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ITT - estabelecer diretrizes e normas de
procedimentos administrativos no ambito da instituicdo e zelar
pelo seu cumprimento;

v - administrar as atividades de redagdo,
registro, expedicgdo ou divulgacao dos atos oficiais;
v - promover a formulacéao e execucdo de

politicas e normas relativas ao recrutamento, selecdo,
treinamento, desenvolvimento, manutencao e avaliacéo de
desempenho dos recursos humanos;

VI = promover a execucdo de atividades relativas
aos registros e controles funcionais, pagamento e movimentacdo
de Servidores e administracdo do Plano de Classificacdo de
Cargos, Vencimentos e Carreira;

VII - propiciar condigdes para a aplicacdo das
medidas relativas a seguranga e medicina do trabalho;
VIITI - administrar os procedimentos para o}

processamento de licitagdes para a compra de materiais e
contratacdo de obras e servicos requeridos pela Administracéo
Municipal;

IX - promover, analisar e negociar a compra de
materiais e servicos solicitados pelos 6rgdos da Prefeitura;

X = responder pela manutengdo de maquinas e
equipamentos de propriedade da Prefeitura Municipal;

XI - promover & controlar, de forma
centralizada, a utilizacdo de equipamentos de comunicacdo e de
duplicacdao de documentos;

XIT - gerenciar as atividades de informatica dos
6rgdos da Administracdo Direta;

XIITI - administrar o patriménio mobilidrio e
imobiliario do Municipio, providenciando a adogao de
procedimentos adequados para o tombamento, registro,
inventario, protecdo e conservagdo dos bens moveis e imdveis
de propriedade do Municipio;

XIV - responder pelo recebimento, registro,
triagem, controle do andamento e arquivamento de documentos e
processos em geral;

XV - coordenar os servicos de copa, limpeza e
conservacdo nas dependéncias do Pago Municipal;

XVI - promover a racionalizagac de métodos e
processcs de trabalho administrativo e sugerir ajustes na
estrutura organizacional e operacional dos érgdos da
Prefeitura e na legislacdo municipal, visando a maior

eficiéncia e <eficacia dos servigos publicos municipais,
acompanhando a sua implementacdo e avaliando seus resultados;

XVII - tomar a i1niciativa de assessorar e de
informar aos Departamentos em assuntos de interesse do Governo
Municipal e relacionados com a sua esfera de atuagdo;
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XVIII - desempenhar outras atividades correlatas
que lhe forem atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo.

Artigo 21 - Integram a Estrutura do Departamento
Municipal de Administracgao as seguintes unidades
administrativas:

I = Divisdo de Pessoal;
IT — Divisdo de Materiais e Servicos Gerais;
A) - Secdo Administrativa.
SEGAO III

DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE FINANCAS

Artigo 22 - O Departamentoc Municipal de Finangas é o
6rgdo da Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal,
incumbide de desempenhar as atividades relativas as questdes
financeiras, contabeis, fiscais e tributarias da Administracaéao
Municipal.

Artigo 23 - Ao Departamento Municipal de Finangas,
compete:

L = promover a execugao das pelitiecas
econdémica, fiscal e tributaria do Municipio, conforme
diretrizes estabelecidas pelo Executivco Municipal;

LL = desenvolver estudos e pesquisas relativas a
melhoria do sistema de arrecadacgdo Municipal;
ILIT ~ cuidar da execucao das atividades

referentes ao langamento, arrecadagdo e fiscalizagdo dos
tributos municipais;

IV - tomar medidas para promover o efetivo
recebimento dos tributos municipais;
Vo= responder pelos recebimentos e pagamentos,

guarda e movimentacdo de recursos financeiros e outros valores
de propriedade do Governo Municipal;

VI - responder pela execucao orgcamentaria,
segundo as diretrizes estabelecidas pela Administracédo;
VLL = realizar o controle financeiro e a
escrituragdo contdbil da Prefeitura;
VIIT - elaborar documentacdo para prestagdao de

contas ou para divulgacdo de informes financeiros quando for o
casory

IX - controlar a capacidade de endividamento do
Municipio;
R = atender as exigéncias feitas pelo Controle
Externo e Interno da Administragdo Municipal;
XI - colaborar com a Assessoria de Planejamento,

na elaboracdo do Plano Plurianual de Investimentos, da Lei de
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Diretrizes Orcamentdrias e da Lei Orcamentaria Anual do

Municipio;

XII - desempenhar outras atividades <correlatas
que 1lhe forem atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal.

Artigo 24 - Integram a Estrutura do Departamento
Municipal de Finangas as seguintes unidades administrativas:
L = Divisdo de Contabilidade e Tesouraria;
a) - Secdo Administrativa;
IT -~ Divisdo de Rendas Mobiliarias;
a) - Unidade Municipal de Cadastramento —-INCRA-
IIT - Divisdo de Fiscalizagdo.
SEGAO IV

DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGRICULTURA, DO MEIO AMBIENTE E
DO DESENVOLVIMENTO

Artigo 25 - O Departamento Municipal de Agricultura, do
Meio Ambiente e do Desenvolvimento, €& o oérgdo da Estrutura
Organizacional da Prefeitura Municipal incumbido de promover,
estimular e apoiar o processo de desenvolvimento das
atividades industrial, comercial, de prestacdo de servigos,
bem como as atividades agropecuarias e do meio ambiente do

Municipio.
Artigo 26 - Ao Departamento Municipal de Agricultura,
do Meio Ambiente e do Desenvolvimento, compete:

L = elaborar estudos, pesquisas e diagndsticos
relativos as alternativas de desenvolvimento do Municipio,
interagindo com os demais Municipios da regido;

LT = organizar, programar, orientar e controlar
as atividades relativas ao fomento das 4&reas comerciais,
industriais e de prestacdo de servigos no municipio;

IITI - articular, estimular e fomentar o
relacionamentoc dos setores industriais, comerciais e de
servigcos com o&érgaos afins, com vistas a implementagdo de
programas de desenvolvimento municipal e regional;

IV - estimular e apoiar iniciativas privadas e

publicas relacionadas com o desenvolvimento tecnoldgico e com
a qualificacdo de recursos humanos que venham a beneficiar a
agropecuaria do Municipio;

v - negociar convénios e parcerias com ©Orgaos
governamentais ou ndo, que atuam na area com a finalidade de
desenvolver as empresas e a agropecuaria local, com respeito
ao meio ambiente;
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VI - estimular a criacdo de empresas, fornecendo
apoio possivel, técnico, material e institucional as pessoas €
entidades interessadas;

VLl = apoiar e orientar empreendedores qgue
queiram se estabelecer no Municipio;
VIII - levantar e atualizar dados estatisticos e
informagdes basicas relativas a sua area de atuacdo;
IX = empenhar-se na formacdo e requalificagao da
mao-de-obra local, através de parcerias com instituicgdes

organizadas da sociedade, tais como SEBRAE, SENAR, SENAC,
Universidades e o6érgdos e organismos governamentais, bem como
entidades da sociedade organizada;

% - administrar, fiscalizar, regulamentar =
controlar as politicas de promogdo empresariais concedidas e
permitidas no Municipio;

XI - promover e apoliar o surgimento de novos
postos de trabalho no Municipio;
XLI = planejar e promover campanhas e eventos na
sua Adrea de competéncia;
XITITI - promover acdes de estimulo e de fomento da
agropecuaria do Municipio;
XIN = motivar a elaboragcdo de projetos de

introducdo de novas alternativas de produgdo e de exploragao
da propriedade rural;

XV - promover e apoiar a comercializacgao de
produtos agricolas in natura ou industrializados;
XVI - propiciar aos produtores rurais acesso a

informacées de 1interesse para o desenvolvimento de suas
atividades;

XVII - promover e controlar a manutencgcdo de
estradas vicinais, corredores de producdo, pontes e bueiros na
area rural;

XVIII - difundir e estimular o associativismo entre
os produtores rurais;
XIX - desenvolver estudos para a implantagdo de
agroindistrias;
XX - complementar atividades de &érgaos de
outros niveis governamentais na sua area de competéncia;
XXI - tomar a iniciativa de assessorar aos

Departamentos de Apoio em assuntos de interesse do Governo
Municipal e relacionados com a sua esfera de atuagdo;

XXITI - desenvolver acgoes para protegao dos
recursos naturais e o controle da poluigdo ambiental;
XXIII - promover programas educativos e de

extensdo rural, e integragdo com 6érgdos que atuem no setor,
visando elevar padrdes de producdo e consumo de produtos
agropecuarios;
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XXIV - manter intercambio com érgdos ou entidades
que tratam do meio ambiente no sentido de promover campanhas
de conscientizacdo e desenvolver projetos para a preservagao
ambiental;

XXV - promover palestras em unidades escolares
como incentivo &s criangas e adolescentes na preservacao do
meio ambiente;

XXVI - normatizar os procedimentos de coleta,
transporte e destinacdo final do lixo;
XXVII - manter rela¢des interpessoals com setores

do meio ambiente e a educacdo de forma a desenvolver projetos
compartilhados;

XXVIII - elaborar e executar projetos voltados ao
efetivo planejamento, estabelecendo compromissos futuros na
adrea do meio ambiente, definindo diagnostico das prioridades

ambientais, controle da poluicdo ambiental na suas mais
diversas manifestacdes, através de medidas educativas,
preventivas e corretivas;

XXIX - desempenhar outras atividades correlatas

que lhe forem atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal.

Artigo 27 - Integram a Estrutura do Departamento

Municipal de Agricultura, do Meio Ambiente & do
Desenvolvimento, as seguintes unidades administrativas:
L = Divisdo de Agropecudria;
a) - Secdo de Extensdo Rural;
IL ~— Divisdo do Meio Ambiente;
a) = Secdo Administratiwva
ITI - Divisdo de Industria e Comercio.

SEGAO V
DO DEPARTAMENTO RODOVIARIO MUNICIPAL

Artigo 28 - O Departamento Rodovidrio Municipal é o
6rgdo da Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal,
incumbido de elaborar o Plano Rodoviario Municipal, promover a
construgdo e conservagdo das estradas municipais, bem como
fazer a manutencdo dos veiculos de transporte, maguinas
rodovidrias e equipamentos pertencentes ao Patriménio do
Municipio.

Artigo 29 - Ao Departamento Rodoviario Municipal
compete:
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L e promover a construgdo e a conservagao das
estradas municipais e elaborar o Plano Rodovidrio Municipal;

I1T - promover o controle de manutencdao de
veiculos e volume de combustiveis utilizado;

IIT - administrar os servicos de garagem e de

oficina mecanica;

IV ~ administrar em conjunto com a Diviséo
Agropecudria os servicgos da Patrulha Rural Mecanizada;

vV = cumprir e fazer cumprir as legislagdes e

normas de transito estabelecidas no Cédigo de Transito
Brasileiro;

Artigo 30 - Integram a estrutura do Departamento
Rodovidrio Municipal a seguinte unidade administrativa:
I - Divisdo de Viacéao.
SEGCAO VI

DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE EDUCAGAO CULTURA E ESPORTES

Artigo 31 - O Departamento Municipal de  Educacgéao,
Cultura e Esportes & o o6érgdo da Estrutura Organizacional da
Prefeitura Municipal incumbido de administrar o Sistema
Municipal de Ensino, em consondncia com as politicas e planos
educacionalis da Unido e do Estadoe do Parana, bem como exercer
e promover as atividades nas areas da culturas e dos esportes,
propiciando a execugdo de iniciagdo esportivas e culturais nos
bairros, nas escolas, associlag¢des, clubes e proporcionar meios
de estender essas praticas a todos os segmentos da comunidade
de Ariranha do Ivai.

Artigo 32 - Ao Departamento Municipal de Educagao,
Cultura e Esportes, compete:
I - planejar, organizar, orientar,

supervisionar, acompanhar e controlar o desempenho da rede
educacional municipal, em consonadncia com os sistemas federal
e estadual de Educacao;

LL = desenvolver pesquisas, planos e projetcs na
area educacional, que proporcionem a melhoria da gqualidade do
ensino no Municipio;

IIT =~ oferecer ensino regular nas unidades
escolares da rede municipal de ensino:
IV = oferecer e administrar a educacdo infantil

nas Unidades de Educacao Infantil;
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V= participar do desenvolvimento de atividades
oul tarats; artisticas, técnicas e cientificas no ambito
municipal;

VI - oferecer servicgos de assisténcia ao

educando, no sentido de suprir as suas caréncias, facilitar e
complementar as atividades educativas;

VII - promover a elaboracgao, controle e
arquivamento da documentagdo escolar;
VIII - administrar 0 Fundo de Manutencdo e

Desenvolvimento do Ensino Fundamental, Bésico E DE Valorizacao
do Magistério — FUNDEB -;

TZ - elaborar calenddrios de atividades de
lazer, culturais e esportivas no municipio;
X - promover a execugdo do calendario Civico
Nacional, complementando-o com as atividades locais;
XI - manter intercambio nas areas da cultura e
do esporte com outros Municipios da regido e do Estado;
XIT - tomar a iniciativa de assessorar e de

informar os Departamentos de Apoio, em assuntos de interesse
do Governo Municipal e relacionado a sua esfera de atuagdo;

AILLL = a preservagdo, desenvolvimento e difusdo da
cultura e a preservagdo do patriménio histérico e cultural
existente no Municipio;

XIV - estimular o esporte em suas diversas
atividades, em  todos os niveis, principalmente entre
escolares, jovens e adultos;

XV - estimular a pratica da cultura em suas
diversas atividades, principalmente entre os jovens e adultos;

XVI - desempenhar outras atividades correlatas
que lhe forem atribuidas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Artigo 33 - Integram a estrutura do Departamento

Municipal de Educacgdo, Cultura e Esportes as seguintes
unidades administrativas:

I - Divisdoc do Ensino Fundamental;
a) — Secdo de Supervisdo do Ensino;
I1 = Divisdo de Educagéao;
a) - Secdo de Alimentacdo Escolar;
b) - Secdo de Alfabetizacdo de Jovens e Adultos
LIl = Divisdo de Esportes.
SEGAO VII

DO DEPARTQMENTO MUNICIPAL DE ESPORTES

Artigo 34 - Ao departamento de esportes, tem por
finalidade a execug¢do de programas, projetos e atividades
relacionadas ao esporte, recreag¢do e laser para a populagdo do
municipio. Competindo-lhe:



