Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 10/11/2026 as 22:20:12 1

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Miguel Verenka, 140 - CEP - 86880-000
e-mail: licitacao@ariranhadoivai.pr.gov.br
CNPJ N°. 01.612.453/0001-31
Fone/fax - 43-3433-1013 - 3433-1165 - ARIRANHA DO IVAi — PR

CONCORRENCIA I?UBLICA N° 002/2026
ATA DE ABERTURA DOS INVOLUCROS D - DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO

As dez horas do dia dez do més de novembro do ano de dois mil e vinte e seis
reuniram-se a Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio, designados pelo
Decreto Municipal 251/2026, na Sala de Reunides do Pago Municipal para a
abertura do involucro “D” — Documentos de Habilitagdo referente a
Concorréncia Publica n° 002/2026. Somente a proponente OLE
PROPAGANDA E PUBLICIDADE EIRELI protocolou o envelope de
documentagdo de habilitagdo, conforme Protocolo Geral n® 8529, de quatro
de novembro de dois mil e vinte e seis, as dez horas e cinquenta minutos desta
data. Aberto o envelope foi verificado que os documentos apresentados
atendem os requisitos de habilitagdo, previsto no item 9 e subitens 9.1 a 9.15
do edital. Em ato continuo, esta Agente de Contratacdo declarou a proponente
OLE PROPAGANDA E PUBLICIDADE EIRELI devidamente HABILITADA.
Importante registrar que as demais participantes classificadas, HEY
PROPAGANDA LTDA e AGENCIA FABRIKA LTDA n3o se fizeram presentes
nesta sessdo e nem protocolaram seus envelopes de habilitagéo. Isto posto,
abre-se prazo para interposicdo de recurso referente a habilitagdo da
proponente OLE PROPAGANDA E PUBLICIDADE EIRELI. Esta Agente de
Contratagao determina que os documentos de habilitagdo sejam disponibilizado
no Portal da Transparéncia, deste 6rgdo licitador, para que as participantes
tenham total acesso e possam formular seus eventuais recursos, no prazo de 3
(trés) dias uteis, previsto no item 14, subitem 14.2 do ato convocatério, tendo
como marco inicial o dia 11 (onze) de novembro do corrente ano, considerando
que o material sera disponibilizado na integra, até no maximo as 17h do dia de
hoje (10/11/2026). Determino que seja publicada a presente ata. Delibero ainda
que sejam enviada a copia da referida ata nos enderecos eletrdnicos das
proponentes. Nada mais havendo a fratar, dei por encerrada a presente
sessao, as dez horas e trinta e quatro minutos, lavrando-se a presente ata, que
vai assinada por mim, Daniely Fernandes Dias
Manfrin , Agente de Contratagdo e pelos
demais membros nomeados pelo Decreto Municipal n°® 251/2026 presentes
nesta sessao publica.

Daniely Fernandes Dias Manfrin
Agente de Contratagao

Neilson Darci Santos Arruda
Membro
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Lucimar Pinto
Membro

Dileusa Guedert Paulino
Membro
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DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

Municipio de

ARIRANHA DO 1VAI

FESTADO DO PARANA

Rua Miguel Verenka, 140 — Centro — Fone/Fax (43) 3433-1013 — CEP 86880-000
CNPJ 01.612.453/0001-31

ATO DE CONCESSAO DE DIARIA 1.358/2026

Sumula: Concede diaria a Servidor Publico e
da outras providéncias.

O Excelentissimo Sr. Thiago Epifanio da Silva, prefeito do municipio
de Ariranha do Ivai, Estado do Parand, no uso de suas atribuicées legais e com
fundamento nas Lei Municipal N2 1.274/2026 de 27 de Janeiro de 2026, resolve que:

Art. 1° - Fica concedida diaria, conforme especificagdo elencada
abaixo:
Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Saude.
Nome do Servidor: Samuel Ribeiro Rosa
Data Inicio: 09/11/2026
Data Fim: 09/11/2026
Diaria. Ref. Art. 32. Inciso .
Valor unitario: 27,66
Valor Total: 27,66
Municipio de Destino/UF: Londrina/PR
Caddigo do IBGE do Municipio de Destino: 41-13700
Tipos Padrdo de Objetivo: Transportar Pacientes.
Veiculo Utilizado: CHV/SPIN 1.8 AT LTZ Placas: TBF-9E70
Objetivo da Viagem: Transportar paciente em tratamento médico para realizagdo de
consulta, sendo: 01 paciente com acompanhante, com hordrio de atendimento as
08:00 horas no Hospital do cancer.
Creditamento do Servidor, devido ter ultrapassado o hordrio de chegada a esse
Municipio, a qual consta na Lei N° 1.274/2026, Artigo 3°, Inciso I, no percentual de
19%.

Art. 22 - Este ato entrara em vigor nesta data, revogadas as disposicdes
em contrario.
Publique-se.
Paco Municipal Prefeito Roberto Miguel Guedert, aos dez dias do

més de Novembro de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Thiago Epifanio da Silva
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

Municipio de

ARIRANHA DO 1VAI

FESTADO DO PARANA

Rua Miguel Verenka, 140 — Centro — Fone/Fax (43) 3433-1013 — CEP 86880-000
CNPJ 01.612.453/0001-31

ATO DE CONCESSAO DE DIARIA 1.359/2026

Sumula: Concede diaria a Servidor Publico e
da outras providéncias.

O Excelentissimo Sr. Thiago Epifanio da Silva, prefeito do municipio
de Ariranha do Ivai, Estado do Parand, no uso de suas atribuicées legais e com
fundamento nas Lei Municipal N2 1.274/2026 de 27 de Janeiro de 2026, resolve que:

Art. 1° - Fica concedida diaria, conforme especificagdo elencada
abaixo:
Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Saude.
Nome do Servidor: Flavio Prachun
Data Inicio: 09/11/2026
Data Fim: 09/11/2026
Diaria. Ref. Art. 32. Inciso Ill.
Valor unitario: 124,46
Valor Total: 124,46
Municipio de Destino/UF: Londrina/PR
Caddigo do IBGE do Municipio de Destino: 41-13700
Tipos Padrdo de Objetivo: Transportar Pacientes.
Veiculo Utilizado: SPRINTER Placas: RHN-8A59
Objetivo da Viagem: Transportar paciente em tratamento médico para realizagdo de
consulta, sendo: 05 pacientes com hordrios de atendimento as 12:00 horas no Hospital
HOFTALON.
Creditamento do Servidor, devido ter ultrapassado o hordrio de chegada a esse
Municipio, a qual consta na Lei N° 1.274/2026, Artigo 3°, Inciso lll, no percentual de
33%.

Art. 22 - Este ato entrara em vigor nesta data, revogadas as disposicdes
em contrario.
Publique-se.
Paco Municipal Prefeito Roberto Miguel Guedert, aos dez dias do

més de Novembro de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Thiago Epifanio da Silva
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

Municipio de

ARIRANHA DO 1VAI

FESTADO DO PARANA

Rua Miguel Verenka, 140 — Centro — Fone/Fax (43) 3433-1013 — CEP 86880-000
CNPJ 01.612.453/0001-31

ATO DE CONCESSAO DE DIARIA 1.360/2026

Sumula: Concede didria a Servidor Publico e
da outras providéncias.

O Excelentissimo Sr. Thiago Epifanio da Silva, prefeito do municipio
de Ariranha do Ivai, Estado do Parand, no uso de suas atribui¢des legais e com
fundamento nas Lei Municipal N2 1.274/2026 de 27 de Janeiro de 2026, resolve que:

Art. 1° - Fica concedida diaria, conforme especificagdo elencada
abaixo:
Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Saude.
Nome do Servidor: Varlei Luciano Paes
Data Inicio: 10/11/2026
Data Fim: 10/11/2026
Diaria. Ref. Art. 32. Inciso Ill.
Valor unitario: 228,17
Valor Total: 228,17
Municipio de Destino/UF: Curitiba - PR
Caédigo do IBGE do Municipio de Destino: 41-06902
Tipos Padrdo de Objetivo: Transportar Pacientes.
Veiculo Utilizado: CHEVROLET/SPIN 1.8 AT LTZ Placas: TBF-9E70
Objetivo da Viagem: Transportar paciente em tratamento médico para realizagdo de
consulta, sendo: 01 paciente com acompanhante, com hordrio de atendimento as
07:00 horas no Hospital Pequeno Principe.

Art. 22 - Este ato entrara em vigor nesta data, revogadas as disposigdes
em contrario.
Publique-se.
Paco Municipal Prefeito Roberto Miguel Guedert, aos dez dias do

més de Novembro de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Thiago Epifanio da Silva
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

Municipio de

ARIRANHA DO 1VAI

FESTADO DO PARANA

Rua Miguel Verenka, 140 — Centro — Fone/Fax (43) 3433-1013 — CEP 86880-000
CNPJ 01.612.453/0001-31

ATO DE CONCESSAO DE DIARIA 1.361/2026

Sumula: Concede diaria a Servidor Publico e
da outras providéncias.

O Excelentissimo Sr. Thiago Epifanio da Silva, prefeito do municipio
de Ariranha do Ivai, Estado do Parand, no uso de suas atribuicées legais e com
fundamento nas Lei Municipal N2 1.274/2026 de 27 de Janeiro de 2026, resolve que:

Art. 1° - Fica concedida diaria, conforme especificagdo elencada
abaixo:
Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Saude.
Nome do Servidor: Matheus Henrique dos Santos
Data Inicio: 10/11/2026
Data Fim: 10/11/2026
Didria. Ref. Art. 32. Inciso I.
Valor unitario: 103,71
Valor Total: 103,71
Municipio de Destino/UF: Arapongas/PR
Caodigo do IBGE do Municipio de Destino: 41-01507
Tipos Padrdo de Objetivo: Transportar pacientes.
Veiculo Utilizado: CHEVROLET/ONIX Placas: SDS-6H18
Objetivo da Viagem: Transportar paciente em tratamentos médico para realizagdo de
consulta, sendo: 01 paciente, com horario de atendimento as 08:00 horas no HONPAR.

Art. 22 - Este ato entrara em vigor nesta data, revogadas as disposi¢es
em contrario.
Publique-se.
Pago Municipal Prefeito Roberto Miguel Guedert, aos dez dias do

més de Novembro de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Thiago Epifanio da Silva
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

Municipio de

ARIRANHA DO 1VAI

FESTADO DO PARANA

Rua Miguel Verenka, 140 — Centro — Fone/Fax (43) 3433-1013 — CEP 86880-000
CNPJ 01.612.453/0001-31

ATO DE CONCESSAO DE DIARIA 1.362/2026

Sumula: Concede diaria a Servidor Publico e
da outras providéncias.

O Excelentissimo Sr. Thiago Epifanio da Silva, prefeito do municipio
de Ariranha do Ivai, Estado do Parand, no uso de suas atribuicées legais e com
fundamento nas Lei Municipal N2 1.274/2026 de 27 de Janeiro de 2026, resolve que:

Art. 1° - Fica concedida diaria, conforme especificagdo elencada
abaixo:
Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Saude.
Nome do Servidor: Johny Samuel Aparecido Biancato
Data Inicio: 10/11/2026
Data Fim:10/11/2026
Didria. Ref. Art. 32. Inciso |.
Valor unitario: 103,71
Valor Total: 103,71
Municipio de Destino/UF: Londrina/PR
Caddigo do IBGE do Municipio de Destino: 41-13700
Tipos Padrdo de Objetivo: Transportar Pacientes.
Veiculo Utilizado: CHEV/ONIX 1.0 Placas: UCE-1J03
Objetivo da Viagem: Transportar paciente em tratamento médico para realizagdo de
consulta, sendo: 01 paciente com acompanhante, com hordrio de atendimento as
07:00 horas no Hospital do Cancer.

Art. 22 - Este ato entrara em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Publique-se.
Pago Municipal Prefeito Roberto Miguel Guedert, aos dez dias do

més de Novembro de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Thiago Epifanio da Silva
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

Municipio de

ARIRANHA DO 1VAI

FESTADO DO PARANA

Rua Miguel Verenka, 140 — Centro — Fone/Fax (43) 3433-1013 — CEP 86880-000
CNPJ 01.612.453/0001-31

ATO DE CONCESSAO DE DIARIA 1.363/2026

Sumula: Concede didria a Servidor Publico e
da outras providéncias.

O Excelentissimo Sr. Thiago Epifanio da Silva, prefeito do municipio
de Ariranha do Ivai, Estado do Parand, no uso de suas atribui¢des legais e com
fundamento nas Lei Municipal N2 1.274/2026 de 27 de Janeiro de 2026, resolve que:

Art. 1° - Fica concedida diaria, conforme especificagdo elencada
abaixo:
Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Saude.
Nome do Servidor: Samuel Ribeiro Rosa
Data Inicio: 10/11/2026
Data Fim: 10/11/2026
Diaria. Ref. Art. 32. Inciso I.
Valor unitario: 103,71
Valor Total: 103,71
Municipio de Destino/UF: Guarapuava-PR
Caédigo do IBGE do Municipio de Destino: 41-09401
Tipos Padrdo de Objetivo: Transportar Pacientes
Veiculo Utilizado: VW/GOL 1.0 L MC4 Placas: RHW-5A16
Objetivo da Viagem: Transportar paciente em tratamento médico para realiza¢do de
consulta, sendo: 01 paciente com acompanhante, com horario de atendimento as
13:00 horas no Hospital Regional Centro oeste.

Art. 22 - Este ato entrara em vigor nesta data, revogadas as disposicdes
em contrario.

Publique-se.
Paco Municipal Prefeito Roberto Miguel Guedert, aos dez dias do

més de Novembro de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Thiago Epifanio da Silva
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

Municipio de

ARIRANHA DO 1VAI

FESTADO DO PARANA

Rua Miguel Verenka, 140 — Centro — Fone/Fax (43) 3433-1013 — CEP 86880-000
CNPJ 01.612.453/0001-31

ATO DE CONCESSAO DE DIARIA 1.364/2026

Sumula: Concede diaria a Servidor Publico e
da outras providéncias.

O Excelentissimo Sr. Thiago Epifanio da Silva, prefeito do municipio
de Ariranha do Ivai, Estado do Parand, no uso de suas atribuicées legais e com
fundamento nas Lei Municipal N2 1.274/2026 de 27 de Janeiro de 2026, resolve que:

Art. 1° - Fica concedida diaria, conforme especificagdo elencada
abaixo:
Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Saude.
Nome do Servidor: Flavio Prachun
Data Inicio: 10/11/2026
Data Fim:10/11/2026
Didria. Ref. Art. 32. Inciso |.
Valor unitario: 103,71
Valor Total: 103,71
Municipio de Destino/UF: Londrina/PR
Caddigo do IBGE do Municipio de Destino: 41-13700
Tipos Padrdo de Objetivo: Transportar Pacientes.
Veiculo Utilizado: CHEVROLET/S10 LTZ Placas: BEY-8F99
Objetivo da Viagem: Transportar paciente em tratamento médico para realizagdo de
consulta, sendo: 01 paciente com acompanhante, com hordrio de atendimento as
13:00 horas no Hospital do Cancer.

Art. 22 - Este ato entrara em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Publique-se.
Pago Municipal Prefeito Roberto Miguel Guedert, aos dez dias do

més de Novembro de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Thiago Epifanio da Silva
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

Municipio de

ARIRANHA DO 1VAI

FESTADO DO PARANA

Rua Miguel Verenka, 140 — Centro — Fone/Fax (43) 3433-1013 — CEP 86880-000
CNPJ 01.612.453/0001-31

ATO DE CONCESSAO DE DIARIA 1.365/2026

Sumula: Concede diaria a Servidor Publico e
da outras providéncias.

O Excelentissimo Sr. Thiago Epifanio da Silva, prefeito do municipio
de Ariranha do Ivai, Estado do Parand, no uso de suas atribuicées legais e com
fundamento nas Lei Municipal N2 1.274/2026 de 27 de Janeiro de 2026, resolve que:

Art. 1° - Fica concedida diaria, conforme especificagdo elencada
abaixo:
Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Saude.
Nome do Servidor: Carlos Aparecido dos Santos
Data Inicio: 10/11/2026
Data Fim: 10/11/2026
Didria. Ref. Art. 32. Inciso I.
Valor unitario: 103,71
Valor Total: 103,71
Municipio de Destino/UF: Arapongas/PR
Caodigo do IBGE do Municipio de Destino: 41-01507
Tipos Padrdo de Objetivo: Transportar pacientes.
Veiculo Utilizado: CHEV/ONIX 1.0 Placas: UCE-1162
Objetivo da Viagem: Transportar paciente em tratamentos médico para realizagdo de
consulta, sendo: 01 paciente com acompanhante, com hordrio de atendimento as
13:00 horas no NeuroReadaptar.

Art. 22 - Este ato entrara em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Publique-se.
Pago Municipal Prefeito Roberto Miguel Guedert, aos dez dias do

més de Novembro de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Thiago Epifanio da Silva
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

Exercicio: 2026

Decreto n° 256/2026 de 05/11/2026

Ementa: Abre Crédito Adicional Suplementar e da
outras providéncias.

O Prefeito Municipal de ARIRANHA DO IVAf, Estado do Parana,
no uso de suas atribuigdes legais e das que lhe foram

conferidas pela Lei Orgamentaria n® 1264/2025 de
25/11/2025.

Decreta:

Artigo 1° - Fica aberto no corrente Exercicio o Crédito
Adicional Suplementar, no Or¢camento Geral do Municipio, no valor de R$ 676,47 (seiscentos e

setenta e seis reais e quarenta e sete centavos), destinado ao reforgo das seguintes Dotacdes
Orgamentarias.

Suplementacio

07.000.00.000.0000.0.000. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
07.001.00.000.0000.0.000. DEPARTAMENTO DE ENSINO
07.001.12.122.0002.2.025. Coordenagéo das Atividades de Educagio

186- 3.3.90.93.00.00 01000 INDENIZACOES E RESTITUICOES 176,47
10.000.00.000.0000.0.000. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
10.001.00.000.0000.0.000. DEPARTAMENTO DE SERVICO SOCIAL
10.001.08.122.0002.2.053. Gestdo da Secretario de Assisténcia Social

410 - 3.3.90.14.00.00 01000 DIARIAS - CIVIL 500,00

Total Suplementacio: 676,47

Artigo 2° - Para atender o disposto no Artigo 1° deste
Decreto, servira como recurso o Cancelamento de Dota¢des Orgamentarias, conforme
discriminagdo abaixo, de acordo com o Artigo 43, § 1°, Inciso I1I da Lei Federal n® 4.320/64.

Reducio

02.000.00.000.0000.0.000. SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
02.001.00.000.0000.0.000. CHEFIA DE GABINETE
02.001.04.122.0002.2.003. Atividades do Gabinete do Prefeito

4-3.3.90.30.00.00 01000 MATERIAL DE CONSUMO 676,47

Total Reducao: 676,47
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Exercicio: 2026

Artigo 3° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal d¢ ARIRANHA DO IVAf
Estado do Parana, em 05 de novembro de 2026.

THIAGO EPIFANIO DA SILVA
Prefeito
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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Estado do Parana

Il — TERMO ADITIVO A ATA DE
REGISTRO DE PREGO N°. 029/2025,
REFERENCIA AO PREGAO
ELETRONICO N°. 033/2025, QUE ENTRE
S| FAZEM O MUNICIPIO DE ARIRANHA
DO IVAi E A EMPRESA LUZIA
FERREIRA DE SOUZA DE MATTOS -
68862490968

O MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI, Estado do Parang,
pessoa juridica de direito publico, com sede administrativa situada na rua Miguel
Verenka, n° 14, Centro, inscrito no CNPJ/MF sob n°. 01.612.453/0001-31, neste
ato devidamente representado pelo Prefeito Municipal, em pleno exercicio de
seu mandato e fun¢gdes THIAGO EPIFANIO DE SILVA, portador da Cédula de
Identidade, RG n°® 44.112.864-6 SSP-SP e inscrito no CPF/MF n° 318.878.848-
74, residente e domiciliado a Rua Marcio Jose Rodrigues n°® 41 nesta cidade de
Ariranha do Ivai-PR, doravante denominado CONTRATANTE e de outro lado a
empresa LUZIA FERREIRA DE SOUZA DE MATTOS - 68862490968, pessoa
juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob no 33.973.925/0001 -78, com
sede na Rua Miguel Verenka, no 44, na cidade de Ariranha do Ivai/PR, neste ato
representada pela Senhora Luzia Ferreira de Souza de Mattos, portadora da
cédula de identidade, RG no 4.813.950-7 e inscrita no CPF/MF no 688.624.909-
68, residente e domiciliada na cidade de Ariranha do Ivai/Pr, CEP 86.880-000a
seguir denominada CONTRATADA, firmam este Il TERMO ADITIVO A ATA DE
REGISTRO DE PRECO N° 029/2025, REFERENCIA AO PREGAO
ELETRONICO N°. 033/2025, nos termos que seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS ALTERAGOES

Constitui objeto do presente instrumento, prorrogar o prazo da
vigéncia e quantitativo da Ata de Registro n° 029/2025, obedecendo a CLAUSULA
SEGUNDA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS, cujo prazo de vigéncia sera de 12
(doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado
mediante termo aditivo, com fundamento legal no art. 84 da Lei n.° 14.133/2021, que
preconiza que "O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um)
ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego
vantajoso’ e, consequentemente, o valor contratual, através da seguinte redagao:

I - “Fica prorrogado o prazo de VIGENCIA da ATA DE REGISTRO N°. 029/2025 até
o dia 11 de novembro de 2027”, e as quantidades e os valores apresentando-se
da seguinte forma:

Item | Unid. | Qut. Descrigao .V'aloru Valor total
Licitagdo | recomposto

MARMITEX (Refeicdo | 21,28
01 | Un. 13300 | pRONTA) Fornecimento de 70.224,00
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refeicdo Pronta tipo marmitex
tamanho grande, com peso
minimo de 850 g, devidamente
acondicionada em embalagem
descartavel de aluminio ou
isopor com tampa adequada
para transporte. A refeicéo
devera ser balanceada,
nutritiva, fresca, preparada com
produtos de primeira qualidade,
obedecendo as normas
sanitarias vigentes (ANVISA e
Vigilancia Sanitaria) -
Composicéo minima por
unidade: Arroz branco e/ou
integral (base do Feijao (preto
ou carioca); - 2 (duas) porgdes
de proteina: podendo ser carne
bovina, suina, frango ou peixe,
em quantidade minima de
200g; - 2 (duas) guarnigcdes
variadas: tais como macarréo,
farofa. Puré, polenta, legumes
refogados, entre outros; - 2
(dois) tipos de salada
(hortalicas frescas e
higienizadas, podendo ser
alface, tomate, cenoura,
beterraba, Repolho, etc.); -
1(um) acompanhamento
adicional (ex.: batata frita,
mandioca, polenta frita, ovo
cozido, etc.). Demais
exigéncias: ' Embalagem
individual adequada para
transporte e consumo imediato,
sem risco de vazamento; '
Acompanhado de talheres
descartaveis; As seladas
deverao ser fornecidas
separadamente.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

Fica pactuado os pregcos praticados no periodo entre
12/11/2026 a 11/11/2027 e, consequentemente, o valor global contratado que
era de R$ 67.207,56(sessenta e sete mil duzentos e sete reais e cinquenta e
seis centavos) passa a ser de R$ 115.640,84 (cento e quinze mil seiscentos
e quarenta reais e oitenta e quatro centavos).

CLAUSULA TERCEIRA - DA RATIFICAGAO
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Ficam ratificadas e permanecem inalteradas todas as demais
clausulas das ATAS DE REGISTRO DE PRECOS N°. 029/2025, originario ndo
explicitamente modificados neste Il TERMO ADITIVO.

E por estarem justos e contratados, firmam o presente
instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma para um so6 efeito, juntamente
com duas testemunhas.

Edificio da Prefeitura do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado
do Parand, aos nove dias do més de novembro do ano de dois mil e vinte e seis
(09/11/2026).

Thiago Epifanio da Silva
Prefeito Municipal
Contratante

LUZIA FERREIRA DE SOUZA DE MATTOS - 68862490968
Luzia Ferreira de Souza de Mattos - Administradora
Contratada

TESTEMUNHAS:

Joaquim Souza Silva Neilson Arruda
RG: 4.295.071-8 RG: 9.397.321-6
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CONSELHO MUNICIPAL SOBRE OS DIREITOS DA PESSOA IDOSA —
CMDI — MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI - PARANA

Endereco para correspondéncia: Rua Miguel Verenka, 14 — Centro —
CEP: 86.880-000 — telefone: (43)3433-1013 — fax: 3433-1013.

RESOLUGAO N° 05, DE 10 de Novembro de 2026.

Sumula: Incentivo de Garantia de direitos a Pessoa Idosa - Centro de
Convivéncia/Fundo Estadual dos Direitos do Idoso — FIPAR - Deliberagao n°
015/2022.

O Conselho Municipal sobre os Direitos da Pessoa Idosa — CMDPI/PR, no uso
de suas atribuigdes conferidas na Lei n® 538/2015,
RESOLVE:
Art. Reuniao no dia 10/11/2026 para apreciagéao e aprovagao da Prestagado de
Contas do repasse — Incentivo de Garantia de direitos & Pessoa Idosa — Deliberagdo n°
015/2022 - referente periodo 01/01/2025 até 31/12/2025.
Art. 2° Aprovada. Ata n° 07/2026.

Art. 3° Publique-se.

Marcelo José Vieira
Presidente do CMDPI
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CONSELHO MUNICIPAL SOBRE OS DIREITOS DA PESSOA IDOSA —
CMDI — MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI - PARANA

Endereco para correspondéncia: Rua Miguel Verenka, 14 — Centro —
CEP: 86.880-000 — telefone: (43)3433-1013 — fax: 3433-1013.

RESOLUGAO N° 06, DE 10 de Novembro de 2026.

Sumula: Incentivo Projeto Viaja Mais 60 — Fase Il — Deliberagao 034/2024 - FIPAR

O Conselho Municipal sobre os Direitos da Pessoa Idosa — CMDPI/PR, no uso
de suas atribuigdes conferidas na Lei n°® 538/2015,
RESOLVE:
Art. Reunido no dia 10/11/2026 para apreciacéo e aprovagéo da Prestagéo de
Contas do repasse — Incentivo Projeto Viaja Mais 60 — Fase |l — Deliberagdo 034/2024 —
periodo do pagamento até 31/12/2025
Art. 2° Aprovada. Ata n° 07/2026.

Art. 3° Publique-se.

Marcelo José Vieira
Presidente do CMDPI
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PODER LEGISLATIVO

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Jodo Alves Ferreira, n°. 44 - CEP - 86880-093

e-mail: protocolo@cmariranhadoivai.pr.gov.br

Fonelfax - 43-3433-1220 — ARIRANHA DO IVAi - PR

CNPJ: 02.088.628/0001-16

RESOLUCAO Ne 005/2026

Institui e regulamenta a utilizagdo do Sistema Eletrdnico de
Gestdo Legislativa no ambito da Camara Municipal de Ariranha
do Ivai, Estado do Parana, e estabelece normas sobre
protocolo, tramitagdo, registro, publicidade, administragdo,
acesso, seguranga, manutengao e suporte técnico.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DA INSTITUCIONALIZAGAO DO SISTEMA ELETRONICO DE GESTAO LEGISLATIVA

Art. 12  Fica instituida, no ambito da Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parang, a
utilizagdo oficial do Sistema Eletrénico de Gestdo Legislativa, destinado ao protocolo, a tramitagdo, ao
gerenciamento, ao registro, ao controle e a publicidade dos atos do processo legislativo, observados o
Regimento Interno e as demais normas aplicaveis.

§ 12 O sistema eletronico oficial adotado pela Camara Municipal sera identificado em ato da
Presidéncia, com indicagdo de sua denominagdo, da plataforma utilizada e do endereco eletronico de
acesso, quando disponivel.

§ 22 O sistema eletrdnico oficial constitui a plataforma institucional de registro e acompanhamento
das proposicGes legislativas, devendo sua utilizagdo observar as competéncias, os procedimentos e os
prazos estabelecidos no Regimento Interno.

§32 A utilizagdo do sistema observara os procedimentos de protocolo, tramitacdo, registro,
publicidade, controle de acesso, seguranga da informagdo e administracdo estabelecidos nesta
Resolugdo.

§ 42 A substituigdo da plataforma tecnoldgica utilizada dependera de ato formal da Presidéncia,
asseguradas a continuidade das atividades legislativas, a preservagdo dos registros e a integridade das
informagdes existentes.

Art. 22 O Sistema Eletrénico de Gestdo Legislativa sera utilizado para:

| -recebimento, cadastramento e protocolo de proposi¢des e documentos legislativos;

Il - controle e acompanhamento da tramitacdo das matérias legislativas;

Il - movimentagdo e encaminhamento eletronico de proposi¢cdes entre os drgdos e setores
competentes;

IV - registro, organizacdo, arquivamento e armazenamento da documentagao legislativa;

V -registro dos atos praticados durante a tramitagdo;

VI - registro das deliberagBes, votagdes e respectivos resultados, conforme as funcionalidades
disponiveis e as normas regimentais;
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VIl - emissdo de relatdrios, consultas e informagdes gerenciais;

VIIl - consulta publica das proposi¢des e de sua tramitagdo;

IX - publicidade dos atos legislativos e das decisdes dos 6rgdos da Camara Municipal;

X - disponibilizagdo da legislagdo municipal, quando essa funcionalidade integrar a plataforma; e

XI - execugdo de outras atividades legislativas compativeis com suas funcionalidades e com as normas
aplicaveis.

Paragrafo tnico. A utilizagdo do sistema eletronico ndo altera as competéncias dos 6rgdos da
Camara Municipal nem os requisitos, os procedimentos e os prazos previstos no Regimento Interno.

CAPITULO Il
DO PROTOCOLO, DA TRAMITAGCAO E DO REGISTRO DOS ATOS LEGISLATIVOS

Art.32 O recebimento e o protocolo das proposigdes e dos documentos legislativos serdo realizados
por meio do sistema eletronico oficial, observados os requisitos e os procedimentos previstos no
Regimento Interno.

§ 12 Oregistro de protocolo devera permitir a identificagdo da proposigdo ou do documento, de sua
autoria, da data e do horédrio de recebimento e dos demais elementos necessarios ao seu
acompanhamento.

§ 22 O sistema devera possibilitar a identificagdo individualizada dos documentos protocolados e a
preservacgdo dos respectivos registros.

§ 32 O protocolo eletrénico ndo afasta a competéncia dos 6rgdos e agentes responsaveis pelo exame
de admissibilidade das proposigdes, na forma regimental.

Art. 42 A tramitagdo das proposigdes legislativas sera registrada no sistema eletronico oficial, com
identificagdo das movimentagdes realizadas, dos O6rgdos ou setores envolvidos e das datas
correspondentes.

§ 12 Os registros eletronicos deverdo permitir o acompanhamento das fases de tramitagdo,
observados os procedimentos estabelecidos no Regimento Interno.

§22 A movimentagdo eletronica de proposigdes ndo substitui as decisdes, os despachos, os
pareceres e os demais atos exigidos pelas normas regimentais.

§ 32 As informagBes relativas a tramitacdo deverdo ser atualizadas pelos usudrios responsaveis,
conforme suas atribuiges e permissdes de acesso.

Art. 52  Os documentos e atos praticados ou registrados no sistema eletronico oficial produzirdo os
efeitos juridicos correspondentes quando observados os requisitos de autoria, autenticidade,
integridade, assinatura, forma e demais exigéncias estabelecidas na legislagdo e no Regimento Interno.

§ 12 O sistema devera preservar, conforme suas funcionalidades, os registros de autoria, data,
horario, tramitagdo e demais elementos necessarios a rastreabilidade dos atos praticados.
§ 29 A utilizagdo de documentos eletronicos observara os requisitos legais aplicaveis a identificagdo
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de seus autores e a validade das assinaturas utilizadas.
§ 32 A retificagdo de registros devera preservar, sempre que tecnicamente possivel, o histérico das
alteragdes realizadas e a identificagdo do usuario responsavel.

CAPITULO IlI
DA PUBLICIDADE E DO ACESSO AS INFORMAGCOES

Art. 62 As informagdes e os documentos legislativos de cardter publico serdo disponibilizados para
consulta por meio do sistema eletronico oficial ou do portal institucional da Camara Municipal,
observadas as normas de transparéncia e acesso a informagdo.

§ 12 A consulta publica compreendera, conforme as funcionalidades disponiveis:

| - identificagdo e conteudo das proposi¢des legislativas;

Il - autoria e demais informacGes de identificacdo das matérias;

Il - situagdo e histdrico de tramitagdo;

IV - pareceres, emendas e demais documentos publicos vinculados as proposi¢des;

V - deliberagdes e resultados das votagGes; e

VI - atos normativos e demais documentos legislativos disponibilizados pela Cimara Municipal.

§ 22 A disponibilizagdo das informagBes observara as restrigdes de acesso legalmente estabelecidas
e a protegdo dos dados pessoais.

§ 32 O acesso publico as informagdes legislativas ndo dependera de credenciamento, ressalvadas as
funcionalidades que, por sua natureza ou por exigéncia legal, necessitem de identificagdo do usuario.

Art. 72 A legislacdo municipal disponibilizada no sistema eletrénico oficial sera mantida atualizada,
quando essa funcionalidade integrar a plataforma, mediante:

| -inclusdo das novas normas oficialmente publicadas;

Il - atualizagdo das informacgdes relativas as normas alteradas;
Il - identificagdo das normas revogadas; e

IV - consolidagdo da legislagdo, quando cabivel.

Paragrafo unico. A atualizagdo das informagbes observard o conteldo dos atos oficialmente
publicados, vedada a alteragdo de seu conteido normativo por procedimento meramente
administrativo ou técnico.

CAPITULO IV
DA ADMINISTRACAO E DO SUPORTE TECNICO

Art. 82 A administracdo do Sistema Eletronico de Gestdo Legislativa ficara sob a responsabilidade de
um servidor designado por ato do Presidente da Camara Municipal, denominado Administrador do
Sistema.
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§ 12 O atodedesignagdo identificard o servidor responsavel e, quando cabivel, o periodo de exercicio
das atribuiges.

§ 292 A designagdo observara a compatibilidade entre as atividades atribuidas e as competéncias
legalmente previstas para o cargo ou fung¢do do servidor designado.

§32 A designagdo ndo implicara, por si so, criagdo de cargo, fungdo, vantagem ou remuneragdo
adicional, observada a legislagdo municipal aplicavel.

Art. 92 Compete Administrador do Sistema:

| - administrar e supervisionar o funcionamento técnico da plataforma;

Il - coordenar e acompanhar sua manutengdo administrativa e operacional;

Il - gerenciar usudrios, credenciais, perfis e permissdes de acesso;

IV - efetivar a habilitagdo, a alteragdo e a desabilitagdo de usuarios, observadas as autorizagdes
aplicaveis;

V -acompanhar a disponibilidade e o desempenho da plataforma;

VI - coordenar e acompanhar as rotinas de cdpia de seguranca;

VIl - acompanhar as atualizagBes tecnoldgicas e de software;

VIII - adotar ou solicitar medidas técnicas necessarias a protegdo das informagdes armazenadas;

IX - elaborar os relatérios técnicos e gerenciais previstos nesta Resolugdo;

X - promover a orientagdo e a capacitagdo dos usuarios;

Xl - manter atualizados os procedimentos operacionais e a documentagdo técnica do sistema;

Xl - acompanhar a identificagdo, o registro e a solugdo de falhas e incidentes técnicos;

XIIl - adotar as providéncias técnicas necessarias a atualizagdo da legislagdo municipal disponibilizada
na plataforma, quando essa funcionalidade estiver disponivel;

XIV - atuar como responsavel institucional pela interlocugdo com o fornecedor ou responsavel técnico
pela plataforma, inclusive quanto as solicitagbes de suporte, manutengdo, atualizacdo e
parametrizagdo do sistema; e

XV - receber, registrar e acompanhar as solicitagdes de suporte dos usuarios, providenciando seu
atendimento diretamente ou mediante encaminhamento ao suporte técnico competente.

§ 12 As atribuigBes previstas neste artigo possuem natureza técnica e administrativa e ndo conferem
ao Administrador do Sistema competéncia para decidir questdes relativas a admissibilidade, a
tramitacgdo, a interpretacdo ou a deliberagdo das proposi¢des legislativas.

§ 292 Asatividades de administragdo, suporte e parametrizagdo serdo desempenhadas nos limites das
atribuicdes do servidor designado, das funcionalidades disponiveis e das condigdes técnicas e
contratuais da plataforma utilizada.

Art. 10. O Administrador do Sistema poderd solicitar apoio técnico especializado aos setores
competentes ou ao fornecedor da plataforma, conforme a natureza da demanda e as condicGes

contratuais aplicaveis.

Paragrafo tunico. O apoio técnico previsto no caput ndo afasta a responsabilidade do Administrador
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do Sistema pelo acompanhamento das solicitagdes e pela interlocugdo institucional, nem transfere ao
prestador de servigos competéncias administrativas ou legislativas reservadas a Camara Municipal.

CAPITULO V
DOS USUARIOS, DAS CREDENCIAIS E DOS PERFIS DE ACESSO

Art.11. O acesso ao Sistema Eletronico de Gestdo Legislativa observara os seguintes perfis de
usuario:

| - administrador do sistema, responsavel pelo gerenciamento técnico da plataforma, dos usuarios e
das permissdes de acesso;

Il - usuario parlamentar, destinado aos vereadores, com funcionalidades compativeis com o exercicio
do mandato;

IIl - usudrio administrativo, destinado aos servidores autorizados, com funcionalidades compativeis
com as atribuicGes de seus cargos e setores de atuagao; e

IV - usuario externo, destinado a consulta publica e, quando disponivel e autorizado, a utilizacdo de
funcionalidades especificas de interagdo com a Cadmara Municipal.

§ 12 As permissdes de acesso serdo definidas conforme as competéncias e responsabilidades dos
usuarios, observada a necessidade de utilizagdo das funcionalidades correspondentes.

§ 22 A classificagdo prevista neste artigo poderd ser detalhada em perfis e niveis de permissdo
especificos, conforme as funcionalidades da plataforma e as necessidades institucionais.

§32 O gerenciamento técnico das permissGes ndo autoriza a ampliagdo ou a restricdo de
competéncias estabelecidas na legislagdo ou no Regimento Interno.

Art.12. O acesso as funcionalidades restritas do sistema serd realizado mediante credencial
individual, observado o perfil atribuido ao usudrio.

§ 12 As credenciais sdo pessoais e intransferiveis, sendo vedado seu compartilhamento ou utilizagdo
por terceiros.

§ 22 As permissdes serdo limitadas as funcionalidades necessarias ao exercicio das atribui¢ées do
usuario.

§ 32 A concessdo, a alteragdo e a revogagao das permissdes serdo realizadas pelo Administrador do
Sistema, observadas as autoriza¢es e as competéncias administrativas aplicaveis.

§ 42 A utilizagdo das credenciais para registro de presenga, votagdo ou pratica de atos do processo
legislativo observard as regras estabelecidas no Regimento Interno e nas resolugdes especificas.

Art. 13. O Administrador do Sistema mantera registros atualizados relativos:

| - aos usuarios cadastrados;

Il - a criagdo, a alteracdo e a desativagdo das contas;

Il - as alteragBes dos perfis e das permissdes;

IV - aos acessos realizados, conforme as funcionalidades disponiveis; e
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V - as operagdes registradas pela plataforma.

Paragrafo tnico.  Os registros previstos neste artigo serdo preservados conforme as normas de
seguranca da informagdo, protegdo de dados e gestdo documental aplicaveis.

CAPITULO VI
DA SEGURANGA DA INFORMAGAO E DA PROTECAO DOS DADOS

Art. 14. Serdo adotadas medidas técnicas e administrativas destinadas a assegurar a
disponibilidade, a integridade, a autenticidade e a confidencialidade das informagdes mantidas no
sistema eletronico oficial, observada a natureza dos dados tratados.

§ 12 As medidas de seguranga compreenderdo, no minimo:

| - controle de acesso mediante mecanismos de autenticagao;

Il - protegdo das credenciais dos usudrios;

Il - prevengdo de acessos ndo autorizados;

IV - segregacdo de permissdes conforme os perfis de acesso;

V - protegdo dos dados submetidos a acesso restrito;

VI - manutencdo de mecanismos de protecdo contra ameagas digitais;

VIl - controle de acesso aos equipamentos e ambientes de armazenamento;

VIII - manutencgdo de registros das operacées realizadas, conforme as funcionalidades disponiveis; e
IX - realizacdo de copias de seguranca e adogdo de procedimentos de recuperagdo dos dados.

§22 A implementagdo das medidas observard as caracteristicas técnicas da plataforma e as
responsabilidades da Cdmara Municipal e dos eventuais prestadores de servigos.

§ 32 O acesso, a utilizagdo e o tratamento das informagdes observardo a Lei Federal n2 12.527, de 18
de novembro de 2011, e a Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, sem prejuizo das demais
normas aplicaveis.

Art.15. O usuario responderd pela utilizagdo de suas credenciais e pela observancia das normas de
utilizagdo e seguranga do sistema.

§12 O uso indevido podera ensejar a adogdo das medidas técnicas necessarias a preservagdo da
seguranca, da integridade e da disponibilidade do sistema, sem prejuizo da apuragdo de eventual
responsabilidade na forma do regime juridico aplicavel.

§ 292 A limitacdo ou a suspensdo técnica de acesso somente serd admitida quando necessaria a
seguranca do sistema e pelo periodo estritamente indispensdvel, assegurada, sempre que possivel,
forma alternativa para a pratica dos atos inerentes ao exercicio de competéncia, fungdo ou mandato.
§ 32 As medidas técnicas previstas neste artigo ndo possuem natureza disciplinar e ndo substituem
o procedimento legalmente aplicavel a apuragdo de responsabilidade.
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CAPITULO VII
DA MANUTENCAO, DA ATUALIZACAO E DA PRESERVACAO DOS DADOS

Art. 16. A manutencdo do sistema eletronico oficial sera realizada de forma preventiva e corretiva,
com o objetivo de preservar seu funcionamento, desempenho, seguranca e disponibilidade.

§ 12 A manutengdo preventiva compreendera, conforme as caracteristicas da plataforma:

| - verificagdo periddica de seu funcionamento;

Il - atualizagdo dos componentes tecnoldgicos sob responsabilidade da Camara Municipal;
Ill - execugdo das rotinas técnicas de manutengdo necessdrias; e

IV - acompanhamento das condigdes de armazenamento e integridade dos dados.

§ 22 As falhas e os incidentes identificados serdo registrados e submetidos as providéncias técnicas
necessarias a sua solugdo.

Art.17.  Serdo adotadas rotinas de cdpia de seguranga destinadas a assegurar a preservagdo, a
integridade e a recuperagdo dos dados mantidos no sistema.

§ 12 As rotinas compreenderdo, observadas as caracteristicas técnicas e contratuais da plataforma:

| - cépia didria dos dados;

Il - cOpia semanal em ambiente de armazenamento distinto;

Ill - armazenamento seguro das cdpias; e

IV - teste periddico de restauragdo, preferencialmente mensal.

§ 22 As copias de seguranca serdo protegidas contra acesso ndo autorizado, perda, alteragdo ou
destruicdo indevida.

§32 Quando a execugdo das copias de seguranga depender de prestador de servigos, o
Administrador do Sistema acompanhara o cumprimento das obrigagdes correspondentes, observadas
as condigdes contratuais aplicaveis.

CAPITULO VIII
DA CAPACITAGAO E DA DOCUMENTAGAO TECNICA

Art. 18.  Serdo promovidas a¢Bes de orientagdo e capacitagdo destinadas a utilizagdo adequada e
segura do Sistema Eletronico de Gestdo Legislativa.

§ 12 As agdes compreenderdo:
| - treinamento inicial dos vereadores;

Il - capacitagdo dos servidores usuarios;
Ill - suporte para esclarecimento de duvidas e solugdo de dificuldades operacionais; e
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IV - elaboragdo ou disponibilizagdo de manuais e materiais de orientagdo.

§ 22 Novas agdes de capacitagdo serdo promovidas sempre que houver atualizagdo relevante da
plataforma ou necessidade identificada pela Administragdo.

Art.19. A documentagdo operacional e técnica do sistema sera mantida atualizada e
compreendera, conforme as caracteristicas da plataforma:

| - orientagBes de utilizagdo destinadas aos vereadores;

Il - orienta¢des destinadas aos servidores;

Il - procedimentos técnicos e operacionais;

IV - fluxogramas dos processos eletrénicos, quando disponiveis; e
V -informagdes relativas aos canais de suporte.

CAPITULO IX
DO MONITORAMENTO, DOS RELATORIOS E DAS AUDITORIAS

Art.20. O funcionamento, a seguranga, a disponibilidade e o desempenho técnico do sistema serdo
acompanhados mediante monitoramento e relatérios periddicos.

§ 12 O Gestor elaborard relatério mensal contendo, conforme as informagdes disponiveis:

| - incidentes técnicos registrados;

Il - indicadores de desempenho;

IIl - informagdes sobre a disponibilidade da plataforma;
IV - nimero de usudrios ativos; e

V - quantitativo de proposi¢des protocoladas.

§ 22 O Gestor elaborara relatério trimestral contendo:

| - analise da utilizagdo do sistema;

Il - sugestBes de aperfeicoamento técnico;

Il - necessidades de atualizagdo dos procedimentos operacionais; e
IV - planejamento de investimentos e melhorias tecnoldgicas.

§32 Os relatérios serdo mantidos em arquivo para fins de gestdo, planejamento, controle e
aperfeicoamento do sistema.

Art.21. O funcionamento, a seguranga, a disponibilidade e a integridade do sistema serdo
submetidos a avaliacdo periddica, sem prejuizo da realizagdo de auditoria, no minimo anual, destinada
a verificar:

| - a integridade, a autenticidade, a disponibilidade e a preservagdo dos registros e documentos
armazenados;
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Il - a adequagdo dos mecanismos de seguranca, controle de acesso e autenticagdo;

Ill - o desempenho e a estabilidade operacional da plataforma;

IV - arastreabilidade das operagdes realizadas;

V - os procedimentos de cépia de seguranga, recuperagdo e continuidade do servico;

VI - a ocorréncia de falhas, vulnerabilidades, incidentes ou riscos relevantes;

VIl - a necessidade de atualizagdo tecnoldgica, manutengdo ou aprimoramento funcional; e
VIl - a observancia das normas e dos requisitos técnicos aplicaveis.

§ 12 Poderdo ser realizadas avaliagdes extraordindrias sempre que houver alteragdo relevante na
plataforma, ocorréncia de incidente de seguranga ou outra circunstancia que justifique verificagdo
especifica.

§ 22 As avaliagdes e auditorias serdo documentadas em relatdrio que identifique as verificagdes
realizadas, as ocorréncias constatadas, os riscos identificados e as medidas corretivas recomendadas.
§ 32 Os relatdrios serdo encaminhados a Presidéncia da Camara Municipal e mantidos em arquivo
para fins de controle institucional.

§ 42 Asfalhas, vulnerabilidades e riscos relevantes identificados serdo comunicados aos responsdaveis
pela gestdo do sistema para adogdo das providéncias cabiveis.

CAPITULO X
DA INDISPONIBILIDADE E DOS PROCEDIMENTOS DE CONTINGENCIA

Art. 22. A indisponibilidade ou falha técnica do sistema sera registrada sempre que interferir na
pratica de ato sujeito a prazo ou no regular desenvolvimento das atividades legislativas.

§ 12 Durante a indisponibilidade poderdo ser utilizados os procedimentos alternativos previstos no
Regimento Interno ou em resolugdo especifica, conforme a natureza do ato.

§ 292 Restabelecido o funcionamento do sistema, os atos regularmente praticados durante a
indisponibilidade serdo nele registrados, quando tecnicamente cabivel, para preservagdo do histérico
e da integridade das informagdes.

§32 A indisponibilidade do sistema ndo autoriza, por si s, a alteragdo de prazos, requisitos ou
procedimentos estabelecidos no Regimento Interno.

§ 42 Afalha do painel eletronico de votagdo, da plataforma de transmissdo ou dos recursos utilizados
em sessoes virtuais e hibridas observara as disposicoes especificas aplicaveis a essas atividades.

CAPITULO XI
DOS INVESTIMENTOS E RECURSOS

Art. 23.  As despesas necessdrias a implantagdo, a manutencdo, a seguranga, ao aperfeicoamento e
a continuidade do sistema correrdo a conta das dotagdes orgamentdrias préprias da Camara Municipal,

observadas a disponibilidade orgamentdria e financeira e a legislacdo aplicavel.

§ 12 Poderdo ser realizadas despesas relacionadas:
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| - ao suporte técnico, a manutengdo e a assisténcia especializada;

Il - a atualizacdo, ao desenvolvimento e ao aprimoramento do sistema;

Ill - a orientagdo e a capacitagdo dos usuarios;

IV - aaquisi¢do, a locagdo, ao licenciamento e a hospedagem de solugdes tecnoldgicas;

V -ao armazenamento, a recuperagao e a protecdo de dados; e

VI - a realizagdo de avaliagdes, testes, auditorias e demais servigos técnicos necessarios ao
funcionamento do sistema.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24.  Os procedimentos estritamente técnicos necessarios a execu¢do desta Resolugdo poderdo
ser detalhados por ato da Presidéncia, no ambito de suas competéncias.

§ 12 O ato complementar observard o Regimento Interno e as demais normas que disciplinem o
processo legislativo.

§22 O ato complementar ndo podera criar ou alterar competéncias, espécies de proposigdo,
requisitos, procedimentos, prazos, quéruns ou regras de deliberagdo estabelecidos no Regimento
Interno.

Art. 25.  Os casos omissos de natureza estritamente técnica ou administrativa serdo resolvidos pela
Presidéncia, com o apoio do Gestor do Sistema e dos setores competentes, quando necessario,
observados o Regimento Interno e as demais normas aplicaveis.

Art. 26.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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RESOLUCAO Ne 006/2026

Dispde sobre a utilizagdo do painel eletrénico de votagdo, a
transmissao das sessoes pela internet, a realizagao de sessées
virtuais e hibridas e o exercicio do voto remoto no ambito da
Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parana.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAf, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuicOes legais e regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO |
DO PAINEL ELETRONICO DE VOTAGAO

Art. 12 AsvotagOes plenarias serdo realizadas por meio do painel eletrénico de votagdo, ressalvadas
as hipoteses previstas no Regimento Interno ou a indisponibilidade ou falha técnica que impeca sua
utilizagdo segura.

§ 12 O painel eletronico devera possibilitar:

| - registro automatico dos votos dos vereadores, incluindo as opgdes “sim”, “ndo” e “abstengdo”;
Il - apuragdo instantanea das votagdes nominais;

Il - divulgagdo imediata do resultado apds o encerramento da votagdo;

IV - acesso publico aos registros de votagdo.

§ 29 A utilizagdo do painel observara os seguintes procedimentos:

| - cada vereador recebera credencial individual de acesso;

II- os votos deverdo ser registrados dentro do periodo definido pelo Presidente da sessdo;
Ill - o encerramento da votagdo sera realizado mediante comando do Presidente;

IV - votos registrados apds o encerramento ndo serdo computados.

§ 32 Quanto a apuragdo das votagdes:

| - o resultado apurado pelo painel eletronico servira de base para a proclamagdo pelo Presidente,
ressalvada a necessidade de conferéncia ou renovagdo da votagdo nas hipdteses previstas no
Regimento Interno;

Il - a ata da sessdo registrara o voto individual de cada Vereador;

Il - os registros da votagdo serdo arquivados no sistema oficial; e

IV - o resultado sera disponibilizado para consulta publica no portal institucional.

V - os registros eletrdnicos das votagbes deverdo permitir, conforme a modalidade de votagdo e as
funcionalidades disponiveis, a identificagdo da matéria deliberada, da data da sessdo, dos votos
individualizados, quando cabivel, e do resultado proclamado, assegurada sua preservagao para fins de
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consulta e controle.

§ 42 Em caso de indisponibilidade ou falha técnica do painel eletrénico que impeca a realizagdo ou a
conclusdo segura da votagdo:

| - a votagdo sera realizada nominalmente, na forma prevista no Regimento Interno;

II- o Presidente informara ao Plenario a ocorréncia da falha e a alteragdo do procedimento de votagdo;
e

IIl - a ocorréncia e o processo de votagao utilizado serdo registrados em ata.

§ 52 A utilizagdo do painel eletrénico observard as modalidades, os quéruns e os procedimentos de
votac¢do estabelecidos no Regimento Interno, ndo podendo suas funcionalidades modificar as regras
regimentais.

CAPITULO Il
DA TRANSMISSAO DE SESSOES PELA INTERNET

Art. 22 As sessdes plendrias da Camara Municipal serdo transmitidas ao vivo pela internet em canal
oficial mantido ou administrado pelo Poder Legislativo.

§ 12 As sessBes ordindrias e extraordinarias, realizadas de forma presencial, virtual ou hibrida, serdo
transmitidas ao vivo, ressalvada impossibilidade técnica devidamente justificada.

§ 22 Atransmissdo sera disponibilizada em plataforma digital de acesso publico e gratuito, podendo
ocorrer simultaneamente no sitio eletronico institucional e em outros canais ou plataformas digitais
oficiais.

§ 32 As sessGes serdo gravadas, ressalvadas as hipoteses de impossibilidade técnica devidamente
justificada e de restricdo de publicidade previstas na Constituicdo Federal, na legislagdo aplicavel ou
no Regimento Interno.

§ 42 A transmissdo devera iniciar-se com a abertura da sessdo e encerrar-se apds seu término, de
forma continua e integra, ressalvadas as hipdteses de restricdio de publicidade legalmente
estabelecidas.

§ 52 Aindisponibilidade ou falha dos meios técnicos de transmissdo ou gravagdo ndo prejudicard, por
si s6, a realizagdo nem a validade da sessdo regularmente convocada e instalada, observado o disposto
no Regimento Interno.

§62 A Presidéncia designara servidor responsavel pela coordenagdo das transmissdes e pelo
acompanhamento técnico da plataforma utilizada, observadas as atribuigdes legalmente previstas
para o cargo ou fungdo.

§ 72 As gravacgOes serdo preservadas e disponibilizadas ao publico, observadas as normas de gestdo
documental, transparéncia, acesso a informacao e protegdo de dados pessoais.
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CAPITULO Il
DAS SESSOES VIRTUAIS E HIiBRIDAS

Art. 32 As sessGes plenarias poderdo ser realizadas em formato virtual ou hibrido, nas hipdteses
previstas no Regimento Interno e nesta Resolugdo.

§ 12 Arealizagdo de sessdo virtual ou hibrida serd admitida:

| - em situagdo de calamidade publica ou de emergéncia que impossibilite ou dificulte
significativamente a realizagdo presencial da sessdo;

II- quando houver recomendagdo de autoridade competente que justifique a restricdo ou a
inconveniéncia da reunido presencial;

Il - quando circunstancia excepcional, devidamente justificada, impossibilitar ou dificultar
significativamente a realizagdo presencial da sessdo ou a participagdo presencial de Vereador; ou

IV - nas demais hipdteses expressamente previstas no Regimento Interno.

§22 Arealizagdo de sessdo virtual ou hibrida dependera de decisdo fundamentada do Presidente da
Camara Municipal, que indicara a hipdtese de admissibilidade, as razdes que justificam a modalidade
adotada e, quando cabivel, o periodo de sua utilizagdo.

§32 A modalidade virtual poderd ser adotada quando a circunstancia que fundamentar sua
realizagdo afetar ou inviabilizar a reunido presencial do Plenario, e a modalidade hibrida, quando for
possivel preservar a realizagdo presencial da sessdo com a participagdo remota de vereador.

§ 42 Arealizagdo de sessdo virtual ou hibrida deverd assegurar:

| - infraestrutura tecnolégica adequada;

11 - sistema ou plataforma eletrénica de comunicagdo que permita a identificacdo dos participantes;
Ill - comunicagdo audiovisual em tempo real;

IV - registro da presenca dos Vereadores;

V - exercicio do direito de voz;

VI - exercicio do voto, quando houver deliberagdo;

VIl - publicidade e acompanhamento dos trabalhos, ressalvadas as hipdteses de restrigdo de
publicidade previstas na Constitui¢do Federal, na legislagdo aplicdvel ou no Regimento Interno;

VIII - registro dos atos e deliberacGes realizados durante a sessdo; e

IX - condigBes técnicas adequadas de dudio e video.

§ 52 Sempre que possivel, serdo realizados testes prévios dos sistemas e equipamentos destinados a
participagdo remota, especialmente antes da primeira utilizacdo da plataforma ou quando houver
alteragdo relevante em sua configuracgao.

§ 62 O Vereador autorizado a participar remotamente de sessdo virtual ou hibrida devera:

| - utilizar equipamento e conexdo que permitam sua identificagdo e participagdo efetiva;
II- manter condiges adequadas de dudio e video durante sua participagdo;
Il - permanecer identificado e disponivel para manifestagdo durante os trabalhos;
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IV - observar as determinagdes regimentais da Presidéncia quanto ao uso da palavra e a votagdo; e
V - comunicar imediatamente eventual falha técnica que comprometa sua participagdo.

§72 A presenga do vereador que participar remotamente sera registrada no sistema eletronico
oficial ou por outro meio idoneo, mediante verificagdo de sua identidade e participacdo efetiva, e sera
considerada para os efeitos regimentais compativeis com a modalidade de participagdo autorizada,
inclusive para a formagdo e a verificagdo de quérum.

§ 82 A perda de conexdo ou outra falha técnica que impeca a participagdo efetiva do vereador sera
registrada nos trabalhos e produzira os efeitos regimentais correspondentes enquanto perdurar a
impossibilidade de participagdo.

§ 12 Aplicam-se as sessGes virtuais e hibridas, no que forem compativeis, as mesmas normas
regimentais relativas a correspondente espécie de sessdo presencial, especialmente quanto a
abertura, ao quérum, a ordem dos trabalhos, ao uso da palavra, a discussdo, a votagdo, a suspensao,
ao encerramento e aos registros dos trabalhos.

Art. 12 A participacdo remota de Vereador em sessdo hibrida podera ser autorizada quando o
comparecimento presencial estiver impossibilitado ou significativamente dificultado em razédo de:

| - enfermidade, internagdo hospitalar ou outra condigdo de saude que impossibilite ou desaconselhe
o0 comparecimento presencial, devidamente comprovada;

II- necessidade de acompanhamento de cénjuge, companheiro, ascendente, descendente ou pessoa
que viva sob sua dependéncia econémica, em razdo de enfermidade ou internagdo hospitalar
devidamente comprovada;

Ill - licenga-maternidade, licenga-paternidade ou licenga por adogdo, quando juridicamente
compativel com a participagdo nos trabalhos legislativos;

IV - missdo oficial ou representagdo institucional da Camara Municipal fora do Municipio, quando a
participagdo na sessdo for compativel com a atividade desempenhada;

V - participagdo em curso, congresso, semindrio, simpdsio, treinamento, oficina, conferéncia,
encontro técnico ou outro evento relacionado ao exercicio do mandato, quando previamente
autorizada, nos casos exigidos pelo Regimento Interno ou por ato da Mesa Diretora, desde que a
participagdo no evento impossibilite ou dificulte significativamente o comparecimento presencial a
sessao;

VI - calamidade publica, desastre, interrupgdo de vias de acesso, evento climatico extremo ou outra
situacdo de forga maior que impossibilite ou dificulte significativamente o comparecimento presencial;
ou

VIl - outra situagdo excepcional, objetiva e devidamente comprovada que impossibilite ou dificulte
significativamente o comparecimento presencial, reconhecida mediante decisdo fundamentada do
Presidente da Cadmara Municipal.

§ 12 A participagdo remota dependerd de requerimento do Vereador, acompanhado, quando
cabivel, de documento ou informagdo suficiente para demonstrar a hipdtese invocada, e de
autorizagdo fundamentada do Presidente da Camara Municipal.

§ 292 A autorizagdo indicara a hipdtese que fundamenta a participagdo remota e produzird efeitos
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exclusivamente durante a sessdo ou o periodo em que persistir a circunstancia que a justificou.
§32 A participacdo remota durante periodo de licenga observara o regime juridico aplicavel, ndo
implicando, por si s6, interrupgdo, suspensdo ou alteragdo dos efeitos da licenga.

CAPITULO |
DA VALIDADE DO VOTO REMOTO

Art. 22 O voto proferido por Vereador que participe remotamente de sessdo virtual ou hibrida sera
considerado valido e produzirda os mesmos efeitos legais e regimentais do voto proferido
presencialmente, desde que observados o Regimento Interno e esta Resolugdo.

§ 12 O -registro do voto remoto observara os seguintes requisitos:

| - sera realizado por meio do painel eletrénico de votagdo, do sistema eletrénico oficial ou de outro
meio idoneo que permita sua identificacdo e registro;

I- a identidade do Vereador devera ser verificavel;

Ill - o voto devera ser manifestado e registrado durante o periodo destinado a votagdo;

IV - o registro deverd permitir a identificagdo do voto individual, quando exigida votagdo nominal; e
V - oresultado da votagdo deverd constar da ata e ser preservado no sistema eletrdénico oficial ou, na
impossibilidade técnica de sua utilizacdo, em outro registro institucional idéneo, assegurada sua
posterior incorporagdo ao sistema, quando tecnicamente cabivel.

§ 22 Para o exercicio do voto remoto, o Vereador devera:

| - estar regularmente identificado e credenciado na plataforma ou no sistema utilizado;

11 - estar participando da sessdo no momento da votagdo;

Il - permanecer visivel durante a votagdo, ressalvada falha técnica momentanea que ndo impeca sua
identificagdo segura;

IV - manifestar o voto dentro do periodo estabelecido pelo Presidente da sessdo; e

V - observar os demais procedimentos aplicaveis a votagdo previstos no Regimento Interno.

§ 32 Na impossibilidade de utilizagdo do painel eletrénico ou do sistema destinado ao registro do
voto remoto, o Presidente podera determinar sua manifestagdo por chamada nominal ou por outro
meio que permita identificar inequivocamente o vereador e o voto proferido, observadas as
modalidades de votagdo previstas no Regimento Interno, devendo a ocorréncia ser registrada em ata.
§ 42 A falha técnica que impossibilite a identificagdo do Vereador ou a manifestagdo inequivoca de
seu voto impedird o respectivo cOmputo, sem prejuizo das providéncias destinadas ao
restabelecimento da conexao ou do sistema antes do encerramento da votagdo.

§ 52 Eventual impugnacgdo quanto a identidade do Vereador, a regularidade da participagdo remota
ou a validade do voto deverd ser suscitada antes do encerramento da votagdo e serd decidida pelo
Presidente da sessdo, com registro da ocorréncia e da decisdo em ata.
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CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 Os procedimentos estritamente técnicos necessarios a execugdo desta Resolugdo poderdo
ser detalhados por ato da Presidéncia, observados o Regimento Interno e as demais normas aplicaveis.

Paragrafo tunico. O ato complementar ndo podera modificar as hipoteses de participagdo remota,
os requisitos de votagdo, os qudruns, os prazos ou as competéncias estabelecidas no Regimento
Interno e nesta Resolugdo.

Art. 42 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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RESOLUCAO Ne 007/2026

Estabelece procedimentos para o registro, o controle, o
acompanhamento, a sistematizagdo e a divulgagdo de dados
quantitativos e demais informagdes relativas as proposi¢ées
apresentadas pelos Vereadores da Camara Municipal de Ariranha do
Ivai, Estado do Parana.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAi, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuigcdes legais e regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUCAO:

Art. 12 Esta Resolugdo estabelece procedimentos para o registro, o controle, 0 acompanhamento, a
sistematizagdo e a divulgagdo de dados quantitativos e demais informagdes relativas as proposi¢des
apresentadas pelos Vereadores da Cdmara Municipal, com a finalidade de assegurar a organizagdo das
informagdes legislativas, a transparéncia e o acompanhamento da atividade parlamentar.

§ 12 O controle previsto nesta Resolugdo possui natureza administrativa, estatistica e informativa e
serd realizado com base nos registros oficiais do processo legislativo.

§ 292 O registro, o acompanhamento e a sistematizagdo dos dados ndo substituem nem interferem
nos procedimentos de recebimento, admissibilidade, instrugdo, tramitacdo, discussdo e deliberacdo
das proposigdes estabelecidos no Regimento Interno.

§ 32 O controle de que trata esta Resolugdo ndo podera ser utilizado, isoladamente, como critério de
avaliagdo qualitativa da atuagdo, do desempenho ou da produtividade parlamentar.

Art.22 Para os fins desta Resolugdo, serdo registradas as proposigdes apresentadas pelos
Vereadores, individual ou coletivamente, nas espécies e modalidades previstas no Regimento Interno,
especialmente:

| - proposta de Emenda a Lei Organica;
Il - projeto de lei complementar;

Il - projeto de lei ordinaria;

IV - projeto de decreto legislativo;

V - projeto de resolugdo;

VI - requerimento;

VIl -indicacdo;
VIIl - mogdo;
IX - recurso;
X -emenda;

X| - representagdo, quando o Regimento Interno lhe atribuir natureza de proposigdo;
XII - parecer, exclusivamente quando o Regimento Interno lhe atribuir expressamente natureza de
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proposicdo sujeita a deliberagdo; e
XIIl- outras matérias as quais o Regimento Interno atribua natureza de proposigdo.

§ 12 A subemenda e o substitutivo serdo registrados de acordo com a natureza que lhes atribuir o
Regimento Interno, observadas as disposi¢des regimentais especificas.

§ 22 A classificagdo adotada para fins desta Resolugdo observard a natureza regimental da matéria,
vedada sua alteragdo exclusivamente para fins estatisticos.

§32 N&o serdo contabilizados como proposicbes os atos, documentos, manifestacbes ou
expedientes aos quais o Regimento Interno ndo atribua essa natureza.

Art. 32 O registro de cada proposi¢do conterd, no minimo:

| - aidentificagdo do autor ou dos autores;

II- a identificagdo dos coautores, quando houver;

Il - a espécie ou modalidade da proposigdo;

IV - 0 numero de registro;

V -adata de apresentagdo;

VI - a ementa, o resumo ou a identificagdo objetiva de seu objeto; e
VIl - a situagdo da proposigdo.

§ 12 A situagdo da proposigdo serd atualizada de acordo com os atos efetivamente praticados no
processo legislativo e com as categorias adotadas pelo sistema oficial de registro, podendo indicar,
conforme o caso, que a matéria se encontra em tramitagdo, aprovada, rejeitada, retirada, prejudicada
ou arquivada.

§ 22 O registro estatistico observara as alteragbes de autoria, coautoria, apensamento, retirada,
prejudicialidade, arquivamento e demais ocorréncias relevantes formalmente registradas durante a
tramitagdo.

§ 32 Asinformagdes utilizadas para o controle deverdo corresponder aos registros oficiais existentes
na Camara Municipal, vedada a inclusdo de classificagdo ou ocorréncia sem suporte no respectivo
processo legislativo.

Art.42 As informagdes de que trata esta Resolugdo serdo registradas, acompanhadas e
sistematizadas em sistema eletrdnico oficial de gestdo legislativa.

§ 12 Na impossibilidade técnica de utilizagdo do sistema eletrénico oficial, o registro podera ser
realizado por outro meio oficial que assegure a integridade, a rastreabilidade, a organizagdo e a
posterior recuperagdo das informagdes, devendo os dados ser posteriormente registrados no sistema
eletronico oficial, quando tecnicamente cabivel.

§22 Compete a Secretaria Legislativa, ou a unidade administrativa que exerga atribuigdes
equivalentes, realizar o registro, a atualiza¢do, o acompanhamento, a sistematizagdo e a consolidacdo
dos dados, sem prejuizo das atribuigdes do Presidente da Camara Municipal, do 19 Secretario e dos
demais érgdos e agentes previstas no Regimento Interno.

§32 A atividade administrativa de registro, acompanhamento e sistematizacdo limita-se a
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reproducdo e a organizacdo objetiva das informagdes constantes dos registros oficiais e ndo
compreende juizo de admissibilidade, constitucionalidade, legalidade, mérito ou conveniéncia da
proposigdo.

§ 42 Eventual divergéncia quanto a natureza, autoria, situagdo ou tramitagdo de proposigdo sera
submetida a autoridade regimentalmente competente, ndo cabendo a unidade responsavel pelo
registro decidir matéria de natureza politico-legislativa ou regimental.

Art. 52 Os registros serdo consolidados, anualmente, em Relatério Gerencial de Controle e
Produtividade Legislativa, contendo, no minimo:

| - 0 quantitativo total de proposi¢Ges apresentadas pelos Vereadores;

II- o quantitativo de proposicdes apresentadas por Vereador, discriminadas por espécie ou
modalidade;

Ill - o quantitativo de proposi¢des aprovadas por Vereador, discriminadas por espécie ou modalidade,
quando sujeitas a deliberagao;

IV - a comparagdo com periodos anteriores, quando houver dados disponiveis e comparaveis; e

V - outros indicadores objetivos que contribuam para a transparéncia e o acompanhamento da
atividade legislativa.

§12 O relatério apresentard as informacgOes individualizadas por Vereador e consolidadas por
espécie ou modalidade de proposigdo, observados os critérios de relevancia estatistica e a
metodologia estabelecidos para sua elaboragdo, sem prejuizo do registro e do acompanhamento das
demais proposigdes no sistema oficial de controle legislativo.

§22 Quando a proposi¢do possuir mais de um autor ou coautor, o relatério devera adotar
metodologia que permita identificar a participagdo de cada Vereador sem duplicar a proposi¢do na
apuragdo do quantitativo global da Camara Municipal.

§ 32 A metodologia utilizada para a elaboragdo dos indicadores devera ser uniforme, objetiva e
identificavel, de modo a permitir a compreensdo e a comparagdo dos dados.

§ 42 Alteragdes na classificagdo ou na situagdo de proposi¢do ocorridas apds o encerramento do
periodo de referéncia poderado ser consideradas no relatério subsequente ou mediante atualizagdo do
registro eletronico.

§52 Os dados quantitativos e estatisticos possuem cardter informativo e ndo constituem,
isoladamente, avaliagdo qualitativa da atuagdo, do desempenho, da eficiéncia ou da produtividade do
Vereador.

Art. 62 O Relatdrio Gerencial de Controle e Produtividade Legislativa sera disponibilizado no portal
oficial da Camara Municipal, sem prejuizo da divulgacdo das informagdes pelo sistema eletronico de
gestdo legislativa ou outro meio adequado.

§ 12 A divulgagdo observard os principios da publicidade, da transparéncia, da objetividade e da
impessoalidade.

§ 22 As informagGes deverdo ser apresentadas de forma clara e compreensivel, acompanhadas,
quando necessdrio, da indicagdo da metodologia utilizada para sua apuragdo.
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§32 A divulgagdo dos dados ndo substitui a publicidade dos atos e documentos do processo
legislativo exigida pelo Regimento Interno ou pela legislagdo aplicavel.

Art. 72 Os dados produzidos em decorréncia desta Resolugdo poderao subsidiar:

| - relatdrios de gestdo e de atividades da Camara Municipal;

II- agBes de transparéncia e prestagdo de contas;

Il - estudos destinados ao aperfeicopamento do processo legislativo;

IV - planejamento e avaliagdo de procedimentos administrativos relacionados a atividade legislativa;
V - atendimento a solicitagdes dos 6rgdos de controle; e

| - atendimento a indicadores, avaliagGes e programas institucionais aplicaveis ao Poder Legislativo
Municipal.

Paragrafo unico. A utilizagdo dos dados observara sua finalidade institucional e ndo podera atribuir,
exclusivamente com base no nimero de proposi¢cGes apresentadas, maior ou menor qualidade,
eficiéncia ou relevancia a atuacdo parlamentar.

Art. 12 A unidade responsdvel pelo controle de proposi¢des adotara as medidas necessérias para
assegurar:

| - a atualizagdo dos registros;

II- a integridade e a consisténcia dos dados;

Il - a uniformidade dos critérios de classificagdo;

IV - a possibilidade de identificagdo da fonte das informagdes;

V - apreservagdo dos registros histdricos; e

VI -a corregdo de erro material ou de inconsisténcia identificada nos dados.

§ 12 A corregdo de erro material no registro estatistico ndo altera ato ou decisdo praticado no
processo legislativo.

§ 22 Quando a corregdo depender da definigdo de questdo regimental, o registro sera ajustado apds
a decisdo da autoridade competente.

Art. 22 Os procedimentos operacionais necessdrios a execugdo desta Resolugdo poderdo ser
disciplinados por ato da Mesa Diretora ou da Presidéncia, conforme a respectiva competéncia.

Paragrafo tunico. A regulamentagdo prevista no caput podera estabelecer formuldrios, rotinas,
fluxos, periodicidade de atualizagdo, padrées de relatdrio e procedimentos de conferéncia dos dados,
vedada a criagdo ou alteragdo de espécie de proposicdo, competéncia, requisito de apresentagdo,
procedimento, prazo ou efeito juridico estabelecido no Regimento Interno.

Art. 10.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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RESOLUCAO Ne 008/2026

Institui procedimento de avaliagdo legislativa da efetividade das leis
municipais, destinado a andlise de sua implementagdo, de seus
resultados e dos beneficios esperados e alcangados para o Municipio
de Ariranha do Ivai, Estado do Parang, e sua populagdo.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAf, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuicOes legais e regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUGAO:

Art. 12  Fica instituido, no ambito da Camara Municipal, procedimento de avaliacdo legislativa
destinado a analisar a implementagdo, os resultados e os beneficios esperados e alcangados pelas leis
municipais selecionadas para avaliagdo.

§12 A avaliagdo legislativa possui natureza informativa, fiscalizatéria e de aperfeicoamento
normativo e tem por finalidade subsidiar o exercicio das fungdes institucionais da Camara Municipal e
futuras decisGes legislativas.

§ 29 A avaliagdo observara as competéncias constitucionais e legais dos Poderes e ndo autoriza a
Camara Municipal ou seus 6rgdos a substituir o Poder Executivo na pratica de atos de gestdo,
regulamentagdo ou execugdo administrativa que lhe sejam proprios.

§32 As conclusdes da avaliagdo ndo possuem carater vinculante e ndo constituem, por si so,
declaragdo de validade ou invalidade juridica da lei, reconhecimento de responsabilidade de agente
publico ou determinagdo dirigida a outro Poder ou drgéo, ressalvadas as competéncias expressamente
previstas no ordenamento juridico.

Art. 22 A avaliagdo legislativa observarda, conforme a natureza e as caracteristicas da lei examinada,
os seguintes critérios:

| - efetividade: verificagdo do grau de implementacdo da lei e do alcance dos objetivos que justificaram
sua edigdo;

Il - impacto social: analise dos efeitos produzidos sobre a populagdo, os grupos, os setores ou as
atividades alcangadas pela lei;

Il - qualidade normativa: analise da clareza, coeréncia, precisdo, compreensdo, aplicabilidade e
adequagdo do texto normativo;

IV - relagdo entre custos e resultados: avaliagdo, quando aplicavel e com base em dados disponiveis,
dos recursos empregados na implementacdo da lei em comparagdo com os resultados e beneficios
alcancgados;

V - conformidade juridica: verificagdo da compatibilidade da lei com a Constituicdo Federal, a
Constituicdo do Estado, a Lei Organica do Municipio, a legislacdo superveniente e as demais normas
hierarquicamente superiores aplicaveis;

VI - eficacia e aplicabilidade: identificagdo de fatores normativos, administrativos ou materiais que
favoregam ou dificultem a produgdo dos efeitos previstos na lei; e
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VIl - necessidade de aperfeicoamento: identificagdo de lacunas, incompatibilidades, desatualizagdes,
dificuldades de aplicagdo ou outras circunstancias que possam justificar manutencgdo, alteragdo,
regulamentagdo, consolidagdo ou revogagdo da legislagdo.

§ 12 Os critérios serdo aplicados de forma proporcional e compativel com o objeto da lei avaliada,
ndo sendo obrigatdria a utilizagdo de critério manifestamente inaplicavel ao caso concreto.

§22 A analise de conformidade juridica realizada no procedimento possui finalidade legislativa e
institucional e ndo substitui o controle de constitucionalidade ou de legalidade atribuido aos érgaos
competentes.

Art. 32 A avaliagdo legislativa observard, conforme o caso, as seguintes etapas:

| - selegdo da lei ou do conjunto de leis a ser avaliado;

Il - identificagdo dos objetivos, dos destinatarios e dos resultados ou beneficios esperados com a
edigdo da norma;

Il - definigdo dos critérios, indicadores, fontes de informagao e periodo de referéncia da avaliagdo;
IV - coleta de dados, documentos e informagdes disponiveis;

V - solicitagdo de informagBes e esclarecimentos aos 6rgdos e as entidades relacionados a
implementacdo da lei, quando necessario;

VI - verificagdo do grau de implementagdo da lei e andlise dos indicadores e das demais evidéncias
disponiveis;

VII - realizagdo, quando pertinente, de audiéncia publica, consulta, reunido institucional, diligéncia
ou outra forma de participacdo e obtengdo de informagdes admitida pelo Regimento Interno;

VIl - andlise dos resultados e beneficios obtidos em relagdo aos objetivos e beneficios esperados; e
IX - elaboragdo de relatério de avaliagdo legislativa, com conclusdes, recomendagdes e
encaminhamentos.

§12 A metodologia serd adequada a natureza da lei, a disponibilidade das informagbes e a
possibilidade de mensuragdo de seus efeitos.

§ 292 Aauséncia ou insuficiéncia de dados serd registrada no relatério e considerada na avaliagdo das
conclus@es alcangadas.

§32 A coleta de informagdes observara as competéncias, os procedimentos e os instrumentos de
fiscalizagdo previstos na Lei Organica do Municipio, no Regimento Interno e na legislagdo aplicével.
§42 A obtencdo, o tratamento, a guarda e a divulgacdo de dados e documentos observardo as
normas relativas ao acesso a informagao, ao sigilo e a protegdo de dados pessoais.

Art. 42 A avaliagdo legislativa sera conduzida por Comissdo de Avaliacdo Legislativa, composta por 1
(um) integrante de cada Comissdo Permanente da Camara Municipal, escolhido dentre os respectivos
membros.

§ 12 Cada Comissdo Permanente escolherd, dentre seus integrantes, o Vereador que a representara
na Comissdo de Avaliagdo Legislativa.
§ 22 Na escolha prevista no § 19, deverad ser indicado, sempre que possivel, Vereador que ainda ndo
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represente outra Comissdo Permanente na Comissdo de Avaliagdo Legislativa, de modo a ampliar a
participagdo dos membros da Camara Municipal.

§ 32 N&o havendo consenso quanto a escolha do representante, esta sera realizada por sorteio entre
os integrantes da respectiva Comissdo Permanente, observado, sempre que possivel, o disposto no §
20,

§ 42 A representacdo de mais de uma Comissdo Permanente pelo mesmo Vereador serd admitida
quando necessdria para assegurar a composi¢do da Comissdo de Avaliagdo Legislativa.

§ 52 A composicdo da Comissdo de Avaliagdo Legislativa serd formalizada por ato do Presidente da
Camara Municipal.

§ 62 Nareunido deinstalagdo, os integrantes da Comissdo de Avaliagcdo Legislativa escolherdo, dentre
seus membros, o Presidente e o Relator.

§ 72 N&o havendo consenso quanto as fungdes previstas no § 62, a escolha serd realizada por sorteio
entre os integrantes da Comissdo.

§ 82 A Comissdo de Avaliagdo Legislativa podera solicitar apoio técnico das unidades administrativas
da Camara Municipal, observado o dmbito das respectivas atribuigdes.

§ 92 Poderdo ser convidados ou ouvidos, conforme a necessidade da avaliagdo:

| - agentes e representantes dos érgdos e entidades responsaveis pela implementagdo da lei;
Il - especialistas e profissionais com conhecimento relacionado a matéria;

Il - representantes de entidades da sociedade civil;

IV - pessoas ou grupos alcangados pela legislagdo; e

V - outros interessados cuja participacdo possa contribuir para a avaliagdo.

§10. A participagdo das pessoas previstas no § 92 possui carater colaborativo e ndo lhes confere a
condigdo de integrantes da Comissdo nem poder de deliberagdo.

§11. O apoio técnico de servidor ou unidade administrativa ndo transfere a estes a competéncia
deliberativa atribuida a Comissdo.

Art. 52 A avaliagdo utilizara indicadores adequados a natureza da lei e aos objetivos examinados,
podendo considerar, entre outros:

| - o0 grau de implementacdo da lei;

Il - 0 alcance dos destinatarios, da populagdo, do setor ou da atividade abrangida;

Il - o grau de cumprimento das obrigagdes ou medidas nela previstas;

IV - os resultados, beneficios e impactos sociais, econdmicos, administrativos, ambientais ou de outra
natureza relacionados ao objeto da lei;

V - a percepgdo dos destinatarios ou beneficiarios, quando pertinente;

VI - os custos de implementagdo e manutencgdo, quando disponiveis e relevantes para a avaliagdo;
VIl - a existéncia de dificuldades, obstaculos ou consequéncias ndo previstas em sua aplicagdo;

VIIl - a ocorréncia de alteragdes legislativas, decisdes judiciais ou outras circunstancias juridicas
supervenientes relevantes; e

IX - anecessidade de manutengdo, aperfeicoamento, regulamentagdo, alteragdo, consolidagdo ou
revogacao da legislagdo.
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§ 12 Os indicadores serdo definidos de forma objetiva e, sempre que possivel, deverdo permitir
comparagdo entre os resultados esperados e os efetivamente observados.

§ 22 Ainexisténcia de indicador quantitativo ndo impedird a avaliagdo quando os resultados puderem
ser examinados por dados ou evidéncias qualitativas idoneas.

§ 32 N3o serd atribuida conclusdo desfavoravel exclusivamente em razdo da auséncia de dado cuja
produgdo ou disponibilizagdo ndo dependa do 6rgdo responsavel pela avaliagdo.

§ 42 Sempre que houver dados disponiveis, a andlise dos indicadores deverd considerar a situagdo
existente antes da implementacgdo da lei, a meta ou o resultado esperado e o resultado efetivamente
verificado, de modo a permitir sua comparagao.

Art. 62 A Mesa Diretora aprovara, anualmente, cronograma de avaliagdo legislativa, com indicagdo
das leis ou matérias prioritdrias para analise, sem prejuizo da realizacdo de avaliagGes extraordinarias
quando houver motivo relevante.

§ 12 Aselegdo das leis a serem avaliadas considerara, sempre que possivel:

| - a relevancia social, econémica, administrativa ou institucional da matéria;

Il - o periodo transcorrido desde o inicio de sua vigéncia;

Il - a existéncia de efeitos concretos passiveis de avaliacdo;

IV - a abrangéncia dos destinatdrios ou das politicas publicas envolvidas;

V - arepercussdo orgamentaria ou financeira, quando relevante;

VI - a existéncia de dificuldades, controvérsias ou duvidas recorrentes relacionadas a aplicacdo da lei;
VIl - a necessidade de atualizagdo, consolidagdo ou aperfeicoamento normativo;

VIIl - a existéncia de metas, indicadores ou outros parametros que permitam aferir seus resultados; e
IX - outros elementos objetivos que demonstrem a conveniéncia da avaliagdo.

§ 22 Sempre que possivel, serd observado periodo minimo de vigéncia suficiente para permitir a
analise dos efeitos da lei.

§32 Ainclusdo de lei no cronograma ndo pressupde existéncia de irregularidade, inadequagdo ou
resultado insatisfatorio.

§42 O cronograma podera ser alterado pela Mesa Diretora, mediante justificativa, quando
circunstancias supervenientes recomendarem a inclusdo, a exclusdo ou a alteragdo da prioridade de
determinada avaliagdo.

§52 O cronograma anual deverd contemplar a avaliagdo de, no minimo, uma lei municipal
selecionada de acordo com os critérios previstos neste artigo.

§ 62 N3&o serdo selecionadas, para fins do procedimento de avaliagdo de efetividade previsto nesta
Resolugdo, leis de cardter exclusivamente honorifico, comemorativo ou declaratério, as destinadas
exclusivamente a denominag¢do de logradouros, prédios ou bens publicos e outras que, por sua
natureza, ndo produzam resultados ou beneficios concretos passiveis de avaliagdo nos termos desta
Resolugdo.
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Art. 72 O relatdrio de avaliagdo legislativa conterd, no minimo:

| - a identificagdo da lei avaliada, com indicagdo de seu nimero, data, objeto e, quando relevante,
alteragdes posteriores;

Il - aindicagdo da Comissdo responsdvel pela avaliagcdo;

IIl - a descrigdo da finalidade da lei, de seus destinatarios e dos objetivos, resultados ou beneficios
esperados;

IV - aidentificagdo dos 6rgdos ou entidades responsaveis por sua implementagdo, quando cabivel;

V -aindicagdo do prazo previsto para implementacdo, quando existente;

VI - a descrigdo da metodologia, dos critérios e dos indicadores utilizados;

VII - aidentificagdo das principais fontes de informagao e dos dados considerados;

VIIl - a descricdo das atividades realizadas;

IX - asituagdo ou o grau de implementagdo da lei;

X -aanalise dos resultados, impactos e beneficios verificados;

Xl - a comparagdo, quando possivel, entre a situagdo inicial, as metas ou resultados esperados e os
resultados efetivamente observados;

XIl - os obstaculos, dificuldades e limitagdes relevantes identificados durante a avaliagdo;

Xl - as limitagdes metodoldgicas ou decorrentes da insuficiéncia de dados, quando houver;

XIV - as conclusGes alcangadas; e

XV - as recomendagdes e os encaminhamentos considerados pertinentes.

§ 12 Asrecomendagdes poderdo incluir, conforme o caso:

| - manutencdo da legislagdo sem alteragdo;

Il - aperfeigoamento de sua implementagdo ou regulamentagdo, mediante encaminhamento ao 6rgdo
competente;

Il - apresentagdo ou estudo de proposi¢do destinada a alteragdo, consolidagdo ou revogacao da lei;
IV - realizagdo de estudo complementar ou nova avaliagdo em momento posterior;

V - encaminhamento de informagdes, sugestdes ou recomendagdes aos 6rgdos competentes; ou

VI - outra providéncia compativel com as competéncias da Camara Municipal.

§ 292 Quando a recomendacgdo depender de lei, proposi¢do, ato administrativo ou providéncia de
competéncia de outro 6rgdo ou Poder, serd observado o instrumento juridicamente adequado, vedada
sua implementacdo direta pela Comissdo quando ndo detiver competéncia para tanto.

§32 A recomendagdo de alteragdo, consolidagdo ou revogagdo de lei ndo produz efeito normativo
por si sé e dependera da apresentagdo e da regular tramitagdo da proposigdo cabivel.

§42 O relatério serd submetido a deliberagdo da Comissdo responsavel, observadas as regras
regimentais aplicdveis ao seu funcionamento.

§ 52 A aprovagdo do relatério ndo implica, por si s, aprovagdo de eventual proposigdo, providéncia
ou recomendacdo nele sugerida.
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Art. 82 Concluida a avaliagdo e aprovado o relatdrio, este sera:

| - encaminhado a Mesa Diretora;

Il - inserido no expediente da primeira sessdo ordindria subsequente a sua conclusdo, para ciéncia do
Plenario;

IIl - disponibilizado no portal oficial da Cdmara Municipal e, quando tecnicamente possivel, no sistema
eletrénico de gestdo legislativa; e

IV - encaminhado ao Poder Executivo Municipal ou a outros érgdos ou autoridades competentes
quando contiver informagdo, conclusdo, recomendacdo ou providéncia relacionada as respectivas
atribuicdes.

§ 12 A publicidade do relatério observara as hipdteses constitucionais e legais de sigilo, restricdo de
acesso e protecdo de dados pessoais.

§ 22 Quando apenas parte do relatério ou de seus anexos estiver sujeita a restri¢do legal de acesso,
sera assegurada a divulga¢do da parte ndo protegida.

§ 32 O relatdrio e os documentos que instruiram a avaliagdo integrardo o arquivo institucional da
Camara Municipal, observadas as normas de gestdo documental aplicaveis.

§ 42 Os relatérios poderdo ser utilizados como subsidio para:

| - elaboragdo e apreciacdo de proposicoes;

Il - atividades de fiscalizagdo e controle;

Il - planejamento legislativo;

IV - revisdo, consolidacdo e atualizacdo da legislagdo municipal; e
V - estudos e decisGes institucionais da Cdmara Municipal.

Art. 92 Os procedimentos administrativos e operacionais necessarios a execugdo desta Resolugdo
poderdo ser disciplinados por ato da Mesa Diretora, respeitadas as competéncias, os procedimentos e
as garantias previstos na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno.

§ 12 O ato previsto no caput poderd dispor sobre:

| - elaboragdo e acompanhamento do cronograma anual;

Il - modelo de plano de avaliagdo;

Il - instrumentos de coleta e sistematizagdo de informagdes;

IV - modelo de relatério;

V - organizagdo, registro e arquivamento dos documentos;

VI - apoio técnico e administrativo as Comissoes; e

VIl - outras providéncias estritamente operacionais necessdrias a execug¢do desta Resolugdo.

§292 A regulamentacdo ndo poderd criar ou modificar competéncia, poder de fiscalizagdo,
procedimento legislativo, prerrogativa parlamentar, obrigagdo de outro Poder ou efeito juridico ndo
previsto na Constitui¢do Federal, na Lei Organica do Municipio, no Regimento Interno ou na legislagdo
aplicavel.
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Art. 10.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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RESOLUCAO Ne 009/2026

Regulamenta a celebragdo de parcerias institucionais pela
Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parana,
destinadas ao fortalecimento e ao aprimoramento de sua
atuacdo legislativa e institucional.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAf, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuicOes legais e regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12  Esta Resolugdo regulamenta a celebragdo de parcerias institucionais pela Cdmara Municipal
de Ariranha do Ivai, Estado do Parand, com instituicGes publicas e entidades privadas sem fins
lucrativos, destinadas ao desenvolvimento de agdes de cooperagdo relacionadas as fungées legislativas
e institucionais do Poder Legislativo Municipal.

Pardgrafo Unico.  As parcerias de que trata esta Resolugdo poderdo ter por objeto estudos,
pesquisas, capacitagdes, projetos de cidadania, cooperagdo técnica, intercambio de experiéncias,
compartilhamento de conhecimentos e outras iniciativas destinadas ao fortalecimento e ao
aprimoramento da atuagdo legislativa e institucional da Camara Municipal.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE PARCERIAS

Art. 22 As parcerias institucionais poderdo ser formalizadas nas seguintes modalidades:
| - parcerias com universidades e instituigdes de ensino superior, destinadas a:

a) desenvolvimento de estudos e pesquisas técnicas;
b) realizagdo de capacitagdo de Vereadores e servidores;
¢ ) apoio técnico em matérias legislativas de maior complexidade.

Il - parcerias com 6rgdos e instituigdes publicas, inclusive érgdos de controle e fiscalizagdo, quando
juridicamente cabiveis, destinadas a:

a) realizagdo de capacitagdes, treinamentos, seminarios e outras agBes de desenvolvimento
institucional;

b) intercdmbio de informagbes, conhecimentos, experiéncias e boas praticas;

c) desenvolvimento de estudos, projetos e agdes de cooperagdo técnica compativeis com as
atribuigdes institucionais dos participes.
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Ill - parcerias com outras Camaras Municipais, voltadas para:

a) intercambio institucional de experiéncias;

b) compartilhamento de pareceres, estudos e materiais técnicos;

¢ ) compartilhamento de boas praticas e desenvolvimento de solugbes destinadas ao aperfeicoamento
de procedimentos administrativos e legislativos.

IV - parcerias com institutos de pesquisa e organizagdes ndo governamentais, destinadas a:

a) elaboragdo de estudos relacionados ao interesse publico;
b) suporte técnico especializado em areas especificas, inclusive educagdo, saude assisténcia social,
meio ambiente, seguranca publica e correlatas.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS PARA CELEBRAGAO DE PARCERIAS

Art. 32 A formalizagdo de parcerias institucionais devera observar, obrigatoriamente, os seguintes
requisitos:

| - comprovagdo da qualificagdo técnica, experiéncia e idoneidade da instituicdo parceira;

Il - compatibilidade entre os objetivos da parceria e as finalidades institucionais da Camara Municipal;
Il - definigdo clara dos resultados esperados e dos respectivos prazos de execugao;

IV - especificagcdo das atribuigdes e responsabilidades de cada participe;

V - observancia da legislagdo aplicavel;

VI - aprovagdo prévia da Mesa Diretora;

VII - Definigdo do objeto e das agGes de cooperagdo a serem desenvolvidas;

VIII - Demonstracdo da contribuicdo da parceria para o aprimoramento da atuagdo legislativa ou
institucional da Camara Municipal; e

IX - Indicagdo da vigéncia e, quando cabivel, do cronograma de execugdo.

CAPITULO IV
DA FORMALIZAGAO DOS INSTRUMENTOS

Art. 42 As parcerias previstas nesta Resolugdo serdo formalizadas mediante instrumento
juridicamente adequado a natureza dos participes, ao objeto e as obriga¢des assumidas, podendo ser
utilizado, conforme o caso:

| - termo ou acordo de cooperagdo técnica;
Il - convénio ou outro instrumento congénere, quando juridicamente cabivel; ou
Il - outro instrumento admitido pela legislagdo aplicavel.

Paragrafo tnico. A escolha do instrumento observara a legislagdo aplicavel a natureza da parceria,
especialmente quando houver transferéncia de recursos, assungdo de obrigagBes financeiras,



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 10/11/2026 as 22:20:12 48

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Jodo Alves Ferreira, n°. 44 - CEP - 86880-093

e-mail: protocolo@cmariranhadoivai.pr.gov.br

Fonelfax - 43-3433-1220 — ARIRANHA DO IVAi - PR

CNPJ: 02.088.628/0001-16

compartilhamento de bens ou outras obrigagdes de contetddo patrimonial.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO DE APROVACAO

Art.52 O processo administrativo destinado a celebragdo da parceria institucional contera, no
minimo:

| - justificativa do interesse institucional e descri¢do do objeto;

Il - dentificagdo e qualificagdo da instituicdo parceira;

Il - descrigdo das agbes, dos resultados esperados e das responsabilidades dos participes;

IV -indicagdo da vigéncia e, quando cabivel, do cronograma de execugdo;

V - manifestagdo juridica, quando exigida pela legislagdo aplicavel ou determinada pela Presidéncia;
VI - aprovagdo da Mesa Diretora;

VIl -instrumento de formalizagdo da parceria; e

VIIl - comprovagao de sua publicidade, quando exigivel.

CAPITULO VI
DA GESTAO E ACOMPANHAMENTO DAS PARCERIAS

Art. 62 A gestdo das parcerias observara os seguintes procedimentos:

| - designacdo de servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo de cada instrumento
firmado;

Il - arquivamento do Termo de Cooperagdo Técnica ou Acordo de Cooperagdo em processo ou pasta
especifica;

Il - monitoramento do cumprimento das obrigacSes assumidas pelas partes;

IV - elaboragdo de registro ou relatério das atividades desenvolvidas durante a vigéncia da parceria,
em periodicidade compativel com seu objeto e duragdo;

V - avaliagdo, ao término da parceria ou de etapa relevante de sua execugdo, dos resultados
alcangados.

Paragrafo unico. O registro ou relatério previsto no inciso IV devera identificar, no minimo, as
acOes realizadas, o periodo de execugdo, os participes envolvidos e os resultados relacionados ao

aprimoramento da atuagdo legislativa ou institucional da Camara Municipal.

CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

Art. 72 A Camara Municipal manterd disponivel em seu sitio eletrénico oficial registro atualizado
contendo:

| - relagdo das parcerias vigentes;
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Il - descri¢do do objeto e prazo de duragdo;

Il - resultados alcangados;

IV - identificagdo da institui¢do parceira; e

V -instrumentos e relatérios cuja divulgagdo seja juridicamente cabivel.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 82 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente

JUSTIFICATIVA
Senhores Vereadores,

Submetemos a apreciagdo do Plendrio o presente Projeto de Resolugdo, que tem por
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finalidade regulamentar a celebragdo de parcerias institucionais pela Camara Municipal de Ariranha
do Ivai/PR, com instituicdes publicas e entidades privadas sem fins lucrativos, visando ao
desenvolvimento de agBes de cooperagdo e ao aprimoramento das atividades legislativas e
institucionais.

O exercicio das fungdes do Poder Legislativo Municipal exige conhecimentos cada vez mais
diversificados, especialmente diante da complexidade das matérias submetidas a apreciagdo
parlamentar e das demandas relacionadas a fiscalizagdo das politicas publicas. Nesse cendrio, a
cooperacdo com instituicGes que possuem experiéncia e conhecimento técnico constitui importante
instrumento de apoio ao desempenho das atribui¢des da Camara Municipal.

A aproximagdo com universidades, instituicdes de pesquisa, 6rgdos publicos, entidades
especializadas e outras Cdmaras Municipais possibilita o intercimbio de experiéncias, o
compartilhamento de boas praticas e o acesso a estudos e conhecimentos que podem contribuir
diretamente para a qualificagdo das decisGes legislativas.

Além disso, as parcerias institucionais favorecem o desenvolvimento de a¢des de capacitagdo,
pesquisa e aperfeicoamento profissional, permitindo que vereadores e servidores ampliem seus
conhecimentos e estejam mais preparados para enfrentar os desafios inerentes as suas fungdes.

A regulamentagdo dessas iniciativas é necessaria para assegurar que as relagbes de
cooperacdo sejam estabelecidas com objetivos definidos, responsabilidades claramente identificadas
e resultados de interesse institucional. Dessa forma, evita-se que as parcerias se limitem a
compromissos formais sem beneficios concretos para o Poder Legislativo ou para a coletividade.

Outro aspecto relevante é a possibilidade de desenvolver projetos e solucGes de interesse
comum, aproveitando conhecimentos e experiéncias ja existentes em outras instituicdes. Essa atuagdo
colaborativa contribui para o uso mais racional dos recursos disponiveis e para o aperfeicoamento das
atividades da Camara Municipal, respeitadas as competéncias e responsabilidades de cada instituigdo
participante.

Assim, a proposta busca consolidar uma pratica de cooperagdo institucional planejada,
responsavel e orientada a resultados, capaz de ampliar as oportunidades de desenvolvimento do
Poder Legislativo Municipal e de contribuir para uma atuagdo parlamentar mais qualificada e
fundamentada.

Diante do exposto, considerando a importancia da cooperagdo institucional para o
fortalecimento das atividades legislativas, a qualificagdo dos agentes publicos e o aprimoramento da
atuagdo da Camara Municipal, solicitamos aos nobres Vereadores a aprovagdo do presente Projeto de
Resolugdo.

Ariranha do Ivai/PR, 05 de novembro de 2026.
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Idemar José Beleti Fernando Abba Lira
Presidente 12 Secretario
Marcos de Andrade Neckel Claudio Lima Ruiz
Vice-Presidente 22 Secretario

ORIENTACOES PARA IMPLEMENTACAO

1) PROVIDENCIAS PRELIMINARES:
e Preencher os campos indicados entre colchetes;
o |dentificar instituigBes aptas a celebragdo de parcerias institucionais;
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e Designar servidor responsavel pela coordenagdo e acompanhamento das cooperagdes;
o Elaborar modelos padronizados de Termo ou Acordo de Cooperagdo Técnica.

2) PROCEDIMENTOS PARA A EFETIVAGAO DO ATO:
e Encaminhar o Projeto as ComissGes competentes para emissdo de parecer;
e Submeter a matéria a apreciagdo do Plendrio;
e Providenciar a publicagdo da Resolugdo no Didrio Oficial;
e Organizar arquivo fisico e digital dos instrumentos firmados;
e Disponibilizar as informagdes no portal institucional;
o |Iniciar tratativas formais com institui¢des parceiras.

3) MEDIDAS COMPLEMENTARES:
e Criar cadastro atualizado das parcerias vigentes;
e Estabelecer cronograma periddico de reunides institucionais;
o Divulgar relatérios e resultados das parcerias celebradas;
e Manter registros documentais e fotograficos das atividades desenvolvidas.

4) GUIA DE IMPLEMENTAGAO PARA O PROLEGIS:

ITEM DO QUESTIONARIO TRECHO/ARTIGO CORRESPONDENTE

Responder SIM e transcrever os arts. 12 a 52, que regulamentam
processo de parcerias com institui¢ées.

30640 Anexar copia integral da Resolugdo publicada.

30639

OBS. 1: Anexar, no minimo, um Termo ou Acordo de Cooperagdo Técnica com parceiro ja
estabelecido;
OBS. 2: Relatdrio de parceria realizada no periodo de referéncia.
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RESOLUCAO Ne¢ 010/2026

Regulamenta a elaboragdo, a organiza¢do, a aprovagdo e a
divulgacdo do Relatério Anual de Atividades da Camara
Municipal de Ariranha do lvai, Estado do Parana.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAi, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuigcGes legais e regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUCAO:

Art. 12 A Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parana, elaborara, anualmente, Relatério
Anual de Atividades, contendo informagdes relativas as atividades legislativas, fiscalizatdrias,
administrativas e institucionais desenvolvidas no respectivo exercicio.

Paragrafo unico. O Relatério Anual de Atividades constitui instrumento de transparéncia,
prestagdo de informagdes institucionais e consolidagdo das atividades desenvolvidas pela Camara
Municipal durante o exercicio de referéncia.

Art. 22 O Relatdrio Anual de Atividades devera contemplar, no minimo, os seguintes conteudos:
| - das atividades legislativas:

a) quantitativo total de proposi¢bes apresentadas no exercicio;

b) quantitativo das proposiges por espécie ou modalidade;

¢ ) quantitativo das matérias apreciadas e, quando aplicavel, aprovadas e rejeitadas;
d) principais normas aprovadas no periodo; e

e) principais temas das matérias apreciadas.

II- das atividades das comissdes:

a) identificagdo das comissGes permanentes e respectiva composigdo;
b) quantitativo de reunides realizadas;

¢ ) matérias apreciadas;

d) pareceres e relatérios emitidos;

e ) audiéncias publicas promovidas.

Il - das agGes de fiscalizagdo:

a) nimero de fiscalizagbes efetuadas;

b) érgdos, setores ou secretarias fiscalizados;

¢ ) resultados obtidos;

d) recomendagdes e apontamentos relevantes.
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IV - das atividades administrativas:

a) estrutura organizacional da Cdmara Municipal;

b) informagGes consolidadas sobre o quadro de pessoal;

¢ ) agbes de capacitagdo e desenvolvimento institucional promovidas;
d) sistemas e recursos tecnoldgicos utilizados; e

e) obras, melhorias ou adequagdes realizadas.

V -das a¢0es de transparéncia e comunicag¢ao:

a) informagdes relativas ao atendimento da Lei de Acesso a Informagdo — LAI;
b) publicagdes institucionais realizadas;

¢ ) iniciativas de comunicagdo com a populagdo;

d) indicadores de participagdo popular.

VI - das informagdes financeiras:

a) demonstrativo resumido das despesas;
b) resultado orgamentério do exercicio;
¢ ) investimentos efetuados.

VIl - do planejamento institucional:

a) desafios identificados durante o exercicio;
b) prioridades administrativas e legislativas para o exercicio subsequente;
¢ ) metas institucionais estabelecidas.

Art. 32 A elaboragdo do Relatério Anual de Atividades sera coordenada pela unidade administrativa
responsavel pelos servigos legislativos, com a colaboragdo das demais unidades e érgdos da Camara
Municipal, no ambito de suas respectivas atribuicdes.

§ 12 Compete as unidades e aos érgdos da Camara Municipal fornecer, dentro do prazo estabelecido,
as informagdes e os dados necessarios a elaboragdo do Relatdrio.

§22 A unidade responsavel pela coordenagdo promoverd a consolidagdo e a organizagdo das
informagdes recebidas, observando os registros oficiais da Camara Municipal.

§32 A versdo final do Relatério sera submetida a Mesa Diretora para aprovagdo antes de sua
publicagdo.

Art. 42 O processo de elaboragdo do Relatério Anual de Atividades observara as seguintes etapas:
| - coleta dos dados e informagdes relativos ao exercicio de referéncia;

II- conferéncia e validagdo das informagGes pelos 6rgdos e unidades responsaveis;
Il - consolidagdo e elaboragdo da versdo preliminar;
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IV - revisdo e aprovacgdo pela Mesa Diretora; e
V - publicagdo e divulgagdo do Relatdrio.

§ 12 O Relatério sera concluido e publicado até 31 de margo/30 de abril do exercicio subsequente ao
de referéncia.

§ 22 Os prazos internos para fornecimento, conferéncia e consolidagdo das informagdes poderdo ser
estabelecidos pela Presidéncia ou pela Mesa Diretora.

Art. 52 O Relatério Anual de Atividades, apds sua aprovagao, sera publicado no sitio eletrénico oficial
da Camara Municipal, em formato digital que permita sua visualizagdo e reprodugdo.

§12 O Relatdrio permanecera disponivel em secdo destinada a transparéncia ou as publica¢des
institucionais.

§ 22 Podera ser disponibilizada versdo impressa do Relatério para consulta na sede da Camara
Municipal.

§ 32 A Camara Municipal podera divulgar a publicagdo do Relatério por seus canais institucionais de
comunicagdo.

Art. 62 Apos sua aprovacgdo e publicagdo, o Relatério Anual de Atividades:

| - sera apresentado ao Plendrio, na forma prevista no Regimento Interno;

Il - permanecera disponivel para consulta no sitio eletrénico oficial da Cdmara Municipal;

Il - poderd ser disponibilizado para consulta em meio fisico na sede da Camara Municipal;

IV - integrara o arquivo institucional da Camara Municipal, observadas as normas aplicaveis a gestdo
e a preservagdo documental; e

V - podera ser utilizado como instrumento de transparéncia, prestagdo de informagdes institucionais
e subsidio ao planejamento das a¢des da Camara Municipal para os exercicios subsequentes.

Paragrafo unico. A apresentagdo do Relatério ao Plenario possui carater informativo e ndo
dependera de deliberagdo ou aprovagdo plenaria.

Art. 72 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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RESOLUCAO Ne¢ 011/2026

Institui o Codigo de Frequéncia Parlamentar da Camara
Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parang, e disciplina o
controle de frequéncia parlamentar, o registro de presenga, as
auséncias, as justificativas, o processo administrativo
correspondente, o controle eletrénico, a publicidade, a
protecdo de dados pessoais e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAi, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuigOes legais e regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

SECAOI
DO OBJETO

Art. 12 Esta Resolugdo institui o Codigo de Frequéncia Parlamentar da Cdmara Municipal de Ariranha
do Ivai, Estado do Parang, e regulamenta as disposi¢cdes do Regimento Interno relativas ao controle da
frequéncia parlamentar, ao registro de presenca, as auséncias, as justificativas, ao procedimento
administrativo, ao controle eletrénico de frequéncia, a publicidade, ao arquivamento e a protec¢do dos
dados pessoais.

Art. 22 Este Codigo aplica-se:

| - aos Vereadores;

II- as sessdes plenarias;

Il - as reunides das Comissdes Permanentes, Temporarias, Especiais e do Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar;

IV - as audiéncias publicas cuja participagdo seja obrigatéria;

V - as demais atividades legislativas cuja presenga seja expressamente exigida pelo Regimento
Interno, por Resolugdo, por ato da Mesa Diretora ou por deliberagdo do Plendrio.

Art. 32 S3o objetivos deste Codigo:

| - assegurar o controle uniforme da frequéncia parlamentar;

II- garantir seguranga juridica na apreciagdo das justificativas;

Il - assegurar transparéncia, eficiéncia e publicidade dos atos administrativos;
IV - preservar a continuidade dos trabalhos legislativos;

V - padronizar os procedimentos administrativos;

VI - assegurar o devido processo administrativo;
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VIl - proteger os dados pessoais tratados no ambito do controle de frequéncia parlamentar;
VIII - fortalecer a governanga institucional da Cdmara Municipal.

SECAOII
DOS PRINCIPIOS

Art. 42 A aplicagdo deste Cddigo observard os principios estabelecidos no Regimento Interno e,
especialmente, a boa-fé objetiva, a economicidade e a governanca publica, bem como os demais
principios constitucionais e legais aplicaveis.

Paragrafo Unico.  Os procedimentos disciplinados neste Cédigo serdo interpretados de forma a
privilegiar a continuidade da atividade parlamentar, a preservagdo do interesse publico e a efetividade
da atuagdo legislativa, sem prejuizo do dever de assiduidade inerente ao exercicio do mandato.

SECAO Il
DOS CONCEITOS

Art. 52 Para os efeitos deste Codigo considera-se:

| - frequéncia parlamentar: o comparecimento do Vereador as atividades legislativas de presenga
obrigatdria previstas na legislacdo, neste Regimento Interno e nesta Resolugao;

Il- presenga: situagdo do Vereador que comparece regularmente a sessdo, reunido ou atividade
legislativa, registra sua presenga e permanece durante o periodo minimo exigido pelo Regimento
Interno;

Ill - auséncia: 0 ndo comparecimento ou a permanéncia em desacordo com os requisitos necessarios
a caracterizagdo da presenca, na forma desta Resolugdo e do Regimento Interno.

IV - auséncia justificada: a auséncia cuja justificativa tenha sido reconhecida pela autoridade
competente, mediante decisdo fundamentada, ou certificada de oficio nas hipoteses previstas nesta
Resolugdo;

V - auséncia injustificada: a auséncia que ndo se enquadre nas hipoteses previstas no Regimento
Interno, que ndo tenha sido justificada no prazo aplicavel ou cuja justificativa tenha sido indeferida
definitivamente;

VI - auséncia por impedimento judicial: a impossibilidade temporaria de comparecimento ou
participagdo do Vereador em atividade legislativa obrigatéria decorrente de prisdo, medida cautelar
ou outra determinagdo judicial que restrinja sua liberdade de locomogdo ou o exercicio do mandato e
torne juridicamente ou materialmente impossivel sua participagdo;

VIl - atraso: comparecimento do Vereador apds o inicio da sessdo ou da reunido;

VIIl - retirada temporaria: o afastamento momentaneo do Vereador durante a realizagdo da sessdo
ou reunido, com posterior retorno antes do encerramento da fase deliberativa.

IX - retirada definitiva: a saida do Vereador antes do encerramento da sessdo ou reunido, sem retorno
ao recinto até o encerramento da fase deliberativa.

X - missdo oficial: a atividade institucional previamente autorizada ou oficialmente determinada pela
Camara Municipal, realizada no interesse do Poder Legislativo;
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Xl - representacgdo institucional: a participa¢do do Vereador, devidamente designado, em solenidade,
reunido, evento ou atividade realizada em nome da Camara Municipal;

XIl - participagdo virtual: a presenga do Vereador por meio de videoconferéncia ou outro sistema
oficialmente adotado pela Camara Municipal, quando admitida pelo Regimento Interno ou por ato da
Mesa Diretora.

XIll - registro eletrénico de presenga: o sistema ou mecanismo tecnolégico oficialmente adotado pela
Camara Municipal para controle e registro da frequéncia parlamentar;

XIV - processo administrativo eletrénico: o procedimento administrativo realizado, processado e
armazenado integralmente em meio digital;

XV - assinatura eletronica: mecanismo eletrénico oficialmente aceito pela Cdmara Municipal
destinado a identificacdo do signatario;

XVl - documento eletrénico: documento nato digital ou digitalizado produzido nos termos da
legislagdo vigente.

SECAO IV
DA INTERPRETACAO E DA INTEGRACAO

Art. 62 Na aplicagdo deste CAdigo serdo observados:

| - a Constituigdo Federal;

I1- a Lei Organica do Municipio;

Il - o Regimento Interno;

IV - esta Resolugdo;

V- os principios gerais do Direito Administrativo.

Art. 72 Aplicam-se subsidiariamente aos procedimentos previstos neste Codigo, no que forem
compativeis:

| - a Lei Federal n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999;

II- a Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais);
Ill - aLei Federal n212.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informag&o);

IV - a legislagdo municipal sobre processo administrativo eletronico.

Art. 82 Os casos omissos serdo deliberados pela Mesa Diretora mediante decisdo fundamentada,
observados:

| - Constituigdo Federal;

II- Lei Orgéanica Municipal;

Il - Regimento Interno;

IV - esta Resolugdo;

V - principios gerais do Direito Administrativo.

Paragrafo tnico. A decisdo limitar-se-a a interpretagdo e aplicagdo das normas vigentes, sendo
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vedada a criagdo de direitos, deveres, restrigdes, procedimentos ou san¢gdes ndo previstos em lei ou
nesta Resolugdo.

CAPITULO Il
DO CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR

SECAOI
DO DEVER DE ASSIDUIDADE

Art. 92 O comparecimento as atividades legislativas de presenca obrigatéria constitui dever
funcional inerente ao exercicio do mandato parlamentar e serd controlado na forma deste Cdédigo, do
Regimento Interno e da legislagdo aplicavel.

Art. 10. O dever de frequéncia parlamentar compreende o comparecimento do Vereador:

| - as sessBes plenarias ordindrias, extraordinarias e solenes, quando sua presenga for obrigatoéria;

II- as reunides das Comissdes Permanentes, Tempordrias, Especiais e do Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar;

Il - as audiéncias publicas cuja presenca seja obrigatéria;

IV - as demais atividades legislativas para as quais tenha sido regularmente convocado ou designado.

Paragrafo Unico. O comparecimento as atividades previstas neste artigo constitui dever
institucional do Vereador e integra o exercicio regular do mandato parlamentar.

Art.11. O controle da frequéncia observara, entre outros, os principios da objetividade, da
autenticidade, da rastreabilidade, da integridade dos registros e da transparéncia administrativa.

Art.12. O registro da frequéncia produzira efeitos exclusivamente administrativos, sem prejuizo
das consequéncias regimentais decorrentes da auséncia injustificada.

SECAO Il
DO REGISTRO DA PRESENGA

Art.13. A presenca do Vereador serd registrada por meio do sistema oficial de controle de
frequéncia adotado pela Camara Municipal.

§ 12 O registro podera ser realizado por:

| - sistema eletronico de votagdo;
11 - biometria;

Il - cartdo eletrénico;

IV - QR Code;

V - assinatura eletronica;
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VI - certificagdo digital;
VIl - outro meio oficialmente autorizado pela Mesa Diretora.

§ 22 Na impossibilidade técnica de utilizagdo do sistema eletronico, o registro podera ser realizado
por meio fisico ou outro mecanismo oficialmente reconhecido.

§32 Na indisponibilidade do sistema eletrdnico, a presenga serd registrada por outro meio oficial
admitido pela Camara Municipal, produzindo os mesmos efeitos juridicos do registro eletronico.

Art. 14. Compete a Secretaria Legislativa:

| - administrar o sistema oficial de controle da frequéncia parlamentar;

Il - promover o registro, certificagdo e atualizagdo dos registros administrativos;

IIl - autuar e instruir os processos administrativos previstos nesta Resolugdo;

IV - realizar diligéncias determinadas pela autoridade competente;

V - solicitar documentos complementares;

VI - certificar de oficio as hipdteses previstas nesta Resolugdo;

VIl - promover a retificagdo de erros exclusivamente materiais, mediante certiddo fundamentada;
VIl - elaborar relatérios administrativos;

IX - exercer outras atribuigdes previstas nesta Resolugdo.

Art.15. O registro eletronico constitui presungdo relativa de comparecimento, legitimidade e
veracidade, admitindo prova em contrario mediante procedimento administrativo.

Art.10. A presungdo prevista no Art. 15 aplica-se igualmente aos demais registros oficiais
produzidos pela Camara Municipal.

SECAO |
DA PRESENCA PARLAMENTAR

Art. 11.  Considera-se presente o Vereador que:

| - comparecer a sessdo ou reunido regularmente convocada;

I - registrar sua presenga por meio oficialmente adotado pela Camara Municipal; e

Il - permanecer durante a fase deliberativa dos trabalhos, ressalvadas as hipdteses de atraso ou
retirada justificadas ou autorizadas.

Paragrafo Unico.  Nas sessGes ou reunides virtuais ou hibridas, a presenga sera aferida mediante
participacdo regular do Vereador por meio do sistema oficial adotado pela Camara Municipal,
observadas as disposi¢Ges deste Cédigo.

Art. 12. Ndo descaracterizam a presenca, desde que observadas as condigdes previstas nesta
Resolugdo:
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| - aretirada tempordria autorizada pelo Presidente;

II- o afastamento momentaneo por motivo de salde, comunicado ao Presidente ou a Secretaria
Legislativa assim que possivel;

Ill - o exercicio de atribuigdo institucional determinada pela Presidéncia durante a sessdo ou reunido;
IV - as demais hipoteses previstas no Regimento Interno.

Art.13. A presenga sera certificada ao término da sessdo ou reunido pela Secretaria Legislativa.

SECAO Il
DO ATRASO

Art. 14.  Considera-se atraso o comparecimento do Vereador apds o hordrio regimental de inicio da
sessdo ou reunido.

Art. 15. O atraso ndo descaracteriza a presenga quando o Vereador:

| - registrar presenca antes da fase deliberativa;
1 - justificar o motivo do atraso;
Il - permanecer até o encerramento da fase deliberativa.

Art.16. O atraso podera ser justificado verbalmente perante o Presidente durante a prépria sessdo,
competindo-lhe decidir imediatamente acerca da justificativa.

Paragrafo unico. A ocorréncia sera registrada em ata para fins estatisticos, sem produzir efeitos
financeiros ou disciplinares quando reconhecido como justificado.

Art. 17. O atraso decorrente de missdo oficial, representagdo institucional ou outro compromisso
oficial previamente autorizado pela Camara Municipal serda considerado plenamente justificado,
observado o disposto no Art. 56.

Paragrafo tunico.  Nas demais hipdteses de forga maior ou caso fortuito, aplica-se o procedimento
previsto no Art. 16.

SECAO Il
DA RETIRADA DO RECINTO DA SESSAO OU DA REUNIAO

Subsecdo |
Da Retirada Temporaria

Art. 18.  Considera-se retirada temporaria o afastamento momentaneo do Vereador do recinto da
sessdo ou da reunido, com posterior retorno antes do encerramento da fase deliberativa, devendo os
horarios da saida e do retorno ser consignados em ata.
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Paragrafo Unico. A retirada temporaria ocorrida durante a fase deliberativa sera avaliada quanto
ao cumprimento dos requisitos necessarios ao reconhecimento da presenga, ressalvadas as hipdteses
justificadas previstas nesta Resolugdo.

Art.19. A retirada temporaria dependerd de prévia autorizacdo do Presidente, concedida a
requerimento verbal ou escrito do Vereador, observadas as disposi¢des do Art. 27 desta Resolugdo.

Art. 20.  Aretirada tempordria ndo descaracteriza a presenca do Vereador, desde que:

| - tenha sido previamente autorizada pelo Presidente;
II- decorra de motivo previsto nesta Resolugdo ou de outro motivo excepcional, devidamente
justificado pelo Vereador e expressamente reconhecido pelo Presidente.

Subsegdo Il
Da Retirada Definitiva

Art. 21.  Considera-se retirada definitiva o afastamento do Vereador do recinto da sessdo ou da
reunido, sem retorno ao recinto até o encerramento da fase deliberativa.

Art. 22. A retirada definitiva dependerd de prévia autorizagdo do Presidente, concedida a
requerimento verbal ou escrito do Vereador, observadas as disposi¢des do Art. 27 desta Resolugdo.

Art. 23.  Aretirada definitiva somente sera considerada justificada quando decorrer de:

| - enfermidade do Vereador;

Il - emergéncia familiar;

Il - missdo oficial, representagdo institucional ou outra atividade oficialmente autorizada ou
formalmente designada pela Camara Municipal, observado o disposto no Art. 56;

IV - convocagdo urgente por autoridade publica competente;

V - caso fortuito ou forga maior;

VI - outro motivo excepcional, devidamente justificado pelo Vereador e expressamente reconhecido
pelo Presidente.

Art. 24. A retirada definitiva sem a prévia autorizagdo do Presidente ou sem justificativa aceita na
forma desta Resolugdo produzira os efeitos da auséncia injustificada, salvo se, observado o disposto
no Art. 25, o Presidente reconhecer a ocorréncia de caso fortuito, for¢a maior ou outra circunstancia
excepcional devidamente comprovada.

Art. 25.  N&o sendo possivel a apresentagdo prévia da justificativa da retirada definitiva, o Vereador
podera apresentd-la no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da data da sessdo ou reunido.

Paragrafo unico. A justificativa apresentada apds o prazo previsto no caput podera,
excepcionalmente, ser admitida pela autoridade competente, mediante decisdo fundamentada,
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quando comprovado motivo relevante que tenha impedido sua apresentacdo tempestiva.

Subsegao Il
Das Disposi¢gées Comuns as Retiradas

Art.26. O Presidente podera indeferir o requerimento de retirada temporaria ou definitiva quando
a permanéncia do Vereador for indispensavel a manutengdo do quérum regimental ou a preservagdo
do regular desenvolvimento da fase deliberativa.

Paragrafo tunico. O indeferimento do requerimento ndo impede o Vereador de afastar-se do
recinto da sessdo ou da reunido, hipdtese em que serdo aplicados os efeitos previstos no Art. 24 desta
Resolugdo, ressalvadas as hipoteses de caso fortuito, forga maior ou outra circunstancia excepcional
reconhecida pelo Presidente.

Art. 27. O requerimento de retirada temporaria ou definitiva devera ser apresentado antes de o
Vereador afastar-se do recinto da sessdo ou da reunido, ressalvada a impossibilidade devidamente
justificada.

Paragrafo tnico. O requerimento serd decidido pelo Presidente durante a prépria sessdo ou
reunido, devendo a decisdo ser consignada em ata.

SECAO IV
DAS SESSOES REALIZADAS POR VIDEOCONFERENCIA OU EM FORMATO HiBRIDO

Art.28. Nas sessGes realizadas por videoconferéncia ou em formato hibrido, a presenga do
Vereador é registrada mediante autenticagdo eletrénica no sistema oficial da Camara Municipal.

Art. 29. A participagdo por videoconferéncia produz os mesmos efeitos juridicos da participagdo
presencial, observados os requisitos previstos nesta Segdo.

Art.30. Considera-se presente o Vereador que atende, cumulativamente, aos seguintes requisitos:

| - identifica-se e autentica-se no sistema oficial da Camara Municipal;

Il - permanece conectado durante a fase deliberativa; e

Il - participa dos atos deliberativos para os quais esteja habilitado, inclusive das votagGes quando
cabiveis, ressalvadas as hipdteses previstas nesta Resolugdo e a ocorréncia de falha técnica
devidamente comprovada.

Art. 31.  Vereador comunica imediatamente a Secretaria Legislativa a perda de conexdo, quando
possivel, para registro da ocorréncia em ata.

§ 12 Afalha técnica alheia a vontade do Vereador ndo prejudica o cOmputo de sua presenga quando:
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| - é devidamente comprovada; e
Il - ndo compromete o cumprimento dos requisitos previstos no Art. 29.

§ 22 Persistindo a impossibilidade de reconexdo, o Presidente decide sobre o cmputo da presenga
do Vereador.
§32 A decisdo prevista no § 22 e seus fundamentos sdo consignados em ata.

Art. 32. O voto do Vereador participante por videoconferéncia é computado quando registrado no
sistema oficial da Camara Municipal, ressalvada a ocorréncia de falha técnica devidamente
comprovada, na forma desta Resolugdo.

Paragrafo unico. Na hipétese de falha técnica durante a votagdo, o Presidente decide, mediante
decisdo fundamentada, sobre o cdmputo do voto, com base nos registros do sistema oficial, na
gravagdo da sessdo e nos demais elementos de prova disponiveis.

Art.33. O Vereador adota as providéncias necessarias para assegurar o funcionamento dos
equipamentos, da conexdo a internet e dos demais recursos tecnoldgicos utilizados em sua
participagdo remota, ressalvadas as hipoteses de caso fortuito, forga maior ou falha técnica alheia a
sua vontade.

Art.34. A identificagdo eletronica do Vereador é pessoal, individual e intransferivel, sendo vedada
sua utilizagdo por terceiros.

Art. 35.  Os registros eletronicos do sistema oficial, as gravagdes audiovisuais da sessdo e os
registros de votagdo constituem meios oficiais de prova para fins de verificagdo da presencga, da
participagdo e do exercicio do voto.

Art.36. Aplicam-se as sessGes realizadas por videoconferéncia ou em formato hibrido, no que
couber, as disposi¢des desta Resolugdo relativas a presenga, a auséncia, a retirada tempordaria e a
retirada definitiva do recinto da sessdo ou da reunido.

SECAOV
DA AUDITORIA DOS REGISTROS

Art. 37.  Os registros eletronicos de frequéncia sdo armazenados no sistema oficial da Camara
Municipal, em ambiente que assegura sua autenticidade, integridade, disponibilidade e
rastreabilidade.

Pardgrafo unico.  Os registros eletronicos de frequéncia sdo preservados pelo prazo previsto na
legislagdo aplicavel e permanecem disponiveis aos érgdos competentes para consulta, auditoria e

fiscalizagdo.

Art. 38.  Os registros eletrénicos de frequéncia estdo sujeitos a auditoria:



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 10/11/2026 as 22:20:12 65

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Jodo Alves Ferreira, n°. 44 - CEP - 86880-093

e-mail: protocolo@cmariranhadoivai.pr.gov.br

Fonelfax - 43-3433-1220 — ARIRANHA DO IVAi - PR

CNPJ: 02.088.628/0001-16

| - da Mesa Diretora;

1I- do Controle Interno;

IIl - das Comissdes da Camara Municipal, quando a auditoria estiver relacionada ao exercicio de suas
competéncias regimentais; e

IV - dos 6rgdos de controle externo, na forma da legislacdo aplicével.

Art.39. Constatado erro material, inconsisténcia, duplicidade, adulteragdo ou fraude nos registros
eletrénicos de frequéncia, a autoridade competente instaura procedimento administrativo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

§ 12 Concluida a apuragdo, a autoridade competente adota, quando cabivel, as medidas necessarias
para:

| - retificar os registros eletrénicos de frequéncia;
11 - responsabilizar os envolvidos; e
Ill - preservar a integridade e a confiabilidade dos registros.

§ 22 Verificados indicios de ilicito administrativo, civil ou penal, a autoridade competente comunica
os fatos aos 6rgdos competentes, sem prejuizo das demais providéncias cabiveis.

Art. 40.  Evedada a alteragdo dos registros eletrénicos de frequéncia sem autorizacdo da autoridade
competente e sem o correspondente registro da operagdo no histdrico do sistema, com identificagdo
do responsdvel, da data, da hora e do motivo da alteragdo.

Paragrafo unico. A retificagdo de registro eletrénico de frequéncia ndo elimina nem substitui o
registro originalmente langado, que permanece preservado para fins de auditoria e rastreabilidade.

Art.41.  Os registros eletronicos de frequéncia, os relatérios emitidos pelo sistema oficial e os
registros audiovisuais das sessdes constituem meios de prova para a verificagdo da presenga, da
auséncia e da participacdo do Vereador nas sessdes e reunides, sem prejuizo de outros meios de prova
admitidos em direito.

CAPITULO |
DAS AUSENCIAS E DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFICACAO

SECAOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.42.  Aauséncia do Vereador em atividade legislativa de comparecimento obrigatdrio podera ser
considerada justificada, desde que comprovada na forma prevista neste Cédigo e no Regimento

Interno.

§192 A justificativa de auséncia constitui processo administrativo destinado a verificagdo do
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cumprimento dos requisitos previstos neste Cédigo e no Regimento Interno.

§ 22 O deferimento da justificativa produz exclusivamente os efeitos previstos neste Codigo e no
Regimento Interno.

§32 A auséncia somente serd considerada justificada quando comprovado o atendimento dos
requisitos legais e regimentais.

Art.43. O processo administrativo observara os principios previstos no Art. 42 desta Resolugdo.

Art. 44.  Salvo disposicdo expressa em contrario, todas as decisdes administrativas previstas nesta
Resolugdo deverdo ser fundamentadas, em observancia aos principios previstos no Art. 42.

Pardgrafo Unico.  As decisOes previstas nesta Resolugdo possuem natureza administrativa, ainda
que proferidas durante sessdo ou reunido.

Art. 45.  Sdo legitimados para apresentar justificativa de auséncia:

| - 0 Vereador;

II- procurador constituido com poderes especificos;

Il - excepcionalmente, familiar ou assessor parlamentar, quando o Vereador estiver impossibilitado
de apresentar a justificativa, hipdtese em que o ato serd ratificado pelo interessado, sempre que
possivel.

Art. 46. Cada auséncia serd objeto de procedimento administrativo individualizado, vedado o
deferimento genérico de justificativa para sessées ou reunides futuras.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses previstas no Art. 56, o procedimento administrativo serd
instaurado de oficio pela Secretaria Legislativa, mediante juntada do respectivo ato ou documento
oficial.

SECAO Il
DAS HIPOTESES DE AUSENCIA JUSTIFICADA

Art. 47.  Constituem hipdteses de auséncia justificada aquelas previstas no Regimento Interno.
Paragrafo unico. O reconhecimento da auséncia justificada dependera da demonstragdo dos fatos
e do atendimento dos requisitos previstos no Regimento Interno e nesta Resolugdo, mediante decisdo

fundamentada da autoridade competente, ressalvadas as hipdteses de certificagdo de oficio.

SECAO Il
DA AUSENCIA DECORRENTE DE IMPEDIMENTO JUDICIAL

Subsegdo |
Das Disposi¢Ges Gerais
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Art.48. A impossibilidade de comparecimento ou participagdo do Vereador em sessdo, reunido ou
outra atividade legislativa obrigatdria, decorrente de prisdo ou de outra medida judicial que restrinja
sua liberdade de locomogdo ou determine seu afastamento do exercicio das fungGes parlamentares,
sera registrada como auséncia por impedimento judicial, ndo se caracterizando, por si s6, como
auséncia injustificada.

§ 12 Para os fins deste artigo, considera-se impedimento judicial a situagdo em que decisdo emanada
de autoridade judicidria competente torne juridicamente ou materialmente impossivel o
comparecimento presencial ou a participagdo remota do Vereador na atividade legislativa.

§ 22 0O reconhecimento da situagdo prevista no caput independe da natureza cautelar, provisdria ou
definitiva da medida judicial, sem prejuizo dos efeitos constitucionais, legais, regimentais,
administrativos ou politicos decorrentes da respectiva decisdo.

§ 32 O disposto neste artigo ndo implica:

| - reconhecimento da licitude ou ilicitude dos fatos que deram causa a medida judicial;

Il - manifestagdo da Camara Municipal quanto a culpabilidade ou inocéncia do Vereador;

Il - interferéncia na competéncia do Poder Judiciario;

IV - reconhecimento automatico do direito ao recebimento de subsidio durante o periodo de
impedimento;

V - afastamento das normas constitucionais, legais, orgdnicas ou regimentais relativas a suspensdo
ou perda do mandato, convocagdo de suplente ou suspensao dos direitos politicos;

VI -impedimento a apuragdo de eventual responsabilidade politico-administrativa, disciplinar, civil ou
penal.

§ 42 A auséncia por impedimento judicial ndo sera computada como auséncia injustificada para fins
exclusivamente de controle de frequéncia ou de aplicagdo das consequéncias regimentais diretamente
decorrentes da falta voluntaria as atividades legislativas, sem prejuizo dos demais efeitos juridicos
decorrentes da impossibilidade de exercicio do mandato.

Art.49.  Asituacdo de impedimento judicial sera reconhecida mediante:

| - decisdo judicial;

Il - mandado de prisdo;

Il - certiddo judicial;

IV - comunicagdo oficial do Poder Judicidrio, do Ministério Publico, da autoridade policial ou da
administracdo penitenciaria;

V - consulta a sistema oficial;

VI - outro documento oficial idéneo que demonstre a existéncia e a extensdo da medida.

§ 12 A Secretaria Legislativa devera verificar, sempre que possivel, o conteido e o alcance da
determinagdo judicial, especialmente quanto:
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| - a existéncia ou ndo de afastamento do exercicio do mandato;

Il - a existéncia de restri¢do de acesso as dependéncias da Camara Municipal;

Il - a possibilidade ou impossibilidade de participagdo remota;

IV - ao periodo de vigéncia da medida;

V - a existéncia de outras restri¢des diretamente relacionadas ao exercicio da atividade parlamentar.

§ 22 Os documentos de natureza sigilosa serdo juntados aos autos com acesso restrito, observadas a
legislagcdo aplicavel e as normas de protegdo de dados pessoais.

Art. 50.  Aprisdo ou medida judicial restritiva ndo impedira o exercicio das atividades parlamentares
que forem juridicamente compativeis com a respectiva decisdo judicial e com o Regimento Interno.

§ 12 Quando a decisdo judicial ndo determinar o afastamento do exercicio do mandato e permitir a
participagdo remota do Vereador, esta podera ocorrer por videoconferéncia ou outro meio oficial,
desde que:

| - a participagdo remota seja admitida pelo Regimento Interno ou pela regulamentagdo da Camara
Municipal;

Il - seja compativel com as determinagdes impostas pelo Poder Judiciario;

Il - existam condigdes técnicas e institucionais para sua realizagdo; e

IV - ndo exista determinagdo judicial expressa em sentido contrario.

§22 A Camara Municipal ndo podera interpretar, flexibilizar ou modificar condi¢do imposta pelo
Poder Judiciario, devendo eventual duvida quanto ao alcance da medida ser submetida a autoridade
judicial competente.

§ 32 Sendo juridicamente possivel a participagdo do Vereador e inexistindo outro impedimento
reconhecido neste CAdigo, aplicar-se-do normalmente as regras de frequéncia parlamentar.

Art.51.  Para fins exclusivamente desta Resolugdo, serdo observadas as seguintes regras:

| - prisdo cautelar, temporaria ou preventiva: sera registrada como impedimento judicial durante o
periodo em que impossibilitar o exercicio das atividades parlamentares;

Il - prisdo decorrente de condenagdo criminal: sera registrada como impedimento judicial enquanto
subsistir a impossibilidade de participagdo parlamentar, sem prejuizo dos efeitos constitucionais,
eleitorais, legais e regimentais decorrentes da condenagao;

Il - prisdo domiciliar: somente caracterizara impedimento judicial quando as condigGes impostas pelo
Poder Judicidrio impossibilitarem o comparecimento presencial e também ndo for juridicamente
admissivel ou tecnicamente possivel a participagdo remota;

IV - monitoramento eletronico: ndo caracterizara, isoladamente, impedimento judicial, salvo quando
acompanhado de restrigdo que impossibilite o comparecimento ou a participagdo do Vereador;

V - proibigdo judicial de acesso as dependéncias da Camara Municipal: caracterizara impedimento ao
comparecimento presencial, devendo ser analisada a possibilidade juridica de participagdo remota;
VI - afastamento cautelar do exercicio do mandato determinado judicialmente: caracterizard
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impedimento integral enquanto vigente a decisdo, vedada a prética de atos inerentes ao mandato
incompativeis com a medida;

VIl - recolhimento domiciliar em determinados hordrios: produzira efeitos sobre a frequéncia apenas
quando houver coincidéncia entre o periodo de recolhimento obrigatério e o hordrio da atividade
legislativa e ndo for juridicamente possivel a participacdo remota;

VIl - outra medida cautelar judicial: serd analisada conforme o contetido concreto da decisdo e sua
repercussdo sobre o exercicio do mandato.

Paragrafo Unico. A qualificacdo administrativa prevista neste artigo limitar-se-a ao controle da
frequéncia parlamentar e ndo importara revisdo, interpretagdo extensiva ou alteragdo do contetdo da
decisdo judicial.

Subsegdo Il
Dos Efeitos do Impedimento Judicial sobre o Subsidio e o Mandato

Art.52. O reconhecimento da auséncia por impedimento judicial, para fins de frequéncia
parlamentar, ndo implica, por si s6, reconhecimento do direito a percep¢do de subsidio durante o
periodo em que o Vereador estiver impossibilitado de exercer o mandato.

§12 O pagamento ou a suspensdo do subsidio observara:

| - a Constitui¢do Federal;

Il - a Lei Organica do Municipio;

Ill - o Regimento Interno;

IV - 0 ato normativo que houver fixado o subsidio;

V - as decisGes judiciais eventualmente aplicaveis;

VI - as decisOes dos érgdos de controle dotadas de for¢a normativa ou eficacia aplicavel ao Municipio.

§ 22 Quando a prisdo ou outra decisdo judicial impossibilitar integralmente o exercicio do mandato,
a questdo remuneratéria serd objeto de procedimento administrativo proprio, assegurados ao
Vereador o contraditério e a ampla defesa.

§ 32 A classificagdo da ocorréncia como auséncia por impedimento judicial impede apenas que ela
seja automaticamente tratada como falta injustificada, ndo afastando eventual suspensdo do subsidio
decorrente da impossibilidade de exercicio do mandato.

§ 42 Havendo decisdo judicial expressa acerca do pagamento ou suspensdo do subsidio, sera ela
observada enquanto vigente.

Art. 53.  Antes da suspensdo administrativa do pagamento do subsidio em razdo de impedimento
judicial, sera assegurada ao Vereador ciéncia da situacdo e oportunidade de manifestagcdo, salvo
quando a propria decisdo judicial determinar expressamente a suspensdo do pagamento ou quando
houver outra determina¢do de cumprimento imediato.

§ 12 A decisdo administrativa devera ser fundamentada e indicar:
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| - a decisdo judicial que ocasionou o impedimento;

Il - o periodo considerado;

Il - aimpossibilidade de exercicio das fungGes parlamentares;

IV - o fundamento constitucional, legal, organico, regimental ou administrativo aplicavel;
V - os efeitos financeiros da decisdo;

VI - os meios de impugnagdo cabiveis.

§ 292 Cessada a causa do impedimento, a situacdo remuneratdria serd imediatamente reavaliada.

Art.54. A prisdo domiciliar, o recolhimento domiciliar, 0 monitoramento eletronico ou medida
judicial semelhante ndo implicardo automaticamente suspensdo do exercicio do mandato ou
reconhecimento de impedimento integral.

§ 12 A Secretaria Legislativa verificara o conteido objetivo da decisdo judicial.

§ 22 Quando a decisdo permitir o exercicio do mandato e a participagdo remota for admitida pelas
normas da Camara Municipal, o Vereador podera participar das atividades legislativas por meio
eletrénico, observadas as regras deste Codigo.

§ 32 Quando a decisdo permitir o exercicio do mandato, mas ndo houver fundamento normativo para
participacdo remota, a situagdo sera submetida a Presidéncia, sem prejuizo da possibilidade de
consulta ao Poder Judiciario quanto ao alcance da medida.

§42 A Camara Municipal ndo criard, por decisdo administrativa individual, modalidade de
participagdo remota ndo autorizada pelo ordenamento juridico ou pelo Regimento Interno.

Art.55. A existéncia de condenagdo criminal serd comunicada a Presidéncia para analise de seus
efeitos sobre o mandato, em procedimento préprio e distinto daquele destinado ao controle da
frequéncia parlamentar.

§ 12 A Secretaria Legislativa ndo declarara, no procedimento de frequéncia parlamentar, a perda,
suspensao ou extingdo do mandato.

§ 22 Os efeitos da decisdo judicial sobre os direitos politicos, o exercicio do mandato, a perda ou
extingdo do mandato, a convocagdo de suplente e a remuneragdo parlamentar serdo examinados
conforme a Constituigdo Federal, a legislagdo eleitoral, a Lei Organica Municipal, o Regimento Interno
e as decisdes judiciais aplicaveis.

§32 O procedimento de frequéncia limitar-se-da ao registro objetivo da possibilidade ou
impossibilidade de participagdo do Vereador nas atividades legislativas.

SECAO IV
DA APRESENTAGCAO DA JUSTIFICATIVA

Art. 56.  Serdo certificadas de oficio pela Secretaria Legislativa:

| - as ocorréncias de atraso, retirada temporaria, retirada definitiva ou auséncia decorrentes de missdo
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oficial;

Il - as ocorréncias decorrentes de representacdo institucional;

Il - a participagdo em atividade previamente autorizada ou formalmente designada pela Camara
Municipal;

IV - aauséncia por impedimento judicial prevista nos Art. 48 a Art. 51.

§1° A certificagdo sera realizada mediante juntada do respectivo ato, decisdo, certiddo,
comunicagdo ou outro documento oficial idéneo.

§ 22 Nas hipdteses dos incisos |, Il e Ill, a certificagdo de oficio produzird os mesmos efeitos da
justificativa regularmente apresentada.

§ 32 Na hipdtese do inciso IV, a certificacdo produzira os efeitos especificos atribuidos a auséncia por
impedimento judicial, ndo se confundindo com o reconhecimento de auséncia justificada ordinaria.

§ 42 A certificagdo prevista neste artigo independe de requerimento do Vereador.

§ 52 Ndo sera exigida do Vereador privado de liberdade ou judicialmente impossibilitado de praticar
atos administrativos a apresentagdo pessoal de requerimento para reconhecimento de situagdo
oficialmente conhecida pela Camara Municipal.

Art.57.  Ajustificativa de auséncia sera apresentada:

| - por meio de processo eletrénico;
II- mediante protocolo fisico;
Il - por outro sistema oficial disponibilizado pela Cdmara Municipal.

Art. 58.  Ajustificativa contera:

| - identificagdo do Vereador;

11 - identificagdo da sessdo, reunido ou atividade legislativa;

IIl - exposi¢do objetiva dos fatos;

IV -indicagdo da hipdtese de auséncia prevista no Regimento Interno;

V - documentos comprobatdrios, quando exigiveis; e

VI - assinatura do interessado ou de seu representante legalmente habilitado.

Art. 59. A justificativa de auséncia serd apresentada antes da realizacdo da sessdo, reunido ou
atividade legislativa, sempre que a circunstancia que a motivar for previamente conhecida.

§ 12 Quando ndo for possivel sua apresentagdo prévia, a justificativa devera ser protocolada no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da data da sessdo, reunido ou atividade legislativa em que ocorreu
a auséncia.

§ 22 Excepcionalmente, a justificativa apresentada apds o prazo regimental poderd ser admitida pela
autoridade competente desde que o interessado demonstre motivo relevante, devidamente
comprovado, que tenha impossibilitado sua apresentagdo tempestiva.

§ 32 O disposto neste artigo ndo se aplica as hipdteses de certificagdo de oficio previstas no Art. 56
desta Resolugdo.
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§ 42 Ressalvada a hipotese prevista no § 32, a apresentacgdo da justificativa ndo gera presungdo de
deferimento, cabendo a autoridade competente aprecia-la.

Art. 60. O interessado podera desistir da justificativa até a prolagdo da decisdo administrativa,
mediante requerimento dirigido a autoridade competente.

Paragrafo tunico. A desisténcia ndo impede o prosseguimento do procedimento quando houver
interesse publico na apuragdo dos fatos.

SECAOV
DA DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA

Art. 61.  Os fatos alegados serdo comprovados mediante documentos idéneos.
Art. 62. Conforme a hipdtese, poderdo ser apresentados:

| - atestado médico;

II- declaragdo médica;

Il - relatério de internagao;

IV - certiddo de 6bito;

V - certiddo de casamento ou documento equivalente;

VI - certiddo de nascimento de filho;

VIl - convocagdo oficial;

VIl - oficio;

IX - convite institucional;

X - solicitagdo de diaria devidamente autorizada;

XI - certificado de participagdo;

XIl - declaragdo expedida pelo drgdo ou entidade visitada;
Xlll - documento expedido por autoridade publica;

XIV - outro documento apto a comprovacgdo dos fatos alegados.

Art. 63. Sempre que possivel, os documentos conterdo:

| - data;

11- local;

Il - identificagdo do emitente;

IV - assinatura;

V - elementos minimos de autenticidade.

Art. 64. A Secretaria Legislativa podera conferir a autenticidade dos documentos apresentados e
solicitar informagBes complementares aos érgdos ou entidades emitentes, observado o disposto na
legislagdo aplicavel.
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Art. 65. A apresentacdo de documento falso ou ideologicamente falso sujeita o responsdvel as
responsabilidades administrativa, civil e penal, sem prejuizo das consequéncias regimentais cabiveis.

Art. 66. Quando os documentos apresentados forem insuficientes para a analise da justificativa ou
constatada a auséncia de documento indispensavel ou outra irregularidade sanavel, a Secretaria
Legislativa intimara o interessado para promover a regularizagdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§12 A complementagdo deverd ocorrer antes do encaminhamento do processo a autoridade
competente

§ 22 Aauséncia de documento indispensavel ndo implicard o indeferimento imediato da justificativa.
§ 32 Somente ap6s o decurso do prazo previsto no caput e permanecendo a irregularidade podera a
justificativa ser apreciada com os elementos constantes dos autos ou indeferida.

SECAO VI
DA INSTRUCAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 67. Recebida a justificativa, a Secretaria Legislativa autuard o processo administrativo e
promovera sua instrugdo.

Art. 68. Durante a instrugdo poderdo ser realizadas diligéncias necessarias ao esclarecimento dos
fatos.

Art. 69. Nenhuma justificativa sera indeferida por irregularidade sandvel sem que seja assegurada
ao interessado oportunidade para manifestacdo e saneamento do processo.

Art. 70.  Os atos do processo administrativo independem de forma determinada, salvo quando a lei
ou esta Resolugdo a exigir expressamente.

Art.71.  Os atos administrativos praticados no processo disciplinado por esta Resolugdo que
apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser convalidados pela autoridade competente, desde que
ndo haja prejuizo ao interesse publico nem aos direitos dos interessados.

Art. 72.  N&o sera declarada a nulidade de ato administrativo quando o vicio ndo causar prejuizo ao
interessado nem comprometer a finalidade do procedimento.

Paragrafo unico. A decretagdo de nulidade limitar-se-a aos atos efetivamente atingidos pelo vicio,
preservando-se os atos independentes e validos.

SECAO VII
DA DECISAO

Art.73. Compete ao Presidente da Camara Municipal, ao Presidente da Comissdo Permanente,
Temporaria ou Especial e ao Presidente do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, conforme a
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atividade legislativa a que se refira o pedido:

| - apreciar os requerimentos de justificativa de auséncia;

11- decidir os pedidos de justificativa de atraso;

Il - decidir os pedidos de retirada temporaria ou definitiva da sessdo ou reunido;

IV - determinar a realizacdo de diligéncias necessarias a instrugdo do processo administrativo;
V - solicitar documentos e informagdes complementares;

VI - decidir os pedidos submetidos a sua apreciagdo;

VIl - determinar o registro da decisdo nos assentamentos administrativos competentes;

VIIl - exercer as demais competéncias previstas nesta Resolugdo.

Art. 74. A competéncia para apreciar e decidir a justificativa de auséncia sera exercida:

| - pelo Vice-Presidente da Camara Municipal, quando a justificativa for apresentada pelo Presidente
da Camara;

II- pelo Relator da Comiss3o ou do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, quando a justificativa for
apresentada pelo respectivo Presidente;

Il - pelo substituto regimental da autoridade competente, nas hipdteses de impedimento ou
suspeigao.

Art.75.  Adecisdo contera:

| - relatério sucinto dos fatos;

11 - fundamentagao juridica e regimental;

Il - analise da documentagdo produzida;

IV - conclusdo;

V - determinagdo quanto aos registros administrativos e aos efeitos decorrentes da decisao.

Art.76. A decisdo sera:

| - de deferimento;
II- de deferimento parcial;
IIl - de indeferimento.

Art. 77. A decisdo produzird efeitos exclusivamente em relagdo as atividades legislativas indicadas
na justificativa.

Art. 78. O deferimento da justificativa determinara:

| - a atualizagdo do registro de frequéncia;

II- a comunicagdo ao setor responsavel pela folha de pagamento, quando necessaria;
Il - a atualizagdo dos sistemas de controle administrativo, quando cabivel;

IV - 0 arquivamento do processo.
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Art.79.  Adecisdo de indeferimento indicara:

| - os fatos considerados;

11 - os fundamentos juridicos e regimentais;

Il - as normas aplicdveis;

IV - 0 prazo e a autoridade competente para julgamento do recurso.

CAPITULO II
DO RECURSO ADMINISTRATIVO

Art. 80. Da decisdo que deferir parcialmente ou indeferir a justificativa de auséncia cabera recurso
administrativo ao Plendrio da Camara Municipal, na forma desta Resolugdo.

Paragrafo tnico. O recurso constitui instrumento destinado ao reexame da decisdo administrativa
e observard os principios do contraditério, da ampla defesa, da motivagdo, da razoabilidade, da
proporcionalidade, da seguranca juridica e do devido processo administrativo.

Art.81. O recurso serd interposto perante a autoridade que houver proferido a decisdo recorrida,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da ciéncia da decisdo.

§12 O recurso sera apresentado mediante requerimento fundamentado, instruido com os
documentos que o recorrente entender pertinentes.

§ 22 A autoridade recorrida podera reconsiderar, total ou parcialmente, sua decisdo no prazo de até
2 (dois) dias uteis.

§ 32 Areconsideragdo parcial ndo impede o encaminhamento ao Plendrio da parte remanescente do
recurso.

§42 N3o havendo reconsideragdo, o recurso sera encaminhado ao Plenario para julgamento,
acompanhado do processo administrativo e das informagdes consideradas necessarias a apreciagdo
da matéria.

Art. 82. O recurso conterd, no minimo:

| - identificagdo do recorrente;

11 - identificagdo da decisdo recorrida;

IIl - exposicdo objetiva dos fatos;

IV - fundamentos juridicos e regimentais do pedido;

V - pedido recursal;

VI - assinatura do recorrente ou de seu representante legalmente constituido.

Paragrafo Unico. A auséncia de requisito formal sanavel ndo impedira o conhecimento do recurso,
devendo o recorrente ser intimado para promover sua regularizagdo no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis.
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Art. 83. O recurso serad recebido apenas no efeito devolutivo, salvo decisdo fundamentada da
autoridade recorrida que conceda efeito suspensivo.

§ 12 O efeito suspensivo poderd ser concedido quando houver risco de dano grave ou de dificil
reparag¢do ou quando a medida se mostrar necessdria para assegurar a utilidade da decisdo final.

§22 A auséncia de efeito suspensivo do recurso ndo autoriza a execugdo de desconto no subsidio
antes de a decisdo administrativa tornar-se definitiva, observado o disposto no Regimento Interno.

Art. 84.  Recebido o recurso pelo Plenério, este podera:

| - conhecer ou ndo conhecer do recurso;

Il - converter o julgamento em diligéncia para complementagdo da instrucdo;

IIl - manter integralmente a decisdo recorrida;

IV - reformar a decisdo, total ou parcialmente;

V- anular a decisdo recorrida, quando constatado vicio que comprometa sua validade;

VI - determinar o retorno dos autos a autoridade competente para realizagdo de diligéncias ou
saneamento de irregularidades.

Paragrafo tunico. O julgamento restringir-se-a aos limites do recurso, ressalvada a possibilidade de
reconhecimento, de oficio, de nulidade absoluta ou de matéria de ordem publica.

Art. 85. O Plenario decidird o recurso pelo voto favoravel da maioria dos Vereadores presentes a
sessdo, desde que presente a maioria absoluta dos membros da Camara.

§ 12 A decisdo sera sempre fundamentada e consignara:

| - relatério sucinto;

II- andlise dos fatos e das provas;

Il - fundamentos juridicos e regimentais;

IV - conclusdo;

V - determinagdes administrativas decorrentes da decisdo.

§ 22 A decisdo do Plenario encerra a instancia administrativa.

§ 32 A decisdo produzird efeitos a partir da ciéncia do interessado, ressalvadas as hipdteses em que
este Codigo, o Regimento Interno ou a legislagdo aplicavel exijam sua definitividade ou estabelegam
momento diverso para a produgdo de efeitos.

Art. 86.  Considera-se definitiva, para os fins deste Cédigo, a decisdao administrativa:
| - contra a qual tenha transcorrido o prazo recursal sem interposicdo de recurso;

II- em relagdo a qual tenha havido rentincia expressa ao direito de recorrer; ou
Il - proferida pelo Plenario no julgamento do recurso administrativo.
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Pardgrafo Unico. A Secretaria Legislativa certificarda nos autos a definitividade da decisdo
administrativa.

CAPITULO V
DA EXECUGAO DOS EFEITOS FINANCEIROS

Art. 87. Tornada definitiva a decisdo que reconhecer auséncia injustificada ou retirada definitiva a
ela equiparada, os autos serdo encaminhados ao Presidente da Camara Municipal para as providéncias
previstas no Regimento Interno.

Art. 88. Compete ao Presidente da Camara Municipal determinar a execugdo do desconto
decorrente da auséncia injustificada, observado o disposto no Regimento Interno.

§12 A determinagdo serd encaminhada ao setor responsavel pela folha de pagamento,
acompanhada da decisdo administrativa definitiva e da certificacdo de sua definitividade.

§22 O desconto sera executado no pagamento imediatamente subsequente ou, quando
tecnicamente invidvel, no primeiro pagamento posterior.

§32 Na impossibilidade de execugdo integral do desconto em um Unico pagamento, o valor
remanescente serd descontado nos pagamentos subsequentes, observado o limite legal e assegurada
a prévia ciéncia do Vereador.

Art. 89. A execucdo do desconto sera certificada nos autos pelo setor responsavel pela folha de
pagamento.

Art.90. A existéncia de decisdo judicial superveniente ou de decisdo administrativa posterior que
possa repercutir sobre o fundamento ou os efeitos do desconto sera imediatamente comunicada ao
Presidente da Camara Municipal para adogdo das providéncias cabiveis.

Paragrafo tnico. A restituicdo de valores eventualmente descontados observara o disposto no
Regimento Interno e na legislagdo aplicavel.

CAPIiTULO VI
DOS REGISTROS ADMINISTRATIVOS

SECAOI
DOS REGISTROS ADMINISTRATIVOS

Art. 91. A Secretaria Legislativa mantera sistema permanente, atualizado e seguro de controle da
frequéncia parlamentar, destinado ao registro, acompanhamento e gestdo das informagdes relativas
a presenca, as auséncias e as respectivas justificativas.

Paragrafo unico. O sistema de controle da frequéncia parlamentar podera ser eletronico, fisico ou
hibrido, observados os principios da autenticidade, integridade, rastreabilidade, disponibilidade e
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seguranca da informagdo.
Art.92. O sistema de controle da frequéncia parlamentar registrara, no minimo:

| -apresenca;

Il - 0 atraso;

Il - a retirada temporaria;

IV - aretirada definitiva;

V -aauséncia;

VI -aauséncia justificada;

VIl - a auséncia por impedimento judicial;
VIIl - a auséncia injustificada;

IX -a decisdo administrativa;

X - o recurso administrativo;

XI -a decisdo do recurso;

XIl - outras ocorréncias relacionadas ao controle da frequéncia parlamentar.

Paragrafo tinico.  Os registros deverdo identificar, sempre que possivel:

| - adata;

Il - a sessdo ou reuniao;

Il - o érgdo legislativo competente;
IV - o responsdvel pelo langamento;
V - adatae o horario do registro.

Art.93. Cada registro permanecera obrigatoriamente vinculado ao respectivo processo
administrativo, quando existente, preservando-se sua rastreabilidade durante todo o periodo de
guarda documental.

§12 Os registros observardo os principios da autenticidade, integridade, confiabilidade,
disponibilidade, rastreabilidade, preservagdo e conservagdo documental.

§ 22 Nenhum registro podera ser alterado sem identificagdo do responsavel, da data da alteragdo e
da respectiva justificativa administrativa.

§ 32 Eventuais corregdes, retificagdes ou atualizagdes deverdo preservar o histdrico das informagdes
anteriormente registradas.

§ 42 Os erros exclusivamente materiais poderdo ser corrigidos de oficio pela Secretaria Legislativa,
mediante certiddo fundamentada, com identificagdo do responsavel, preservagdo do histérico das
alteragdes e garantia da rastreabilidade do registro.

SECAO Il
DOS RELATORIOS ADMINISTRATIVOS

Art. 94. A Secretaria Legislativa elaborara relatério mensal de frequéncia parlamentar, destinado
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ao acompanhamento da assiduidade dos Vereadores e ao controle administrativo previsto nesta
Resolugdo.

§ 12 O relatério serd encaminhado ao Presidente da Camara Municipal e permanecerd disponivel
para consulta dos érgdos de controle interno e externo.

§22 Sempre que solicitado pela Mesa Diretora, pelas Comissdes ou pelo Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar, poderdo ser elaborados relatérios especificos.

Art.95. O relatério mensal conterd, no minimo:

| - nimero de sessdes plendrias realizadas;

II- nimero de reunides das Comissdes Permanentes, Tempordrias e Especiais;

Il - nimero de reunides do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar;

IV - nimero de presengas;

V - numero de atrasos;

VI - nimero de retiradas tempordrias;

VIl - nimero de retiradas definitivas;

VIl - nimero de auséncias justificadas;

IX - nimero de auséncias por impedimento judicial;

X - numero de auséncias injustificadas;

X| - indice de frequéncia parlamentar;

Xl - relagdo individualizada das auséncias registradas no periodo, com indicagdo do Vereador, da
sessdo ou reunido, da data, da situacdo da justificativa e do numero do respectivo processo
administrativo ou registro oficial; e

Xl - outras informagdes estatisticas relacionadas ao controle da frequéncia.

§12 A Secretaria Legislativa poderd elaborar relatérios estatisticos, gerenciais e comparativos
destinados ao aperfeicoamento da gestdo administrativa e ao planejamento das atividades legislativas.
§2° A auséncia por impedimento judicial sera apresentada separadamente das auséncias
justificadas e injustificadas, de forma a permitir a correta compreens&o dos registros de frequéncia.

§ 32 O relatdrio distinguira, para fins estatisticos, as atividades em que o Vereador estava obrigado
e juridicamente habilitado a participar, as atividades ndo frequentadas em razdo de impedimento
judicial, as auséncias justificadas e as auséncias injustificadas.

§ 42 A metodologia adotada para calculo do indice de frequéncia sera uniforme, objetiva e divulgada
pela Cadmara Municipal, vedada a utilizagdo de critérios distintos entre Vereadores submetidos a
mesma situagdo juridica.

CAPITULO VII
DA TRANSPARENCIA

SECAO UNICA
DA PUBLICIDADE DOS ATOS
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Art. 96.  Asinformac0es relativas ao controle da frequéncia parlamentar possuem natureza publica,
ressalvadas aquelas protegidas por sigilo legal, especialmente os dados pessoais e os dados pessoais
sensiveis.

Paragrafo Unico. A publicidade observard os principios da transparéncia, da publicidade, da
finalidade, da necessidade, da protegdo da intimidade, da vida privada e da prote¢do dos dados
pessoais.

Art. 97.  Serdo divulgadas, preferencialmente no Portal da Transparéncia da Camara Municipal ou
em outro meio oficial de divulgagdo, no minimo, as seguintes informag&es:

| - registro de presenca;

Il - registro de atraso;

Il - registro de retirada temporaria;

IV - registro de retirada definitiva;

V- registro de auséncia;

VI -situagdo da justificativa de auséncia;

VIl - registro de auséncia por impedimento judicial;
VIIlI - indice de frequéncia parlamentar;

IX - decisdo administrativa definitiva;

X - decisdo definitiva do recurso administrativo.

§ 12 Adivulgagdo ocorrerd somente apds a conclusdo do processo administrativo, quando houver.

§ 22 A publicagdo das decisGes administrativas limitar-se-a as informagBes necessarias ao controle
social, vedada a divulgagdo de dados protegidos por sigilo legal.

§32 As informagGes deverdo ser disponibilizadas em linguagem clara, objetiva e de facil
compreensao.

§ 42 Na divulgagdo de auséncia decorrente de impedimento judicial, a informac&o publica limitar-se-
4 as informagdes necessarias ao controle social, especialmente a classificagdo da ocorréncia e ao
periodo correspondente, vedada a divulgacdo de informagdes processuais, pessoais ou sigilosas
desnecessarias a finalidade de transparéncia administrativa.

§52 O disposto no § 42 ndo impede a divulgagdo de atos e decisGes que, por forga de lei ou
determinagdo judicial, possuam natureza publica, observados os respectivos regimes juridicos de
publicidade.

Art.98. Ndo serdo objeto de divulgagdo publica:

| - diagndstico médico;

11 - codigo da Classificagdo Internacional de Doengas — CID;
Il - exames laboratoriais;

IV - exames de imagem;

V - prontudrios médicos;

VI - receitas médicas;
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VIl - laudos médicos;

VIII - relatdrios clinicos;

IX - documentos que contenham dados pessoais sensiveis;
X - outras informagGes protegidas pela legislacdo aplicavel.

Paragrafo unico. A existéncia da justificativa podera ser divulgada, vedada qualquer referéncia ao
conteudo dos documentos protegidos por sigilo.

Art. 99. Compete a Camara Municipal promover a divulga¢do das informagdes previstas nesta
Resolugdo, observadas:

| - a Constituigdo Federal;

II- a Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011;
Il - aLei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018;
IV - o Regimento Interno;

V - esta Resolugdo.

Paragrafo tnico. A publicidade dos atos administrativos ndo autoriza a divulgagdo de informagdes
protegidas por sigilo legal nem de dados pessoais cujo tratamento ndo seja necessario ao atendimento
do interesse publico.

CAPITULO VIII
DA PROTEGAO DOS DADOS PESSOAIS

SECAO UNICA
DO TRATAMENTO DOS DADOS

Art. 100. O tratamento dos dados pessoais decorrentes dos procedimentos disciplinados nesta
Resolugdo observara a Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, e as demais normas aplicaveis.

Paragrafo tnico. O tratamento dos dados limitar-se-4 ao minimo necessario para o cumprimento
das finalidades administrativas previstas nesta Resolugdo.

Art. 101. Os dados pessoais serdo utilizados exclusivamente para:

| - controle da frequéncia parlamentar;

Il - processamento das justificativas de auséncia;

Il -instrugdo do processo administrativo;

IV - julgamento das justificativas;

V - processamento dos recursos administrativos;

VI - cumprimento de obrigacdo legal ou regimental;

VIl - atendimento aos 6rgdos de controle interno e externo;

VIII - exercicio regular das competéncias institucionais da Camara Municipal.
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Paragrafo tnico.  E vedada a utilizagdo dos dados para finalidade diversa daquela prevista neste
artigo, ressalvada obrigagdo legal.

Art. 102. O acesso aos dados pessoais, especialmente aos dados pessoais sensiveis, ficara restrito
aos agentes publicos que deles necessitem para o exercicio de suas atribui¢des legais e regimentais.

§ 12 O acesso observara o principio da necessidade.
§ 22 0O agente publico que acessar informacgdes protegidas devera preservar seu sigilo, respondendo
administrativamente, civilmente e penalmente por eventual utilizagdo ou divulgagdo indevida.

Art. 103. Os documentos que contenham informacgdes de saude ou outros dados pessoais sensiveis
permanecerdo armazenados em ambiente fisico ou eletrdnico seguro durante o prazo de guarda
previsto na legislagdo arquivistica.

§12 O acesso aos documentos observard a legislacdo de prote¢do de dados pessoais e as normas
internas da Cadmara Municipal.

§ 22 Os documentos referidos no caput ndo serdo disponibilizados no Portal da Transparéncia nem
divulgados em meio oficial de publicidade.

§ 32 Decorrido o prazo legal de guarda, os documentos serdo eliminados ou recolhidos para guarda
permanente, conforme a legislagdo arquivistica aplicavel.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 104. A aplicagdo desta Resolugdo sujeita-se a fiscalizagdo pelos 6rgdos competentes de controle
interno e externo, no exercicio de suas atribui¢Ges legais, cabendo a autoridade competente adotar as
providéncias administrativas decorrentes de eventual irregularidade constatada.

Art. 105. Salvo disposigdo legal em contrario, os prazos previstos nesta Resolugdo serdo contados em
dias Uteis, excluido o dia do comego e incluido o dia do vencimento.

§ 12 Os prazos somente terdo inicio e término em dia de expediente da Camara Municipal.

§ 22 Aplicam-se aos prazos desta Resolugdo as regras previstas no Regimento Interno, sempre que
compativeis.

Art. 106. Os processos administrativos disciplinados por esta Resolugdo tramitardo,
preferencialmente, em meio eletrénico, sem prejuizo da utilizagdo de processos fisicos quando
necessaria ou tecnicamente justificada.

Pardgrafo unico. A tramitagdo eletronica devera assegurar:

| - autenticidade;
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II- integridade;

Il - disponibilidade;

IV - rastreabilidade;

V - preservagdo documental;
VI - segurancga da informagao.

Art. 107. A Mesa Diretora poderd expedir atos administrativos de natureza exclusivamente
regulamentar destinados a fiel execugdo desta Resolugdo.

Paragrafo unico.  Os atos complementares ndo poderdo inovar na ordem juridica nem estabelecer
direitos, deveres, restricGes, procedimentos ou sangBes ndo previstos nesta Resolugdo ou no
Regimento Interno.

Art. 108. Esta Resolugdo aplica-se imediatamente aos processos administrativos em curso,
preservando-se a validade dos atos regularmente praticados.

§ 12 Os processos em tramitagdo prosseguirdo conforme as disposi¢des desta Resolugdo, desde que
sua aplicagdo imediata ndo acarrete prejuizo as partes nem comprometa a validade dos atos ja
praticados.

§ 22 Permanecem validos os registros, decisdes e atos administrativos praticados antes da entrada
em vigor desta Resolugdo, observada a legislagdo vigente a época de sua realizagdo.

Art. 109. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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ANEXOS OPERACIONAIS
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR

Modelos padronizados para processo administrativo de frequéncia, justificagdo de auséncia e
impedimento judicial.

ANEXO | - Justificativa de Auséncia Parlamentar

ANEXO Il — Checklist da Secretaria Legislativa

ANEXO Ill - Certiddo de Missdo Oficial

ANEXO IV — Certiddo de Representagao Institucional

ANEXO V — Certiddo de Impedimento Judicial

ANEXO VI - Intimagdo para Complementagdo ou Saneamento
ANEXO VIl — Despacho de Diligéncia

ANEXO VIl — Decisdo Administrativa sobre Justificativa de Auséncia
ANEXO IX — Decisdao Administrativa sobre os Efeitos do Impedimento Judicial no Subsidio
ANEXO X — Recurso Administrativo

ANEXO XI — Ata de Julgamento do Recurso pelo Plenario

ANEXO XIl — Relatério Mensal de Frequéncia Parlamentar
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ANEXO |
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR
CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI
FORMULARIO DE JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA PARLAMENTAR
1. IDENTIFICAGAO DO PROCEDIMENTO
Processo Administrativo n2:
Protocolo n2:

Data do protocolo: / /20 . Hora: h min
Forma de apresentagdo: [ eletronico [ fisico [ Outro

2. IDENTIFICACAO DO(A) VEREADOR(A)

Nome:
Nome parlamentar:
Partido/Federagdo:
Legislatura:

3. IDENTIFICACAO DA ATIVIDADE LEGISLATIVA

[0 Sess&o Ordinéria [0 Sess&o Extraordinaria
[ Sessdo Solene de presenga obrigatdria [J Reunido de Comissdo Permanente O
Reunido de Comissdo Temporaria [J Reunido de Comissdo Especial

O Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

[0 Audiéncia Publica de presenca obrigatdria
[ Outra atividade de presenca obrigatéria:
Numero da sessdo/reunido:
Data: / /20 . Hordrio:___h__ min

Orgdo/Comissdo:

4. NATUREZA DA OCORRENCIA

O Auséncia integral [ Atraso [ Retirada tempordria
[J Retirada definitiva [0 Falha técnica em participagdo virtual
[ Outra ocorréncia:

Horario de chegada, se aplicavel: _____h min

Hordrio de saida, se aplicdvel: ____h__ min

Hordrio de retorno, se aplicével: h min
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5. HIPOTESE DE JUSTIFICACAO

Hipdtese prevista no Regimento Interno ou em Resolugdo:

Dispositivo, se conhecido:

6. FUNDAMENTAGAO DA JUSTIFICATIVA E EXPOSICAO DOS FATOS

Descrever, de forma objetiva e fundamentada, as circunstancias que impossibilitaram o
comparecimento ou a permanéncia regular na atividade legislativa, indicando sua relagdo com a
hipotese de justificagdo invocada:

7. TEMPESTIVIDADE

A justificativa esta sendo apresentada:

[0 Previamente a atividade legislativa [0 Dentro do prazo regulamentar
[J Apds o prazo regulamentar, com motivo relevante comprovado.

Em caso de apresentag¢do intempestiva, indicar o motivo que impossibilitou a apresentacdo no
prazo:

Documento comprobatério da impossibilidade:
O Sim O N&o [ N&o aplicavel

8. DOCUMENTOS APRESENTADOS

[0 Atestado/declaragdo médica [ Relatério de internagdo [ Certiddo de dbito O
Certiddo de casamento/documento equivalente [0 Certidao de nascimento

O Convocagdo oficial [ Oficio [ Convite institucional

[0 Documento expedido por autoridade publica

[0 Declaragdo de d6rgdo ou entidade [0 Comprovante de participagdo

[ Outro:

Quantidade total de documentos anexados:
9. PEDIDO
Diante das informagBes e documentos apresentados, REQUEIRO o reconhecimento da

ocorréncia acima identificada como justificada, com a correspondente atualizagdo dos registros
administrativos de frequéncia parlamentar.
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10. DECLARACAO

Declaro, sob as responsabilidades legais cabiveis, que as informagBes prestadas sdo
verdadeiras e que os documentos apresentados correspondem aos fatos relatados.

Declaro estar ciente de que eventual apresentacdo de documento falso ou ideologicamente
falso podera ensejar as responsabilidades administrativa, civil e penal cabiveis, sem prejuizo das
consequéncias regimentais.

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [més] de 20[___].

[NOME DO VEREADOR/REQUERENTE]

USO EXCLUSIVO DA SECRETARIA LEGISLATIVA
Recebido por:
Data: / /20 . Horario: h min

Processo autuado sob n2:
Encaminhado para: [J Checklist [0 Complementagdo [ Diligéncia [ Decisdo
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ANEXO Il
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR
CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI
CHECKLIST DE INSTRUCAO DA SECRETARIA LEGISLATIVA
Processo Administrativo n2:
Vereador(a):

Atividade legislativa:

Data da ocorréncia: / /20 .

1. AUTUAGAO E IDENTIFICAGAO

[ Processo administrativo individualizado autuado

[0 Numero do processo conferido

O Interessado corretamente identificado

[ Sess3do/reunido/atividade corretamente identificada
[0 Data da ocorréncia conferida

[ Registro oficial de frequéncia juntado

[ Ata, quando disponivel, juntada ou referenciada

[0 Registro eletrénico consultado

[ Gravagdo audiovisual consultada, quando necesséria
[ Histdrico de alteragdes preservado

2. LEGITIMIDADE

Requerimento apresentado por:

O Vereador

[ Procurador com poderes especificos

[ Familiar, excepcionalmente

[ Assessor parlamentar, excepcionalmente
O Procedimento instaurado de oficio

[J Necessaria ratificagdo do interessado

[J Representacgdo regular

[ Necessaria regularizagdo da representagdo

3. TEMPESTIVIDADE

Data da ocorréncia: / /20 . Data do protocolo: / /20 .
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[ Apresentagdo prévia

[ Apresentagdo tempestiva

[ Apresentagdo intempestiva COM justificativa comprovada
[ Apresentagdo intempestiva SEM justificativa suficiente

[ Hipotese de certificagdo de oficio

4. REQUISITOS FORMAIS

[ Identificagdo do Vereador

[ Identificagdo da atividade legislativa
[ Exposigdo objetiva dos fatos

[ Indicagdo da hipdtese regimental

[0 Documentagdo comprobatéria

[ Assinatura

[ Requisitos integralmente atendidos

5. DOCUMENTAGAO

[0 Documentos legiveis

[J Datas compativeis

O Identificagdo do emitente

[0 Assinatura/validagdo presente

[0 Elementos minimos de autenticidade

[0 Documentos suficientes

[0 Necesséria conferéncia de autenticidade
[J Necessaria complementag¢do documental

6. IMPEDIMENTO JUDICIAL — SE APLICAVEL

[0 Documento oficial idéneo

[ Periodo da medida identificado

[0 Afastamento do mandato verificado

[0 Restrigdo de acesso verificada

[ Participagdo remota analisada

[ Certiddo de Impedimento Judicial (Anexo V) emitida

[0 Questdo remuneratdria encaminhada a procedimento préprio, quando cabivel

7. PROTEGAO DE DADOS — LGPD

O processo contém:
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[0 Dados pessoais

[J Dados pessoais sensiveis

O Informagdes médicas

[0 Documento judicial sigiloso

[0 Documento sujeito a acesso restrito

[0 Ndo contém informagdo de acesso restrito

Providéncias:

[ Restrigdo de acesso aplicada

O Documento sensivel classificado corretamente

[ Versdo publica, quando necessaria, preparada

[0 Dados desnecessarios a finalidade foram ocultados na versdo publica

8. NECESSIDADE DE SANEAMENTO

[ Processo regular

O Irregularidade sanavel identificada

[ Necessdria intimagdo para complementagdo (Anexo VI)
[0 Necessaria diligéncia (Anexo VII)

[ Autenticidade a confirmar

O Informagdo externa necesséria

Pendéncia identificada:

9. CONCLUSAO DA SECRETARIA

[ Processo regularmente instruido e apto a decisdo

[0 Aguardar complementagdo

[ Realizar diligéncia

[ Submeter situagdo excepcional a autoridade competente

10. AUTORIDADE COMPETENTE

[ Presidente da Camara

[ Vice-Presidente da Camara

[ Presidente de Comissdo

[ Relator da Comissdo

O Presidente do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
O Relator do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

[ Substituto regimental
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11. CERTIFICAGAO

Certifico que procedi a conferéncia formal dos autos de acordo com a Resolugdo n?
[ 1/20[___], sem antecipagdo do juizo de mérito reservado a autoridade competente.

Confirmo que resultado da andlise preliminar é o registrado neste formulario.

Pendéncias/observagdes:

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [més] de 20[___].

[NOME COMPLETO]
[Cargo/Funcg3o]
Servidor Responsavel pela conferéncia
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ANEXO lll
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR
CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI
CERTIDAO DE MISSAO OFICIAL
Processo Administrativo n2:

Certiddo n2: /20 .
Vereador(a):

1. DADOS DA MISSAO

Objeto/finalidade:

Local:
Periodo: / /20 a / /20
Horario: h a h

2. ATO AUTORIZADOR

O Portaria [ Ato da Mesa Diretora O Oficio
[ Deliberagdo do Plenario [ Determinagdo da Presidéncia
[0 Solicitagdo do Vereador com autorizagdo da Presidéncia

O Outro:

Numero/data/autoridade:

3. ATIVIDADE LEGISLATIVA COINCIDENTE

[ Sessdo O Comissdo [ Conselho de Etica [ Audiéncia Publica obrigatéria
[ Outra:
Identificagdo/data:

4. DOCUMENTOS

[ Ato de designagio [ Oficio/convite [ Diéria autorizada
[0 Comprovante de participagdo [0 Declaragdo do 6rgdo visitado
[ Relatério de missdo [ Outro:

5. CERTIFICACAO
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CERTIFICO, com fundamento no Art. 56, | e § 22, da Resolugdo n2 [__ ]/20[__], que a
ocorréncia decorreu de missdo oficial regularmente autorizada ou determinada pela Camara
Municipal, devendo ser registrada de oficio no sistema de frequéncia parlamentar.

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [més] de 20[___].

SECRETARIA LEGISLATIVA
[NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL]
[Cargo/Funcg3o]
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ANEXO IV
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR
CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI
CERTIDAO DE REPRESENTAGAO INSTITUCIONAL
Processo Administrativo n2:

Certiddo n2: /20 .
Vereador(a):

1. ATIVIDADE

Evento/reunido:

Entidade promotora:
Local:

Periodo: / /20 a / /20
Horario: ____h a h

2. DESIGNACAO

[ Presidéncia [J Mesa Diretora O Plenario [ Oficio institucional
[ Outro:
Ato/documento:

3. ATIVIDADE LEGISLATIVA COINCIDENTE

[ Sessdo O Comissdo [ Conselho de Etica [ Audiéncia Publica obrigatéria
[ Outra:
Identificagdo/data:

4. PROVA

[ Convite [ Lista de presenga [ Certificado
[ Declaragdo [ Registro institucional [ Relatério
O Outro:

5. CERTIFICAGAO

CERTIFICO, com fundamento no Art. 56, Il e § 22, da Resolugdo n2? [ ]/20[__], que o(a)
Vereador(a) participou da atividade em representagdo institucional da Camara Municipal, por
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designacdo regular, devendo a ocorréncia ser certificada de oficio.

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [més] de 20[___].

SECRETARIA LEGISLATIVA
[NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL]
[Cargo/Func&o]
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ANEXO V
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR
CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI
CERTIDAO DE IMPEDIMENTO JUDICIAL
Processo Administrativo n2:
Certiddon2: /20 .

Vereador(a):
Periodo analisado: / /20 a / /20

1. FONTE OFICIAL

[ Decis3o judicial [0 Mandado de prisdo [0 Certid3o judicial
[0 Comunicagdo do Poder Judiciario [0 Comunicagdo do Ministério Publico
[ Autoridade policial [ Administragdo penitencidria [ Consulta a sistema oficial
[ Outro documento idoneo:

Orgdo/autoridade:
Processo judicial:
Data: / /

Acesso restrito: (1 Sim [ Nao

2. NATUREZA DA MEDIDA

[ Prisdo cautelar/tempordria/preventiva [J Prisdo decorrente de condenagdo
[ Afastamento judicial do mandato [ Proibigdo de acesso a Camara
[ Prisdo domiciliar [0 Recolhimento domiciliar

[0 Monitoramento eletronico com restri¢do relevante
[0 Outra medida judicial:

3. ALCANCE OBJETIVO

O Impossibilidade integral de exercicio

O Impossibilidade de comparecimento presencial
[ Participagdo remota juridicamente possivel

[ Participagdo remota vedada

[0 Medida ndo impede o exercicio regular

[ Duvida objetiva exige esclarecimento judicial
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Restrigbes/periodo:

4. ATIVIDADES AFETADAS

5. CLASSIFICAGAO PARA FREQUENCIA

[J Auséncia por impedimento judicial

[0 N&o caracterizado impedimento judicial

[0 Aplicam-se regras ordinarias de frequéncia
[0 Necessaria diligéncia

6. CERTIFICACAO

CERTIFICO, para fins exclusivamente administrativos, a situagdo objetiva acima, nos termos do
Art. 48 a Art. 51 e Art. 56, IV, da Resolugdo n2 [ 1/20[___]. A certificagdo ndo importa juizo sobre
culpabilidade, n3o revisa a decisdo judicial, ndo declara perda/suspensdo/extingdo do mandato e ndo
reconhece automaticamente direito ao subsidio.

A questdo remuneratdria, quando houver impossibilidade integral de exercicio do mandato,
serd examinada em procedimento administrativo préprio, assegurados contraditério e ampla defesa.

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [més] de 20[___].

SECRETARIA LEGISLATIVA
[NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL]
[Cargo/Fung&o]
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ANEXO VI
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR
CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI
INTIMAGAO PARA COMPLEMENTACAO OU SANEAMENTO

Processo Administrativo n2:
Intimagdo n2: /20 .

Interessado:
1. OBIJETO
Nos termos do Art. 66 da Resolugdo n? | 1/20[___], fica o(a) interessado(a) INTIMADO(A)

a complementar ou sanear a instrugdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da ciéncia.

2. PENDENCIAS

[0 Documento indispensavel ausente [0 Documento ilegivel/incompleto

[ Divergéncia de datas/identificacdo O Comprovagdo insuficiente

[0 Representagdo/assinatura irregular [ Esclarecimento sobre intempestividade
[ Outro:

Descri¢do/documento solicitado:

3. CUMPRIMENTO
[0 Processo eletrénico O Protocolo fisico [ Outro sistema oficial
4. ADVERTENCIA

Decorrido o prazo sem regularizacdo, o processo podera ser apreciado com os elementos
existentes ou a justificativa podera ser indeferida, observado o Art. 66, § 32 da Resolugdo n?

[_1/20__].
5. CIENCIA/PRAZO

Meio de ciéncia:
Data: / /20 . Hora: h min
Termo final: / /20 .

Resultado:
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Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [més] de 20[___].

SECRETARIA LEGISLATIVA
[NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL]
[Cargo/Func3o]
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ANEXO VII
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR
CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI
DESPACHO DE DILIGENCIA
Processo Administrativo n2:

Interessado:
Autoridade:

1. RELATORIO

1.1. Objeto do processo:

1.2. Ponto que exige esclarecimento:

2. FUNDAMENTAGAO

Com fundamento no Art. 64, Art. 68 e Art. 73, IV e V da Resolugdo n? [ 1/20[
a instrugdo suficiente e segura, determino as diligéncias abaixo.

], e visando

3. DILIGENCIAS

[ Confirmar autenticidade junto ao emitente

[ Solicitar informagdo a érgdo/entidade

[ Juntar ata/registro/gravagdo

[0 Esclarecer divergéncia de datas/horarios

[0 Solicitar documento complementar

[0 Em impedimento judicial, esclarecer alcance/periodo da medida
[ Qutra:

Responsavel:
Prazo: dias uteis.
Destinatario:

4. DADOS ESIGILO

A diligéncia observara finalidade, necessidade, minimizacdo, sigilo legal e acesso restrito
quando aplicdvel.
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5. ENCAMINHAMENTO

[0 Apds cumprimento, voltem conclusos
[0 Apds cumprimento, intime-se o interessado, se necessdria manifestacdo

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [mé&s] de 20[___].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
Cargo/Fungéo]
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ANEXO VIl
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR
CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI
DECISAO ADMINISTRATIVA SOBRE A JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA
Processo Administrativo n2:
Interessado:

Atividade legislativa:

Data da auséncia: / /20 .
Autoridade:

1. RELATORIO

1.1. Sintese do pedido:

1.2. Provas/diligéncias:

2. FUNDAMENTAGAO

2.1. Hipétese regimental: .
2.2. Tempestividade: [dregular [ excepcionalmente admitida [ ndo atendida
2.3. Analise da prova e enquadramento:

3. DECISAO

[J DEFIRO integralmente [ DEFIRO PARCIALMENTE J INDEFIRO
Fundamentos determinantes:

Atividades alcancadas:

4. PROVIDENCIAS

[ Atualizar frequéncia [0 Registrar auséncia justificada
[ Registrar auséncia injustificada na parcela ndo acolhida
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[0 Comunicar folha, quando necessério [ Atualizar sistemas
[ Arquivar apds ciéncia

5. RECURSO

Da decisdo de DEFERIMENTO PARCIAL ou INDEFERIMENTO cabe recurso ao Plendrio no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, conforme Art. 80 a Art. 85 da Resolugdo n? [ 1/20[__1.

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [mé&s] de 20[___].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
Cargo/Funcgdo]
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ANEXO IX
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR
CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI

DECISAO ADMINISTRATIVA SOBRE O EFEITO DO
IMPEDIMENTO JUDICIAL NO SUBSIDIO

Processo Proprio n2:

Vereador(a):
Processo de frequéncia relacionado n2:
Autoridade:

1. OBIETO

Andlise exclusiva dos efeitos remuneratérios do impedimento judicial que possa ter
impossibilitado integralmente o exercicio do mandato, nos termos do Art. 52 e Art. 53 da Resolugdo
ne[___ ]/20[__]

2. MEDIDA JUDICIAL

Orgao Judicial:
Processo/decisdo:
Data: / /20 .

Periodo: / /20 a / /20 .

[0 Ha decisdo expressa sobre subsidio [ N&o ha decisdo expressa
[0 Cumprimento imediato determinado [0 H3 informagdo sigilosa

3. EXERCICIO DO MANDATO

O Impossibilidade integral [ Exercicio parcial possivel
[ Presencial vedado, remoto possivel [0 Medida sem impedimento integral
[ Necessario esclarecimento

Elementos objetivos:

4. CONTRADITORIO

Ciéncia do Vereador(a): / /20 .

Prazo: dias uteis.
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Manifestagdo: [1 Sim [0 N3o
Documentos/argumentos:

[0 Contraditério prévio assegurado
[0 Cumprimento imediato por ordem judicial, com ciéncia posterior

5. FUNDAMENTOS

[ Constituicdo Federal [ Lei Organica [ Regimento Interno
[ Ato de fixagdo do subsidio [0 Decisdo judicial

[ Decisdo de érgdo de controle com eficacia aplicavel

[J Art. 52 a Art. 55 da Resolugdon2 [ ]/20[__].

[ Outro:

Fundamentagdo concreta:

6. ANALISE

Possibilidade efetiva de exercicio do mandato:

Atividades juridicamente possiveis no periodo:

Repercussdo remuneratoria:

A classificagdo como impedimento judicial ndo gera direito automatico ao subsidio nem
autoriza suspensdo automatica.

7. DECISAO

[0 MANTER o pagamento integral

[0 SUSPENDER o pagamento no periodo indicado

[0 RECONHECER efeito financeiro parcial/proporcional, se houver fundamento especifico
O CUMPRIR decisdo judicial expressa

[0 DETERMINAR diligéncia

[0 Outra conclusdo fundamentada:

Periodo alcangado: / /20 a / /20
Fundamento determinante:
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8. PROVIDENCIAS

[0 Sem alteragdo financeira [0 Suspensdo prospectiva
[0 Ajuste em folha subsequente, se juridicamente cabivel
[0 Comunicar folha/contabilidade [ Comunicar Controle Interno

[ Reavaliar imediatamente com alteracdo/cessac¢do da medida
Competéncia/folha afetada:
Valor estimado, se aplicavel: RS

9. IMPUGNACAO E REAVALIACAO

Meio de impugnacdo:

Prazo:

Autoridade: .
Cessada, alterada ou revogada a medida, a situagdo remuneratdria serd imediatamente

reavaliada, nos termos do Art. 53, § 29, da Resolugdo n2 [___]/20[__].

10. PUBLICIDADE/LGPD

A versdo publica contera apenas os elementos necessarios ao controle social, com supressdo
de dados pessoais, processuais ou sigilosos desnecessarios.

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [més] de 20[___].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
Cargo/Funcgdo]
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ANEXO X
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR
CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI
RECURSO ADMINISTRATIVO
Processo Administrativo ne:

Recorrente:
Decisdo recorrida:

Ciéncia: / /20 .
Interposicao: / /20 .

1. CABIMENTO/TEMPESTIVIDADE

[ Deferimento parcial

O Indeferimento

[0 Tempestivo

[0 Regularizagdo formal necessaria

2. SINTESE
3. RAZOES
Fatos:

Fundamentos juridicos/regimentais:

Provas:
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4. PEDIDO

[0 Reconsideragdo integral [0 Reconsideragdo parcial
[0 Reforma integral pelo Plenario [0 Reforma parcial

O Anulagéo [ Diligéncia

Especificacdo:

5. EFEITO SUSPENSIVO

[0 N3o requerido [ Requerido
Fundamento do risco/utilidade:

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [més] de 20[___].

[NOME DO RECORRENTE/REPRESENTANTE]

6. JUizO DE RECONSIDERACAO

[0 Reconsidero integralmente [ Reconsidero parcialmente [0 N&o reconsidero
[0 Concedo efeito suspensivo [0 Nego efeito suspensivo

Fundamentagdo:

Encaminhamento: [J arquivar apds providéncias [0 remeter ao Plendrio

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [mé&s] de 20[___].

[NOME DA AUTORIDADE RECORRIDA]
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ANEXO XI
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR
CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI
ATA DE JULGAMENTO DO RECURSO PELO PLENARIO
Processo Administrativo n2:
Recorrente:
Sessdo n2/tipo:

Data: / /20 .

Presidéncia:

1. QUORUM

Ndmero legal: Presentes: Ausentes:
Maioria absoluta presente? [ Sim [0 Nso

2. IMPEDIMENTOS/SUSPEICOES

[0 N&o houve [0 Houve

VEREADOR(ES) FUNDAMENTO

3. RELATORIO

Decisdo recorrida:

Razdes recursais:

4. PRELIMINAR
[ Recurso conhecido [ N&o conhecido [ Convertido em diligéncia

Fundamento:
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5. VOTACAO

Manutengao: voto(s).

Reforma total: voto(s).

Reforma parcial: voto(s).

anulagdo: voto(s).

Abstencdo/impedidos: voto(s).

6. DECISAO

[0 Mantida [0 Reformada integralmente [0 Reformada parcialmente
O Anulada [ Diligéncia/saneamento

Fundamentag&o/conclusdo:

Determinag¢des administrativas:

A decisdo do Plendrio encerra a instancia administrativa, nos termos do Art. 85, § 29, da
Resolugdo n? [ 1/200__].

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [més] de 20[___].

[NOME DO PRESIDENTE DA SESSAO]
Presidente da Sessdo

[NOME DO SECRETARIO RESPONSAVEL PELA ATA]
Responsavel pela Ata
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ANEXO Xl
SISTEMA DE CONTROLE DA FREQUENCIA PARLAMENTAR
CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI
RELATORIO MENSAL DE FREQUENCIA PARLAMENTAR
Competéncia: /20

Data de emissao: / /20 .

Responsavel:

1. ATIVIDADES REALIZADAS

1.1. Sessoes Plenarias:
Ordindrias:
Extraordinarias:
Solenes obrigatorias:
1.2. Comissées:
Permanentes:
Tempordrias/Especiais:
1.3. Conselho de Etica e Decoro Parlamentar:
1.4. Audiéncias Publicas obrigatorias:
1.5. Outras atividades obrigatérias:

2. CONSOLIDADO INDIVIDUAL

VEREADOR AO P A RT RD J 1] | IND.
Vereador 01 %
Vereador 02 %
Vereador 03 %
Vereador 04 %
Vereador 05 %
Vereador 06 %
Vereador 07 %
Vereador 08 %
Vereador 09 %

Legenda:

AO: Atividades obrigatdrias P: Presengas A: Atrasos RT: Retirada
tempordria

RD: Retirada definitiva J: Justificadas 1: Impedimento judicial I: Injustificadas
IND: indice
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3. METODOLOGIA

Férmula do indice: .

OBS.: O relatério distinguira atividades em que o Vereador estava obrigado e juridicamente habilitado
a participar, atividades ndo frequentadas por impedimento judicial, auséncias justificadas e
injustificadas, conforme Art. 95, §§ § 22 a § 49, da Resolugdon? [___ ]/20[__].

4. OCORRENCIAS/PROCESSOS RELEVANTES

5.  PROVIDENCIAS
[0 Encaminhado a Presidéncia [0 Disponivel ao Controle Interno

[0 Atualizado no sistema oficial [0 Versdo publica preparada
[0 Dados pessoais/sensiveis excluidos da versdo publica

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [més] de 20[___].

SECRETARIA LEGISLATIVA
[NOME DO RESPONSAVEL]
[Cargo/Funcgdo]
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RESOLUCAO Ne 012/2026

Dispde sobre os procedimentos de gravacdo, arquivamento
digital, preservagao e disponibilizagdo das sessoes, reuniGes e
demais eventos legislativos da Camara Municipal de Ariranha
do Ivai, Estado do Parana.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAf, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuicOes legais e regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 As sessGes plenarias, as reuniGes de Comissdes, as audiéncias publicas e os demais eventos
legislativos oficiais promovidos pela Camara Municipal serdo gravados digitalmente, observados o
Regimento Interno e os procedimentos de arquivamento, preservagdo e disponibilizagdo estabelecidos
nesta Resolugdo.

§ 12 A gravacgdo audiovisual constitui meio complementar de registro e publicidade dos trabalhos e
ndo substitui a ata, nos casos em que esta for exigida pelo Regimento Interno.

§ 292 A impossibilidade técnica de gravagdo, quando devidamente registrada e justificada, ndo
prejudicard a realizagdo nem a validade da sessdo, reunido ou evento regularmente convocado e
realizado, desde que preservados os demais requisitos indispensaveis a sua regularidade.

CAPITULO II
DAS ATIVIDADES SUJEITAS A GRAVAGCAO

Art. 22 Serdo gravados:

| - as sessBes plenarias ordindrias;

Il - as sessGes plenarias extraordindrias;

Il - as sessbes solenes;

IV - as reunides das comissdes permanentes ou temporarias;

V - as audiéncias publicas;

VI - os demais eventos legislativos oficiais promovidos pela Camara Municipal, quando compativel
com sua natureza.

CAPITULO Il
DA RESPONSABILIDADE PELA GRAVAGAO

Art.32 Cabera ao setor competente ou ao servidor formalmente designado pela Presidéncia da
Camara Municipal executar e acompanhar os procedimentos técnicos de gravacdo das sessdes,
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reunides e eventos legislativos, competindo-lhe:

| - providenciar e acompanhar o funcionamento dos equipamentos, sistemas e demais recursos
tecnoldgicos necessdrios;

Il - realizar, sempre que possivel, testes prévios de dudio e video antes do inicio da atividade;

Ill - adotar as providéncias necessarias para assegurar qualidade técnica adequada das gravagdes,
especialmente quanto a compreensdo do audio e a visualizagdo das imagens;

IV - iniciar a gravagdo com antecedéncia suficiente para assegurar o registro da abertura da sessdo,
reunido ou evento e encerra-la somente apds a conclusdo dos trabalhos;

V - assegurar a correta identificagdo dos arquivos digitais; e

VI - comunicar e registrar as falhas técnicas relevantes ocorridas durante a gravagao.

Paragrafo Unico. A ocorréncia de falha técnica observara, quanto a continuidade, a suspensdo ou
ao encerramento dos trabalhos, o disposto no Regimento Interno.

CAPITULO IV
DOS FORMATOS E PADROES DE ARMAZENAMENTO

Art. 42 AsgravacgOes serdo produzidas e armazenadas em formatos digitais tecnicamente adequados
as finalidades de preservagao, seguranca, interoperabilidade, reprodugdo e acesso publico, observadas
as boas praticas de gestdo documental e de preservagdo digital.

§12 Os formatos, padrdes de codificacdo, resolucdo, qualidade, compatibilidade e demais
especificagdes técnicas serdo definidos em manual, protocolo ou orientagdo técnica do setor
responsavel, considerada a infraestrutura disponivel, a evolugdo tecnolédgica e a necessidade de
preservagdo e acesso ao acervo.

§ 22 Sempre que necessario, os formatos e padrdes adotados serdo atualizados ou substituidos,
mediante conversdo ou migragdo dos arquivos, para prevenir perda de dados, incompatibilidade ou
obsolescéncia tecnoldgica.

CAPITULO V
DO ARQUIVAMENTO DIGITAL

Art. 52 O arquivamento digital das gravagdes observara procedimentos destinados a assegurar sua
identificagdo, organizacdo, preservagdo, recuperagdo e acesso.

§12 O procedimento de arquivamento compreenderd, conforme a infraestrutura tecnoldgica
disponivel:

| - a geragdo e preservagdo do arquivo da gravagao;

Il - a criagdo, quando necessaria, de versdo destinada a preservagdo ou ao acesso publico;
Il - a atribuigdo de cddigo, nimero ou outra forma de identificagdo individual do arquivo;
IV - o registro dos respectivos metadados;
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V - o0armazenamento em servidor, sistema, repositério ou plataforma digital apropriada; e
VI - arealizagdo periddica de copias de seguranca.

§ 292 As cépias de seguranga serdo realizadas com periodicidade compativel com a politica de
seguranca da informagdo e de preservagao digital adotada pela Camara Municipal.

§ 32 Sempre que possivel, as copias de segurancga serdo mantidas de forma a reduzir o risco de perda
simultanea dos arquivos originais e de suas copias.

CAPITULO VI
DOS METADADOS E IDENTIFICACAO DOS ARQUIVOS

Art. 62 As gravacOes deverdo conter ou estar associadas, sempre que aplicavel, as seguintes
informagdes:

| - nimero, cédigo ou outra forma de identificagdo individual;

Il - data e horario da gravagdo;

Il - identificagdo da espécie de sessdo, reunido ou evento;

IV - duragdo da gravagdo;

V -identificacdo do setor ou responsavel pelo registro, quando necessdria;

VI - situagdo do arquivo quanto ao acesso publico ou a existéncia de restrigdo; e
VIl -informacgdo necessdria a localizagdo e recuperagdo do arquivo.

Pardagrafo unico.  Poderdo ser associados as gravagdes outros metadados destinados a facilitar sua
organizagdo, pesquisa, preservagado, recuperagao e acesso.

CAPITULO VII
DA GUARDA E PRESERVACAO DO ACERVO

Art. 72 Asgravagdes serdo mantidas e preservadas pelos prazos de guarda e de destinagdo definidos
na tabela de temporalidade e nos demais instrumentos de gestdo documental aplicaveis aos
documentos da Camara Municipal, observadas a legislagdo arquivistica e as demais normas
pertinentes.

§ 12 Enquanto ndo houver tabela de temporalidade especificamente aplicavel as gravagdes
audiovisuais, os arquivos serdo mantidos por prazo indeterminado, vedada sua eliminagdo até que seja
realizada avaliagdo documental e definida sua destinacdo, na forma da legislagdo aplicavel.

§ 22 Aintegridade e a acessibilidade dos arquivos serdo verificadas periodicamente, de acordo com
procedimentos definidos pelo setor responsavel.

§ 32 Sempre que necessario, 0s arquivos serdo migrados para novos formatos, sistemas, plataformas
ou suportes, de forma preventiva, a fim de evitar perda de dados ou comprometimento de acesso
decorrente de obsolescéncia tecnoldgica.

§ 42 A eliminagdo de gravagdo somente podera ocorrer apds o cumprimento do respectivo prazo de
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guarda e da destinagdo prevista nos instrumentos de gestdo documental aplicaveis, mediante
procedimento formal e registro da eliminagdo, vedada a exclusdo arbitraria do arquivo.

CAPITULO VIII
DA DISPONIBILIZACAO E DO ACESSO AS GRAVAGOES

Art. 82 As gravagdes de carater publico serdo disponibilizadas por meio do sitio eletrénico oficial, do
sistema eletrénico oficial ou de outros canais ou plataformas digitais oficiais utilizadas pela Camara
Municipal.

§ 12 A disponibilizagdo observara condigdes que favorecam o acesso publico, a transparéncia e a
localizacdo das gravacgoes.

§ 22 Poderdo ser adotados recursos de acessibilidade, inclusive legendagem, transcri¢do ou outros
meios tecnologicamente disponiveis, observadas as condi¢8es técnicas e administrativas da Camara
Municipal.

§ 32 A disponibilizagdo em plataforma digital externa ndo substitui as medidas necessdrias a
preservagdo institucional do arquivo, na forma desta Resolugdo.

§ 42 O acesso as gravagdes observara a legislagdo relativa ao acesso a informagdo, a transparéncia
publica, a protegdo de dados pessoais e as demais hipdteses legais de restrigdo.

CAPITULO IX
DO ACESSO RESTRITO E DAS RESTRICOES DE PUBLICIDADE

Art. 92 As gravagBes realizadas pela Camara Municipal terdo cardter publico, ressalvadas as
hipdteses de sigilo ou de restrigdo de acesso ou publicidade previstas na Constituicdo Federal, na
legislacdo aplicdvel ou no Regimento Interno.

§ 12 As gravagOes ou partes de gravagdes submetidas a sigilo ou a restricdo de acesso terdo sua
disponibilizagdo limitada pelo prazo e nas condigdes decorrentes do respectivo fundamento juridico.
§ 22 Sempre que tecnicamente possivel, a restrigdo incidente sobre parte do contelido ndo impedira
a disponibilizagdo das demais partes da gravagdo que possuam carater publico.

§32 A existéncia de restricdo de acesso sera registrada nos dados de identificagdo do respectivo
arquivo, observada a legislagdo aplicavel.

§ 42 Encerrada a causa ou o prazo da restricdo, a gravacgdo serd disponibilizada ao publico, ressalvada
a existéncia de outro fundamento juridico que justifique a manutencgdo da limitagdo de acesso.

CAPITULO X
DA GESTAO TECNICA DO ACERVO

Art. 10. A gestdo técnica do acervo audiovisual observara procedimentos destinados a assegurar
sua organizacgdo, integridade, preservagdo, seguranca e acessibilidade, compreendendo:

| - a designacgdo de setor ou servidor responsavel pelo gerenciamento do acervo digital;
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Il - 0 acompanhamento das condi¢cdes de armazenamento e preservacdo dos arquivos;

Ill - o atendimento das solicitagdes de acesso, observada a legislacdo aplicavel;

IV - a verificagdo periddica da integridade e da acessibilidade dos arquivos;

V - a adogdo de medidas destinadas a prevengdo de perda, deterioragdo ou obsolescéncia
tecnoldgica; e

VI - a manutengdo dos registros necessarios a gestdo e ao controle do acervo.

Paragrafo unico. Poderdo ser elaborados relatérios peridédicos sobre armazenamento,
preservacgdo, acesso, incidentes e demais aspectos relevantes da gestdo do acervo.

CAPITULO XI
DA SEGURANGA E DA PROTECAO DOS DADOS

Art.11. A gestdo das gravagles e do acervo digital observara medidas técnicas e administrativas
adequadas a protegdo, a integridade, a disponibilidade e a recuperagdo das informacdes,
especialmente:

| - manutengdo de cdpias de seguranga;

Il - adogdo de mecanismos de seguranga compativeis com os riscos envolvidos;

Ill - controle de acesso aos sistemas, servidores e repositorios utilizados para armazenamento;
IV - manutengdo, quando cabivel, de registros de acesso e de operagdes relevantes;

V -adogdo de procedimentos de contingéncia e recuperagdo de dados; e

VI - protegdo contra perda, alteracdo, destrui¢do ou acesso ndo autorizado.

Paragrafo tnico. = As medidas de seguranga serdo periodicamente avaliadas e atualizadas,
considerada a evolugdo tecnoldgica, os riscos identificados e a natureza das informagdes armazenadas.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.12.  Os procedimentos técnicos e administrativos necessarios a execugdo desta Resolugdo
poderdo ser detalhados em atos internos, manuais, protocolos ou orientagdes técnicas, desde que ndo
contrariem o Regimento Interno e esta Resolugao.

Art.13. A implementagdo das medidas previstas nesta Resolugdo observara a disponibilidade
orgamentaria, financeira, administrativa e tecnoldgica da Camara Municipal, sem prejuizo das
obrigagOes de gravagado, preservacdo e publicidade estabelecidas no Regimento Interno e na legislacdo
aplicavel.

Art. 14.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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RESOLUCAO Ne 013/2026

Institui procedimento de andlise da clareza, objetividade,
coeréncia e técnica legislativa das proposi¢oes e de avaliagdo
periddica da qualidade da legislagdo produzida no ambito da
Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parana.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAf, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuicOes legais e regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12  Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Paran3,
procedimento de analise prévia de clareza, objetividade e técnica legislativa das proposigdes
submetidas a tramitagdo legislativa, nos termos desta Resolugdo.

Art. 22 O procedimento instituido por esta Resolugdo tem por finalidade:

| - assegurar a observancia da Lei Complementar Federal n? 95, de 26 de fevereiro de 1998, e,
subsidiariamente e no que couber, das diretrizes de técnica normativa previstas no Decreto Federal n?
12.002, de 22 de abril de 2024;

Il - promover a uniformizagdo da redagdo legislativa;

Il - prevenir ambiguidades, contradigdes, lacunas e impropriedades terminoldgicas;

IV - aprimorar a clareza, a precisdo, a coeréncia, a aplicabilidade e a qualidade técnica das proposigdes
e das normas produzidas;

V - assegurar a coeréncia das proposi¢des com a Lei Organica Municipal, o Regimento Interno e as
demais normas aplicaveis; e

VI - promover a avaliagdo periddica da qualidade da legislacdo produzida pela Camara Municipal.

CAPITULO Il
DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 32 Submetem-se ao procedimento de analise prévia:

| - as propostas de Emenda a Lei Organica;

Il - os projetos de lei ordinaria e de lei complementar;
Il - os projetos de resolugdo e de decreto legislativo;
IV - as emendas, subemendas e os substitutivos;

V - as demais proposigdes de contetido normativo.

Paragrafo tnico.  N&o se submetem ao procedimento previsto no caput as proposi¢des de natureza
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meramente indicativa ou administrativa que ndo contenham contetddo normativo.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE ANALISE

Art. 42 Antes do inicio da tramitagcdo e previamente ao despacho inicial do Presidente, a proposi¢do
podera ser submetida a andlise de clareza, precisdo, objetividade, coeréncia, padronizagdo e técnica
legislativa pela unidade técnica competente, observado o disposto no Regimento Interno e nesta
Resolugdo.

Paragrafo tunico. A andlise prevista no caput sera realizada ap6s o recebimento, o protocolo e o
registro da proposicdo e ndo prejudicara a pratica desses atos.

Art. 52 A anadlise abrangerd, no minimo, os seguintes aspectos:
| - clareza e precisdo, compreendendo:

a) emprego de linguagem clara, objetiva e adequada ao contetido normativo;

b) auséncia de ambiguidades ou expressdes que comprometam a compreensdo do texto;
¢ ) definigdo adequada dos conceitos necessarios a aplicagdo da norma; e

d) uniformidade terminoldgica;

11 - objetividade e concisdo, compreendendo:

a) redagdo direta e concisa;
b) eliminagdo de redundancias e repeti¢des desnecessarias; e
¢ ) organizagdo ldgica e progressiva do contetdo;

Il - técnica legislativa, compreendendo:

a) estrutura e articulagdo dos dispositivos;

b) numeragdo e organizagdo das unidades normativas;

¢ ) emprego adequado de remissoes;

d) padronizagdo da redagdo normativa;

e) adequagdo da ementa, das disposi¢cBes preliminares, das regras de vigéncia e das clausulas de
revogagdo, quando cabiveis; e

f ) observancia da Lei Complementar Federal n2 95, de 26 de fevereiro de 1998, e das demais normas
e diretrizes aplicaveis a elaboracgdo, redacgdo, alteracdo e consolidagdo dos atos normativos;

IV - coeréncia e compatibilidade normativa, compreendendo:

a) compatibilidade com a Constituigdo Federal, a Constituigdo do Estado, a Lei Organica Municipal e o
Regimento Interno;
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b) compatibilidade com a legislagdo vigente;
¢ ) observancia da competéncia legislativa municipal e das regras de iniciativa; e
d) inexisténcia de contradi¢Ges, incompatibilidades ou sobreposi¢des normativas; e

V - aplicabilidade, compreendendo, conforme a natureza da proposicdo:

a) suficiéncia e determinagdo dos comandos normativos;

b) identificagdo adequada dos destinatarios e responsdveis por sua aplicagdo, quando necessaria;
¢ ) necessidade de regulamentagdo ou de providéncias complementares; e

d) existéncia de obstaculos juridicos evidentes a aplicagdo da norma.

CAPITULO IV
DO RELATORIO TECNICO

Art. 12 Concluida a andlise, serd emitido Relatério Técnico de Andlise Legislativa, nos termos do
ANEXO lll, contendo:

| - identificagdo da proposi¢do;

11 - sintese de seu objeto;

Il - critérios examinados;

IV - apontamentos técnicos, quando houver

V -sugestdes e adequacgdo, quando necessarias; e;

VI - conclusdo quanto a conformidade ou necessidade de ajustes.

§ 12 O Relatdrio Técnico tera carater opinativo e ndo vinculante.
§ 292 As recomendagOes técnicas poderdo subsidiar a adequagdo da proposi¢do pelo autor, a
apresentacdo de emendas e a andlise pelas ComissGes Permanentes.

CAPITULO |
DA ADEQUAGAO DAS PROPOSIGOES

Art. 22 Identificada a necessidade de adequagdo, o Relatério Técnico indicara objetivamente os
ajustes recomendados, observado o disposto no Regimento Interno.

§ 12 Quando os apontamentos revelarem irregularidade relevante e sandvel, o Relatério Técnico
podera recomendar o retorno da proposigdo ao autor para adequagdo antes do prosseguimento de
sua tramitagdo.

§ 22 Compete ao Presidente, a vista do Relatério Técnico e nos termos do Regimento Interno, decidir,
mediante despacho fundamentado, sobre o retorno da proposigdo ao autor para saneamento.

§32 O despacho previsto no § 22 indicard objetivamente as irregularidades a serem sanadas e
observara os limites estabelecidos no Regimento Interno.

§ 42 Asadequagdes que ultrapassem corregdes meramente formais dependerdo da concorddncia do
autor, ressalvadas as providéncias de saneamento expressamente admitidas pelo Regimento Interno.
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§ 52 A recomendag¢do constante do Relatdrio Técnico ndo impedird nem suspenderd, por si so, a
tramitagdo da proposigdo, dependendo o retorno ao autor da decisdo fundamentada do Presidente
prevista no § 2°.

§62 N&o determinado o retorno da proposi¢do, a matéria prosseguird na forma prevista no
Regimento Interno, sem prejuizo da verificagdo dos requisitos de admissibilidade e das demais
providéncias regimentais cabiveis.

Art. 32 O Relatério Técnico acompanhara a proposi¢do durante sua tramitagdo e sera disponibilizado
aos érgdos competentes para subsidiar, no ambito de suas atribui¢es regimentais, a andlise da técnica
legislativa e da conformidade normativa.

Pardgrafo Unico. O Relatério Técnico ndo substitui os pareceres das Comissdes Permanentes nem
os demais pronunciamentos juridicos ou técnicos exigidos pelo Regimento Interno.

CAPITULO Il
DA PADRONIZAGCAO E SUPORTE TECNICO

Art.42 A Camara Municipal Camara Municipal podera manter manual, orientagdes técnicas,
modelos padronizados e outros instrumentos de apoio a elaboragdo das proposi¢des legislativas,
observadas as normas de técnica legislativa e as disposi¢des desta Resolugdo.

Paragrafo Unico.  Os instrumentos de que trata o caput serdo atualizados sempre que necessario
para sua adequagdo as alteragGes legislativas, regimentais e as boas praticas de redagdo normativa.

CAPITULO Il
DA AVALIAGCAO PERIODICA DA QUALIDADE DA LEGISLAGAO PRODUZIDA

Art. 10. A Camara Municipal realizara, anualmente, avaliagdo da qualidade da legislagdo produzida
no exercicio de referéncia, com a finalidade de aferir, especialmente:

| - clareza, precisdo e objetividade;

II- coeréncia interna e compatibilidade com o ordenamento juridico;

Il - aplicabilidade e exequibilidade da norma;

IV - observancia da Lei Complementar Federal n2 95, de 26 de fevereiro de 1998; e

V - observéncia, subsidiariamente e no que couber, das diretrizes de técnica normativa previstas no
Decreto Federal n® 12.002, de 22 de abril de 2024.

§12 A avaliacdo poderd abranger a totalidade das normas produzidas no exercicio ou amostra
representativa, selecionada mediante critérios objetivos e previamente registrados.

§292 Na selecdo da amostra serdo considerados, preferencialmente, a relevancia material, a
diversidade tematica, a espécie normativa, a complexidade, os efeitos juridicos e a repercussdo
administrativa, social, orcamentaria ou financeira das normas.

§ 32 A amostra devera conter pelo menos uma norma de conteddo material relevante e ndo podera
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ser composta exclusivamente por normas de carater honorifico, comemorativo ou destinadas
unicamente a denominagdo de bens, logradouros ou equipamentos publicos.

§ 42 A metodologia, o universo de normas produzidas, os critérios de selegdo da amostra, as normas
efetivamente avaliadas, os resultados obtidos, as deficiéncias identificadas e as recomendagbes de
aperfeicoamento serdo registrados em Relatério de Avaliagdo da Qualidade Legislativa.

§ 52 O Relatdrio previsto no § 42 serd elaborado pela unidade técnica competente ou por equipe
formalmente designada e mantido nos registros institucionais da Camara Municipal, acompanhado
dos documentos que evidenciem a realizagdo da avaliagdo.

§ 62 Osresultados da avaliagdo poderao subsidiar a revisdo de procedimentos, modelos, orientagdes
e praticas de técnica legislativa adotados pela Camara Municipal.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11.  Os procedimentos previstos nesta Resolugdo serdo realizados em compatibilidade com o
Regimento Interno e ndo poderdo restringir o exercicio das prerrogativas parlamentares nem criar
requisito de admissibilidade, impedimento ou hipétese de suspensdo da tramitagdo ndo previstos nas
normas aplicaveis.

Art. 12.  Os documentos produzidos em decorréncia desta Resolugdo serdo registrados e mantidos
de forma a assegurar sua identificagdo, integridade, rastreabilidade e vinculagdo a respectiva

proposicdo ou processo de avaliagdo.

Art. 13.  Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora, observadas as normas regimentais
e a legislagdo vigente.

Art. 14.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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ANEXO |

CHECKLIST DE ANALISE DA QUALIDADE TECNICA E DA CONFORMIDADE NORMATIVA DAS
PROPOSICOES LEGISLATIVAS

1. IDENTIFICAGAO DA PROPOSICAO
a) Tipo de proposigao:

[ 1PELO [ 1PLO [ 1PLC [ 1Proj. Res.

[ 1Proj. Dec. Leg. [ 1Emenda [ ]1Subemenda [ ] Substitutivo
[ ]1Outra: [ ].

b) Autor: [ 1.

c) Ementa: [ I

d) Datado Protocolo: [/ /20__].

2. ESTRUTURA FORMAL

[0 A proposi¢cdo contém os elementos formais exigidos para a respectiva espécie;

[0 A ementa é clara, concisa e corresponde ao conteldo da proposi¢do;

[0 O texto esta adequadamente estruturado e articulado em artigos, paragrafos, incisos, alineas e
itens, quando cabiveis;

[0 A numeracdo e a sequéncia dos dispositivos estdo corretas;

[0 As disposigdes preliminares estdo adequadamente formuladas, quando necessarias;

[0 A cldusula de vigéncia esta adequadamente formulada;

[0 A clausula de revogagdo estd adequadamente formulada, quando necesséria;

[0 As remissdes internas e externas estdo corretamente identificadas;

[0 O documento contém os elementos necessarios a identificagdo da proposi¢do e de sua autoria.

3. CLAREZA E PRECISAO

0 Emprega linguagem clara, objetiva e adequada ao contetido normativo;

[0 Ndo contém ambiguidades ou expressdes que comprometam sua compreensao;
[0 Define adequadamente os conceitos necessarios a aplicagdo da norma;

[0 Mantém uniformidade terminoldgica.

4. OBIJETIVIDADE E CONCISAO

[ Apresenta redagdo direta e concisa;

[ Evita redundancias e repeti¢des desnecessarias;

[J Evita comandos excessivamente complexos ou desconexos no mesmo dispositivo;
[0 Apresenta organizagdo légica e progressiva do contetdo.

5. TECNICA LEGISLATIVA (LC n295/1998)
[ Apresenta estrutura e articulagdo adequadas;
[0 Observa a numeragao e organizagdo das unidades normativas;



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 10/11/2026 as 22:20:12 1 25

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Jodo Alves Ferreira, n°. 44 - CEP - 86880-093

e-mail: protocolo@cmariranhadoivai.pr.gov.br

Fonelfax - 43-3433-1220 — ARIRANHA DO IVAi - PR

CNPJ: 02.088.628/0001-16

[0 Emprega adequadamente as remissdes internas e externas;

[J Observa a padronizagdo da redagdo normativa;

[0 A ementa corresponde adequadamente ao conteldo da proposi¢do;

O As disposigdes preliminares estdo adequadamente formuladas, quando necessarias;
[0 A clausula de vigéncia esta adequadamente formulada;

[0 A clausula de revogagdo estd adequadamente formulada, quando cabivel;

[0 Observa a Lei Complementar Federal n? 95, de 26 de fevereiro de 1998, e as demais normas e
diretrizes aplicaveis a elaboragdo, redagdo, alteragdo e consolidagdo dos atos normativos.

6. COERENCIA E COMPATIBILIDADE NORMATIVA

[0 N&do foram identificadas incompatibilidades manifestas com a Constituicdo Federal;

[0 N3o foram identificadas incompatibilidades manifestas com a Constitui¢do do Estado;

[0 N3o foram identificadas incompatibilidades manifestas com a Lei Organica Municipal;

[0 N&o foram identificadas incompatibilidades manifestas com o Regimento Interno;

[0 N&o foram identificadas incompatibilidades manifestas com a legislacdo vigente relacionada a
matéria;

[J Foram consideradas a competéncia legislativa municipal e as regras de iniciativa;

[0 N3o foram identificadas contradi¢des, incompatibilidades ou sobreposigdes normativas evidentes;
e

[0 Eventual quest3o juridica controvertida foi registrada para apreciagdo pelos 6rgdos competentes.

7. APLICABILIDADE

[0 Os comandos normativos apresentam determinagdo suficiente para sua aplicagdo;

[ Os destinatarios estdo adequadamente identificados, quando necessario;

[J Os responsaveis pela aplicacdo estdo adequadamente identificados, quando necessario;
[ Foi verificada eventual necessidade de regulamentagdo;

[ Foram identificadas eventuais providéncias complementares necessarias;

[0 N3o foram identificados obstaculos juridicos evidentes a aplicagdo da norma; e

[0 Eventual dificuldade de aplicagdo foi registrada para consideragdo durante a tramitagdo.

8. PADRONIZAGCAO E FORMATAGCAO

[0 A proposicdo observa o padrdo de formatagdo adotado pela Camara Municipal;

[0 A identificagdo, a numeragdo e a apresentagdo dos dispositivos estdo padronizadas;

[ As siglas, abreviaturas, datas, nimeros e demais elementos textuais estdo empregados de forma
uniforme;

[0 As remissdes e referéncias normativas estdo grafadas de forma padronizada;

[J A apresentagdo do texto facilita sua leitura, compreensdo, tramitacdo e posterior publicagdo.

9. RESULTADO DA ANALISE
0 EM_CONFORMIDADE TECNICA — n3o foram identificados apontamentos relevantes quanto aos
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critérios examinados.
O EM_CONFORMIDADE TECNICA COM RESSALVAS — foram identificados apontamentos que

recomendam ajustes pontuais, sem necessidade de retorno da proposigdo ao autor.
[J COM NECESSIDADE DE ADEQUACOES — foram identificadas irregularidades ou deficiéncias técnicas
relevantes que recomendam adequacgdo da proposi¢do, conforme apontamentos registrados.

10. APONTAMENTOS TECNICOS E SUGESTOES
a) [ 1.
b) [ 1.
o [ 1.

11. RECOMENDAGAO TECNICA

[ Prosseguimento para despacho inicial.

[ Prosseguimento para despacho inicial com as ressalvas constantes da andlise.

[0 Recomenda-se a Presidéncia o retorno da proposi¢do ao autor para saneamento de irregularidade
relevante e sanavel, nos termos do Regimento Interno.

[J Recomenda-se a apreciagdo de questdo especifica pelos 6rgdos competentes durante a tramitagdo.
Observagdo: A recomendagéo técnica possui cardter opinativo e ndo vinculante e ndo produz, por si
s6, o retorno, a suspensdo ou o impedimento da tramitagdo da proposigdo.

12. RESPONSAVEL PELA ANALISE
a) Nome: [Nome completo];
b) Cargo/fungdo: [Nome do cargo/funcio];

c) Datadaandlise:[__/ /20 ]

Assinatura

[NOME DO RESPONSAVEL]
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ANEXO Il
FLUXO OPERACIONAL DE ANALISE DAS PROPOSICOES LEGISLATIVAS

ETAPA 01: RECEBIMENTO, PROTOCOLO E REGISTRO
a) Responsavel: Unidade competente pelo Protocolo ou Secretaria Legislativa.
b) Agdo:
b.1) Receber a proposigdo;
b.2) Efetuar o protocolo e o registro no sistema eletrénico oficial;
b.3) Registrar a espécie, autoria, data e demais informag&es exigidas; e
b.4) Encaminhar a proposigdo para triagem inicial.

ETAPA 02: TRIAGEM INICIAL
a) Responsavel: Secretaria Legislativa ou unidade competente.
b) Agdo:
b.1) Identificar a espécie da proposicdo;
b.2) Verificar se a matéria esta abrangida pelo procedimento previsto nesta Resolugdo; e
b.3) Realizar as verificagdes preliminares necessarias ao seu encaminhamento.
c) Encaminhamento:
[0 Proposigdo sujeita a anélise - Seguir para a Etapa 03;
[ Proposigdo ndo sujeita a andlise - Encaminhar para o processamento regimental cabivel.

ETAPA 03: ENCAMINHAMENTO PARA ANALISE TECNICA

a) Responsavel: Secretaria Legislativa ou unidade competente.

b) Agdo:
b.1) Encaminhar a proposi¢do a unidade técnica competente; e
b.2) Disponibilizar os documentos necessarios a andlise.

ETAPA 04: ANALISE TECNICA
a) Responsavel: Unidade técnica competente.
b) Agdo: Aplicar o Anexo | e examinar:
b.1) Estrutura formal;
b.2) Clareza e precisdo;
b.3) Objetividade e concisdo;
b.4) Técnica legislativa;
b.5) Coeréncia e compatibilidade normativa;
b.6) Aplicabilidade; e
b.7) Padronizagdo e formatagdo.
c) Observagdo: A analise observara os limites estabelecidos no Regimento Interno e nesta Resolugdo,
sem antecipar juizo reservado aos érgdos competentes.

ETAPA 05: ELABORAGAO DO RELATORIO TECNICO
a) Responsavel: Unidade técnica competente.
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b) Agdo: Emitir Relatério Técnico de Analise Legislativa, na forma do Anexo llI, contendo:
) Identificagdo da proposigdo;
) Sintese do objeto;
) Critérios examinados;
b.4) Apontamentos técnicos;
) Sugest&es de adequagdo, quando cabiveis;
) Resultado da andlise; e
) Recomendacdo técnica, quando necessaria.

ETAPA 06: APRECIACAO PELA PRESIDENCIA

a) Responsavel: Presidente da Cadmara.

b) Agdo: Apreciar o Relatdrio Técnico para fins de prosseguimento do processamento inicial ou de
adogdo das providéncias de saneamento admitidas pelo Regimento Interno.

c) Providéncias:

c.1) EM CONFORMIDADE TECNICA -> Encaminhar para despacho inicial.

c.2) EM_CONFORMIDADE TECNICA COM RESSALVAS -> Encaminhar para despacho inicial,
acompanhada do Relatério Técnico.

c.3) COM NECESSIDADE DE ADEQUACOES, SEM DETERMINACAQ DE RETORNO -> Encaminhar
para despacho inicial, acompanhada do Relatério Técnico e dos apontamentos ndo
acolhidos;

c.4) COM IRREGULARIDADE RELEVANTE E SANAVEL -> O Presidente poderd, mediante despacho
fundamentado, determinar o retorno da proposi¢do ao autor para saneamento, nos termos
do Regimento Interno.

c.5) COM QUESTAQ RELACIONADA A ADMISSIBILIDADE - Observar o procedimento previsto no
Regimento Interno.

ETAPA 07: SANEAMENTO PELO AUTOR, QUANDO DETERMINADO
a) Responsavel: Autor da proposigdo.
b) Agdo:
b.1) Tomar ciéncia do despacho e dos apontamentos técnicos;
b.2) Promover as adequagdes cabiveis, observados os limites estabelecidos no Regimento
Interno; e
b.3) Encaminhar a versdo saneada para prosseguimento do procedimento.
c) Observagdo: As alteragdes que ultrapassem corre¢des meramente formais observardo a
concordancia do autor e os limites estabelecidos no Regimento Interno.

ETAPA 08: REANALISE TECNICA, QUANDO CABIVEL
a) Responsavel: Unidade técnica competente.
b) Agdo:
b.1) Verificar as alteragdes promovidas;
b.2) Registrar o atendimento total ou parcial dos apontamentos;
b.3) Verificar se foram introduzidas alteragdes que demandem novo apontamento técnico; e
b.4) Complementar ou atualizar o Relatério Técnico, quando necessario.
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c) Observagdo: A reandlise limitar-se-a as alteragbes promovidas e as repercussdes delas diretamente
decorrentes, salvo necessidade técnica devidamente justificada.

ETAPA 09: DESPACHO INICIAL

a) Responsavel: Presidente da Cadmara.

b) Agdo:
b.1) Determinar a tramitagdo da proposi¢do, na forma do Regimento Interno;
b.2) Indicar as ComissGes competentes e as demais providéncias cabiveis; e
b.3) Determinar o prosseguimento para as fases regimentais subsequentes.

ETAPA 10: TRAMITAGAO REGIMENTAL
c) Responsavel: Orgidos competentes, conforme o Regimento Interno.
d) Agdo:
b.1) Prosseguir a tramitagdo conforme a natureza e o procedimento aplicavel a proposigao;
b.2) Considerar o Relatério Técnico no ambito das competéncias regimentais de cada 6rgido;
b.3) Adotar as providéncias regimentais cabiveis, inclusive a apresentacdo de emendas, quando
pertinente; e

b.4) Preservar o Relatério Técnico e suas eventuais atualizagdes vinculados ao respectivo
processo legislativo.
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a) Analise técnica: Preferencialmente em até 3 (trés) dias Uteis;

b) Reanalise técnica: Preferencialmente em até 3 (trés) dias Uteis.

OBS.: Os prazos previstos neste item tém natureza interna e organizacional e seréo observados sem
prejuizo dos prazos e regimes de tramitagdo previstos no Regimento Interno.

2. NATUREZA DA ANALISE

a) Prévia: Realizada apds o recebimento, protocolo e registro e, quando cabivel, antes do despacho
inicial;

b) Técnica: Destinada a avaliagdo dos critérios previstos nesta Resolugio;

c) Opinativa e ndo vinculante: Destinada a subsidiar o aprimoramento da proposigdo e a atuagdo
dos 6rgdos competentes; e

d) N&o substitutiva: Ndo substitui o controle de admissibilidade, os pareceres das Comissdes
Permanentes nem os demais pronunciamentos juridicos ou técnicos exigidos pelo Regimento
Interno.

3. INTEGRAGAO COM O REGIMENTO INTERNO

a) O fluxo serd executado em conformidade com o Regimento Interno;

b) O Relatério Técnico ndo criard requisito de admissibilidade, impedimento ou hipdtese de
suspensdo da tramitagdo ndo previstos nas normas aplicaveis;

¢) Arecomendagio de retorno ao autor ndo produzira esse efeito por si so;

d) O retorno para saneamento dependera de decisdo fundamentada do Presidente, nas hipdteses
admitidas pelo Regimento Interno; e

e) Questdes controvertidas de constitucionalidade, legalidade, juridicidade, regimentalidade ou
mérito serdo apreciadas pelos 6rgdos competentes.

4. DOCUMENTACAO E RASTREABILIDADE

a) O checklist integrara o procedimento de analise;

b) O Relatério Técnico sera vinculado a respectiva proposicdo;

c) Eventual despacho de retorno ao autor sera igualmente registrado no respectivo processo;

d) As versdes saneadas e as reandlises serdo preservadas de forma a permitir a identificagdo das
alteragdes realizadas; e

e) Os documentos serdo mantidos de modo a assegurar integridade e rastreabilidade.
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ANEXO Il
MODELO DE RELATORIO TECNICO DE ANALISE LEGISLATIVA
RELATORIO TECNICO DE ANALISE LEGISLATIVAN2 [ ]/20[__]

1. IDENTIFICAGAO DA PROPOSICAO
a) Tipo de proposicdo:

[ ]1PELO [ ]PLO [ 1PLC [ 1Proj. Res.

[ ]Proj. Dec. Leg. [ ]1Emenda [ ]1Subemenda [ ] Substitutivo
[ 1Outra: [ ].

b) Autor: [ ].

c) Ementa: [ 1

d) Datado Protocolo: [/ /20 ].
e) Responsavel técnico: [Nome completo].
f) Cargo/fungdo: [Cargo/funcio do responsavel técnico].

2. SINTESE DO OBJETO

A proposig¢do tem por objetivo, em sintese, [descrever de forma clara e objetiva o conteudo da
normal.

Sua finalidade principal consiste em [indicar a finalidade principal].

3. APONTAMENTOS TECNICOS

3.1. QUANTO A ESTRUTURA FORMAL

O Foram identificadas inconsisténcias na ementa;

[0 Foram identificadas inadequagdes na organizagdo dos dispositivos;

[0 Foram identificadas inconsisténcias de numeragdo ou sequéncia;

[ Foram identificadas inadequagdes nas regras de vigéncia ou revogagado;

[ Foram identificadas inconsisténcias nas remissées; ou
[0 N3o foram identificados apontamentos relevantes quanto a estrutura formal.
Observagdes: [ ].

3.2. QUANTO A CLAREZA E PRECISAQ

[ Foram identificados termos ou expressées ambiguos;

[ Foram identificadas expressdes genéricas que comprometem a precisdo normativa;
[0 Ha necessidade de definigdo ou aperfeicoamento de conceitos;

[0 Foram identificadas inconsisténcias terminoldgicas; ou

[0 N3o foram identificados apontamentos relevantes quanto a clareza e precisdo.
Observacoes: [ ].

3.3. QUANTO A OBJETIVIDADE E CONCISAQ
[0 Foram identificados trechos excessivamente extensos ou prolixos;
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[ Foram identificadas redundéancias ou repeticdes desnecessarias;

[0 Ha necessidade de reorganizagdo ldgica do conteudo;

[ Foram identificados dispositivos com comandos que recomendam melhor organizagdo; ou
[0 N&do foram identificados apontamentos relevantes quanto a objetividade e concisdo.
Observagoes: [ ].

3.4. QUANTO A TECNICA LEGISLATIVA

[ Foram identificadas inadequagdes na articulagdo ou estrutura normativa;

[ Foram identificadas inadequagdes em remissdes;

[ Foram identificadas inconsisténcias de padronizacdo redacional;

O A ementa, as disposigBes preliminares, as regras de vigéncia ou as cldusulas de revogacdo
necessitam de adequacdo;

[0 Foram identificadas inadequagdes em relagdo as normas de técnica legislativa aplicaveis; ou

[0 N&o foram identificados apontamentos relevantes quanto a técnica legislativa.

Observagdes: [ 1.

3.5. QUANTO A COERENCIA E COMPATIBILIDADE NORMATIVA

[J Foi identificada possivel incompatibilidade normativa que demanda apreciagdo;

[ Foi identificada possivel sobreposi¢do ou contradigdo com norma vigente;

[0 Ha aspecto relacionado a competéncia legislativa municipal que demanda apreciagio;

[J Ha aspecto relacionado as regras de iniciativa que demanda apreciagao;

[ Foi identificada questdo juridica controvertida a ser submetida aos 6rgdos competentes; ou

[0 N&o foram identificados apontamentos relevantes quanto a coeréncia e compatibilidade normativa.
Observagoes: [ ].

3.6. QUANTO A APLICABILIDADE

[0 Os comandos normativos necessitam de maior determinagdo ou precisdo;

[J Os destinatarios ou responsaveis pela aplicagdo necessitam de melhor identificagdo;
[J Foi identificada necessidade de regulamentacgdo;

[0 Foram identificadas providéncias complementares necessarias;

[ Foram identificados possiveis obstaculos juridicos evidentes a aplicagdo; ou

[0 N3o foram identificados apontamentos relevantes quanto a aplicabilidade.
Observagdes: [ 1.

3.7. QUANTO A PADRONIZACAO E FORMATACAQ

[0 Foram identificadas inadequagdes de padronizagdo ou formatagdo;

[ Foram identificadas inconsisténcias na grafia de remissdes, siglas, abreviaturas, datas ou nimeros;
[ A apresentagdo formal necessita de adequagdo; ou

[0 N3o foram identificados apontamentos relevantes quanto a padronizagdo e formatagdo.
Observacoes: [ ].
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4. SUGESTOES DE ADEQUAGAO
Com vistas ao aprimoramento da proposi¢do, sugerem-se as seguintes adequagdes:
4.1. EMENTA
a) Redagdo atual: “[texto atual]”;
b) Sugestdo técnica: “[redacdo proposta mais clara e objetiva]”.
c) Justificativa técnica: [descrever os motivos para sugerir alteragdes].

4.2. DISPOSITIVO—Art. [ ]

a) Redagdo atual: “[texto atual]”;

b) Sugestdo técnica: “[redacdo proposta mais clara e objetiva]”.

c) Justificativa técnica: [descrever os motivos para sugerir alteragdes].

Repetir o esquema acima conforme necessdrio.

5. CONCLUSAO TECNICA
Diante da analise realizada, conclui-se que a proposicdo:

[ ESTA EM CONFORMIDADE TECNICA, n3o tendo sido identificados apontamentos relevantes quanto
aos critérios examinados.

[0 ESTA EM CONFORMIDADE TECNICA COM RESSALVAS, recomendando-se a consideragdo dos
apontamentos e sugestdes constantes deste Relatdrio, sem necessidade de retorno da proposi¢do ao
autor.

[0 APRESENTA NECESSIDADE DE ADEQUACOES, em razdo das irregularidades ou deficiéncias técnicas
indicadas neste Relatério.

Recomendagdo, quando cabivel:

[ Prosseguimento para despacho inicial.

[0 Prosseguimento para despacho inicial acompanhado das ressalvas e recomendagbes constantes
deste Relatorio.

[0 Recomenda-se a Presidéncia o retorno da proposi¢do ao autor para saneamento das irregularidades
relevantes e sanaveis indicadas neste Relatdrio, nos termos do Regimento Interno.

[0 Recomenda-se que a questdo indicada neste Relatdrio seja submetida a apreciagdo dos érgdos
competentes durante a tramitagdo.

O presente Relatério possui carater opinativo e ndo vinculante.

Suas recomendagdes ndo produzem, por si sds, o retorno da proposi¢do ao autor, a suspensdo
ou o impedimento de sua tramitagdo, observadas as competéncias e providéncias previstas no
Regimento Interno.

O Relatdrio acompanhara a proposi¢do durante sua tramitacdo e ndo substitui o controle de
admissibilidade, os pareceres das Comissdes Permanentes nem os demais pronunciamentos juridicos
ou técnicos exigidos pelo Regimento Interno.

Encaminhe-se a Presidéncia para as providéncias regimentais cabiveis.
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Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [més] de 20[___].

Assinatura

[NOME DO RESPONSAVEL TECNICO]
[Cargo/fungdo]
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ANEXO IV
MODELO DE iNDICE DE QUALIDADE LEGISLATIVA (IQL)

INDICE DE QUALIDADE LEGISLATIVA (1QL)
Instrumento Auxiliar de Avaliagdo Técnica da Qualidade Legislativa

ORGAO: Camara Municipal de Ariranha do Ivai.

1. IDENTIFICAGAO DA PROPOSICAO
a) Tipo de proposi¢do:

[ ]1PELO [ 1PLO [ ]PLC [ 1Proj. Res.
[ ]Proj. Dec. Leg. [ ]1Emenda [ ]1Subemenda [ ] Substitutivo
[ 1Outra: [ 1.

b) Autor: [ 1.

c) Ementa: [ I

d) Data de Protocolo: [/ /20__ 1.
e) Responsavel técnico: [Nome completo].
f) Cargo/funcgdo: [Cargo/fungdo do responsavel técnico].

2. FINALIDADE DA AVALIACAO
0 Indice de Qualidade Legislativa (IQL) constitui instrumento auxiliar de avaliagdo técnica
destinado a:
a) Mensurar, mediante critérios padronizados, a qualidade técnica das proposi¢des
legislativas;
b) Subsidiar a avaliagdo periddica da qualidade da legislacdo produzida, quando utilizado
para essa finalidade;
c) Promover uniformidade na aplicagdo dos critérios de técnica legislativa;
d) Identificar oportunidades de aperfeicoamento da produgdo normativa; e
e) Fornecer dados objetivos para o acompanhamento e o aprimoramento da qualidade
legislativa.
A pontuagdo obtida no 1QL possui finalidade exclusivamente técnica e avaliativa e ndo
determina, por si sé, a admissibilidade, o retorno ao autor, a suspensdo ou qualquer outra
consequéncia sobre a tramitagdo da proposigdo.

3. ESTRUTURA DO IQL
O indice é composto por 5 eixos de avaliagdo, cada um com pontuagao especifica:

EIXO CRITERIO PESO MAXIMO
1 Clareza e precisdo 20 pontos
2 Objetividade e concisdo 15 pontos
3 Técnica legislativa 25 pontos
4 Coeréncia e compatibilidade normativa 25 pontos
5 Aplicabilidade 15 pontos
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TOTAL | 100 pontos |

4. CRITERIOS DETALHADOS DE PONTUACAO
4.1. CLAREZA E PRECISAQ — De 0 (zero) a 20 (vinte) pontos

ITEM PON‘!’UA(;RO PONTUAGAO DA
MAXIMA PROPOSICAO
Linguagem clara, precisa e adequada 5 [ 1]
Auséncia de ambiguidades relevantes 5 [ 1]
Defini¢do adequada dos conceitos necessarios 5 [ ]
Uniformidade terminoldgica 5 [
TOTAL 20 [_1]

4.2. OBJETIVIDADE E CONCISAQ — De 0 (zero) a 15 (quinze) pontos

o PON"I'UA(;I'\O PONTUAGAO DA
MAXIMA PROPOSICAO
Redagdo direta e concisa 5 [ ]
Auséncia de redundancias e repeti¢des desnecessarias 5 1]
Organizagdo logica e progressiva do contetido 5 1]
TOTAL 15 1

4.3. TECNICA LEGISLATIVA — De O (zero) a 25 (vinte e cinco) pontos

ITEM PON'II'UACAO PONTUAGAO DA
MAXIMA PROPOSICAO

Estrutura e articulagdo dos dispositivos 5 ]
Numeragdo e organizagdo das unidades normativas 4 [ 1]
Adequacdo das remissGes 4 [ 1]
Ementa, disposi¢des preliminares, vigéncia e revogacdo, 4 L]
quando cabiveis —
Padronizagdo da redagdo e apresentagdo normativa 4 [ 1]
Observancia das normas de técnica legislativa aplicaveis 4 [ 1]
TOTAL 25 ]

4.4, COERENCIA E COMPATIBILIDADE NORMATIVA — De O (zero) a 25 (vinte e cinco) pontos
PONTUACAO | PONTUAGAO DA

ITEM

MAXIMA PROPOSICAO
Compatibilidade com a Constituicdo Federal e a 5 L]
Constitui¢do do Estado, quando aplicavel —
Compatibilidade com a Lei Organica Municipal e o 5 L]
Regimento Interno —
Compatibilidade com a legislagdo vigente relacionada a 5 (]

matéria
Competéncia legislativa e regras de iniciativa 5 [ ]
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Auséncia de contradig8es, incompatibilidades ou 5 L]
sobreposi¢gBes normativas evidentes —
TOTAL 25 [

4.5. APLICABILIDADE — De O (zero) a 15 (quinze) pontos

PONTUACAO | PONTUAGAO DA

ITEM MAXIMA PROPOSICAO
Suficiéncia e determinagdo dos comandos normativos 4 [ 1]
Identificagdo adequada dos destinatarios e responsaveis, 3 L]
quando necessdria —
Adequagdo quanto a necessidade de regulamentagdo ou 4 (]
providéncias complementares —
Auséncia de obstaculos juridicos evidentes a aplicagdo 4 [ ]
TOTAL 15 L]
5. FORMULA DE CALCULO DO IQL
[ IQL = E1 + E2 + E3 + E4 + E5
LEGENDA:
E1 = Clareza e precisdo
E2 = Objetividade e concisdo
E3 = Técnica legislativa
E4 = Coeréncia e compatibilidade normativa
ES = Aplicabilidade
6. CLASSIFICACAO DA QUALIDADE DA PROPOSICAO
PONTUAGCAO CLASSIFICACAO INTERPRETACAO
90 a 100 Alta qualidade Elevado padrdo técnico
70a 89 Boa qualidade Adequada, com possiveis ajustes pontuais
50a 69 Qualidade regular Recomenda-se aperfeigoamento técnico
0ad49 Baixa qualidade Apresenta necessidade relevante de aperfeicoamento

OBS.: A classificagdo prevista neste item possui finalidade exclusivamente técnica e estatistica e ndo
produz, por si s6, consequéncia sobre a admissibilidade ou a tramitagdo da proposigéo.

7. RESULTADO DA AVALIACAO

EIXO PONTUACIT\O PONTUAGAO DA
MAXIMA PROPOSICAO
Clareza e precisdo 20 pontos [X]
Objetividade e concisdo 15 pontos [X]
Técnica legislativa 25 pontos [X]
Coeréncia e compatibilidade 25 pontos [X]
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normativa
Aplicabilidade 15 pontos [X]
TOTAL 100 pontos [XX] pontos

a) 1aL: [ 1/100 pontos.

b) Classificagdo: [ 1.
c) Principais oportunidades de aperfeigoamento: [ 1.
Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [més] de 20[___].
Assinatura

[NOME DO RESPONSAVEL TECNICO]
[Cargo/fungdo]
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RESOLUCAO Ne 014/2026

Institui, no ambito da Camara Municipal de Ariranha do Ivai,
Estado do Parana, o procedimento periédico de revisdo,
atualizac¢do e consolidag¢do da legislagdo municipal vigente.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAi, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuigcdes legais e regimentais, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12  Fica instituido, no dmbito da Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parana, o
procedimento periddico de revisdo, atualizagdo e consolidagdo da legislagdo municipal vigente,
destinado a andlise sistemdtica do estoque normativo e a identificagdo de necessidades de
manutengao, alteragdo, atualizagdo, consolidagdo ou revogagdo de normas.

Paragrafo tnico. O procedimento possui natureza técnica, avaliativa e recomendatéria e ndo
produz, por si s, alteragdo, revogagao, consolidacdo ou declaragdo de invalidade de norma juridica.

Art. 22  S3o objetivos do procedimento:

| - promover a revisdo periddica e sistematica da legislagdo municipal vigente;

II- identificar normas ou dispositivos que apresentem necessidade de alteragdo ou atualizagdo;

Il - identificar normas ou dispositivos superados, com perda de objeto ou eficicia exaurida, ou cuja
permanéncia no ordenamento recomende avaliagdo quanto a revogagao;

IV - identificar conflitos, incompatibilidades, duplicidades e sobreposi¢des normativas;

V - identificar matérias disciplinadas de forma fragmentada ou dispersa que possam ser objeto de
consolidagdo;

VI - avaliar a coeréncia, a atualizagdo e a aplicabilidade das normas examinadas;

VIl - contribuir para a clareza, a organizagdo, a seguranga juridica e a acessibilidade da legislagdo
municipal; e

VIII - produzir informagdes e recomendagbes destinadas ao aperfeicopamento continuo do estoque
normativo municipal.

Art. 32 O procedimento observara, especialmente:

| - a Constituigdo Federal;

II- a Constituigdo Estadual;

Il - a Lei Organica Municipal;

IV - o Regimento Interno da Camara Municipal;

V -a Lei Complementar Federal n2 95, de 26 de fevereiro de 1998;
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VI - alegislagdo aplicdvel a matéria examinada; e
VIl - as demais normas, diretrizes e boas praticas aplicaveis a elaboragdo, alteragdo, consolidagdo e
revisdo normativa.

Paragrafo unico. Poderdo ser utilizadas, como referéncia técnica subsididaria e no que forem
compativeis com o ordenamento municipal e com a natureza da norma examinada, metodologias e
diretrizes oficiais de técnica, revisdo e consolidagdo normativa adotadas por outros érgdos e entidades
publicas.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA DA REVISAO

Art. 42 O procedimento podera abranger leis complementares, leis ordinarias, resolugdes, decretos
legislativos e outros atos normativos cuja analise seja pertinente as atribuigBes institucionais da
Camara Municipal, conforme o universo definido para cada ciclo de revisdo.

§ 12 A defini¢do do universo observara a finalidade, a competéncia e o escopo estabelecidos para o
respectivo ciclo.

§ 29 Poderdo ser examinadas normas de iniciativa ou origem diversa quando necessario a
compreensdo da matéria, a identificagdo de conflitos ou sobreposi¢cdes ou a avaliagdo do estoque
normativo.

§32 A inclusdo de norma no procedimento ndo confere a Camara Municipal, a Mesa Diretora, as
Comissdes ou aos Vereadores iniciativa ou competéncia para promover sua alteragdo ou revogag¢ao
quando reservada a outro 6rgdo ou autoridade.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO E DA PERIODICIDADE

Art. 52 Sera realizado, em cada exercicio, ao menos um ciclo de revisdo normativa.
§ 12 O planejamento do ciclo definird, no minimo:

| - o periodo de referéncia;

I1- 0 universo normativo considerado;

Il - a modalidade da revisido;

IV - a area temdtica, quando houver;

V- os critérios de selegdo aplicaveis;

VI - a unidade técnica responsavel ou a equipe designada; e
VIl - o cronograma estimado de execugdo.

§ 29 Arevisdo podera abranger:

| - atotalidade das normas integrantes do universo definido;
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I1- conjunto delimitado por matéria, espécie normativa, periodo ou outro critério objetivo; ou
Ill - amostra representativa do universo considerado.

§ 32 A definicdo do universo e da modalidade considerard a extensdo do estoque normativo, a
capacidade operacional da Camara Municipal, a relevancia das matérias e os objetivos do ciclo.

§ 42 A utilizagdo de amostragem sera acompanhada do registro dos critérios e da metodologia
utilizados para a selegdo das normas.

§ 52 Os ciclos sucessivos buscardo, sempre que possivel, ampliar progressivamente a cobertura do
estoque normativo e evitar a repetigdo injustificada de normas anteriormente avaliadas.

CAPITULO IV
DA SELECAO DO CONJUNTO OU DA AMOSTRA

Art. 62 A defini¢do do conjunto ou da amostra de normas a serem examinadas observara critérios
objetivos e previamente registrados, podendo considerar, isolada ou conjuntamente:

| - antiguidade;

Il - relevancia material;

IIl - impacto social, administrativo, orgamentario ou financeiro;

IV - frequéncia ou relevancia de aplicagdo;

V - quantidade ou sucessividade de alterages;

VI - existéncia de legislagdo posterior relacionada a mesma matéria;

VIl - indicios de conflito, incompatibilidade, duplicidade ou sobreposi¢gdo normativa;
VIII - dispersdo da disciplina de determinada matéria em diferentes atos normativos;
IX - complexidade da matéria;

X - dificuldade ou controvérsia relacionada a aplicagdo;

XI - necessidade aparente de regulamentagdo ou providéncia complementar;

XIl - alteracdo da estrutura administrativa, institucional ou terminolégica relacionada a norma;
Xl - existéncia de referéncias legislativas aparentemente desatualizadas;

XIV - possibilidade de consolidagdo; e

XV - outros fatores tecnicamente justificados relacionados a necessidade de revisdo.

§ 12 Aselecdo sera registrada na Matriz de Sele¢do do Conjunto ou da Amostra, constante do ANEXO
I

§ 292 A aplicagdo dos critérios devera permitir a identificacdo das razdes que justificaram a inclusdo
das normas no respectivo ciclo.

§32 A selegdo observara critérios técnicos e objetivos, vedada sua orientagdo por resultado
previamente pretendido.

CAPITULO |
DOS CRITERIOS DE ANALISE
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Art. 12 Cada norma selecionada sera examinada, conforme sua natureza, sob os seguintes eixos:

| - coeréncia normativa;

11 - atualizagdo;

Il - aplicabilidade; e

IV - conflitos e sobreposigdes.

Paragrafo unico. A identificagdo de possivel inconstitucionalidade, ilegalidade, antinomia ou outra
questdo juridica que demande aprofundamento sera registrada como achado e, quando necessario,
submetida a andlise juridica especifica.

SECRO |
DA COERENCIA NORMATIVA

Art. 22 A andlise da coeréncia normativa compreenderd, conforme aplicavel:

| - a coeréncia interna da norma;

II- sua compatibilidade com normas hierarquicamente superiores;

Il - sua compatibilidade com a legislagdo posterior e com outras normas relacionadas a matéria;
IV - a adequagdo das remissdes normativas;

V - aexisténcia de contradigdes ou antinomias aparentes; e

VI - sua integracdo ao sistema juridico municipal.

SECAO Il
DA ATUALIZAGAO

Art. 32 A andlise da atualizagdo compreendera, conforme aplicavel:

| - a atualidade do objeto e da disciplina normativa;

II- a adequagdo da terminologia empregada;

Ill - a correspondéncia entre os 6rgdos, entidades, unidades, cargos, procedimentos ou estruturas
mencionados e a organizagdo administrativa vigente;

IV - a atualidade das referéncias legislativas;

V - a atualidade dos parametros, indices e demais referéncias utilizadas, quando pertinentes; e

VI - a ocorréncia de superagdo total ou parcial da disciplina em razdo de alteragdes legislativas,
institucionais ou faticas relevantes.

SECAO Il
DA APLICABILIDADE

Art. 10. A andlise da aplicabilidade compreenderd, conforme aplicavel:

| - a possibilidade atual de aplicagdo da norma;
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I1- a suficiéncia e a determinagdo de seus comandos;

IIl - aidentificacdo dos destinatarios e dos responsdveis por sua aplicagdo, quando necessaria;
IV - a existéncia dos dérgdos, procedimentos ou instrumentos necessarios a execugdo;

V -anecessidade de regulamentagdo ou de providéncias complementares;

VI -a ocorréncia de perda de objeto ou exaurimento dos efeitos da norma; e

VIl - a existéncia de obstaculos juridicos ou materiais evidentes a sua aplicagdo.

SECAO IV
DOS CONFLITOS E DAS SOBREPOSICOES

Art. 11. A andlise de conflitos e sobreposi¢cGes compreenderd, conforme aplicével:

| - a existéncia de mais de uma norma disciplinando a mesma matéria;

II- a existéncia de comandos incompativeis ou aparentemente contraditdrios;
Il - duplicidades normativas;

IV -indicios de revogacdo técita total ou parcial;

V - absorgdo total ou parcial da disciplina por legislagdo posterior;

VI - fragmentagdo desnecessaria da disciplina normativa; e

VII - possibilidade de consolidagdo de normas relacionadas a mesma matéria.

CAPITULO Il
DOS RESULTADOS DA ANALISE

Art.12.  Concluida a andlise individual, sera indicada, de forma fundamentada, uma das seguintes
conclus@es principais:

| - manutengdo: quando ndo for identificada necessidade relevante de intervengdo normativa;

II- alteragdo ou atualizagdo: quando forem identificados aspectos que recomendem modificagdo da
norma para sua adequacdo juridica, material, institucional, terminoldgica ou técnica;

Ill - consolidagdo: quando for recomendavel reunir, organizar ou sistematizar a norma com outras
disposigBes relacionadas a mesma matéria; ou

IV - revogagdo: quando forem identificados elementos que recomendem avaliar a revogagdo total ou
parcial da norma.

§ 12 A conclusdo indicard os fundamentos técnicos que a sustentam.
§ 22 Poderdo ser registradas, complementarmente:

| - necessidade de regulamentag¢do ou providéncia complementar;
II- necessidade de andlise juridica especifica; e
Il - necessidade de estudo técnico complementar.

§ 32 A classificagdo prevista neste artigo possui carater técnico e recomendatdrio e ndo produz, por
si s0, alteragdo da situagdo juridica da norma examinada.
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§ 42 A conclusdo pela revogacdo ndo implica declaragdo de que a norma esteja automaticamente
revogada, invalida ou incompativel com o ordenamento juridico.

§ 52 Havendo indicio de revogagdo tacita, inconstitucionalidade, ilegalidade, antinomia complexa ou
outra questdo que demande aprofundamento juridico, serd indicada a necessidade de analise
especifica antes da adogdo da providéncia correspondente.

§ 62 A recomendagdo de consolidagdo indicara, sempre que possivel, as normas ou os dispositivos
relacionados e observara a preservagdo do conteudo normativo, ressalvadas as alteragdes materiais
que devam ser objeto de proposigdo propria.

CAPITULO Il
DA EXECUGCAO E DA DOCUMENTAGAO

Art. 13. O procedimento sera executado pela unidade técnica competente da Camara Municipal ou
por equipe formalmente designada pela Presidéncia, conforme a natureza, a extensdo e a
complexidade do ciclo de revisdo.

§ 12 Poderdo prestar apoio aos trabalhos outros servidores ou unidades administrativas, observado
0 ambito de suas atribuigGes.

§ 22 Aunidade técnica ou a equipe responsavel podera solicitar as unidades da Camara Municipal as
informagdes e os documentos necessarios a execugdo do procedimento, observado o ambito de suas
atribuigdes.

§ 32 A execugdo do procedimento ndo altera as competéncias regimentais da Presidéncia, da Mesa
Diretora, das Comissdes Permanentes ou do Plenario.

Art. 14. A andlise individual serd registrada na Ficha Individual de Revisdo Normativa, constante do
ANEXO I.

Paragrafo tnico. A Ficha identificara, no minimo:

| - a norma examinada;

II- seu objeto;

Il - os critérios avaliados;

IV - os achados relevantes;

V -a conclusdo principal;

VI - as providéncias complementares eventualmente recomendadas; e
VIl - o responsavel e a data da analise.

CAPITULO IV
DO RELATORIO DE REVISAO E ATUALIZAGAO DA LEGISLACAO MUNICIPAL VIGENTE

Art.15. Ao final de cada ciclo sera elaborado Relatério de Revisdo e Atualizacdo da Legislagdo
Municipal Vigente, destinado a consolidar e documentar os trabalhos realizados.
§ 12 O Relatdrio contera, no minimo:
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| - identificagdo do periodo de referéncia;

1I- finalidade e fundamento do procedimento;

Ill - metodologia utilizada;

IV - identificagdo do universo considerado;

V- identificagdo do conjunto ou da amostra efetivamente analisada;

VI - critérios e metodologia utilizados para a sele¢do, quando aplicaveis;

VIl - relagdo das normas examinadas;

VIIl - sintese dos achados quanto a coeréncia normativa, atualizagdo, aplicabilidade e conflitos ou
sobreposicoes;

IX - conclusBes quanto a manutengdo, alteracdo ou atualizagdo, consolidagdo ou revogagdo das
normas examinadas;

X- necessidades de regulamentagdo, providéncias complementares, estudos técnicos ou analises
juridicas especificas identificadas;

XI - dados quantitativos e resultados consolidados do ciclo;

Xl - recomendacdes e prioridades de aperfeicoamento; e

Xl - identificacdo dos responsdveis pela elaboragdo.

§ 22 O Relatdrio sera acompanhado, quando cabivel, das fichas individuais, da matriz de selegdo e
dos demais documentos que evidenciem a realizagdo do procedimento.

§ 32 Os documentos e registros serdo mantidos de forma a assegurar sua identificagdo, integridade,
rastreabilidade e vinculagdo ao respectivo ciclo.

§42 O cumprimento do procedimento instituido por esta Resolugdo sera caracterizado pela efetiva
realizagdo do ciclo de revisdo e pela elaboragdo do respectivo Relatério.

CAPITULO V
DAS RECOMENDAGOES, DOS ENCAMINHAMENTOS E DO ACOMPANHAMENTO

Art. 16.  As recomendagdes decorrentes do procedimento poderdo subsidiar:

| - proposi¢Bes destinadas a alteragdo, atualizagdo, consolidagdo ou revogacdo de normas;

II- recomendagdes ou informagdes dirigidas aos 6rgdos competentes;

Il - estudos juridicos ou técnicos complementares;

IV - aperfeigopamento dos sistemas de organizagdo, pesquisa e divulgacdo da legislagdo municipal; e
V - planejamento dos ciclos posteriores de revisdo.

Art.17. A implementagdo das recomendagBes observard a competéncia, a iniciativa, a espécie
normativa e o processo legislativo aplicdveis.

Pardagrafo unico. O procedimento instituido por esta Resolugdo ndo confere competéncia, iniciativa
ou atribui¢do ndo previstas no ordenamento juridico.

Art. 18.  As providéncias adotadas em decorréncia das recomendagdes poderdo ser registradas para
fins de acompanhamento, avaliagdo dos resultados e planejamento dos ciclos posteriores.
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Paragrafo tnico. = O acompanhamento ndo atribui carater vinculante as recomendag&es nem impde
a apresentagdo de proposigdo ou a adogdo de medida legislativa.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19.  Os Anexos | a lll integram esta Resolugdo.

Art.20.  Os casos omissos de natureza estritamente operacional serdo resolvidos pela Presidéncia,
observados o Regimento Interno, esta Resolugdo e as competéncias dos 6rgdos da Camara Municipal,
vedada a criagdo, por essa via, de competéncia, procedimento ou efeito juridico ndo previstos nas
normas aplicaveis.

Art. 21.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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ANEXO |
FICHA INDIVIDUAL DE REVISAO NORMATIVA

ORIENTACI-\O DE PREENCHIMENTO
A avaliagdo dos critérios sera registrada mediante a seguinte classificagdo:
C — CONFORME: o critério foi atendido ou n3o foi identificado achado relevante;
NC — NAO CONFORME: foi identificado achado que demanda registro, avaliagdo ou providéncia; e
N/A - NAO APLICAVEL: o critério n3o se aplica a natureza ou ao contetido da norma examinada.

OBS.: A indicagdo de NC deverd ser acompanhada, sempre que necessdrio a sua compreensdo, da
descrigdo do respectivo achado.

1. IDENTIFICACAO DA NORMA
a) Espécie normativa: [Norma n2 [ /ano].
b) Datade publicagdo: [/ / ].

c) Ementa: [ 1.

d) Sintese do objeto: [ ].

e) Area tematica: [ 1.

f) Normas relacionadas: [ ].
g) Fonte de consulta: [ ].

2. COERENCIA NORMATIVA

CRITERIO DE CONFORMIDADE C NC | N/A
A norma apresenta coeréncia interna entre seus dispositivos. O ] O
A norma apresenta compatibilidade com as normas hierarquicamente O O O
superiores consideradas na analise.
A nolrnlwa apresenta compatibilidade com a legislagdo posterior relacionada a O O O
matéria.
As remissOGes normativas permanecem corretas, adequadas e atuais. O O O
Nao foram identificadas contradigbes ou antinomias aparentes relevantes. O O O
A norma permanece adequadamente integrada ao sistema juridico municipal. | O O O
Achados e observagées: [ .
Normas consideradas na andlise: [ ].

3. ATUALIZAGAO

CRITERIO DE CONFORMIDADE C NC | N/A
O objeto e a disciplina normativa permanecem atuais. 0 O O
A terminologia empregada permanece atual e adequada. O O O
Os érgdos, entidades, unidades, cargos, estruturas ou fungdes mencionados o O O
permanecem atuais.
Os procedimentos mencionados permanecem compativeis com a | O O O
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organizagdo administrativa ou institucional vigente.

As referéncias legislativas permanecem atuais.

Os parametros, indices e demais referéncias utilizados permanecem atuais e
adequados, quando aplicaveis.

A disciplina normativa ndo foi superada, total ou parcialmente, por alteragGes
legislativas, institucionais ou faticas relevantes.

Achados e observagées: [ ].

o | o|o
O
O

4. APLICABILIDADE

CRITERIO DE CONFORMIDADE

A norma permanece passivel de aplicagdo.
Os comandos normativos apresentam suficiéncia e determinagdo adequadas
a sua aplicagdo.
Os destinatdrios da norma estdo adequadamente identificados ou sdo
determinaveis.
Os responsaveis por sua aplicagdo estdo adequadamente identificados ou sdo
determinaveis.
Permanecem existentes os o6rgdos, procedimentos ou instrumentos
necessarios a sua execugdo.
A norma contém os elementos necessarios a sua aplicagdo, sem prejuizo de
regulamentagdo ou providéncia complementar legalmente cabivel.
A norma ndo apresenta perda de objeto nem exaurimento de seus efeitos.
Ndo foram identificados obstaculos juridicos ou materiais evidentes a sua
aplicagdo.
Achados e observagées: [ ].
Regulamentagdo ou providéncia complementar

[0 N&o identificada necessidade.

[0 Identificada necessidade de regulamentagdo.

[0 Identificada necessidade de providéncia complementar.
Descrig3o: [ ].

Ole
O
O

O
O
O

OO o
O
O

5. CONFLITOS E SOBREPOSIGOES

OBS.: Para manter a mesma Iégica dos eixos anteriores, os critérios abaixo também séo formulados no
sentido de conformidade. Assim, “C” continua significando “SITUACAO ADEQUADA” e “NC” indica a
“EXISTENCIA DO ACHADO CORRESPONDENTE”,

CRITERIO DE CONFORMIDADE C NC | N/A

N&o foi identificada sobreposigdo normativa relevante com outra norma que O O O
discipline a mesma matéria.
Ndo foram identificados comandos incompativeis ou aparentemente

- O O O
contraditdrios com outras normas.
Ndo foi identificada duplicidade normativa desnecessaria. 0 O O
N&o foram identificados indicios de revogagdo tacita total ou parcial. O O O
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A disciplina da norma ndo foi integralmente absorvida por legislagdo O O O
posterior.

Néo foi identificada fragmentagdo normativa que recomende consolidagdo. O O O
Normas relacionadas/conflitantes: [ ].
Achados e observagées: [ ].

6. SINTESE DOS ACHADOS
Registrar, de forma objetiva, os principais achados decorrentes da analise dos quatro eixos.

6.1. COERENCIA NORMATIVA: [ 1.
6.2. ATUALIZACAQ: [ 1.
6.3. APLICABILIDADE: [ 1.

6.4. CONFLITO E SOBREPOSICAQ: | 1.

7. CONCLUSAO PRINCIPAL
Com fundamento na analise realizada, assinalar uma Unica conclusdo principal, conforme o

art. 12 da Resolugdo:
O MANUTENCAQ - N3o foi identificada necessidade relevante de intervengdo normativa.
[0 ALTERACAO OU ATUALIZACAQ - Foram identificados aspectos que recomendam modificagdo da
norma para sua adequacdo juridica, material, institucional, terminoldgica ou técnica.
[0 CONSOLIDACAQ — Recomenda-se reunir, organizar ou sistematizar a norma com outras disposicdes
relacionadas a mesma matéria.
[0 REVOGACAO — Foram identificados elementos que recomendam avaliar a revogagdo da norma.
Em caso de recomendagdo de revogagao:

O Total.

O Parcial.
Dispositivos alcangados, em caso de revogagdo parcial: [ ].
Fundamentagdo da conclusdo: | ].

8. PROVIDENCIAS COMPLEMENTARES
Poderdo ser assinaladas uma ou mais providéncias, quando cabiveis:
[0 N&o foram identificadas providéncias complementares.
[0 Necessidade de regulamentagdo ou providéncia complementar.
[0 Necessidade de analise juridica especifica.
[ Necessidade de estudo técnico complementar.
[ Outra: [ ].
Descrigdo: [ ].
Questdo especifica a ser aprofundada, quando houver: [ ].

9. NORMAS RELACIONADAS A CONSOLIDAGCAO
Preencher somente quando houver recomendacdo de consolidagdo.
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DISPOSITIVO = "
NORMA DATA DE PUB. QUANDO APLICAVEL RELAGAO COM A MATERIA

[Norma n2 /1 L/ 7/ ] Art. [ ] [descrever]

[Norma n¢ /1] L/ 7/ ] Art. [ ] [descrever]
10. RESPONSAVEL PELA ANALISE
a) Unidade técnica/equipe responsavel: [ ].
b) Nome do Responsavel: [Nome completo].
c) Cargo/funcgdo: [cargo/fungdo].
d) Datadaandlise:[___/__ /20_].

Assinatura

[NOME DO RESPONSAVEL]
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ANEXO Il
MATRIZ DE SELECAO DO CONJUNTO OU DA AMOSTRA

1. IDENTIFICAGAO DO CICLO

a) Exercicio: [ano].

b) Periodo de referéncia:De[__ / /20 Ja[_/ /20 1.

c) Unidade técnica ou equipe responsavel: [ 1.
d) Responsavel pela coordenacdo: | ].

e) Area tematica, quando aplicavel: | ].

f) Cronograma estimado: [ ].

2. MODALIDADE DA REVISAO

Assinalar a modalidade definida no planejamento do ciclo:
[ REVISAQ INTEGRAL — Abrange a totalidade das normas integrantes do universo definido.
O REVISAQ DELIMITADA — Abrange conjunto definido por matéria, espécie normativa, periodo ou
outro critério objetivo.
[ REVISAO POR AMOSTRAGEM — Abrange amostra representativa do universo considerado.
Delimitagdo adotada: [ 1.

3. UNIVERSO NORMATIVO CONSIDERADO
a) Descri¢do do universo: [ ].
b) Fonte utilizada para identificagdo da norma: [ ].
c) Data de referéncia do levantamento: [/ /20 ]
d) Quantidade total de normas integrantes do universo: [ ].
e) Distribuigdo por espécie normativa:
ESPECIE NORMATIVA QUANTIDADE
Leis complementares [
Leis ordinarias [
Decretos legislativos [
Resolugdes [
Outros atos normativos abrangidos [ 1]
TOTAL L1

f) Observagao sobre o universo: [ ].

4. METODO DE SELECAO
Assinalar o método utilizado:
[0 Totalidade do universo delimitado.
[0 Selegdo orientada por critérios técnicos.
O Amostragem.
[0 Outro método tecnicamente justificado.
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Especificagdo, quando necessaria: [ 1.
Metodologia de formagdo da amostra, quando aplicavel: | 1.
Justificativa metodoldgica: | 1.

5. CRITERIOS DE SELECAO APLICADOS
Assinalar os critérios efetivamente utilizados no ciclo:
[0 Antiguidade.
[ Relevancia material.
[ Impacto social, administrativo, orgamentdério ou financeiro.
[ Frequéncia ou relevancia de aplicagdo.
[0 Quantidade ou sucessividade de alteragdes.
[0 Existéncia de legislagdo posterior relacionada a mesma matéria.
[0 Indicios de conflito, incompatibilidade, duplicidade ou sobreposi¢do normativa.
[ Dispersdo da disciplina da matéria em diferentes atos normativos.
[0 Complexidade da matéria.
[ Dificuldade ou controvérsia relacionada a aplicagdo.
[0 Necessidade aparente de regulamentagdo ou providéncia complementar.
[ Alteragdo da estrutura administrativa, institucional ou terminolégica relacionada a norma.
[ Existéncia de referéncias legislativas aparentemente desatualizadas.
[ Possibilidade de consolidagdo.
[0 Outro fator tecnicamente justificado: [ 1.

6. NORMAS SELECIONADAS

CRITERIO(S) DE JUSTIFICATIVA DA
o ~ ~
N NORMA OBJETO/TEMA SELECAO INCLUSAO
[Norma n2 [descrever] [descrever]
1 descrever
/] [ :
5 [Norma n2 [descrever] [descrever] [descrever]
_ /1
3 [Norma n2 [descrever] [descrever] [descrever]
_ /1

7. JUSTIFICATIVA GERAL DA SELECAO

Descrever, de forma objetiva, a relagdo entre o universo considerado, os critérios utilizados e
as normas selecionadas.

[

8. DADOS CONSOLIDADOS DA SELECAO
a) Total de normas integrantes do universo: [____] normas.
b) Total de normas selecionadas: [____] normas.
c) Percentual do universo abrangido pelo ciclo: [ 1%.
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d) Quantidade de normas selecionadas por espécie:
QUANTIDADE
SELECIONADA
I

ESPECIE NORMATIVA

s [ [ [ [ —

Leis complementares
Leis ordindrias
Decretos legislativos
Resolugdes
Outros atos normativos
TOTAL

9. VALIDAGAO DA SELECAO
Declara-se que a sele¢do registrada nesta Matriz foi realizada de acordo com o planejamento
do ciclo e com os critérios técnicos e objetivos previstos na Resolugdo.
e) Responsavel: [Nome completo].
f) Cargo/fungdo: [cargo/fungdo].
g) Data:[__/_ /20_].

[NOME DO RESPONSAVEL]
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ANEXO Il
FLUXO OPERACIONAL DA REVISAO NORMATIVA

O fluxo operacional observara as etapas abaixo, sem prejuizo das competéncias e dos procedimentos
previstos na Resolugcdo e no Regimento Interno.

ETAPA 01 - PLANEJAMENTO DO CICLO

a) Responsavel: Unidade técnica competente ou equipe designada.

b) Agdes:

Definir o periodo de referéncia;

Definir o universo normativo considerado;

Definir a modalidade da revisdo;

Definir a area tematica, quando houver;

Estabelecer os critérios de selegdo aplicaveis;

Identificar a unidade técnica responsavel ou a equipe designada; e
b.7) Estabelecer o cronograma estimado de execug3o.

c) Resultado: Planejamento do ciclo definido.

ETAPA 02 — IDENTIFICACAO DO UNIVERSO NORMATIVO
a) Responsavel: Unidade técnica competente ou equipe designada.
b) Agdes:

) Identificar as normas compreendidas no universo definido;

) Registrar as fontes utilizadas para o levantamento;
b.3) Identificar as espécies normativas abrangidas;

) Quantificar o estoque normativo considerado; e

b.5) Registrar eventuais limitagGes identificadas no levantamento.

c) Resultado: Universo normativo identificado e quantificado.

ETAPA 03 — SELECAO DO CONJUNTO OU DA AMOSTRA
a) Responsavel: Unidade técnica competente ou equipe designada.
b) Agdes:
) Aplicar os critérios técnicos e objetivos previstos na Resolugdo;
) Definir o método de selegdo;
b.3) Definir e registrar a metodologia de formagdo da amostra, quando utilizada;
) Identificar as normas selecionadas;
b.5) Justificar sua inclusdo no ciclo; e
b.6) Preencher a Matriz de Sele¢do do Conjunto ou da Amostra (Anexo Il).
c) Resultado: Conjunto ou amostra definido e documentado.

ETAPA 04 — ANALISE INDIVIDUAL DAS NORMAS
a) Responsavel: Unidade técnica competente ou equipe designada.
b) Instrumento: Ficha Individual de Revisdo Normativa (Anexo I).
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c) Eixos de analise: Para cada norma selecionada, analisar:

COERENCIA NORMATIVA
¢ ~
ATUALIZACAO
N2
APLICABILIDADE

¥
CONFLITOS E SOBREPOSIGOES

d) Agodes:
d.1)Avaliar os critérios correspondentes a cada eixo;
d.2)Registrar a situa¢do de cada critério como C, NC ou N/A;
d.3)Descrever os achados relevantes;
d.4)Identificar as normas relacionadas, quando pertinente; e
d.5)Indicar eventual necessidade de aprofundamento técnico ou juridico.
e) Resultado: Andlise individual documentada.

ETAPA 05 — CONCLUSAO INDIVIDUAL
a) Responsavel: unidade técnica competente ou equipe designada.
b) Conclusdo principal: Cada norma recebera uma conclusdo principal fundamentada:

MANUTENCAO
ou
ALTERACAO OU ATUALIZACAO
ou
CONSOLIDAGAO
ou
REVOGACAO TOTAL OU PARCIAL

Quando cabivel, poderdo ser registradas complementarmente:
NECESSIDADE DE REGULAMENTACAO OU PROVIDENCIA COMPLEMENTAR
e/ou
NECESSIDADE DE ANALISE JURIDICA ESPECIFICA
e/ou
NECESSIDADE DE ESTUDO TECNICO COMPLEMENTAR

c) Resultado: Conclusdo individual fundamentada.

ETAPA 06 — CONSOLIDACAO DOS RESULTADOS
a) Responsavel: Unidade técnica competente ou equipe designada.
b) Agdes:

b.1) Reunir as Fichas Individuais;
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) Consolidar os achados identificados;
b.3) Quantificar as conclusdes obtidas;
) Identificar padrdes, recorréncias e questdes relevantes;
) Identificar necessidades de regulamentagdo, estudos técnicos ou andlises juridicas
especificas;
b.6) Identificar oportunidades de consolidagdo normativa; e
b.7) Estabelecer recomendagdes e prioridades de aperfeigoamento.
c) Resultado: Resultados do ciclo consolidados.

ETAPA 07 — RELATORIO ANUAL

a) Responsavel: unidade técnica competente ou equipe designada.

b) O Relatério devera consolidar:
PERIODO DE REFERENCIA - FINALIDADE E FUNDAMENTO -> METODOLOGIA - UNIVERSO
CONSIDERADO -> CONJUNTO OU AMOSTRA ANALISADO - CRITERIOS E METODOLOGIA DE
SELECAO - NORMAS EXAMINADAS -> ACHADOS -> CONCLUSOES - DADOS QUANTITATIVOS E
RESULTADOS CONSOLIDADOS - RECOMENDAC@ES E PRIORIDADES

c) Documentos de suporte, quando cabiveis:
c.1) Matriz de Selego;
c.2) Fichas Individuais;
c.3) Documentos técnicos relevantes; e
c.4) Demais evidéncias produzidas no ciclo.
d) Resultado: Relatdrio de revisdo e atualizagdo da legislagdo municipal vigente.

ETAPA 08 — ENCAMINHAMENTOS

a) Responsavel: 6rgdo ou autoridade competente, conforme a natureza da recomendagdo e o
ordenamento aplicavel.

b) As recomendagdes poderdo subsidiar:

MANUTENGAO SEM PROVIDENCIA NORMATIVA

ou
ESTUDO PARA ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO
ou
ESTUDO PARA CONSOLIDAGAO
ou
ESTUDO PARA REVOGAGAO
ou
REGULAMENTAGAO OU PROVIDENCIA COMPLEMENTAR
ou
ANALISE JURIDICA OU ESTUDO TECNICO COMPLEMENTAR

ou

ENCAMINHAMENTO AO ORGAO COMPETENTE
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c) Observagdo: A implementagdo das recomendagdes observara a competéncia, a iniciativa, a espécie
normativa e o processo legislativo aplicaveis.
d) Resultado: Recomendagbes encaminhadas, quando cabivel.

ETAPA 09 — ACOMPANHAMENTO
a) Responsavel: unidade responsavel pelo acompanhamento do ciclo, quando definido.
b) Agdes:
b.1) Registrar as providéncias efetivamente adotadas em decorréncia das recomendagdes,
quando houver;
b.2) Registrar os resultados conhecidos das providéncias adotadas;
b.3) Identificar questdes que possam ser consideradas em ciclos posteriores; e
b.4) Utilizar os registros como subsidio ao planejamento das revisdes subsequentes.
c) Observagdo: O acompanhamento possui finalidade documental e gerencial e ndo atribui carater
vinculante as recomendagdes nem imp&e a apresentagdo de proposicdo ou a adogdo de medida
legislativa.
d) Resultado: Providéncias e resultados registrados, quando houver.

ETAPA 09 — ARQUIVAMENTO E RASTREABILIDADE

a) Responsavel: unidade competente.

b) Deverdo permanecer vinculados ao respectivo ciclo, conforme aplicavel:
b.1) O planejamento do ciclo;

b.2) O levantamento do universo normativo;
b.3) A Matriz de Sele¢do do Conjunto ou da Amostra;
b.4) As Fichas Individuais de Revisdo Normativa;
b.5) Os documentos técnicos relevantes utilizados na andlise;
b.6) O Relatdrio de Revisdo e Atualizagdo da Legislagdo Municipal Vigente;
b.7) Os registros dos encaminhamentos;
)

Os registros de acompanhamento, quando houver; e
b.9) As demais evidéncias produzidas.
c) Resultado: Ciclo documentado, arquivado e rastreavel.
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DIRETRIZES OPERACIONAIS DA REVISAO NORMATIVA

As diretrizes abaixo orientardo a execugdo das etapas do Fluxo Operacional da Revisdo
Normativa, observadas as disposi¢des da Resolugdo e do Regimento Interno.

1. Natureza e limites da analise

a) A revisdo terd natureza técnica, avaliativa e recomendatoria, destinando-se a identificagdo
de necessidades de aperfeiopamento do estoque normativo municipal.

b) Osachados serdo registrados de forma objetiva e fundamentada, com indicagdo das normas
ou dos dispositivos relacionados, quando pertinente.

c) Questdes juridicas que demandem aprofundamento serdo identificadas para analise
especifica, sem que a avaliagdo técnica substitua os pronunciamentos dos drgdos
competentes.

2. Planejamento e periodicidade
a) Serd realizado ao menos um ciclo de revisdo em cada exercicio, conforme o planejamento
definido.
b) Antes da selecdo das normas, deverdo estar identificados o universo normativo, a
modalidade da revisdo, os critérios aplicaveis, os responsaveis e o cronograma estimado.
c) Alteragdes relevantes no planejamento deverdo ser registradas e justificadas, assegurada a
rastreabilidade das decisdes metodoldgicas.

3. Selecdo e amostragem

a) A selegdo das normas observara os critérios técnicos e objetivos previstos na Resolugdo.

b) A utilizagdo de amostragem dependera da identificagdo do universo considerado e do
registro da metodologia e dos critérios utilizados.

c) A Matriz de Selegdo deverd permitir identificar as normas escolhidas e as razbes de sua
inclusdo no ciclo.

d) A representatividade da amostra serd considerada em relagdo a finalidade, ao universo e
aos critérios definidos para a revisdo, sem presunc¢do de que os resultados possam ser
generalizados a normas ndo examinadas.

4. Padronizacdo da analise individual
a) A andlise serd registrada na Ficha Individual de Revisdo Normativa, observados os quatro
eixos estabelecidos na Resolugdo.
b) Os critérios de conformidade serdo preenchidos de maneira uniforme, utilizando-se
exclusivamente as classificagdes:
e C— CONFORME: critério atendido ou auséncia de achado relevante;
e NC - NAO CONFORMIE: identificagdo de achado que demande registro, avaliagdo ou
providéncia;
o N/A — NAO APLICAVEL: critério incompativel com a natureza ou o contetdo da norma
examinada.
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c) Aclassificagdo NC devera ser acompanhada da descrigdo objetiva do achado, com indicagdo
dos fundamentos e das referéncias pertinentes.

d) A classificagdo N/A sera utilizada somente quando o critério ndo for aplicavel, ndo devendo
substituir a andlise de situagGes em que as informagdes disponiveis sejam insuficientes.

e) Quando ndo houver elementos suficientes para concluir a avaliagdo de determinado
critério, a limitagdo devera ser expressamente registrada, com indicagdo da necessidade de
complementacdo da analise, quando cabivel.

5. ConclusGes e recomendagdes

a) Cada norma examinada receberd uma conclusdo principal fundamentada, conforme as
categorias estabelecidas na Resolugdo.

b) As providéncias complementares poderdo ser indicadas cumulativamente, quando
necessarias.

c¢) A conclusdo devera guardar correspondéncia com os achados registrados na Ficha
Individual, evitando recomendagBes sem fundamentagdo ou incompativeis com os
resultados da analise.

d) A indicagdo de manutengdo, alteragdo ou atualizagdo, consolidagdo ou revogagdo n3o
modificara, por si s, a situagdo juridica da norma examinada.

6. Encaminhamentos e competéncias

a) As recomendagdes serdo encaminhadas, quando cabivel, aos 6rgdos ou as autoridades
competentes, conforme sua natureza.

b) A implementacdo de alteragdo, atualizagdo, consolidagdo ou revogagdo dependerd da
observancia das regras de competéncia, iniciativa, espécie normativa e processo legislativo
aplicaveis.

c) Osencaminhamentos ndo atribuirdo carater vinculante as conclusdes técnicas nem impordo
a apresentacgdo de proposi¢des legislativas.

7. Consolidagdo dos resultados e Relatério

a) A consolidagdo dos resultados utilizara as informagdes registradas nas Fichas Individuais e
na Matriz de Selegdo.

b) Os dados quantitativos deverdo distinguir o universo normativo considerado, as normas
selecionadas e as normas efetivamente analisadas.

c) O Relatério do ciclo apresentara resultados compativeis com os registros individuais,
inclusive quanto aos achados, as conclusdes e as recomendagdes.

d) Eventuais limitagdes metodoldgicas, documentais ou operacionais que possam afetar a
interpretacdo dos resultados deverdo ser registradas.

8. Acompanhamento das recomendag¢des
a) As providéncias efetivamente adotadas poderdo ser registradas, quando houver, com
identificagdo de sua natureza e dos resultados conhecidos.
b) O registro distinguird a recomendagdo técnica da providéncia posteriormente adotada pelo
drgdo competente.
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c) Os resultados do acompanhamento poderdo subsidiar o planejamento dos ciclos
posteriores, sem impor a implementagdo das recomendagdes.

9. Documentagdo, evidéncias e rastreabilidade
a) A documentagdo do ciclo devera permitir identificar o planejamento realizado, as normas
selecionadas, os critérios utilizados, as andlises individuais, os resultados consolidados e as
recomendacgdes formuladas.
b) Constituirdo evidéncias da execugdo do procedimento, especialmente:
b.1) O planejamento do ciclo;
b.2) A Matriz de Selegdo do Conjunto ou da Amostra;
b.3) As Fichas Individuais de Revisdo Normativa preenchidas;
b.4) O Relatdrio de Revisdo e Atualizagdo da Legislagdo Municipal Vigente;
b.5) Os documentos técnicos relevantes utilizados na analise; e
b.6) Os registros de encaminhamento e acompanhamento, quando houver.
c) Osdocumentos deverdo permanecer organizados e vinculados ao respectivo ciclo, de modo
a permitir sua identificagdo, consulta e rastreabilidade.
d) A comprovagdo da realizagdo do procedimento dependera dos registros de sua efetiva
execugdo, ndo se limitando a existéncia formal da Resolugdo.
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RESOLUGAO Ne 015/2026

Regulamenta a cessdo temporaria de uso das dependéncias e
dos equipamentos da Camara Municipal de Ariranha do lvai,
Estado do Parand, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAi, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuigcGes legais e regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.12 Esta Resolugdo regulamenta a cessdo tempordria de uso das dependéncias e dos
equipamentos da Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parana, nos termos do Regimento
Interno.

Art. 22 As dependéncias e os equipamentos da Cadmara Municipal destinam-se prioritariamente ao
exercicio das fungdes legislativas, fiscalizatdrias, administrativas e institucionais do Poder Legislativo.

§ 12 A utilizagdo das dependéncias para atividade estranha as finalidades institucionais da Camara
Municipal somente serd admitida quando:

| - a atividade apresentar interesse publico ou carater educacional, cultural, civico, politico, social,
comunitario ou institucional compativel com a natureza do espago publico;

II- ndo houver prejuizo as atividades da Camara Municipal;

Il - houver disponibilidade do espaco e, quando solicitados, dos equipamentos; e

IV - houver prévia autorizagdo do Presidente da Camara Municipal e formalizagdo mediante Termo de
Cessdo de Uso e Responsabilidade.

§ 29 A cessdo serd gratuita, tempordaria e precaria e ndo conferird ao cessionario direito a utilizagdo
futura das dependéncias ou dos equipamentos da Camara Municipal.

§32 A autorizagdo de uso das dependéncias ndo implica apoio, patrocinio, participagdo,
concordancia ou responsabilidade institucional da Camara Municipal quanto ao conteudo, as
manifestagdes ou as atividades realizadas pelo cessionario.

§ 42 Asatividades institucionais da Cdmara Municipal terdo prioridade sobre qualquer cessdo de uso.

Art. 32 A cessdo podera compreender:

| - exclusivamente o uso do espaco fisico; ou
11- 0 uso do espaco fisico e dos equipamentos expressamente autorizados.

§ 12 A utilizagdo de equipamentos dependera de disponibilidade e de autorizagdo expressa.
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§292 A cessdo ndo compreende o acesso a gabinetes, unidades administrativas, arquivos,
equipamentos ou outras dreas ndo expressamente indicadas na autorizagdo.

CAPITULO Il
DO REQUERIMENTO E DA AUTORIZAGAO

Art. 12 A cessdo serd requerida ao Presidente da Camara Municipal, preferencialmente conforme o
modelo constante do ANEXO |, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data pretendida.

§ 12 O requerimento deverd conter:

| - aidentificacdo do requerente e, tratando-se de pessoa juridica, de seu representante;
II- a finalidade e a descrigdo sucinta da atividade ou do evento;

Ill - a data e os horarios previstos para inicio e término;

IV - 0 numero estimado de participantes;

V -aindicacdo do espaco pretendido;

VI -aindicagdo dos equipamentos cuja utilizagdo seja solicitada, quando houver; e

VIl - os dados de contato da pessoa responsavel pela atividade ou pelo evento.

§ 22 O Presidente poderd solicitar informagdes ou documentos complementares necessdrios a
analise do pedido.

§32 O requerimento apresentado fora do prazo previsto no caput poderd ser apreciado quando
houver tempo hébil e condicdes administrativas para atendimento, sem que disso resulte direito a
autorizagdo.

Art. 22 Compete ao Presidente da Camara Municipal decidir sobre o pedido de cessdo, considerados:

| - a compatibilidade da atividade com esta Resolugdo;

II- o interesse publico envolvido;

Il - a disponibilidade das dependéncias e dos equipamentos;

IV - a seguranga das pessoas e a preservagdo do patriménio publico; e

V -ainexisténcia de atividade institucional incompativel com a utilizagdo pretendida.

§ 12 A apresentagdo do requerimento ndo assegura ao interessado direito a cessdo.

§ 292 A autorizagdo podera estabelecer condigBes especificas de utilizagdo em razdo da natureza da
atividade, das caracteristicas do espago ou dos equipamentos solicitados.

§ 32 Havendo pedidos incompativeis entre si para a mesma data e horario, sera considerada a ordem
de protocolo, ressalvada a prioridade das atividades institucionais da Camara Municipal e o disposto
na legislagdo aplicavel.

Art. 32 Autorizada a cessdo, o interessado devera firmar, antes da utilizagdo das dependéncias, o
Termo de Cessdo de Uso e Responsabilidade constante do ANEXO II.
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§ 12 A autorizagdo ficard restrita a finalidade, a data, ao horario, ao espaco e aos equipamentos
especificados no Termo.
§ 22 A cessdo é pessoal quanto ao cessionario, vedada sua transferéncia, total ou parcial, a terceiro.

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES ADMITIDAS E DAS VEDACOES

Art. 42 Poderd ser autorizada a cessdo para realizagdo de:

| - audiéncias publicas;

II- cursos, treinamentos, capacitagdes, conferéncias, congressos, simpdsios, semindrios, palestras e
atividades de natureza semelhante;

Il - reunides de interesse publico ou comunitario;

IV - solenidades de interesse publico;

V - atividades de carater educacional, artistico, cultural ou civico; e

VI - convengOes partidarias, observadas a legislacdo eleitoral e partidaria e as demais normas
aplicaveis.

Paragrafo unico.  Poderdo ser autorizadas outras atividades ndo previstas expressamente neste
artigo, desde que compativeis com as finalidades e condigdes estabelecidas nesta Resolugdo.

Art. 52 N&o sera autorizada a cessdo para:

| - veldrios;

II- celebragBes ou atividades de natureza exclusivamente religiosa;

Ill - eventos exclusivamente particulares ou recreativos, inclusive aniversarios, casamentos, batizados
e celebrages semelhantes;

IV - atividades de finalidade predominantemente comercial ou destinadas a promogdo de interesse
econdmico privado, ressalvada atividade de interesse publico devidamente caracterizada;

V - atividades incompativeis com a natureza institucional da Camara Municipal ou capazes de
comprometer a seguranga das pessoas, a integridade das instalagdes ou a conservagdo do patrimonio
publico; e

VI - atividades ilicitas ou que envolvam discriminagdo, incitagdo a violéncia, intolerancia ou outra
conduta vedada pelo ordenamento juridico.

Art. 62 E vedado ao cessionario:

| - utilizar o espago ou os equipamentos para finalidade diversa da autorizada;

II- transferir a terceiro a autorizagdo recebida;

Il - ingressar ou permitir o ingresso de pessoas em areas ndo compreendidas na cessao;

IV -alterar a disposigdo, a instalagdo ou a configuragdo de equipamentos, cabos, conexdes ou sistemas
sem autorizagao;

V - afixar cartazes ou outros materiais, perfurar paredes ou alterar a disposigdo de quadros, obras,
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moveis ou elementos permanentes sem prévia autorizagao;

VI - manter nas dependéncias materiais inflamaveis, perigosos ou capazes de colocar em risco pessoas
ou bens;

VII - fumar ou consumir bebidas alcodlicas nas dependéncias cedidas; e

VIII - praticar ou permitir a pratica de ato ilicito.

CAPITULO Il
DAS CONDICOES DE UTILIZACAO

Art.10. A cessdo ocorrera, como regra, em dia Util em que houver expediente administrativo e
dentro do respectivo horario de funcionamento da Camara Municipal.

§ 12 Excepcionalmente, o Presidente podera autorizar a utilizagdo em outro dia ou horario, quando
houver interesse publico devidamente justificado e condigGes administrativas e de seguranga para sua
realizagdo.

§ 22 O horario autorizado devera ser rigorosamente observado, inclusive quanto ao encerramento
da atividade e a desocupacgdo das dependéncias.

Art.11. O numero de participantes devera observar a capacidade mdaxima de ocupagdo
tecnicamente estabelecida para o espaco utilizado e as normas de seguranga aplicaveis.

Paragrafo Unico. O cessiondrio serd responsavel pelo controle do nimero de participantes.

Art.12. A Camara Municipal disponibilizara apenas as dependéncias, os equipamentos e os
materiais expressamente compreendidos na autorizagdo.

§12 N&o cabera a Camara Municipal fornecer alimentos, bebidas, copos, utensilios ou outros
materiais destinados a realizagdo do evento, salvo os itens ordinariamente disponibilizados para uso
das instalagdes sanitdrias.

§ 29 Podera ser servido alimento ou bebida ndo alcodlica pelo cessionario, desde que ndo
comprometa a limpeza, a seguranga ou a conservagdo das dependéncias.

§32 A utilizagdo da cozinha é vedada, ressalvado o uso da geladeira quando expressamente
autorizado.

§42 Os aparelhos de climatizagdo existentes no espago cedido poderdo ser utilizados durante o
periodo autorizado.

Art.13. A utilizagdo de equipamentos de audio, video, informdtica ou outros equipamentos
eletrénicos da Camara Municipal observard as orientagdes do servidor responsdvel e as condi¢Ges
estabelecidas no Termo de Cessdo de Uso e Responsabilidade.

§ 12 E vedada qualquer alteragdo de configuragdo, instalacdo, conexdo, cabeamento ou disposicio
dos equipamentos sem autorizagdo.
§ 292 A Camara Municipal podera restringir a operagdo de equipamento que exija conhecimento
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técnico especifico a servidor ou pessoa previamente autorizada.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES DO CESSIONARIO

Art.14. O cessiondrio devera:

| - utilizar as dependéncias e os equipamentos exclusivamente para a finalidade autorizada;

11 - zelar pela conservagdo das instalagdes, dos moveis, dos equipamentos e dos demais bens;

Ill - observar as normas de seguranga e as orientagdes dos servidores da Camara Municipal;

IV - respeitar a capacidade maxima de ocupagdo;

V - manter a ordem durante a realizagdo da atividade;

VI - restituir as dependéncias em condiges adequadas de limpeza e organizagdo, com os mdveis e
equipamentos na disposi¢do em que foram disponibilizados; e

VIl - comunicar imediatamente qualquer dano, defeito, desaparecimento de bem ou ocorréncia
relevante verificada durante a utilizagdo.

Art.15. O cessionario responderd pelos danos causados as dependéncias, aos bens ou aos
equipamentos da Camara Municipal decorrentes de agdo ou omissdo que lhe seja imputavel ou seja
imputdvel aos participantes da atividade sob sua responsabilidade.

§ 12 Constatado dano ou desaparecimento de bem, o cessionario serd notificado para promover,
conforme o caso, sua reparagdo, reposi¢do ou o correspondente ressarcimento.

§ 22 Aresponsabilidade prevista neste artigo sera apurada mediante procedimento que assegure ao
interessado ciéncia dos fatos e oportunidade de manifestagdo.

§ 32 A responsabilidade do cessionario ndo afasta eventual responsabilidade individual de terceiro
nem as demais medidas administrativas, civis ou penais cabiveis.

CAPITULO IV
DA VISTORIA, DA FISCALIZAGAO E DA REVOGAGAO

Art.16.  As dependéncias e os equipamentos poderdo ser vistoriados antes e apds a utilizagdo,
registrando-se, quando necessario, as respectivas condigdes.

§ 12 A vistoria sera realizada por servidor indicado administrativamente pela Presidéncia.
§ 22 O cessiondrio podera acompanhar a vistoria ou indicar representante para fazé-lo.
§ 32 A auséncia do cessiondrio ou de seu representante ndo impedird a realizagdo da vistoria.

Art.17. A Camara Municipal podera fiscalizar, a qualquer momento, a utilizagdo das dependéncias
e dos equipamentos cedidos, exclusivamente para verificar o cumprimento desta Resolugdo, do Termo

de Cessdo de Uso e Responsabilidade e das condi¢es da autorizagdo.

Paragrafo tnico. O cessionario deverd permitir o acesso dos servidores responsaveis pelo
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acompanhamento e pela fiscalizagdo.
Art. 18. A autorizagdo poderad ser suspensa ou revogada pelo Presidente da Camara Municipal:

| - por necessidade superveniente de utilizagdo das dependéncias para atividade institucional da
Camara Municipal;

II- por motivo de seguranga ou de preservagdo do patriménio;

Il - quando a atividade realizada divergir da finalidade autorizada;

IV - em caso de descumprimento desta Resolugdo, do Termo de Cessdo de Uso e Responsabilidade ou
de condigdo estabelecida na autorizagdo; ou

V - por motivo superveniente de interesse publico devidamente justificado.

§12 Sempre que as circunstancias permitirem, o cessiondrio serd previamente comunicado da
suspensdo ou da revogagao.

§ 292 A suspensdo ou a revogac¢do da autorizagdo ndo gerara direito a indenizagdo pela Camara
Municipal.

CAPITULO V
DO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES

Art.19. O descumprimento desta Resolugdo, do Termo de Cessdo de Uso e Responsabilidade ou
das condi¢des da autorizagdo podera acarretar, conforme a natureza e a gravidade da ocorréncia:

| - interrupgdo imediata da utilizagdo;

11 - obrigagdo de reparar, repor ou ressarcir os danos causados;

Ill - impedimento para obtengdo de nova cessdo pelo prazo de até 2 (dois) anos; e
IV - adogdo das demais medidas administrativas, civis ou penais cabiveis.

§ 12 Ainterrupgdo imediata poderd ser determinada quando necessaria a preservagdo da seguranga,
da ordem, do patrimonio publico ou da finalidade autorizada.

§22 O impedimento previsto no inciso Il do caput dependerd de decisdo fundamentada do
Presidente da Camara Municipal, assegurada ao interessado oportunidade prévia de manifestagdo.
§32 Na definicdo do prazo de impedimento serdo consideradas a natureza e a gravidade da
ocorréncia, os danos causados, a reincidéncia e as circunstancias do caso.

§ 42 A aplicagdo das medidas previstas neste artigo ndo afasta a obrigagdo de ressarcimento integral
dos danos comprovadamente causados.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.20. Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente da Camara Municipal, observados o
Regimento Interno, esta Resolugdo e os principios aplicaveis a Administragdo Publica.
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Art. 21.  Integram esta Resolugdo:

| - ANEXO I: Modelo de Requerimento de Cessdo de Uso; e
II- ANEXO II: Modelo de Termo de Cessdo de Uso e Responsabilidade.

Art.22.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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ANEXO |
MODELO DE REQUERIMENTO DE CESSAO DE USO
REQUERIMENTO NS [____ ]/20[__].
[Municipio/UF], [dia] de [més] de 20[___].

Ao Excelentissimo Senhor
Presidente da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR

Assunto: Solicitagao de cessao de uso das dependéncias da Cimara Municipal

Senhor Presidente,

[NOME DO SOLICITANTE], inscrito(a) no CPF/CNPJ n2 [ ], com enderego na
[Rua/Avenidal, [n?], [Bairro], [Municipio/UF], [neste ato representado(a) por [Nome], CPF n2
[ ] (quando o solicitante for pessoa juridica)], vem, com o devido respeito e acatamento,
requerer, nos termos da Resolugdo n2 [___]/20[___], a cessdo temporaria de uso das dependéncias da
Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, conforme as informagdes abaixo:

Finalidade e descri¢ao da atividade ou do evento:

Data: / / Horario:das ___h___minas___h__ min.
Numero estimado de participantes: [___] pessoas.

Espaco solicitado:

Equipamentos cuja utilizagdo é solicitada:

Responsavel pela atividade ou pelo evento:
Nome:

Telefone: (__)

E-mail:

Declaro estar ciente de que a apresentagdo deste requerimento ndo assegura a cessdo das
dependéncias ou dos equipamentos, que dependera de prévia autorizagdo do Presidente da Camara
Municipal e da formalizagdo do Termo de Cessdo de Uso e Responsabilidade.
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Termos em que, pede deferimento.

NOME COMPLETO DO REQUERENTE OU REPRESENTANTE
CPFne | ]
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ANEXO Il
MODELO DE TERMO DE CESSAO DE USO E RESPONSABILIDADE

TERMO DE CESSAO DE USO E RESPONSABILIDADE Ne [ 1/20[__].

CEDENTE: CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAf/PR, inscrita no CNPJ n2 [ 1,
com sede na [Rua/Avenidal, [n?], [Bairro], [Municipio/UF], neste ato representada por seu Presidente,
Sr. INOME DO PRESIDENTE], inscrito no CPF n? | ].

CESSIONARIO: [NOME/RAZAO SOCIAL], inscrito(a) no CPF/CNPJ ne [ ], com enderego
na [Rua/Avenida], [n2], [Bairro], [Municipio/UF], [neste ato representado(a) por [Nome], CPF n?

[ ] (quando o solicitante for pessoa juridica)].

Firmam o presente Termo de Cessdo de Uso e Responsabilidade, nos termos do Regimento
Interno e da Resolugdo n? [___1/20[___], mediante as seguintes condigdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. A CEDENTE autoriza o(a) CESSIONARIO(A) a utilizar temporariamente as dependéncias abaixo
especificadas:

Espago:

Finalidade:

Data: / / . Horario:das___h___minas___h__ min.
Capacidade maxima do espago: [___] pessoas.

Equipamentos autorizados:

1.2. A autorizagdo restringe-se a finalidade, a data, ao horario, ao espago e aos equipamentos
especificados nesta Clausula, vedada sua utilizagdo para finalidade diversa ou sua transferéncia a
terceiro.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DA NATUREZA DA CESSAO

2.1. A cessdo é gratuita, temporaria e precaria e ndo confere ao(a) CESSIONARIO(A) direito a
utilizagdo futura das dependéncias ou dos equipamentos da CEDENTE.

2.2. A cessdo poderd ser suspensa ou revogada nas hipdteses previstas na Resolugdo n2
[__1/20[__1].

3. CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGAGCOES DO CESSIONARIO

O(A) CESSIONARIO(A) declara conhecer e compromete-se a cumprir integralmente o Regimento
Interno, a Resolugdo n2 [___]/20[___] e as condig¢des da autorizagdo, especialmente quanto:
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a) a utilizagdo das dependéncias e dos equipamentos exclusivamente para a finalidade autorizada

b) a conservagdo das instalages, dos moéveis e dos equipamentos;

¢ ) ao cumprimento do horario e da capacidade maxima do espago;

d) a observancia das normas de seguranca e das orientagdes dos servidores responsaveis;

e) a manutengdo da ordem durante a realiza¢do da atividade;

f ) a restituigdo das dependéncias em condi¢des adequadas de limpeza e organizacdo; e

g) a comunicagdo imediata de dano, defeito, desaparecimento de bem ou outra ocorréncia relevante.

4. CLAUSULA QUARTA - DOS EQUIPAMENTOS

4.1. Quando autorizada a utilizagdo de equipamentos da CEDENTE, o(a) CESSIONARIO(A) devera
observar as orientacoes fornecidas pela Camara Municipal.

4.2. E vedada qualquer alteragdo de configuracio, instalagdo, conexdo, cabeamento ou disposicdo
dos equipamentos sem autorizagdo.

5. CLAUSULA QUINTA — DA VISTORIA E DA FISCALIZACAO

A CEDENTE podera vistoriar e fiscalizar as dependéncias e os equipamentos antes, durante e apds a
utilizagdo, observadas as disposi¢des da Resolugdon2[__ ]/20[__ .

6. CLAUSULA SEXTA — DA RESPONSABILIDADE POR DANOS
O(A) CESSIONARIO(A) respondera pelos danos causados as dependéncias, aos bens ou aos
equipamentos da Cadmara Municipal decorrentes de agdo ou omissdo que lhe seja imputavel ou seja

imputavel aos participantes da atividade sob sua responsabilidade, na forma da Resolugdo n2

[__1/20[__]

7. CLAUSULA SETIMA — DO DESCUMPRIMENTO

O descumprimento das condices estabelecidas neste Termo sujeitara o(a) CESSIONARIO(A) as
consequéncias previstas na Resolugdo n2 [__ ]/20[__], sem prejuizo da obrigacdo de reparar ou
ressarcir os danos causados.

8. CLAUSULA OITAVA — DA CIENCIA E DA ACEITACAO

O(A) CESSIONARIO(A) declara ter recebido ciéncia das condigdes de utilizagdo das dependéncias e dos
equipamentos e compromete-se a observar integralmente as disposi¢es aplicaveis.

9. CLAUSULA NONA - DA SOLUCAO DE CONTROVERSIAS
9.1. Eventuais duvidas ou controvérsias decorrentes da execugdo deste Termo serdo, sempre que

possivel, solucionadas administrativamente entre as partes.
9.2. N3o sendo possivel a solugdo administrativa, a controvérsia sera submetida ao foro judicial
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competente da comarca a que pertence o Municipio de Ivaipord/PR, ressalvadas as hipdteses de
competéncia legal diversa.

[Municipio/UF], [dia] de [més] de 20[___].

NOME DO PRESIDENTE DA CAMARA
CEDENTE

NOME DO REQUERENTE OU REPRESENTANTE
CESSIONARIO
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RESOLUCAO Ne¢ 016/2026

Regulamenta os requisitos, as condi¢des e os procedimentos
para a concessao e a entrega dos titulos de Cidaddao Honorario
e de Cidaddo Benemérito de Ariranha do Ivai, Estado do
Parana.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAf, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuicOes legais e regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Resolugdo regulamenta os requisitos, as condi¢des e os procedimentos materiais e
operacionais para a concessdo e a entrega, pela Camara Municipal de Ariranha do lIvai, Estado do
Parana, dos seguintes titulos honorificos:

| - Titulo de Cidad3o Honorario de Ariranha do Ivai; e
II - Titulo de Cidaddo Benemérito de Ariranha do lvai.

Paragrafo Unico. A iniciativa, a tramitagdo, a apreciacdo e a aprovagdo dos projetos destinados a
concessdo das honrarias previstas neste artigo observardo o procedimento legislativo estabelecido no
Regimento Interno.

Art. 22 Os titulos honorificos constituem distingdes de cardter excepcional destinadas ao
reconhecimento publico de pessoas cuja trajetdria, atuagdo ou contribuigdo revele relevantes servigcos
prestados ao Municipio de Ariranha do Ivai ou a sua coletividade.

Paragrafo unico. A concessdo de titulo honorifico possui carater exclusivamente honorifico e ndo
gera direito, vantagem, remuneragdo ou beneficio de natureza pecuniaria ou funcional.

CAPITULO Il
DOS TiTULOS E DOS REQUISITOS PARA SUA CONCESSAO

Art.32 O Titulo de Cidaddo Honorario de Ariranha do Ivai poderd ser concedido a pessoa natural de
outro Municipio, Estado ou Pais que tenha prestado relevantes servigos ao Municipio de Ariranha do
Ivai ou a sua coletividade e preencha os requisitos estabelecidos nesta Resolugao.

Art. 42 O Titulo de Cidaddo Benemérito de Ariranha do Ivai podera ser concedido a pessoa natural
do Municipio de Ariranha do Ivai que se tenha distinguido por sua trajetdria, atuacdo ou relevantes
servigos prestados ao Municipio ou a coletividade e preencha os requisitos estabelecidos nesta
Resolugdo.
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Art. 52 A concessdo de titulo honorifico dependerd da demonstragdo de relevantes servicos
prestados ao Municipio ou a coletividade e do atendimento de, no minimo, 3 (trés) dos seguintes
requisitos:

| - possuir reputagdo ilibada e trajetéria pessoal ou profissional compativel com a relevancia da
honraria;

Il - ter contribuido de forma relevante para o desenvolvimento econdémico, social, cultural,
institucional ou comunitédrio do Municipio;

Il - ter exercido, com reconhecida dedicagdo e competéncia, cargo, fungdo, emprego, profissdo,
atividade ou missdo de natureza publica ou privada;

IV -ter contribuido de forma relevante para o desenvolvimento da educagéo, salde, assisténcia social,
ciéncia, cultura, esporte, direito, tecnologia, engenharia, produgdo, meio ambiente, atividade
econdmica ou de outra drea de interesse da coletividade;

V - ter desenvolvido atuagdo destacada na filantropia, no voluntariado, na promogdo social ou em
iniciativas de interesse publico ou comunitario;

VI - apresentar trajetéria marcada pela ética, pela cidadania, pelo respeito as instituigdes
democrdticas e pela promogdo do interesse coletivo;

VIl - possuir reconhecido conhecimento, experiéncia ou atuagdo de destaque em sua area de
atividade; ou
VIII - possuir produgdo intelectual, cientifica, cultural, artistica, técnica ou outra contribuigdo de

reconhecida relevancia para o Municipio ou para a sociedade.

§ 12 O atendimento ao numero minimo de requisitos previsto no caput ndo gera direito a concessao
da honraria, cuja outorga depende da aprovagdo do respectivo projeto de decreto legislativo.

§ 22 Os requisitos que fundamentam a homenagem deverdo estar demonstrados na justificativa, na
biografia e, quando necessario, nos documentos que instruirem a proposigao.

CAPITULO Il
DOS IMPEDIMENTOS

Art. 62 N3o podera receber titulo honorifico, enquanto estiver no exercicio do respectivo mandato,
cargo ou fungdo:

| - o Prefeito e o Vice-Prefeito de Ariranha do Ivai;

Il - Vereador da Camara Municipal de Ariranha do Ivai;

Il - Secretdrio Municipal ou autoridade municipal equivalente; e

IV - dirigente de entidade da Administragdo Publica indireta do Municipio.

Paragrafo unico.  Cessado o mandato, cargo ou fungdo, a pessoa podera ser homenageada, desde
que atendidos os demais requisitos estabelecidos nesta Resolugdo.

CAPITULO IV
DA DOCUMENTAGAO
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Art. 72 A documentagdo destinada a instruir o projeto de decreto legislativo devera conter:

| - biografia circunstanciada do homenageado;

Il - informagado relativa a sua naturalidade;

IIl - descri¢do dos servigos, atividades, realizages ou contribuigdes que fundamentam a homenagem;
IV -indicagdo dos requisitos previstos no Art. 52 atendidos pelo homenageado;

V - documentos, registros ou outras informagdes aptas a comprovar os fatos relevantes indicados na
justificativa e na biografia, quando necessarios; e

VI - fotografia atual do homenageado, preferencialmente em formato digital.

§ 12 A biografia observard, preferencialmente, o formulario constante do ANEXO I.

§ 22 Poderdo ser apresentados documentos complementares destinados a demonstragdo da
trajetdria ou das contribui¢cdes do homenageado.

§32 A documentagdo devera conter informagbes suficientes para permitir a verificagdo do
atendimento aos requisitos previstos nesta Resolugdo.

Art. 82 Os documentos apresentados integrardo o respectivo processo legislativo e observardo as
normas aplicaveis a publicidade, ao acesso a informagao e a protegdo de dados pessoais.

Paragrafo tunico.  Dados pessoais cuja divulgagdo ndo seja necessdria a transparéncia do processo
legislativo ou a identificagdo do homenageado ndo serdo reproduzidos no decreto legislativo, no
diploma ou nas publicagdes institucionais.

CAPITULO V
DA FORMALIZACAO E DO DIPLOMA

Art.92 A concessdo do titulo honorifico sera formalizada por decreto legislativo, na forma
estabelecida no Regimento Interno.

Art.10. O titulo honorifico sera materializado mediante diploma oficial expedido pela Camara
Municipal, do qual constardo, no minimo:

| - aidentificagdo da Cdmara Municipal de Ariranha do Ivai/Pr.

Il - 0o nome do homenageado;

IIl - a denominagdo do titulo concedido;

IV - aidentificacdo do decreto legislativo que concedeu a honraria;

V - expressdo de reconhecimento pelos relevantes servicos que fundamentaram sua concessao;

VI - o local e a data da entrega; e

VII - as assinaturas do Presidente da Camara Municipal e do Vereador autor do projeto de decreto
legislativo que deu origem a concessdo.

§12 O diploma poderd conter simbolos oficiais, elementos graficos e demais elementos da
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identidade visual institucional da Camara Municipal.
§ 22 0O modelo gréfico, as dimensdes, o material e os demais elementos de apresentagdo do diploma
serdo definidos administrativamente pela Presidéncia.

CAPITULO VI
DA ENTREGA DAS HONRARIAS

Art.11. Os titulos honorificos serdo entregues em sessdo solene da Camara Municipal,
preferencialmente realizada no més de dezembro, destinada, sempre que possivel, a entrega conjunta
das honrarias.

§12 Serdo entregues na sessdo solene realizada no respectivo exercicio os titulos honorificos
concedidos por decreto legislativo aprovado até o dia 15 de outubro.

§22  Os titulos honorificos concedidos por decreto legislativo aprovado apds 15 de outubro serdo
entregues na sessao solene realizada no exercicio seguinte.

§32 A data, o hordrio e o local da sessdo solene serdo definidos pelo Presidente da Camara
Municipal.

§ 42 Por motivo relevante ou necessidade administrativa devidamente justificada, a Presidéncia
podera estabelecer outra data para a realizagdo da sessdo solene, sem alteragdo da regra prevista nos
§§ § 12 e § 22 quanto ao exercicio em que ocorrera a entrega.

§52  Aentrega poderd ocorrer individualmente ou em conjunto com outras honrarias, conforme a
organizagdo da solenidade.

Art.12.  Na sessdo solene destinada a entrega dos titulos honorificos:

| - o Presidente da Camara conduzira a solenidade;

Il - os homenageados ocupardo lugar de destaque;

Ill - o Vereador autor da proposicdo terd preferéncia para fazer uso da palavra e apresentar sintese
dos motivos da homenagem;

IV - serd assegurado ao homenageado o uso da palavra; e

V - poderdo fazer uso da palavra os Vereadores, as autoridades e as demais pessoas autorizadas pela
Presidéncia, observadas as disposi¢des do Regimento Interno.

§12 A ordem e o tempo das manifestagdes observardo as disposicdes regimentais aplicaveis as
sessdes solenes e as determinagdes da Presidéncia quanto ao cerimonial.
§ 22 A organizagdo da solenidade ndo podera restringir as prerrogativas regimentais dos Vereadores.

Art.13. O diploma serd entregue, preferencialmente, pelo Vereador autor da proposicdo.

Paragrafo Unico. Na auséncia ou no impedimento do autor, a entrega serd realizada pelo
Presidente da Cadmara ou por Vereador por ele designado.

Art. 14. Na impossibilidade de comparecimento do homenageado a sessdo solene, por motivo
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devidamente justificado, o Presidente podera autorizar:

| - o recebimento da honraria por representante expressamente indicado pelo homenageado; ou
Il - sua entrega em outra oportunidade.

CAPITULO VII
DA CONCESSAO IN MEMORIAM

Art. 15.  Os titulos honorificos poderdo ser concedidos in memoriam, desde que demonstrado que
o homenageado, em vida, atendia aos requisitos estabelecidos nesta Resolugdo.

§ 12 Na hipdtese do caput, o projeto serd instruido, no que couber, com a documentagdo prevista
nesta Resolugdo.

§ 22 O diploma sera entregue a familiar do homenageado ou, na impossibilidade, a representante
indicado pela familia.

§32 A homenagem in memoriam observara, no que couber, as mesmas formalidades e honras
conferidas aos demais agraciados.

CAPITULO VIII
DO REGISTRO E DA PUBLICIDADE DAS HONRARIAS

Art.16. A Camara Municipal mantera registro institucional dos titulos honorificos concedidos,
contendo, no minimo:

| - 0 nome do homenageado;

Il - a modalidade do titulo;

Il - a autoria da proposicdo;

IV - 0 nimero e a data do decreto legislativo; e
V - adatada entrega da honraria.

Paragrafo unico.  As informagdes previstas neste artigo serdo disponibilizadas no sitio eletrénico
oficial da Camara Municipal, observadas as normas relativas a transparéncia e a protegdo de dados
pessoais.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17.  Os titulos honorificos concedidos antes da entrada em vigor desta Resolugdo permanecem
vélidos, independentemente dos requisitos nela estabelecidos.

Art.18. Os projetos de decreto legislativo destinados a concessdo de titulos honorificos em
tramitagdo na data da entrada em vigor desta Resolugdo continuardo a tramitar de acordo com as
normas vigentes na data de sua apresentagdo.
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Art.19.  As despesas decorrentes da execugdo desta Resolugdo correrdo a conta das dotagGes
orgamentdrias préprias da Camara Municipal.

Art.20.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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ANEXO |

FORMULARIO DE BIOGRAFIA DO HOMENAGEADO

1. IDENTIFICACAO

Nome completo:
Data de nascimento: / /
Naturalidade:

Nacionalidade:

Profissdo ou atividade:

2. TRAJETORIA PESSOAL E PROFISSIONAL
Descrigdo sucinta dos aspectos relevantes da trajetéria pessoal, profissional, publica, comunitaria,
social, cultural, cientifica, empresarial ou de outra natureza relacionados a homenagem:

3. SERVICOS E CONTRIBUICGES RELEVANTES
Descrigdo dos servigos prestados, atividades desenvolvidas, realizagdes ou contribuigdes relevantes
para [¢) Municipio de Ariranha do Ivai ou para sua coletividade:

4. REQUISITOS PARA A CONCESSAO
Indicar os requisitos previstos no art. 52 desta Resolugdo atendidos pelo homenageado:

( )inciso | ( )incisoV
( )inciso Il () inciso VI
( )inciso Ill () inciso VII
( ) inciso IV ( ) inciso Vil

5. OUTRAS INFORMAGOES RELEVANTES
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6. FOTOGRAFIA
Anexar fotografia atual do homenageado, preferencialmente em formato digital adequado aos
registros institucionais da Camara Municipal.



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 10/11/2026 as 22:20:12 1 82

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Jodo Alves Ferreira, n°. 44 - CEP - 86880-093

e-mail: protocolo@cmariranhadoivai.pr.gov.br

Fonelfax - 43-3433-1220 — ARIRANHA DO IVAi - PR

CNPJ: 02.088.628/0001-16

RESOLUGAO Ne 017/2026

Estabelece normas complementares e procedimentos para o
funcionamento e as atividades das Comiss6es Permanentes e
Temporarias da Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado
do Paranj, disciplina as reunides, as atividades de fiscalizagao,
o tratamento de peti¢des, reclamagbes, representagbes e
dentincias, as audiéncias publicas, os estudos tematicos, a
manifestagdao tematica sobre proposices or¢amentarias, as
reunibes institucionais com Secretdrios Municipais e
autoridades equivalentes, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuigdes legais e regimentais, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Resolugdo disciplina, em caradter complementar, os procedimentos relativos ao
funcionamento e as atividades das ComissGes Permanentes e Tempordrias da Camara Municipal de
Ariranha do Ivai, Estado do Parand, observados a Lei Organica do Municipio, o Regimento Interno e a
legislacdo aplicavel.

§ 12 Asdisposi¢des desta Resolugdo serdo interpretadas em conformidade com o Regimento Interno
e ndo constituem fundamento auténomo para criar, ampliar, restringir ou modificar competéncia,
composicdo, prerrogativa, poder, dever, impedimento, quérum, prazo, garantia, procedimento ou
efeito juridico nele estabelecido ou decorrente de norma de hierarquia superior.

§ 22 Havendo disciplina especifica no Regimento Interno para determinada Comissdo, matéria,
atividade ou procedimento, esta prevalecera sobre as disposi¢es gerais desta Resolugdo.

§32 Aplicam-se as Comissdes Temporarias as disposi¢des desta Resolugdo no que forem compativeis
com sua natureza, finalidade, prazo de duragdo e disciplina regimental especifica.

§4° A Comissdo Parlamentar de Inquérito e a Comiss3o Processante aplicam-se prioritariamente as
normas constitucionais, legais e regimentais que lhes sejam préprias, incidindo esta Resolugdo apenas
subsidiariamente e no que com elas for compativel.

§ 52 As remissdes desta Resolugdo ao Regimento Interno compreendem a disciplina regimental
vigente no momento da pratica do ato, independentemente de alteragcdo da numeragdo de seus
dispositivos.

Art. 22 A aplicagdo desta Resolucdo observard a colegialidade, a publicidade, a transparéncia, a
eficiéncia, a participacdo democrdtica, a seguranca juridica e a prote¢do das informagdes submetidas
a sigilo ou a restri¢do de acesso, sem prejuizo dos demais principios constitucionais e legais aplicaveis.



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 10/11/2026 as 22:20:12 183

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Jodo Alves Ferreira, n°. 44 - CEP - 86880-093

e-mail: protocolo@cmariranhadoivai.pr.gov.br

Fonelfax - 43-3433-1220 — ARIRANHA DO IVAi - PR

CNPJ: 02.088.628/0001-16

Art. 32 As atividades disciplinadas nesta Resolugdo serdo exercidas colegiadamente, ressalvados os
atos de instrugdo, diligéncia ou execugdo regularmente atribuidos a integrante da Comissdo, na forma
do Regimento Interno.

§ 12 Aatribuicdo de ato individual ndo transfere competéncia deliberativa pertencente ao colegiado.
§22 O integrante incumbido do ato dard conhecimento de seu resultado a Comissdo, quando
necessario a continuidade do procedimento.

§ 32 O ato praticado individualmente ndo podera ser apresentado ou divulgado como manifestagdo
da Comissdo antes de sua apreciacdo pelo colegiado, salvo disposi¢do regimental em contrdrio.

Art. 42 Os atos, documentos e procedimentos das ComissGes serdo registrados no processo
legislativo, expediente administrativo ou sistema oficial correspondente, conforme a natureza da
atividade.

§12 Os documentos poderdo ser produzidos, assinados, comunicados e tramitados por meio
eletronico, observados os requisitos de autenticidade, integridade, disponibilidade e seguranga das
informagdes.

§ 22 Otratamento, a guarda, o acesso e a divulgagdo dos documentos observardo a legislagdo relativa
a0 acesso a informagdo, a protecdo de dados pessoais, a gestdo documental e as hipdteses de sigilo
ou restricdo de acesso.

Art. 52 Quando a atividade da Comissdo exigir sucessdo de atos, produgdo de documentos ou
acompanhamento posterior, serd formado expediente préprio, fisico ou eletrénico, no qual serdo
reunidos os atos, documentos, registros, deliberagdes e encaminhamentos correspondentes.

Paragrafo Unico. Quando a atividade estiver diretamente vinculada a proposigdo ou processo ja
existente, os documentos serdo juntados ao respectivo expediente ou a ele vinculados no sistema
oficial.

Art. 62 No ambito dos procedimentos disciplinados por esta Resolugdo, serdo fundamentadas as
deliberagdes que:

| - restrinjam publicidade ou acesso a informagao;

Il - determinem o arquivamento de denuncia, representacdo, reclamagao ou outra manifestagdo;
Il - instaurem ou encerrem procedimento especifico de fiscalizagdo;

IV - reconhegam impossibilidade de prosseguimento de procedimento; ou

V - adotem providéncia excepcional prevista nesta Resolugado.

Paragrafo unico. A fundamentagdo podera constar da ata, do relatério, do parecer ou de
documento préprio.

CAPITULO Il
DAS REUNIOES DAS COMISSOES
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SECAOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 72 As reunides ordinarias e extraordinarias das Comissdes observardo o calendario, as formas
de convocagdo, os quéruns e as demais regras estabelecidas no Regimento Interno e nesta Resolugdo.

Paragrafo unico.  As disposi¢des deste Capitulo aplicam-se as Comissdes Temporarias no que forem
compativeis com sua disciplina especifica.

Art. 82 As Comissdes Permanentes reunir-se-do ordinariamente ao menos uma vez por semana, em
dia e horario definidos por seus integrantes, observado o Regimento Interno.

§ 12 O calendario das reunides ordinarias sera divulgado pelos meios oficiais da Cdmara Municipal.
§ 22 N&o havendo matéria ou atividade a ser apreciada, a reunido ordinaria semanal podera ser
dispensada pelo Presidente, na forma do Regimento Interno, mediante registro da circunstancia.

§32 A alteragdo permanente do dia ou do hordrio das reuniGes ordindrias serd deliberada pelos
integrantes da Comissdo e comunicada a Secretaria Legislativa.

Art. 92  As reunides extraordinarias poderdo ser convocadas pelo Presidente da Comissdo ou pela
maioria de seus integrantes, observado o Regimento Interno.

§ 12 A convocacdo serd comunicada aos integrantes, preferencialmente, com antecedéncia minima
de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 12 O prazo previsto no § 12 podera ser reduzido quando houver urgéncia devidamente justificada,
impossibilidade material de sua observancia ou necessidade de cumprimento de prazo constitucional,
legal, organico ou regimental.

§ 22 A convocagdo indicara:

| - a Comissdo;

I1- a data, o horario e o local;

Il - apauta; e

IV - as matérias ou atividades objeto da reunido.

Art. 10. A convocagdo podera ser comunicada por:

| - Caixa Postal Eletrénica Parlamentar;

11 - sistema eletronico oficial de gestdo legislativa;

Il - correio eletrdnico institucional;

IV - grupo oficial de comunicagdo parlamentar em aplicativo de mensagens;

V - mensagem individual enviada por aplicativo de mensagens;

VI - comunicagdo realizada em reunido anterior da Comissdo, desde que registrada em ata; ou
VII - outro sistema ou meio oficial de comunicagdo adotado pela Camara Municipal.
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§ 12 A utilizagdo dos meios previstos nos incisos IV e V observard as normas relativas a comunicagdo
eletronica parlamentar.

§22 A convocagdo realizada por meio eletronico devera permitir a identificagdo de seu envio e,
quando tecnicamente disponivel, o registro da entrega, do recebimento ou da ciéncia pelo
destinatdrio.

SECAOI
DA PAUTA E DA ORGANIZAGAO DOS TRABALHOS

Art.11. A pauta sera elaborada pelo Presidente da Comissdo e divulgada pelos meios oficiais da
Camara Municipal.

§12 A pauta indicara as proposigdes, os assuntos, as atividades de fiscalizagdo, as audiéncias, as
diligéncias e as demais matérias ou atividades a serem apreciadas.

§ 29 Serdo disponibilizados aos integrantes, sempre que possivel, os documentos necessarios a
andlise prévia das matérias constantes da pauta.

§32 A inclusdo ou a apreciagdo de matéria ndo constante da pauta somente sera admitida nas
hipdteses e condigBes previstas no Regimento Interno.

Art. 12.  Asreunides serdo dirigidas na forma estabelecida no Regimento Interno.

Paragrafo Unico. A participagdo de servidor, assessor, especialista, convidado ou colaborador ndo
lhe confere a condigdo de integrante da Comissdo nem direito a voto.

Art.13.  Ainstalagdo, o funcionamento, as deliberagdes e as votagGes das Comissdes observardo os
quodruns e os critérios estabelecidos no Regimento Interno.

Pardgrafo unico.  N&o havendo quérum regimental:

| - ndo haverd deliberagio;

II- sera registrado o comparecimento dos integrantes presentes; e

Il - somente poderdo ser praticados atos que, por sua natureza, independam de deliberagdo
colegiada.

Art. 14.  As questdes de ordem suscitadas durante a reunido serdo decididas na forma do Regimento
Interno.

Paragrafo Unico. Quando relevantes para a interpretacdo ou a aplicagdo do procedimento, a
questdo de ordem, a decisdo e seus fundamentos serdo registrados em ata.

SECAO Il
DA PUBLICIDADE, DO REGISTRO E DAS ATAS

Art. 15.  Asreunibes serdo publicas, ressalvadas as hipdteses de sigilo ou de restrigdo de publicidade
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previstas na Constituicdo Federal, na legislagdo aplicavel ou no Regimento Interno.

§12 Arestrigdo de publicidade dependera de decisdo fundamentada e sera limitada ao contetdo, as
pessoas e ao periodo estritamente necessarios a protegdo da informacdo.

§ 292 A existéncia de documento ou informacgdo submetido a restrigdo de acesso ndo autoriza, por si
so, a restricdo de publicidade das demais partes da reunido.

Art.16.  As reuniBes serdo, sempre que possivel, transmitidas ao vivo e gravadas, observada a
disponibilidade dos meios técnicos necessarios e as restricbes de publicidade aplicaveis.

§12 Ndo serdo transmitidas nem divulgadas as partes da reunido alcangadas pelas restrigdes
previstas no Art. 15.

§ 22 Aindisponibilidade ou a falha dos meios técnicos de transmissdo ou gravagdo ndo prejudicard a
realizagdo nem a validade da reunido regularmente convocada e instalada.

Art. 17.  De cada reunido sera lavrada ata, que registrard, no minimo:

| - aidentificagdo da Comissdo;

I1- a data, o horario e o local;

Il - quem presidiu os trabalhos;

IV - os integrantes presentes e ausentes, com indicagdo das auséncias justificadas, quando houver;
V - as matérias e os assuntos apreciados;

VI - as deliberagGes adotadas;

VIl - os resultados das votacdes; e

VIl - os encaminhamentos relevantes.

§ 12 Havendo gravagdo audiovisual integral, a ata podera ser elaborada de forma resumida, sem
prejuizo do registro das deliberacGes e dos resultados das votagdes.

§ 29 As atas serdo aprovadas e arquivadas na forma estabelecida no Regimento Interno e na
regulamentagdo administrativa aplicavel.

§ 32 As atas, gravagBes e demais documentos publicos serdo disponibilizados pelos meios oficiais da
Camara Municipal, observadas as restrigdes de acesso aplicaveis.

Art. 18.  Nas reunides conjuntas:

| - cada Comissdo observarad individualmente seu quérum regimental;

II- a discussdo podera ocorrer conjuntamente;

Ill - cada Comissdo deliberara separadamente, mediante votagao propria; e

IV - o registro dos trabalhos permitird identificar a manifestacdo de cada Comissao.

§ 12 A diregdo dos trabalhos serd definida de comum acordo entre os Presidentes das ComissGes
participantes, observado o Regimento Interno.

§ 22 Na auséncia de acordo na forma do § 19, a diregdo caberd ao Presidente de Comissdo de maior
idade entre os presentes, na forma do Regimento Interno.
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CAPITULO |
DAS ATIVIDADES DE FISCALIZACAO

SECRO |
DA INSTAURAGAO E DO PLANEJAMENTO

Art. 19. As ComissGes poderdo realizar atividades de acompanhamento e fiscalizagdo das matérias
compreendidas em suas competéncias regimentais.

§ 12 A atividade podera decorrer:

| - de deliberagdo da Comisséo;

II- da apreciagdo de proposigdo, manifestagdo, reclamagdo, representagdo, dentincia ou documento;
Il - de fato de conhecimento publico relacionado a drea de competéncia;

IV - do acompanhamento de politica publica, plano, programa, a¢do, obra ou servico municipal; ou
V - de outra hipdtese admitida pelo Regimento Interno.

§29 A atividade serd delimitada pela competéncia tematica da Comissdo e pelos limites
constitucionais, legais e regimentais da fiscalizagdo parlamentar.

§32 As ComissBes acompanhardo, no ambito de suas competéncias regimentais, a execugdo das
politicas publicas, podendo verificar, especialmente, a execugdo dos planos, programas e agdes
municipais, o cumprimento de seus objetivos e metas e os resultados alcangados, considerados,
quando existentes, os respectivos indicadores.

Art. 20. As ComissOes Permanentes aprovardo, no inicio de cada exercicio, plano ou cronograma
anual de trabalho, contemplando, no ambito de suas competéncias, as principais atividades, reunides,
analises, estudos e a¢des de acompanhamento e fiscalizagdo previstas para o periodo, sem prejuizo da
realizagdo de atividades supervenientes consideradas necessarias.

Paragrafo unico. O planejamento interno das atividades da Comissdo independera de aprovagdo
do Plenario, salvo disposi¢do regimental em contrario.

Art. 21. A atividade de fiscalizagdo que exija sucessdo de atos de instrugdo serad formalizada em
procedimento de fiscalizagdo.

§ 12 A decisdo de instauragdo indicard, na medida necessdria:

| - 0 objeto e a finalidade;

11 - os fatos ou aspectos a serem examinados;

Il - as informagdes e os documentos necessarios;

IV - as diligéncias e demais providéncias inicialmente previstas;

V - osintegrantes responsaveis por atos de instrugdo ou execug¢do, quando houver;
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VI - as etapas ou o cronograma dos trabalhos, quando necessarios; e
VIl - o prazo estimado para conclusdo.

§292 O objeto podera ser delimitado ou ajustado no curso dos trabalhos mediante deliberagdo
fundamentada da Comissdo, preservada sua competéncia regimental.

SECAO Il
DA EXECUCAO

Art.22. A instauragdo e a conclusdo do procedimento de fiscalizagdo competem ao colegiado,
podendo os atos de instrugdo, diligéncia ou execugdo ser atribuidos a um ou mais integrantes,
observado o Art. 32.

Paragrafo tnico.  Especialistas, instituigdes ou entidades poderdo ser convidados a colaborar
quando necessario a adequada compreensdo da matéria, sem transferéncia de competéncia
deliberativa.

Art. 23.  No exercicio da fiscalizagdo, a Comissdo podera, na forma da Lei Organica do Municipio, do
Regimento Interno e das demais normas aplicaveis:

| - solicitar informagdes, documentos e esclarecimentos;

11 - requisitar informagGes ou documentos, quando houver fundamento juridico expresso;

Il - promover diligéncias e visitas institucionais;

IV - ouvir autoridades, agentes publicos, especialistas e outras pessoas que possam contribuir para o
esclarecimento da matéria;

V -realizar audiéncia publica;

VI - solicitar manifestacdo dos 6rgdos técnicos da Camara Municipal; e

VIl - adotar outras providéncias compativeis com sua competéncia regimental.

Paragrafo unico.  Os prazos para o fornecimento de informagdes ou documentos serdo os previstos
na Lei Orgénica do Municipio, no Regimento Interno ou na legislagdo aplicavel.

Art. 24.  As diligéncias externas serdo previamente comunicadas ao 6rgdo, a entidade ou ao
responsavel, salvo quando a comunicagdo for incompativel com sua finalidade e a realizagdo sem aviso
prévio for juridicamente admitida.

§ 12 Adiligéncia sera limitada ao objeto definido e as competéncias da Comissao.
§ 22 Serd elaborado registro dos fatos relevantes observados, dos documentos obtidos e das pessoas
que participaram da diligéncia.

Art.25. Quando util ao esclarecimento dos fatos, a Comissdo podera dar ciéncia das constatagbes
preliminares ao 6rgdo, a entidade ou ao agente responsavel e oportunizar a apresentacdo de
informagdes, esclarecimentos ou documentos antes da aprovagdo do relatério.
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Paragrafo tnico. A providéncia prevista no caput ndo constitui requisito para a conclusdo da
fiscalizagdo, salvo disposi¢do normativa especifica.

SECAO Il
DO RELATORIO E DOS ENCAMINHAMENTOS

Art. 26. Concluida a fiscalizagdo, sera elaborado relatério contendo, conforme a natureza da
atividade:

| - aidentificacdo da Comissdo e do objeto;

I1- a finalidade e o periodo da fiscalizacdo;

IIl - a metodologia e as providéncias adotadas;

IV - os documentos, os dados e as informagdes relevantes;
V - os fatos e as constatagoes;

VI - aandlise;

VIl - a conclusdo;

VIl - as recomendagdes propostas; e

IX - os encaminhamentos considerados cabiveis.

X

§ 12 O -relatdrio serd submetido a deliberagdo da Comissdo.
§ 292 O integrante vencido poderd apresentar manifestacdo em separado, que serd juntada ao
procedimento.

Art.27.  Aprovado o relatério, a Comissdo podera:

| - encaminhar recomendagdes ao 6rgdo ou a autoridade competente;

11 - solicitar providéncias ou esclarecimentos complementares;

Ill - acompanhar, quando cabivel, o cumprimento das providéncias recomendadas;

IV - elaborar proposi¢do, observadas as regras constitucionais, legais e regimentais relativas a
iniciativa;

V - encaminhar fatos e documentos aos 6rgdos de controle ou a outras autoridades competentes; ou
VI - determinar o arquivamento no dmbito da Comissdo, quando esgotadas as providéncias de sua
competéncia.

§ 12 O encaminhamento de fatos ou documentos ndo implicara declaragdo de responsabilidade cuja
apuragdo esteja reservada a outra autoridade ou instancia.

§ 22 Os relatérios publicos serdo disponibilizados pelos meios oficiais da Cimara Municipal.

Art. 28.  As recomendagOes aprovadas pela Comissdo terdo natureza institucional e ndo vinculante,
ressalvado efeito diverso expressamente estabelecido em norma aplicavel.

Paragrafo tnico. A recomendagdo indicard, sempre que possivel, o destinatario, o objeto e o
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fundamento.
CAPITULO Il
DO RECEBIMENTO E DO TRATAMENTO DE PETICOES, RECLAMAGOES, REPRESENTAGOES E
DENUNCIAS

Art.29. As ComissBes poderdo receber petigBes, reclamagBes, representagdes, denuncias,
manifestagdes, sugestdes e documentos relacionados as matérias compreendidas em suas
competéncias regimentais.

§ 12 Para os fins deste Capitulo, as peti¢Ges, reclamages, representagdes, dentincias, manifestagdes
e sugestdes serdo referidas como manifestagdes, sem alteragdo de sua natureza juridica.

§22 O recebimento da manifestagdo ndo implica reconhecimento da veracidade ou da procedéncia
dos fatos narrados.

§ 32 A manifestagdo sera registrada e encaminhada a Comissdo competente, quando identificada sua
pertinéncia tematica.

Art.30.  Recebida manifestagdo que noticie possivel irregularidade, sera realizada analise preliminar
destinada a verificar:

| - aidentificagdo do objeto;

Il - a pertinéncia tematica com a competéncia da Comissao;

Il - a existéncia de elementos minimos que permitam compreender os fatos;
IV - a necessidade de complementacgdo de informagdo ou documento; e

V - a providéncia institucional cabivel.

Paragrafo Unico. A andlise preliminar ndo constitui juizo antecipado sobre a veracidade dos fatos
ou a responsabilidade das pessoas envolvidas.

Art.31.  Apos a andlise preliminar, a Comissdo podera deliberar:

| - pelo arquivamento, quando a matéria for manifestamente estranha a sua competéncia ou
inexistirem elementos minimos para a adogdo de providéncia;

11 - pela solicitagdo de complementagdo ao interessado;

Il - pela realizagdo de atividade de fiscalizagdo;

IV - pela solicitagdo de informagdo, documento ou esclarecimento;

V - pela realizagdo de audiéncia publica ou reunido institucional;

VI - pelo encaminhamento a Comissdo, ao 6rgdo ou a autoridade competente; ou

VIl - pela adogdo de outra providéncia regimentalmente admitida.

Pardgrafo unico. A decisdo de arquivamento serd fundamentada e registrada.

Art. 32. A verificagdo realizada por Comissdo Permanente em decorréncia de manifestagdo que
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noticie possivel irregularidade terd natureza preliminar, informativa e fiscalizatéria e ndo se confundira
com investigagdo parlamentar por Comissdo Parlamentar de Inquérito nem com procedimento de
responsabilizagdo sujeito a Comissdo Processante.

§12 A Comissdo Permanente ndo exercera, com fundamento neste Capitulo, poderes coercitivos,
sancionatdrios, jurisdicionais ou préprios de Comissdo Parlamentar de Inquérito ou Comissdo
Processante, nem declarara responsabilidade civil, penal, administrativa, politico-administrativa ou de
outra natureza cuja apuragdo seja reservada a 6rgdo ou procedimento proprio.

§ 22 A conclusdo podera apontar fatos, indicios, inconsisténcias ou necessidade de aprofundamento
e recomendar o encaminhamento a autoridade competente.

§ 32 Verificada a necessidade de procedimento ou poder ndo compreendido nas atribuicées da
Comissdo, os fatos serdo encaminhados para a adogdo das providéncias constitucional, legal ou
regimentalmente cabiveis.

§ 42 O disposto neste Capitulo ndo se aplica as denuncias, representagdes ou demais matérias
submetidas a procedimento constitucional, legal ou regimental especifico, inclusive aos processos de
cassagdo de mandato, de destitui¢do de integrante da Mesa Diretora e as matérias sujeitas a Comissdo
Parlamentar de Inquérito ou a Comissdo Processante, que observardo sua disciplina prépria e, quando
cabivel, as normas subsidiarias expressamente admitidas.

Art. 33. O recebimento de manifestagdo ndo suspende ato administrativo, contrato, procedimento
ou politica publica nem produz, por si sd, efeito sobre a situagdo juridica das pessoas nela
mencionadas.

Paragrafo unico. A adogdo de providéncia cautelar, restritiva ou suspensiva dependera de
competéncia e fundamento juridico especificos.

Art. 34. A andlise da manifestagdo limitar-se-a aos fatos relacionados a competéncia institucional
da Comissdo, vedada sua utilizagdo para finalidade exclusivamente pessoal, eleitoral ou estranha as
fungGes legislativas e fiscalizatérias da Camara Municipal.

Art.35.  Os dados pessoais do manifestante, das pessoas mencionadas e de terceiros serdo tratados
na forma da legislagdo aplicavel.

§ 12 O pedido de preservacdo da identidade serd apreciado de acordo com as hipdteses legais de
sigilo e protegdo de dados.

§ 22 N3&o serd assegurado sigilo quando a identificagdo ou a publicidade decorrer de obrigagdo
constitucional ou legal.

§ 32 A divulgacdo publica dos documentos observard a protecdo dos dados pessoais, da intimidade
e das demais informagdes legalmente protegidas.

Art.36. A manifestagdo andnima podera dar origem a verificagdo preliminar quando contiver
elementos objetivos minimos que permitam aferir a existéncia e a pertinéncia dos fatos narrados.
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Pardgrafo Unico. A manifestagdo andnima, isoladamente, ndo autorizard conclusdo definitiva
acerca de responsabilidade pessoal.

Art. 37.  Concluido o tratamento da manifestagdo, sera registrado o encaminhamento adotado e,
quando juridicamente possivel, dada ciéncia ao interessado.

CAPITULO 11l
DAS AUDIENCIAS PUBLICAS

SECAOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.38. As ComissBes poderdo realizar audiéncias publicas nas hipoteses e para as finalidades
previstas no Regimento Interno, observadas suas competéncias regimentais.

Art. 39. Arealizacdo de audiéncia publica dependerd de deliberagdo da Comissdo, que definira:

| - o tema e a finalidade;

I1- a data, o horario e o local;

Il - as autoridades, especialistas, entidades ou pessoas a serem convidadas;
IV - a forma de participagdo popular;

V -asregras de inscri¢do e utilizagdo da palavra, quando necessarias; e

VI - as demais providéncias necessarias a organizagdo dos trabalhos.

Art. 40. A organizagdo da audiéncia publica observara:

| - a adequagdo entre o tema e a competéncia da Comissdo;

II- a igualdade de tratamento entre participantes em situagdo equivalente;

Il - a pluralidade do debate, quando houver posigdes divergentes sobre a matéria; e
IV - a acessibilidade, sempre que necessaria e materialmente possivel.

SECAO Il
DA DIVULGAGAO E DA PARTICIPACAO

Art.41. A realizagdo da audiéncia publica sera divulgada no portal institucional da Camara
Municipal com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 12 O ato de divulgagdo indicara:

| - a Comissdo responsavel;

II- o tema e a finalidade;

Ill - adata, o horario e o local;
IV - aforma de participagao;
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V - o procedimento de inscricdo, quando houver; e
VI - os meios de acesso as informagdes relacionadas a audiéncia.

§ 292 A audiéncia poderd ser divulgada, complementarmente:

| - nas redes sociais oficiais;

II- nos meios de comunicagdo locais;

Il - mediante comunicagdo as entidades e aos conselhos relacionados a matéria; e
IV - por outros meios adequados a ampliagdo da participacdo social.

§ 32 A antecedéncia prevista no caput poderd ser reduzida, mediante decisdo fundamentada da
Comissdo, quando houver urgéncia incompativel com sua observancia, ressalvado prazo especifico
previsto em norma aplicével.

Art. 42. A Comissdo podera disponibilizar formulario, correio eletrénico ou outro canal oficial para
o recebimento de perguntas, manifestacdes e contribuigcdes relacionadas ao objeto da audiéncia
publica.

Paragrafo tinico.  As contribui¢des recebidas poderdo ser sistematizadas ou incorporadas ao
expediente da audiéncia, conforme sua pertinéncia e a organiza¢ado dos trabalhos.

SECAO Il
DA REALIZACAO E DOS ENCAMINHAMENTOS

Art.43. A audiéncia publica sera presidida pelo Presidente da Comissdo ou por seu substituto
regimental.

§ 12 Compete a quem presidir a audiéncia:

| - abrir os trabalhos e apresentar o tema e a finalidade da audiéncia;

II- disciplinar o uso da palavra;

Ill - assegurar tratamento respeitoso entre os participantes;

IV - zelar pela pertinéncia das manifestagdes ao objeto da audiéncia; e

V- adotar as medidas necessarias a manutencdo da ordem e ao regular desenvolvimento dos
trabalhos.

§ 292 O tempo destinado as manifestagdes podera ser fixado ou ajustado de acordo com o nimero
de participantes e a duragdo prevista dos trabalhos, assegurado tratamento isonémico aos
participantes em situagcdo equivalente.

Art.44. Havendo posi¢Bes divergentes sobre a matéria, a organizacdo dos trabalhos assegurara,
tanto quanto possivel, oportunidade de manifestagdo as diferentes correntes de opinido, observado o
tratamento isonGmico entre os participantes.
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Art.45. As audiéncias publicas serdo, sempre que possivel, transmitidas ao vivo e gravadas,
observada a disponibilidade dos meios técnicos necessarios e ressalvadas as hipéteses de restrigdo de
publicidade previstas na Constitui¢do Federal, na legislagdo aplicdvel ou no Regimento Interno.

§ 12 Serd lavrada ata da audiéncia publica, que podera ser elaborada de forma resumida quando
houver gravagdo audiovisual integral.

§ 22 As contribuigBes escritas ou eletronicas recebidas poderdo integrar o expediente da audiéncia
publica.

Art.46. Encerrada a audiéncia publica, a Comissdo podera:

| - sistematizar as contribuicdes recebidas;

11- elaborar relatério ou sintese dos trabalhos;

Il - solicitar informagdes ou providéncias, na forma regimental;

IV - promover atividade de fiscalizagdo;

V - elaborar proposicdo, observadas as regras constitucionais, legais e regimentais relativas a
iniciativa;

VI - encaminhar recomendagdes aos 6rgdos ou as autoridades competentes; ou

VII - adotar outra providéncia compativel com suas competéncias regimentais.

CAPITULO IV
DOS ESTUDOS TEMATICOS

Art.47. As ComissGes poderdo realizar estudos tematicos sobre assunto determinado
compreendido em suas competéncias regimentais.

§12 Os estudos temdticos poderdo tratar de politicas publicas, especialmente nas areas de
educagdo, saude, assisténcia social e meio ambiente, observadas as competéncias regimentais de cada
Comissdo.

§ 292 O estudo tematico realizado por Comissdo Permanente constitui atividade compreendida em
sua competéncia e ndo se confunde com Comissdo Especial de Estudos, cuja constitui¢do, composicdo,
prazo e funcionamento observardo o Regimento Interno.

Art. 48. A realizacdo de estudo tematico dependerd de deliberagdo da Comissdo, que podera
aprovar plano de trabalho contendo:

| - a delimitagdo do tema;

I1- a finalidade;

Ill - as questdes a serem examinadas;

IV - os dados e as informagdes necessarios;

V - asfontes de pesquisa;

VI - as atividades, diligéncias ou consultas previstas;

VIl - os 6rgdos, as entidades ou os especialistas cuja participacdo seja pertinente; e
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VIII - o cronograma estimado dos trabalhos.
Art.49. O estudo tematico poderd compreender:

| - levantamento de dados e indicadores;

1I- analise de politicas, planos e programas publicos;

Ill - exame da legislagdo aplicavel;

IV - estudo comparado de experiéncias de outros Municipios ou entes publicos;

V - consulta a 6rgdos publicos, universidades, entidades e especialistas;

VI - realizagdo de audiéncia publica, reunido técnica ou visita institucional;

VIl - andlise de documentos e informagdes oficiais; e

VIII - outras atividades adequadas a finalidade do estudo e compativeis com as competéncias da
Comissdo.

Art. 50. O resultado do estudo sera formalizado em Relatério de Estudo Tematico, que conter3,
quando cabivel:

| - 0 objeto e a finalidade;

II- a metodologia;

Ill - os dados e as informagdes relevantes;
IV -aanalise;

V - as conclusdes;

VI - as recomendacdes; e

VIl - as propostas de encaminhamento.

Paragrafo Unico. O Relatdrio de Estudo Temdtico ndo se confunde com o parecer emitido pela
Comissdo sobre matéria submetida a sua aprecia¢do na forma do Regimento Interno.

Art.51.  Aprovado o Relatério de Estudo Temdtico, a Comissdo podera:

| - divulgé-lo pelos meios oficiais da Cdmara Municipal;

II- encaminha-lo aos dérgdos e as autoridades interessados;

Il - encaminhd-lo para conhecimento do Plenario, quando pertinente;

IV - utiliza-lo para subsidiar a elaboragdo ou a apreciagdo de proposicdo;

V - promover audiéncia publica ou atividade de fiscalizagdo; ou

VI - a adotar outra providéncia compativel com suas competéncias regimentais.

CAPITULO V
DA MANIFESTAGAO TEMATICA SOBRE AS PROPOSICOES ORCAMENTARIAS

Art.52. A apreciagdo das proposi¢des orgamentdrias pelas Comissdes observard a distribuicdo de
competéncias estabelecida no Regimento Interno.
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§ 12 O exame dos aspectos orcamentdrios, financeiros, fiscais, tributdrios e patrimoniais caberd a
Comissdo ou as Comissdes as quais o Regimento Interno atribuir competéncia para as respectivas
matérias.

§ 22 Compete a cada Comissdo, quando a matéria lhe for regularmente distribuida, examinar o
mérito material da proposicdo e seus efeitos sobre as politicas publicas de sua competéncia
regimental.

Art. 53.  Nas proposi¢des relativas ao plano plurianual, as diretrizes orgamentdrias e ao orgamento
anual, cada Comissdo podera examinar os aspectos relacionados as politicas publicas de sua
competéncia regimental, especialmente nas areas de educagdo, salde, assisténcia social e meio
ambiente, desde que a matéria Ihe tenha sido regularmente distribuida.

Art. 54. A manifestagdo tematica podera examinar:

| -a correspondéncia entre os programas e as agdes previstos e os objetivos da politica publica setorial;
Il - a compatibilidade material com os planos municipais setoriais;

Il - a continuidade, a ampliacdo, a redugdo ou a criagdo de programas e ag¢des;

IV - os objetivos, as metas e os indicadores relacionados a politica publica;

V - os efeitos esperados sobre a populagdo destinatdria;

VI - as prioridades materiais da politica publica; e

VIl - outros aspectos de mérito material relacionados a area tematica.

Art.55. A manifestacdo tematica limitar-se-d aos aspectos compreendidos na competéncia
material da Comissdo que a emitir e ndo substituird nem prejudicard o exame dos aspectos
orgamentarios, financeiros, fiscais, tributdrios e patrimoniais pela Comissdo regimentalmente
competente.

§ 12 Aexisténcia de repercussado financeira da politica publica ndo conferird a Comissdo que emitir a
manifestagdo tematica competéncia para examinar aspectos orgamentarios, financeiros, fiscais,
tributarios ou patrimoniais que ndo estejam compreendidos em suas atribuigdes regimentais.

§ 22 Na manifestagdo temdtica prevista neste Capitulo, serdo observadas as competéncias atribuidas
pelo Regimento Interno para o exame das seguintes matérias:

| - adequagdo or¢amentaria e financeira;

11 - equilibrio fiscal;

IIl - compatibilidade entre receitas e despesas;

IV - limites fiscais ou financeiros;

V -renlncia de receita;

VI - divida publica; ou

VIl - demais matérias de natureza or¢camentaria, financeira, fiscal, tributdria ou patrimonial.

Art.56. A manifestacdo tematica integrard o parecer da Comissdo regimentalmente competente
para a andlise da politica publica correspondente, quando a proposigdo |he tiver sido regularmente
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distribuida.

§ 12 parecer observara a forma, os prazos, a tramitacdo e os efeitos estabelecidos no Regimento
Interno.

§ 292 Esta Resolugdo ndo cria prazo autdnomo para a apreciagdo das proposi¢des orgamentarias.

§ 32 A manifesta¢do poderd conter recomendacdes relacionadas ao mérito setorial, observados os
limites constitucionais, legais e regimentais relativos a iniciativa e as emendas.

Art. 57. Quando necessario a analise das politicas publicas setoriais, a Comissdo podera solicitar
informagdes, dados ou manifestagdo técnica, observado o Regimento Interno.

Paragrafo tnico. A solicitagdo ndo poderd retardar a tramitagdo da proposi¢do além dos prazos
constitucionais, legais, organicos ou regimentais aplicéveis.

CAPITULO VI
DAS REUNIOES COM SECRETARIOS MUNICIPAIS E AUTORIDADES EQUIVALENTES

SECAOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 58. As ComissOes poderdo realizar reunides institucionais com Secretarios Municipais ou
autoridades equivalentes para tratar de matéria compreendida em suas competéncias regimentais.
§ 12 O comparecimento podera decorrer:

| - de convite;
II- de convocagdo, nas hipoteses juridicamente admitidas; ou
Il - de solicitagdo da prépria autoridade interessada.

§ 22 O convite e o comparecimento por iniciativa da autoridade ndo produzirdo os efeitos juridicos
préprios da convocagdo.

Art.59.  As reuniBes institucionais poderdo ter por finalidade:

| - conhecer programas, acGes, projetos e demais iniciativas relacionadas as politicas publicas
compreendidas na area de atuagdo da Comissao;

11 - obter informagdes e esclarecimentos sobre a execugdo das politicas publicas;

IIl - acompanhar o cumprimento das metas, dos planos e dos programas aplicaveis a respectiva drea;
IV - avaliar os resultados alcangados e os desafios, dificuldades e demais aspectos relacionados a
execucao das politicas publicas;

V - verificar a observancia da legislagdo aplicavel a matéria;

VI - subsidiar estudos, atividades de fiscalizagdo e a apreciagdo de proposigdes ou de outros assuntos
compreendidos na competéncia da Comissdo; e

VIl - promover o didlogo institucional entre os Poderes Legislativo e Executivo sobre as politicas
publicas e demais matérias relacionadas a area de atuagdo da Comissdo.
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SECAOII
DAS REUNIBGES POR CONVITE

Art. 60. O convite para reunido institucional dependera de deliberagdo da Comissao e serd expedido
por seu Presidente, observado o Regimento Interno.

§ 12 O convite indicara:

| - 0 assunto e a finalidade;

II- os principais temas a serem tratados;

Il - a data, o horario e o local propostos; e

IV - os documentos ou as informacgdes cuja apresentagdo seja considerada util.

§ 22 Adatae o horario poderdo ser ajustados com a autoridade convidada, sem prejuizo da finalidade
da reunido.

§32 N&o sendo possivel o comparecimento, poderd ser acordada nova data ou adotada outra
providéncia compativel com as competéncias da Comissdo.

SECAO Il
DO COMPARECIMENTO POR INICIATIVA DA AUTORIDADE

Art.61. O Secretdrio Municipal ou autoridade equivalente podera solicitar comparecimento
perante a Comissdo para prestar informagGes ou expor assunto relevante relacionado a respectiva
drea de atuagdo.

§ 12 A solicitagdo sera encaminhada ao Presidente da Comissdo para organizacdo da reunido e,
quando necessdria deliberacdo colegiada nos termos do Regimento Interno, submetida a Comissao.

§ 292 A data, o horario e os demais aspectos necessarios a realizagdo da reunido serdo previamente
ajustados com a autoridade.

SECAO IV
DO COMPARECIMENTO MEDIANTE CONVOCACAO

Art. 62. A convocacdo de Secretario Municipal ou autoridade equivalente somente sera realizada
nas hipdteses, pela autoridade competente e segundo o procedimento previstos na Lei Organica do
Municipio e no Regimento Interno.

§ 12 Esta Resolugdo ndo cria hipotese, competéncia, quérum, dever ou efeito juridico de convocagao.
§ 22 Aplicam-se ao comparecimento decorrente de convocagdo, no que forem compativeis, as
disposigOes desta Resolucdo relativas a organizacdo e ao registro da reunido.

Art.63. A comunicagdo da convocagdo indicara o assunto previamente determinado e observara os
demais requisitos previstos na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno.
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§12 Poderdo ser encaminhados previamente questionamentos relacionados ao objeto da
convocagdo.

§22 O encaminhamento prévio de questionamentos ndo impedird a formulagdo de perguntas
complementares pertinentes ao assunto previamente determinado, observado o Regimento Interno.

SECAOV
DA ORGANIZAGAO E DO REGISTRO

Art. 64.  Nas reunides previstas neste Capitulo:

| - o Presidente da Comissdo apresentara a finalidade e o objeto;

Il - serd assegurada manifestac¢do inicial ao Secretario Municipal ou a autoridade;

Il - os integrantes da Comissdo poderdo formular perguntas e solicitar esclarecimentos relacionados
a matéria;

IV - 0 uso da palavra sera disciplinado por quem presidir os trabalhos; e

V - poderdo ser apresentados documentos e informagdes pertinentes ao objeto da reunido.

Paragrafo tnico.  Os demais Vereadores poderdo participar na forma prevista no Regimento
Interno.

Art. 65. A reunido sera transmitida ao vivo e gravada sempre que disponiveis os meios técnicos
necessarios, observadas as hipdteses de restrigdo de publicidade previstas na Constitui¢do Federal, na
legislacdo aplicdvel ou no Regimento Interno.

§ 12 Sera lavrada ata contendo, no minimo:

| - aidentificacdo da Comissdo e da autoridade participante;
Il - a data, o horario e o local;

Ill - o objeto da reunido;

IV - os integrantes presentes;

V - os principais assuntos tratados; e

VI - os encaminhamentos adotados.

§ 22 Havendo gravag¢do audiovisual integral, a ata podera ser elaborada de forma resumida.

Art.66. Os esclarecimentos e as informagBes prestados e as providéncias anunciadas pela
autoridade durante a reunido poderdo ser registrados em ata e acompanhados pela Comissdo, quando
relacionados a matéria compreendida em sua competéncia.

Paragrafo Unico. O registro e o acompanhamento previstos no caput ndo alteram a natureza
juridica da manifestacdo nem criam obrigacdo ndo decorrente da legislagdo ou das atribuicdes da
autoridade.
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CAPITULO VII
DAS REGRAS COMUNS AOS PROCEDIMENTOS

Art. 67. A utilizagdo conjunta ou sucessiva dos procedimentos previstos nesta Resolugdo ndo altera
a natureza juridica de cada atividade nem confere a Comissdo poderes além daqueles previstos no
Regimento Interno.

Paragrafo tnico. A realizagdo de audiéncia publica, estudo temdtico, diligéncia ou reunido
institucional no curso de atividade de fiscalizagdo ndo transforma o procedimento em Comissdo
Parlamentar de Inquérito.

Art. 68.  As atividades procedimentais previstas nesta Resolugdo serdo encerradas com a conclusdo
de seu objeto, formalizada:

| - pela aprovagdo do relatdrio, parecer ou documento conclusivo correspondente;
Il - pela adogdo do encaminhamento final cabivel;

Il - pelo arquivamento fundamentado; ou

IV - nas demais formas previstas no Regimento Interno.

Paragrafo Unico. O encerramento ndo impede novo exame em razdo de fato superveniente ou de
elemento relevante posteriormente conhecido, observada a competéncia da Comissdo.

CAPITULO VIII
DOS REGISTROS, DA PUBLICIDADE E DO SIGILO

Art. 69. Os documentos publicos produzidos pelas ComissGes serdo disponibilizados pelos meios
oficiais da Camara Municipal, observados os prazos, os procedimentos e as restrigdes de acesso
previstos na legislagdo aplicavel.

Art. 70.  N3o serdo divulgadas as informagdes submetidas a sigilo ou a outra restri¢do de acesso ou
publicidade estabelecida:

| - pela Constituicdo Federal ou pela legislagdo aplicavel; ou
Il- por decisdo de autoridade competente, proferida com fundamento e nos limites da legislacdo
aplicavel.

§ 12 A restricdo serd limitada as informagdes protegidas, preservando-se, sempre que possivel, a
publicidade das demais partes do documento ou procedimento.

§ 22 Cessado o fundamento da restrigdo, serd restabelecida a publicidade na extens3o juridicamente
cabivel.

Art. 71.  As atas, gravagdes, relatérios, estudos, pareceres, documentos e demais registros das
Comissdes integrardo o arquivo institucional da Cdmara Municipal, observadas as normas de gestdo
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documental, acesso a informagdo e prote¢do de dados pessoais.

Art.72. As ComissGes Permanentes consolidardo, ao final de cada exercicio, suas principais
atividades em relatdrio anual, com identificagdo das reunides realizadas, das matérias analisadas, dos
estudos, das acGes de acompanhamento e fiscalizacdo, das atividades de participagdo social e dos
encaminhamentos relevantes, conforme sua atuagdo no periodo.

§ 12 O -relatdrio anual sera apreciado pela respectiva Comissdo e podera utilizar, como fundamento,
atas, pareceres, relatérios técnicos e demais registros produzidos durante o exercicio.

§ 29 O relatério anual terd carater de consolidagdo das atividades realizadas, ndo substituindo os
documentos especificos exigidos para comprovar a efetiva atuagdo da Comissdo.

CAPITULO IX
DO APOIO ADMINISTRATIVO E TECNICO

Art. 73.  Os 6rgdos e servidores da Camara Municipal prestardo as Comissdes, no exercicio de suas
competéncias regimentais, o apoio administrativo e técnico necessario ao desenvolvimento de suas
atividades, observados:

| - as competéncias legais de cada 6rgdo ou cargo;
II- a estrutura administrativa e os recursos humanos, materiais e tecnolégicos disponiveis; e
Il - aindependéncia técnica e profissional.

Art.74. O apoio administrativo podera compreender:

| - a organizagdo e a divulgagdo das pautas;

Il - a preparagdo e o registro das reunides;

Ill - aelaboragdo e a organizagdo administrativa das atas;

IV - a expedigdo e o controle das comunicagdes;

V -aorganizacdo dos documentos e processos;

VI - a publicagdo dos documentos publicos;

VIl - o apoio a realizagdo de audiéncias, diligéncias e reunibes institucionais;

VIII - a manutenc¢do do arquivo; e

IX - outras atividades administrativas necessdrias ao funcionamento das Comissdes.

Art.75. O apoio técnico as Comissdes podera compreender, nos limites das competéncias do érgdo
ou das atribui¢bes do servidor.

| - o levantamento e a organiza¢do de dados;

I1- a andlise técnica;

Ill - o fornecimento de informagdes especializadas;

IV - 0 apoio metodoldgico a estudos e atividades de fiscalizagdo; e
V - aemissdo de parecer ou manifestagdo técnica, quando cabivel.
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§ 12 A manifestacdo técnica terd natureza opinativa e ndo substituird o voto do Relator nem a
deliberagdo da Comissdo.

§ 22 O apoio administrativo ou técnico a elaboragdo ou a formalizagdo de documento ndo transfere
ao servidor a autoria da manifestagdo parlamentar.

§32 A Procuradoria Juridica e os demais Orgdos técnicos exercerdo suas atribuicdes com
independéncia profissional e nos limites de suas competéncias.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.76. Os modelos de pauta, ata, plano ou cronograma de trabalho, relatério de
acompanhamento, relatério de fiscalizagdo, relatério de estudo tematico, registro de reunido
institucional, registro de demandas, relatério anual de atividades, convocagdo de audiéncia publica,
convite para reunido institucional e demais documentos poderdo ser padronizados
administrativamente, observadas as normas aplicaveis.

Art. 77.  Os procedimentos previstos nesta Resolugdo ndo poderdo ser utilizados:

| - para exercer competéncia atribuida a outra Comissdo, érgdo ou autoridade;

11 - para substituir procedimento constitucional, legal, organico ou regimental especifico;

Il - para conferir a Comissdo Permanente poderes préprios de Comissdo Parlamentar de Inquérito ou
Comissao Processante;

IV - para criar obrigagdo, prerrogativa, poder coercitivo ou sangdo sem fundamento constitucional,
legal, organico ou regimental;

V - para modificar a tramitagdo, os prazos ou os efeitos das proposigdes definidos no Regimento
Interno; ou

VI - para afastar garantia, impedimento ou limite estabelecido no Regimento Interno.

Art.78.  Os casos omissos na aplicagdo desta Resolugdo serdo resolvidos em conformidade com a
Lei Organica do Municipio e o Regimento Interno e, subsidiariamente, com os principios gerais do
direito parlamentar, observada a competéncia regimental do 6rgdo ou da autoridade responsavel pela
decisdo.

Paragrafo unico. A solugdo de caso omisso ndo podera criar ou modificar competéncia,
composi¢do, quérum, prerrogativa, impedimento, prazo, garantia, efeito juridico ou procedimento
reservado a Lei Orgdnica do Municipio ou ao Regimento Interno.

Art. 79.  As referéncias desta Resolugdo as Comissdes serdo interpretadas de acordo com a
denominagdo, a natureza e a distribuigdo de competéncias estabelecidas no Regimento Interno.

Paragrafo unico.  Alterada a denominagdo ou a competéncia de Comissdo, os procedimentos
previstos nesta Resolugdo serdo aplicados a Comissdo regimentalmente competente, no que forem
compativeis com sua natureza e disciplina especifica.
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Art. 80.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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RESOLUCAO Ne 018/2026

Dispde sobre os procedimentos e a execugao das fiscalizag6es
realizadas pela Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado
do Parana.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAi, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuigcOes legais e regimentais, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A fiscalizagdo constitui instrumento de controle da Administragdo Publica Municipal exercido
pela Camara Municipal, nos limites de suas competéncias, para verificar a legalidade, a eficiéncia, a
efetividade e a economicidade das a¢Ges desenvolvidas pelo Poder Executivo.

§ 12 A atividade fiscalizatéria compreende:

| - a andlise da execugdo das politicas publicas;

II- a verificagdo do cumprimento da legislagdo aplicavel;

Il - a conferéncia da conformidade com normas administrativas;

IV - aidentificacdo de falhas, possiveis irregularidades e deficiéncias de gestao; e
V -0 acompanhamento de programas e a¢des governamentais.

§ 29 As disposi¢des desta Resolugdo aplicam-se as agles de fiscalizagdo institucional do Poder
Legislativo Municipal, sem prejuizo das competéncias atribuidas pela Constituicdo Federal, pela Lei
Organica Municipal e pelo Regimento Interno ao Plendrio, a Mesa Diretora, as Comisses e aos
Vereadores.

§ 32 Afiscalizacdo observard a separagdo e a harmonia entre os Poderes e ndo importara substituicdo
do Poder Executivo no exercicio de fungBes administrativas ou na pratica de atos de gestdo que lhe
sejam préprios.

§492 As acgOes de fiscalizagdo serdo orientadas pelos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, motiva¢do, objetividade, proporcionalidade,
transparéncia, rastreabilidade documental, protegdo de dados pessoais e interesse publico.

§ 52 A atuacgdo fiscalizatéria deverd ser planejada, documentada e fundamentada em critérios e
evidéncias compativeis com o objeto examinado.

Art. 22  As fiscalizagdes poderdo ser:
| - ordindrias, quando previstas no Plano Anual de Fiscalizagdo;

II- extraordindrias, quando autorizadas pela Comissdo Permanente competente ou pelo Plenario,
conforme a competéncia aplicavel, em razdo de denuncia, fato relevante ou superveniente ou
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demanda formalmente apresentada por Vereador ou Comissdo;

Ill - tematicas, quando voltadas a drea ou objeto especifico; e

IV - continuas, quando destinadas ao acompanhamento periédico de programas e agOes
governamentais.

Paragrafo unico.  As classificagGes previstas nos incisos lll e IV poderdo ser aplicadas as fiscalizagdes
ordindrias ou extraordindrias.

CAPITULO |
DO PLANO ANUAL DE FISCALIZACAO

Art. 12 As acOes fiscalizatdrias planejadas serdo organizadas em Plano Anual de Fiscalizagdo,
aprovado pelo Plenario, que indicard, no minimo:

| - os temas, 6rgdos, politicas publicas, programas, contratos, obras, servicos ou atos a serem
fiscalizados;

11 - os objetivos e o escopo de cada agdo;

Il - os critérios de selegdo e priorizagdo;

IV - a Comissdo Permanente responsavel pelo acompanhamento de cada agdo;

V - o cronograma de execugdo;

VI - os produtos e resultados esperados.

§ 12 O Plano Anual de Fiscalizagdo ndo excluira os demais instrumentos de fiscalizagdo e controle
previstos na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno.

§ 22 A aprovagdo do Plano ndo impedird a realizagdo de fiscalizagdo extraordinaria, observado o
disposto no inciso Il do Art. 22,

§32 O Plano Anual de Fiscalizagdo devera ser aprovado pelo Plendrio até 30 de novembro do
exercicio anterior ao de sua execug&o.

§ 42 No primeiro ano de cada legislatura, o Plano de Fiscalizagdo aprovado na legislatura anterior
podera ser revisto pelo Plenario, mediante proposta da Mesa Diretora, até o Ultimo dia do més de
fevereiro, observado o procedimento previsto no § 52 do Art. 29.

§ 52 As agBes cuja execugdo dependa da equipe de fiscalizagdo deverdo ser programadas para apo6s
sua formalizagdo, sem prejuizo das demais atividades de fiscalizagdo e controle exercidas pelos 6rgaos
e agentes competentes da Camara Municipal.

Art.22 A elaboragdo do Plano Anual de Fiscalizagdo observard os critérios de risco, relevancia,
materialidade, impacto social e interesse publico, considerando:

| - as propostas e demandas formalmente apresentadas pelos Vereadores por meio de indicagdes,
requerimentos e demais proposicoes;

II- as propostas e os encaminhamentos das Comissdes Permanentes e Temporarias;

IIl - as denuncias, reclamagdes e demais manifestagGes recebidas pela Ouvidoria e pelos demais canais
institucionais de comunicagéo;
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IV - as contribui¢Ges formalmente apresentadas por cidad3dos e organizages da sociedade civil;

V - os graus de implementagdo das politicas publicas apurados pelo Tribunal de Contas do Estado,
especialmente no ambito do Programa de Avaliagdo das Contas Municipais de Governo (ProGov);

VI - as areas de atuagdo municipal que demandem acompanhamento prioritario;

VIl - o volume de recursos financeiros envolvidos;

VIl -a necessidade de acompanhamento do cumprimento das leis aprovadas pela Camara Municipal;
e

IX - a periodicidade necessdria ao acompanhamento de temas, agdes e politicas publicas.

§ 12 As ComissGes Permanentes encaminhardo a Mesa Diretora propostas de agdes relacionadas as
matérias compreendidas em suas competéncias.

§ 22 A Mesa Diretora consolidara as propostas e os elementos referidos neste artigo e elaborara
memoria de elaboragdo e priorizagdo, com o registro dos elementos examinados e a justificativa da
inclusdo das agBes no Plano e da ndo inclusdo das demais demandas analisadas. A memdria
acompanhara a proposta do Plano Anual de Fiscalizagdo submetida ao Plenario.

§ 32 Apods a aprovagdo plendria, o Plano sera formalizado por ato da Mesa Diretora e publicado no
orgdo oficial e no Portal da Transparéncia da Cdmara Municipal.

§ 42 Caberd a Mesa Diretora coordenar administrativamente a execugdo do Plano, assegurada as
Comissdes Permanentes a supervisdo tematica das agdes compreendidas em suas competéncias, sem
prejuizo da autonomia da equipe para os atos de execugdo previstos nesta Resolugado.

§ 52 Ainclusdo ou exclusdo de agdo no Plano, bem como a alteragdo de seu objeto, escopo, Comissdo
responsavel ou resultados esperados, dependera de aprovagdo do Plenario e de formalizagdo por ato
da Mesa Diretora, ressalvada a fiscalizagdo extraordindria prevista no § 22 do Art. 12,

§ 62 Ajustes exclusivamente operacionais de cronograma poderdo ser formalizados pela Mesa
Diretora, desde que preservados os elementos indicados no § 52 e divulgada a versdo atualizada do
Plano.

§ 72 As agGes previstas no Plano Anual de Fiscalizagdo poderdo abranger, entre outras matérias de
interesse municipal, as seguintes dreas temdticas:

| - Educacdo;

11- Saude;

Il - Assisténcia Social;

IV - Meio Ambiente;

V - Defesa Civil;

VI - Execugdo Orgamentaria;
VII - Transparéncia Publica; e
VIII - Aquisi¢Ges Publicas.

§ 82 A definigdo das agbes concretas, dos objetos, dos responsaveis e do cronograma de fiscalizagdo
de cada exercicio sera realizada no Plano Anual de Fiscalizagdo, sem prejuizo das fiscalizacGes

extraordinarias previstas nesta Resolugdo.

Art. 32 Cada agdo prevista no Plano Anual de Fiscalizagdo sera acompanhada pela Comissdo
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Permanente competente em razdo da matéria e executada pela equipe de fiscalizagdo constituida na
forma desta Resolugdo.

§ 12 Quando o objeto envolver matéria atribuida a mais de uma Comissdo Permanente, o Plano
indicard a Comissdo responsavel pelo acompanhamento da agdo e as demais Comissdes que atuardo
de forma conjunta ou complementar, nos limites de suas competéncias.

§22 A equipe de fiscalizagdo tera natureza temporaria, executiva e instrutdria e ndo constituird
Comissdo Permanente ou Tempordria da Camara Municipal.

§32 Compete a equipe planejar e executar os procedimentos da agdo fiscalizatdria, expedir
solicitagOes institucionais de informagdes, dados, documentos e esclarecimentos na forma do Art. 11
ao Art. 14, registrar evidéncias, ouvir os responsaveis, elaborar o Relatério Preliminar, o Relatério Final
e, quando cabivel, o Relatério de Monitoramento, apresentar recomendagGes técnicas e realizar as
comunicagdes previstas nesta Resolugcdo, independentemente de aprovagdo prévia da Comissdo
Permanente responsavel, observados os limites estabelecidos na Lei Organica do Municipio e no
Regimento Interno.

§4° A Comissdo Permanente responsavel cabe supervisionar a agdo quanto & matéria de sua
competéncia, acompanhar seu andamento, tomar ciéncia do Relatério Preliminar, do Relatério Final
e, quando cabivel, do Relatério de Monitoramento e das providéncias adotadas pela equipe, solicitar
esclarecimentos e acompanhar os resultados e o0 monitoramento. A supervisdo ndo constitui condigdo
para a pratica dos atos atribuidos a equipe por esta Resolugdo.

§ 52 A equipe ndo podera aplicar sangdes, expedir determinagdes obrigatdrias ao érgao fiscalizado,
exercer poder coercitivo, deliberar em nome do Plendrio ou da Comissdo Permanente ou substituir as
competéncias da Mesa Diretora, da Presidéncia e dos érgdos de controle. As recomendacbes e
comunicag¢des expedidas pela equipe identificardo sua autoria e natureza técnica.

§ 62 A Comissdo Permanente responsavel pelo acompanhamento de determinada ag¢do exercera as
competéncias previstas neste artigo independentemente de possuir representante na equipe de
fiscalizagdo.

Art. 42 A Mesa Diretora elaborara Relatdrio Anual de Fiscalizagdo com base nos registros das a¢Ges
realizadas e nos Relatérios Finais e nos Relatérios de Monitoramento elaborados pela equipe de
fiscalizagdo, assegurado o acesso das Comissdes Permanentes aos documentos relativos as a¢des sob
sua supervisdo, contendo, no minimo:

| - arelagdo das agdes planejadas e das efetivamente executadas;

I1- as agBes ndo realizadas ou ndo concluidas e as respectivas justificativas;

Il - os principais achados consolidados nos Relatérios Finais e as recomendagdes técnicas
apresentadas pela equipe;

IV - as comunicagdes técnicas e os encaminhamentos institucionais realizados;

V - as providéncias informadas pelos érgdos fiscalizados;

VI - o estagio do monitoramento; e

VIl - os resultados e beneficios identificados.

§ 12 O Relatdrio Anual sera apresentado ao Plendrio e publicado no Portal da Transparéncia,
ressalvadas as informagGes submetidas a sigilo ou restrigdo legal de acesso.
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§292 A Mesa Diretora manterd atualizados, durante o exercicio, 0s registros necessarios a
demonstragdo das agbes planejadas, iniciadas, concluidas e ndo realizadas.

§32 As agbes ndo concluidas até 31 de dezembro serdo identificadas no Relatério Anual de
Fiscalizagdo, cabendo a Mesa Diretora avaliar a necessidade de sua inclusdo no Plano do exercicio
seguinte, observado o procedimento previsto nesta Resolugdo.

CAPITULO Il
DAS EQUIPES DE FISCALIZACAO

Art. 52 As acdes de fiscalizagdo serdo executadas por equipe composta por Vereadores, com apoio
de servidores designados, quando necessdrio, observadas a estrutura organizacional da Camara
Municipal e as competéncias estabelecidas neste Regimento Interno.

§ 12 A equipe de fiscalizagdo serd composta, preferencialmente, por 3 (trés) Vereadores distintos,
escolhidos entre os integrantes das ComissGes Permanentes, assegurada, sempre que possivel, a
representacdo de Comissoes distintas.

§ 22 Quando a estrutura organizacional ou a composigdo das Comissdes Permanentes ndo permitir a
formacdo da equipe na forma do § 19, a escolha observard procedimento definido pela Mesa Diretora,
respeitadas as competéncias regimentais e assegurada a participacdo de Vereadores habilitados para
o exercicio da fiscalizagdo.

§32 A escolha dos representantes das Comissdes Permanentes ocorrerd preferencialmente por
consenso e, ndo sendo este possivel, mediante sorteio publico entre os integrantes elegiveis e
desimpedidos, com registro do procedimento e do resultado em ata.

§ 42 Os Vereadores escolhidos selecionardo entre si o coordenador da equipe, por consenso e, ndo
sendo este possivel, mediante sorteio publico, com registro do procedimento e do resultado em ata.
§ 52 Mediante solicitagdo fundamentada da equipe, o Presidente da Camara designara os servidores
que prestardo apoio técnico ou administrativo, observadas as atribuigdes dos respectivos cargos e a
qualificagdo necessaria.

§62 A equipe poderd contar com apoio de consultores, especialistas ou auditores externos
regularmente contratados ou disponibilizados, nos casos de maior complexidade ou relevancia técnica,
sem transferéncia das competéncias institucionais dos Vereadores e dos 6rgdos da Camara Municipal.
§ 72 A escolha dos Vereadores integrantes e a selegdo do coordenador da equipe deverdo ser
concluidas até o dia 20 de fevereiro de cada exercicio, com encaminhamento dos respectivos registros
a Presidéncia da Camara Municipal.

§82 A equipe de fiscalizagdo sera constituida anualmente, com periodo de atuagdo até 31 de
dezembro do respectivo exercicio, mediante novo procedimento de escolha a cada ano.

Art. 62 A composicdo e a atuagdo da equipe observardo:

| - a observancia do procedimento de composicdo e escolha previsto no Art. 52;

11- a qualificagdo técnica e a experiéncia dos servidores designados para as atividades de apoio;
Il - a prevaléncia do interesse publico;

IV - ainexisténcia de impedimento ou conflito de interesses;
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V - a compatibilidade com o calendario legislativo, as atribui¢cdes dos cargos e os demais
compromissos institucionais; e
VI - a continuidade dos trabalhos e a adequada distribui¢do das atividades.

Art. 72 A equipe de fiscalizacdo sera formalizada anualmente por portaria do Presidente da Camara
Municipal, publicada até 25 de fevereiro, apds o recebimento das atas de escolha dos representantes
das Comissdes.

§ 12 A portariaindicara:

| - os Vereadores integrantes e o coordenador da equipe;

II- o periodo de atuagdo;

Ill - avinculagdo da equipe a execugdo do Plano Anual de Fiscalizagdo;
IV - os servidores inicialmente designados para apoio, quando houver; e
V - os demais elementos administrativos necessarios.

§22 A Portaria formalizara a composigdo da equipe de fiscalizagdo, observados os procedimentos de
escolha previstos no Art. 52, ndo autorizada a substitui¢do discricionaria de seus integrantes.

§ 32 Asubstituicdo definitiva de integrante da equipe observard o procedimento de escolha aplicavel
a sua designagdo, nos termos do Art. 52, ressalvado o afastamento temporario, hipdtese em que
podera ser designado substituto pelo mesmo procedimento, mediante registro formal.

§ 42 Os servidores designados poderdo variar conforme as necessidades técnicas de cada agdo,
mediante alteracdo da portaria ou expedi¢do de ato complementar.

§52 A equipe formalizada para a execugdo do Plano poderd executar fiscalizagdo extraordinaria
regularmente autorizada, mediante identificagdo do respectivo objeto e prazo no procedimento de
fiscalizagdo, sem prejuizo de adequagdo da portaria quando necessaria.

§ 62 Cada ac¢do de fiscalizagdo sera formalmente autuada ou registrada em procedimento préprio,
de modo a permitir a identificagdo de sua origem, objeto, objetivo, escopo, responsaveis, periodo de
execugdo, procedimentos realizados, documentos, evidéncias, manifestagdes, relatdrios,
recomendagdes, providéncias e resultados.

§ 72 O procedimento de fiscalizagdo concentrara os documentos e registros produzidos ou recebidos
no curso da agdo, de modo a assegurar a rastreabilidade de suas etapas desde a instauragdo até a
conclusdo e, quando cabivel, o respectivo monitoramento, incluindo, conforme o caso, as solicitagdes
e requisi¢des de informagdes, as respostas e documentos recebidos, os registros das diligéncias, as
evidéncias, o Relatdrio Preliminar, as manifestagdes do 6rgdo ou gestor fiscalizado, a ata da reunido
de discussdo dos achados, o Relatério Final, o Plano de Agdo, os documentos comprobatdérios de sua
implementacgdo e o Relatdrio de Monitoramento.

Art. 10. Compete ao coordenador da equipe de fiscalizagdo:
| - organizar as atividades e o cronograma dos trabalhos;

II- organizar e subscrever as solicitagdes institucionais de informagdes, dados, documentos e
esclarecimentos necessarias a fiscalizagdo e, quando for indispensdvel requisigdo institucional sujeita
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ao procedimento regimental préprio, encaminhar seus elementos ao Vereador integrante da equipe
ou a Comissdo Permanente responsavel para apresentagdo do requerimento cabivel;

Ill - promover o registro e a documentagdo das etapas e dos achados;

IV - coordenar a elaboragdo do Relatério Preliminar, do Relatério Final e, quando cabivel, do Relatério
de Monitoramento, encaminhar o Relatdrio Final e as recomendagdes técnicas aos responsaveis pelo
6rgdo fiscalizado e dar ciéncia a Comissdo Permanente responsavel;

V - observar os prazos previstos nesta Resolugdo;

VI - prestar contas dos recursos utilizados; e

VIl - assegurar a organizagdo e o encaminhamento dos registros e documentos das fiscalizagbes a
Mesa Diretora ao término do periodo de atuagdo da equipe.

CAPITULO IlI
DOS PEDIDOS DE INFORMAGOES AO PODER EXECUTIVO

Art. 11.  Paraaexecugdo das acGes fiscalizatorias regularmente autorizadas, a equipe de fiscalizagdo
poderad solicitar diretamente aos 6rgdos e as entidades fiscalizados informagdes, dados, documentos,
esclarecimentos e acesso a registros relacionados ao objeto da fiscalizagdo, nos termos da Lei Organica
do Municipio, do Regimento Interno e desta Resolugdo.

§ 12 Asolicitagdo sera formalizada como expediente institucional da equipe de fiscalizagdo, assinada
por seu coordenador ou por outro Vereador integrante, registrada no procedimento de fiscalizagdo e
encaminhada por meio que permita comprovar seu recebimento.

§ 22 As informagdes, os dados, os documentos e os esclarecimentos solicitados deverdo ser
encaminhados no prazo de 30 (trinta) dias, contado do recebimento da solicitagdo, ressalvados os
prazos especificos previstos na legislagdo aplicavel e a possibilidade de fixagdo de prazo diverso,
devidamente fundamentado, conforme a natureza, a complexidade e a quantidade das informacGes
ou dos documentos solicitados.

§ 32 Verificada a insuficiéncia, a omissdo, a contradigdo ou a incompletude das informagées, dos
dados, dos documentos ou dos esclarecimentos encaminhados, a equipe poderad solicitar sua
complementagdo, especificando os pontos que deverdo ser esclarecidos ou complementados.

§ 42 A complementagdo devera ser encaminhada no prazo de 10 (dez) dias, contado do recebimento
da solicitagdo de complementagdo, ressalvada a possibilidade de fixagdo de prazo diverso,
devidamente fundamentado, conforme a natureza e a complexidade das informagGes ou dos
documentos solicitados, observada a legislagdo aplicavel.

§52 A impossibilidade de atendimento, total ou parcial, devera ser comunicada a equipe de
fiscalizagdo mediante justificativa fundamentada, com indicagdo dos impedimentos legais ou materiais
existentes, observadas as disposicées relativas ao sigilo, a prote¢do de dados pessoais e as restrigbes
legais de acesso a informacdo.

§ 62 Asolicitagdo prevista neste artigo constitui instrumento institucional de instrugdo da fiscalizagdo
e ndo se confunde com a requisicdo institucional de informac&es formalizada pela Camara Municipal
na forma do Regimento Interno, nem confere a equipe poderes coercitivos auténomos ou
competéncia para impor sangdes.

§ 72 0O descumprimento injustificado da solicitagdo serd registrado no procedimento de fiscalizagdo
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e podera fundamentar a adogdo das providéncias institucionais previstas nesta Resolugdo, inclusive a
apresentacdo de requerimento para formalizagdo de requisigdo institucional da Camara Municipal,
quando cabivel.

Art.12.  Asolicitacdo de informagBes ou documentos conterd, sempre que pertinente:

| - identificagdo da agdo fiscalizatéria, da equipe e da Comissdo Permanente responsavel por sua
supervisao;

11 - indicagdo do tema e do periodo abrangido;

Il - descrigdo clara e determinada das informag&es e dos documentos pretendidos;

IV - identificagdo do fato, ato, contrato, procedimento, programa, servico ou matéria a que se refere;
e

V - indicagdo da relagdo do pedido com o objeto da fiscalizagdo.

Paragrafo tnico.  Tratando-se de pedido de acesso a informag8es publicas submetido a legislagdo
de acesso a informagdo, serdo observados os prazos e os procedimentos nela previstos, sem prejuizo
da prestagdo imediata da informagdo quando disponivel.

Art.13. Quando a obtengdo da informagdo depender de requisicdo institucional sujeita a
deliberacdo ou formalizacdo especifica, o Vereador integrante da equipe ou a Comissdo Permanente
responsavel podera apresentar o requerimento cabivel, que seguird o procedimento da Lei Organica
do Municipio e do Regimento Interno.

§ 12 A necessidade do procedimento previsto no caput ndo impede a equipe de prosseguir com as
demais diligéncias nem condiciona a deliberagdo do Plenario as solicitagdes diretas admitidas pelo Art.
11.

§ 22 (Copia do requerimento e da resposta serd juntada ao procedimento de fiscalizagdo.

§ 32 Os procedimentos especificos de solicitagdo ou requisigdo atribuidos diretamente as Comissdes
pelo Regimento Interno observardo suas regras proprias.

§ 42 Asrequisi¢bes institucionais de informagdes, dados, documentos e esclarecimentos observardo
os prazos de resposta e os procedimentos previstos na Lei Organica do Municipio e no Regimento
Interno.

Art. 14.  Verificada a auséncia de resposta, a insuficiéncia, a omissdo, a contradicdo ou a
incompletude das informagdes, dos documentos ou dos esclarecimentos encaminhados, ou a falta de
complementagdo no prazo aplicével, a equipe de fiscalizagdo:

| - registrard a ocorréncia e a documentara no procedimento de fiscalizacdo;

II- adotara, quando cabivel, o procedimento de complementagdo previsto no Art. 11, observadas as
regras proprias das requisi¢bes institucionais e dos pedidos de acesso a informacdo;

Ill - dara ciéncia a Comissdo Permanente responsavel quando a auséncia ou a inadequagdo da
resposta comprometer a execugdo da acdo; e

IV - avaliara a necessidade de comunicagdo a Presidéncia da Camara Municipal, de apresentagdo de
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requerimento para formalizagdo de requisi¢do institucional na forma do Art. 13 ou de comunicagdo
técnica aos 6rgdos competentes, quando houver elementos que justifiquem a medida.

Paragrafo tnico. A auséncia de resposta ou de complementagdo ndo implicara encaminhamento
automdtico a 6rgdo de controle, devendo as providéncias cabiveis ser avaliadas conforme as
circunstancias e os procedimentos previstos nesta Resolugdo.

CAPITULO IV
DO MODELO PADRAO DE RELATORIO DE FISCALIZACAO

Art. 15. O relatdrio de fiscalizagdo obedecerd a modelo padronizado e conterd, no minimo:
| - identificagdo, com:

a) numero do relatdrio e data de elaboragdo;

b) identificagdo da Comissdo Permanente responsavel e dos integrantes da equipe;
¢ ) tema, objetivo e escopo da fiscalizagdo;

d) periodo abrangido e datas de inicio e término; e

e) legislagdo aplicdvel e normas examinadas;

II- metodologia utilizada, com:

a) métodos empregados na coleta e analise de dados;

b) descrigdo das entrevistas, inspegdes e visitas realizadas;

¢ ) identificagdo das pessoas, dos 6rgdos ou dos setores consultados;
d) documentagdo, registros e fontes analisadas; e

e) cronograma de execugdo;

IIl - achados e constatagdes, com:

a) descrigdo objetiva da situagdo encontrada;

b) indicagdo do critério utilizado para analise, compreendendo, conforme o caso, norma juridica,
procedimento, parametro, meta, padrdo técnico ou outro referencial aplicavel;

¢ ) classificacdo da gravidade ou do impacto em critico, alto, médio ou baixo;

d) indicagdo das evidéncias que sustentam o achado; e

e) indicagdo da consequéncia, do impacto ou do risco decorrente da situagdo identificada; e

f ) indicacdo da causa, quando tecnicamente identificavel;

IV - andlise critica, com:
a) exame das causas identificadas;

b) comparagdo com normas técnicas, legislagdo e boas praticas;
¢ ) descri¢do dos impactos financeiros, administrativos ou sociais;
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d) contextualizagdo histdrica ou comparagdo com outros exercicios, quando cabivel;
V - recomendagdes técnicas, quando cabiveis a respectiva fase da fiscalizagdo, contendo:

a) indicagdo da medida corretiva ou de aperfeigopamento relacionada ao respectivo achado;
b) identificagdo do 6rgdo ou unidade a que se dirige;

¢ ) prazo sugerido para sua implementagdo;

d) forma de acompanhamento e respectivos indicadores; e

e ) estimativa de custo, quando tecnicamente possivel e pertinente;

VI - sintese, avaliagdes, conclusdes e comunicagdes técnicas, conforme a fase da fiscalizacdo,
contendo, quando cabivel:

a) sintese dos principais achados;

b) avaliagdo técnica preliminar ou conclusdo consolidada acerca da situagdo fiscalizada, conforme a
natureza do relatério;

¢) indicagdo fundamentada das comunicages a drgdos competentes ja realizadas ou consideradas
necessarias; e

d) indicagdo das medidas de acompanhamento ou monitoramento consideradas cabiveis;

VIl - assinaturas e encerramento, com:

a) assinatura dos integrantes da equipe;

b) data de conclusdo do relatério;

¢ ) local de encerramento; e

d) registro da data de encaminhamento do relatério aos destinatarios competentes e, quando cabivel,
da ciéncia a Comissdo Permanente responsavel.

§ 12 Considera-se achado de fiscalizagdo a situagdo relevante identificada no curso dos trabalhos,
relacionada ao objeto examinado e sustentada por evidéncias pertinentes e suficientes.

§ 22 Os achados, bem como as avaliagGes, conclusdes e recomendagdes deles decorrentes, deverdo
estar fundamentados em evidéncias compativeis com a natureza, o objeto e a fase da fiscalizagdo.
§32 Os relatérios elaborados pela equipe deverdo assegurar, conforme a respectiva fase da
fiscalizagdo, a identificagdo e a correlagdo entre os achados, os critérios utilizados, as evidéncias que
os sustentam e as conclusGes ou recomendagdes correspondentes, observadas as disposi¢cdes
especificas desta Resolugdo relativas ao Relatério Preliminar, ao Relatério Final e ao Relatério de
Monitoramento.

§42 Os modelos de Relatério Preliminar e de Relatério Final de Fiscalizagdo deverdo observar os
elementos previstos neste artigo, admitida sua adapta¢do a natureza, ao objeto e a complexidade da
fiscalizagdo, sem prejuizo da identificagdo dos achados, dos critérios utilizados, das evidéncias e das
respectivas conclusGes, quando cabiveis.

§ 52 A assinatura dos integrantes da equipe identifica a autoria e a responsabilidade pelo contetudo
técnico dos relatérios por ela elaborados.
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CAPITULO V
DO RELATORIO PRELIMINAR, DA DISCUSSAO DOS ACHADOS E DO RELATORIO FINAL

Art.16. Concluida a fase de instrugdo e identificados achados passiveis de conclusdo,
recomendac¢do ou encaminhamento, a equipe elaborard Relatério Preliminar de Fiscalizagdo, que serd
encaminhado ao 6rgdo ou aos gestores responsaveis, antes da conclusdo e da divulgagdo do Relatério
Final, assegurada oportunidade para conhecer os achados preliminares e apresentar manifestagdo
escrita ou em reunido da qual poderdo participar:

| - o Prefeito municipal;

11 - o Secretario Municipal ou responsavel pela area fiscalizada;

Il - os técnicos ou servidores indicados pelo Poder Executivo; e

IV - o coordenador e os demais integrantes da equipe de fiscalizagdo da Cdmara Municipal.
§ 12 A manifestagdo permitird ao drgdo fiscalizado:

| - tomar ciéncia formal dos achados preliminares;

Il - apresentar esclarecimentos, justificativas e documentos complementares;

Ill - apontar situagdes eventualmente interpretadas de forma incorreta; e

IV - propor solugBes ou cronogramas para atendimento das recomendagdes.

§ 22 O Relatdrio Preliminar de Fiscalizagdo serd encaminhado pela equipe de fiscalizagdo, com prazo
razoavel para manifestagdo por ela definido e comunicado ao érgdo ou aos gestores responsaveis.

§ 32 O Relatdrio Preliminar tera carater técnico e ndo constituird conclusao definitiva da fiscalizagdo,
podendo seus achados ser mantidos, alterados ou excluidos apds a andlise da manifestagdo do érgdo
ou gestor fiscalizado.

§ 42 O Relatério Preliminar observara, no que couber a fase da fiscalizagdo, os elementos previstos
no Art. 15, especialmente a identificagdo da agdo fiscalizatdria, a metodologia utilizada, os achados
preliminares, as respectivas evidéncias, os critérios adotados e a andlise critica realizada pela equipe.
§ 52 As avaliagBes, recomendagdes e propostas de encaminhamento eventualmente constantes do
Relatério Preliminar terdo carater preliminar e poderdo ser mantidas, alteradas ou excluidas apds a
analise da manifestagdo do érgdo ou gestor fiscalizado.

Art. 17.  Areunido de discussdo dos achados constantes do Relatério Preliminar, quando realizada,
tera por objetivos:

| - apresentar e discutir os achados preliminares;

II- assegurar a manifestagdo dos representantes do 6rgdo fiscalizado;

Il - registrar justificativas, argumentos e documentagdo complementar;

IV - discutir prazos vidveis para eventual implementagdo de medidas corretivas; e
V - buscar solugdes consensuais, sem prejuizo das competéncias de cada dérgdo.

Art. 18. A reunido sera registrada em ata assinada pelos participantes, contendo:

| - data, horario e local;
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11 - identificagdo dos participantes;

IIl - resumo dos achados preliminares discutidos;

IV - manifestagGes dos representantes do 6rgdo fiscalizado;

V - propostas, compromissos ou prazos informados durante a reunido; e
VI - assinaturas dos presentes.

Paragrafo unico. = Quando a manifestagdo ocorrer exclusivamente por escrito, os documentos
recebidos serdo juntados ao procedimento de fiscalizagdo em substitui¢do a ata da reunido.

Art.19.  Apos a analise das manifestagGes, esclarecimentos e documentos apresentados pelo 6rgdo
ou pelos gestores responsaveis, a equipe elaborara o Relatério Final de Fiscalizagdo, no prazo de até
10 (dez) dias uteis apds a reunido de discussdo dos achados ou o encerramento do prazo concedido
para manifestagdo escrita.

§ 12 A manifestacdo apresentada sera analisada de forma fundamentada pela equipe de fiscalizagdo
em relagdo aos respectivos achados preliminares e podera resultar em sua manutencdo, alteragdo ou
exclusdo.

§22 0O ndo comparecimento a reunido ou a auséncia de manifestagdo escrita ndo impedirdo a
elaboragdo do Relatério Final, desde que comprovada a ciéncia regular do érgdo ou dos gestores
responsaveis.

§32 O Relatério Final observard os elementos previstos no Art. 15 e apresentara os achados
consolidados apos a andlise das manifestagdes, esclarecimentos e documentos apresentados pelo
6rgdo ou pelos gestores responsdveis.

§ 42 O Relatério Final devera permitir a correlagdo entre cada achado consolidado, o critério
utilizado, as respectivas evidéncias, a manifestagdo do 6rgdo ou gestor fiscalizado, a analise dessa
manifestagdo, a conclusdo, a recomendacdo e, quando cabivel, o encaminhamento correspondente.
§52 As razBes para a manutengdo, alteracdo ou exclusdo de achado constante do Relatério
Preliminar deverdo ser registradas no Relatério Final, de modo a permitir a identificagdo dos efeitos
da manifestagdo apresentada sobre a conclusdo da fiscalizagdo.

§ 62 O Relatdrio Final, as recomendagdes técnicas nele contidas e as comunicagbes de competéncia
da equipe ndo dependerdo de aprovagdo prévia da Comissdo Permanente, sem prejuizo das
providéncias que esta decida adotar no ambito de suas atribuigdes.

CAPITULO VI
DOS ENCAMINHAMENTOS AOS ORGAOS COMPETENTES

Art. 20. A equipe de fiscalizagdo podera, mediante decisdo fundamentada de seus Vereadores
integrantes, comunicar diretamente os achados e documentos pertinentes aos érgdos competentes,
independentemente de aprovagdo prévia da Comissdo Permanente ou do Plenario, especialmente:

| - o Ministério Publico, quando houver elementos relacionados a ilicito cuja apuragdo seja de sua
competéncia;
II- o Tribunal de Contas, quando houver elementos relacionados a matéria contabil, financeira,



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 10/11/2026 as 22:20:12 21 6

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Jodo Alves Ferreira, n°. 44 - CEP - 86880-093

e-mail: protocolo@cmariranhadoivai.pr.gov.br

Fonelfax - 43-3433-1220 — ARIRANHA DO IVAi - PR

CNPJ: 02.088.628/0001-16

orgamentdria, operacional ou patrimonial;

Ill - a autoridade policial competente, quando houver elementos indicativos de infragdo penal;

IV - o Poder Executivo Municipal, para ciéncia e adogdo das providéncias que entender cabiveis; ou
V - outro érgdo competente, conforme a matéria.

§ 12 A comunicagdo serd subscrita pelo coordenador ou pelos Vereadores integrantes da equipe,
identificara sua autoria e natureza técnica e ndo serd apresentada como deliberagdo institucional da
Comissdo Permanente, do Plenario ou da Camara Municipal.

§292 A Comissdo Permanente responsdvel receberd ciéncia da comunicagdo, com cdpia do
expediente, simultaneamente ao seu envio ou imediatamente depois, observadas as restrigdes legais
de acesso.

§ 32 Sempre que a providéncia pretendida exigir deliberagdo ou manifestagdo institucional reservada
a o6rgdo da Camara Municipal, observar-se-a o procedimento estabelecido na Lei Organica do
Municipio e no Regimento Interno.

§ 42 Havendo risco de perda de prova, continuidade de dano ou outra situagdo que recomende
comunicag¢do imediata, a equipe poderd encaminhar os elementos disponiveis antes da conclusdo do
Relatério Final, indicando seu carater preliminar e remetendo posteriormente as informagdes
complementares pertinentes.

Art. 21. A comunicagdo técnica decorrente de fiscalizagdo sera instruida, conforme a pertinéncia da
matéria, com:

| - cépia do Relatdrio Final da equipe ou, na hipdtese do § 42 do Art. 20, cépia do Relatério Preliminar,
quando ja elaborado, ou registro fundamentado dos elementos e achados preliminares disponiveis;
II- documentagdo complementar que fundamentar os achados;

Il - ata dareunido de discussdo com os gestores ou manifestagdo escrita recebida quando ja realizada;
e

IV - documento que indique os fundamentos e motivos do encaminhamento.

Paragrafo unico. A equipe observara as restri¢Ges legais de acesso, a protecdo de dados pessoais e
a preservagdo das diligéncias dos érgdos destinatarios.

Art. 22.  As comunicagGes técnicas da equipe e os encaminhamentos institucionais decorrentes das
fiscalizagdes serdo registrados:

| - no protocolo geral da Camara Municipal, com o respectivo nimero de identificagdo;

II- Portal da Transparéncia, quando cabivel, apds a conclusdo da fiscalizacdo e a elaboragdo do
Relatério Final; e

IIl - no arquivo permanente da Camara Municipal.

Paragrafo unico. A divulgacdo observara as normas relativas ao sigilo, a prote¢do de dados
pessoais, a prote¢do da intimidade e a preservagdo de diligéncias ainda ndo concluidas.
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CAPITULO VII
DO PLANO DE ACAO DO PODER EXECUTIVO

Art. 23.  Elaborado o Relatério Final de Fiscalizagdo, a equipe de fiscalizagdo o encaminhara
formalmente ao érgdo fiscalizado, acompanhado das recomendagdes técnicas, mediante expediente
dirigido ao Poder Executivo, por meio que permita comprovar seu recebimento, solicitando, quando
cabivel, a apresentagdo de resposta ou Plano de Agdo, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento da comunicagao.

§ 12 O Plano de Agdo, quando apresentado, conterd, no minimo:

| - recomendagdo: identificagdo da recomendacdo técnica da equipe a que se refere a medida;

I1- agdo a ser executada: descrigdo objetiva da medida proposta pelo érgdo responsavel;

Il - responsavel: identificagdo do 6rgdo, Secretario ou servidor encarregado da execugao;

IV - prazo: data ou periodo previsto para conclusao;

V -situagdo daimplementacgdo: indicagdo de que a agdo esta planejada, em andamento ou concluida;
e

VI - evidéncias: documentos ou registros que demonstrem a execugdo.

§ 22 0O modelo de Plano de Agdo consta do Anexo desta Resolugdo.

§32 A equipe dara ciéncia a Comissdo Permanente responsavel do encaminhamento previsto no
caput, sem necessidade de aprovagao prévia do Relatério Final ou das recomendagdes.

§ 42 As recomendacgdes técnicas ndo substituem a decisdo administrativa do Poder Executivo sobre
as medidas de sua competéncia e deverdo preservar, quando existente, a discricionariedade
administrativa quanto a escolha dos meios legalmente admitidos para o alcance do resultado
pretendido, devendo eventual discordancia ou opgdo por medida alternativa ser registrada para fins
de acompanhamento.

§ 52 A comunicagdo prevista no caput sera juntada ao procedimento de fiscalizagdo, acompanhada
do comprovante de seu recebimento pelo 6rgdo fiscalizado.

§ 62 Quando o Poder Executivo decidir ndo adotar determinada recomendagdo, podera apresentar
resposta fundamentada, indicando as raz8es de sua decisdo, dispensada a elaboragdo de Plano de
Acgdo quanto a medida ndo adotada.

Art. 24. O Plano de Ag¢do encaminhado pelo Poder Executivo sera:

| - recebido pela equipe de fiscalizagdo e levado ao conhecimento da Comissdo Permanente
responsavel e da Mesa Diretora;

11 - disponibilizado no Portal da Transparéncia, observadas as restri¢des legais;

Il - utilizado como instrumento de monitoramento das recomendagdes e das providéncias
informadas pelo Poder Executivo;

IV - avaliado conforme o cronograma estabelecido; e

V - juntado ao procedimento de fiscalizagdo de origem, juntamente com os documentos que o
acompanhem.



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 10/11/2026 as 22:20:12 21 8

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Jodo Alves Ferreira, n°. 44 - CEP - 86880-093

e-mail: protocolo@cmariranhadoivai.pr.gov.br

Fonelfax - 43-3433-1220 — ARIRANHA DO IVAi - PR

CNPJ: 02.088.628/0001-16

Paragrafo unico. A auséncia de apresentagdo do Plano de A¢do serd registrada e ndo autorizara a
equipe de fiscalizagdo a substituir o Poder Executivo na definigdo das medidas administrativas.

Art. 25. A fiscalizagdo de acompanhamento ocorrera no prazo definido, mediante elaboragao pela
equipe de fiscalizacdo em exercicio no periodo correspondente de Relatério de Monitoramento
destinado a verificar a implementagdo das medidas informadas pelo Poder Executivo e a situagdo das
recomendacdes técnicas, com ciéncia a Comissdo Permanente responsavel para o exercicio de sua
supervisao.

§ 12 As agdes de monitoramento ndo concluidas até o término do periodo de atuagdo da equipe
serdo transferidas a equipe constituida para o exercicio subsequente, permanecendo vinculadas ao
procedimento de fiscalizagdo de origem.

§22 O Relatério de Monitoramento identificard, em relagdo a cada recomendagdo objeto de
acompanhamento, a providéncia informada, o prazo estabelecido, as evidéncias apresentadas ou
obtidas e a situagdo de sua implementagao.

§32 O Relatério de Monitoramento e os documentos que o fundamentarem serdo juntados ao
procedimento de fiscalizagdo de origem, de modo a assegurar a continuidade e a rastreabilidade
documental da agdo fiscalizatoria.

§ 42 O monitoramento ndo autorizard a equipe de fiscalizagdo a substituir o érgdo fiscalizado na
escolha ou execugdo das medidas administrativas de sua competéncia.

CAPITULO VIII
DO SUPORTE E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 26. A Secretaria Legislativa e os demais érgdos técnicos da Camara Municipal prestardo suporte
as atividades de fiscalizagdo, nos limites das atribuicGes legais e regulamentares de seus cargos e
unidades, compreendendo:

| - suporte administrativo e metodoldgico, sem prejuizo do apoio técnico das unidades competentes;
1I- apoio administrativo e logistico;

Il - auxilio na documentagdo e no processamento das informagdes;

IV - arquivamento e manutengdo dos registros e bancos de dados; e

V - apoio a realizag¢do de capacitacoes relacionadas as técnicas de fiscalizagdo.

Paragrafo tnico. A participagdo da Unidade de Controle Interno, da Procuradoria Juridica e das
dreas contdbil e financeira ocorrera por meio de manifestacdo ou apoio compativel com suas

competéncias, preservadas a independéncia técnica e as atribui¢ées préprias de cada unidade.

Art. 27. Serdo promovidas anualmente capacitacGes destinadas aos Vereadores e servidores
envolvidos nas fiscalizagdes, especialmente sobre:

| - técnicas de fiscalizagdo legislativa;
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Il - interpretacdo da legislacdo aplicével;

IIl - métodos de investigagdo e registro documental;
IV - elaboragdo de relatdrios; e

V - comunicagdo com érgdos de controle.

Art. 28. Compete a Cdmara Municipal, por seus 6rgdos responsaveis:

| - disponibilizar, observada a disponibilidade orgamentaria, os recursos necessdrios a execugdo das
fiscalizagOes;

I1- assegurar o acesso institucional as informag&es publicas, na forma da legislagdo aplicavel;

Il - assegurar condigdes institucionais para o exercicio regular das atividades de fiscalizagdo; e

IV - garantir independéncia técnica no registro das evidéncias e na elaboragdo dos relatérios,
observadas as competéncias dos 6rgdos da Camara e os limites estabelecidos no Regimento Interno.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.29. As situagdes omissas nesta Resolugdo serdo solucionadas pela Mesa Diretora, ouvida a
Comissdo Permanente responsavel quando a matéria estiver relacionada a execugdo de agdo

fiscalizatéria, observados a Lei Organica do Municipio e o Regimento Interno.

Paragrafo Unico. A solugdo de omissdo ndo podera criar ou alterar competéncia atribuida a érgdo
ou agente da Camara Municipal.

Art.30. Esta Resolugdo serd revista a cada 2 (dois) anos ou quando houver necessidade de
adequacdo de seus procedimentos.

Art. 31.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente

ANEXO
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MODELO DE PLANO DE ACAO

ORIENTACGES GERAIS DE PREENCHIMENTO DO PLANO DE ACAO

O presente modelo destina-se ao registro das decisdes, medidas, responsdveis, prazos e
evidéncias relacionados as recomendagdes técnicas constantes do Relatdrio Final de Fiscalizagdo.

O preenchimento compete ao Poder Executivo, observadas as disposi¢ées do Art. 23 ao Art. 25
desta Resolugdo.

As informagGes deverdo ser apresentadas de forma individualizada para cada recomendagdo,
permitindo sua vinculagéo ao respectivo achado e a identificagdo das providéncias propostas,
adotadas, ndo adotadas ou ainda pendentes de decisdo.

Quando houver adogdo de medida alternativa, deverdo ser descritos seus fundamentos, o
resultado pretendido, os responsdveis e os prazos correspondentes.

As evidéncias previstas ndo se confundem com aquelas efetivamente apresentadas, devendo
estas ultimas ser identificadas e, quando cabivel, acompanhadas dos respectivos documentos
comprobatarios.

A apresentagdo do Plano de A¢éo ndo implica, por si sé, reconhecimento de implementagdo das
medidas nem atendimento integral das recomendacées, cuja verificagdo serd realizada pela equipe
de fiscalizagdo, mediante Relatério de Monitoramento.

O Plano de Agdo integrard o procedimento de fiscalizagdo de origem, preservadas a
rastreabilidade documental e as restri¢bes legais de acesso as informagdes.

1. IDENTIFICAGAO

a) Orgdo responsavel pelo plano: [Prefeitura Municipal / Secretaria / Unidade];

b) Planode Agdon2[___ 1/20[__lde[___/ /20 J;

c) Relatério Final de Fiscalizagdo n? [___]/20[___], recebidoem [___/  /20_];
d) Agdo do Plano Anual de Fiscalizagdo: [cddigo e titulo, quando houver];

e) Tema e periodo abrangido: [ 1;

f) Responsavel pela consolidagdo deste Plano: [nome, cargo e contato institucional];
g) Procedimento de Fiscalizagdgone [___]/20[__1];

h) Equipe de Fiscalizagdo responsavel: [identificagdo da equipe e do coordenador];
i) Comissdo permanente responsavel pelo acompanhamento: | ].
j) Data de recebimento da comunicag¢io do RelatérioFinal: [___/ /20 |;
k) Prazo para apresentacdo da resposta ou Planode Agdo:[___ /_ /20 ].

2. RESPOSTA A CADA RECOMENDAGAO TECNICA
2.1. RECOMENDACAQ N2 | ] - ACHADO N[ ]
a) Recomendagdo recebida: [transcrever ou resumir fielmente o texto do Relatério Final];
b) Decisdao do Poder Executivo:
O Adotar
[0 Adotar com medida alternativa
[ N&o adotar
[ Em analise, com previsdo de decisdo até [data]
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c) Necessidade e justificativa da acdo: [problema a tratar e resultado pretendido];

d) Agdo a ser executada: [etapas concretas definidas pelo 6rgdo responsavel];

e) Orgio ou unidade e responsivel pela execucdo: [identificacdo do 6rgdo ou unidade
administrativa];

f) Responsavel: [nome e cargo ou, quando ndo houver definigdo nominal, cargo ao qual compete a
execugdo].

g) Prazodeinicio: [/ /20__ ] Prazo de conclusdo: [/ /20 ]

h) Situacdo da implementagdo: (1 Planejada [0 Em andamento [ Concluida

i) Evidéncias previstas para comprovagdo da execugdo: [documentos, registros, indicadores ou
outros elementos que deverdo demonstrar a implementagdo da medida];

j) Evidéncias ja apresentadas (quando houver): [identificagdo dos documentos e sua localizagdo no
procedimento de fiscalizagdo];

k) Indicador ou critério de verificagdo: [dado observével; meta, se cabivel]

1) Medida alternativa ou motivo da ndo adogdo: [justificativa técnica e administrativa; quando
cabivel];

m) Dependéncias, recursos e observagdes: [informar se necessarios e quando disponiveis];

2.2. RECOMENDACAQ N9 ]—ACHADO N° [ ]
(Repetir a estrutura acima para cada Recomendagdo - Achado)

3. ATUALIZACAO DAS PROVIDENCIAS E MONITORAMENTO

O Poder Executivo atualizara as informagdes relativas as providéncias comunicadas a Camara
Municipal. A verificagdo de sua implementagdo sera realizada pela equipe de fiscalizagdo em
exercicio no periodo correspondente, nos termos do Art. 25 da Resolugdon? [___]/20[___], e
registrada em Relatério de Monitoramento, com ciéncia a Comissdo Permanente responsavel.

7 EVIDENCIA
RECOMENDAGAO | RESPONSAVEL ||:IFT0URI::|;23A P:mgo o ATUALZAGAO
PENDENCIA
[planeerfda / [Documento
o Orgd —
ne [ ] [Orgdo/cargo] andamento / [ 0 fenci [ o
! pendéncia]
concluida]
[planee:da / [Documento
o Orgs —
ne[_ ] [Orgdo/cargo] andamento / [ 20 O}J i [ o
! pendéncia]
concluida]

OBS.: As informagdes constantes deste item e suas atualizagdes constituem elementos fornecidos
pelo Poder Executivo para subsidiar o monitoramento e ndo substituem a verificagéo realizada pela
equipe de fiscalizagdo nem o respectivo Relatdrio de Monitoramento.

Orientagdo de preenchimento: Quando o Poder Executivo decidir ndo adotar determinada
recomendagdo, deverd registrar essa decis@o e apresentar sua justificativa, ficando dispensado o
preenchimento dos campos relativos a execugdo da medida ndo adotada. A deciséo e seus
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fundamentos serdo registrados para conhecimento da equipe de fiscalizagdo e eventual
acompanhamento institucional.

a) Data de referéncia das situagdes informadas: [/ /20 |;
b) Observagbes sobre a¢des alteradas ou prazos revistos: [justificativas e novas previsdes];
c) Existéncia de providéncias com execugdo prevista para exercicio posterior:
O Sim
[ Né&o
d) Recomendacdes e providéncias que permanecer3o sujeitas a acompanhamento: [identificacdo];
e) Previsdo de atualizagdo das informagdes pelo 6rgao responsavel: [data ou periodicidade].

4. RESPONSABILIDADE E ENCAMINHAMENTO

As informagdes e as medidas propostas neste Plano de Agdo sdo de responsabilidade do
Poder Executivo. A indicagdo de recomendagdo ndo significa transferéncia a equipe de fiscalizagdo da
decisdo administrativa sobre sua adogdo.

Ariranha do Ivai/PR, [dia] de [mé&s] de 20[___].

Autoridade responsavel pelo encaminhamento:

Nome:

Cargo:

Assinatura:

Unidade(s) participante(s) da elaboragdo (quando cabivel):

Nome:

Cargo:

Assinatura:

Encaminhamento a equipe de fiscalizagdo em [ / / 1;
Protocolo n2 | ].
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RESOLUCAO Ne 019/2026

Dispée sobre as regras de funcionamento do Servigo de
Informag&o ao Cidad3o (SIC) da CAmara Municipal de Ariranha
do Ivai, Estado do Parand, definindo rotinas de atendimento,
prazos para resposta, canais de contato e tramites destinados
ao cumprimento da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro
de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo), bem como os
mecanismos de transparéncia ativa previstos na referida
norma.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Servico de Informacgdo ao Cidaddo (SIC) constitui o servigo institucional responsavel pelo
recebimento, processamento e atendimento dos pedidos de acesso as informagGes publicas sob a
guarda da Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parand, em conformidade com a Lei
Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo unico. No desempenho de suas atribuigdes, o SIC devera assegurar atendimento
pautado pela transparéncia, eficiéncia, acessibilidade e imparcialidade, observando que a divulgagdo
das informagdes publicas é a regra e a restri¢do de acesso constitui medida excepcional prevista em
lei.

Art. 22 S3o garantidos aos cidaddos os seguintes direitos:

| - obter acesso as informagdes publicas produzidas, custodiadas ou mantidas pela Camara Municipal;
II- ter o acesso restringido somente nas hipdteses e condigBes previstas na legislagdo aplicavel;

Il - receber resposta ao pedido formulado no prazo maximo de 20 (vinte) dias, admitida prorrogagao,
mediante justificativa expressa, por até 10 (dez) dias, quando a complexidade da matéria assim exigir;
IV - apresentar recurso contra decisdo que negue, total ou parcialmente, o acesso a informagdo;

V - obter gratuitamente as informagdes solicitadas, ressalvados os custos materiais efetivamente
necessarios para reproducdo de documentos;

VI - utilizar qualquer dos canais disponibilizados para apresentagdo de solicitacGes;

VIl - receber resposta fundamentada, objetiva e redigida em linguagem clara.

Art. 32 A atuagdo do Servigo de Informagdo ao Cidaddo observara os seguintes principios:

| - publicidade, assegurando-se a maxima transparéncia possivel dos atos e informagdes publicas, de
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forma que o sigilo constitui excegdo;

11 - eficiéncia, mediante tratamento célere e adequado das solicitagdes recebidas, bem como respostas
claras;

Il - impessoalidade, vedado qualquer favorecimento ou discriminagdo entre os solicitantes;

IV - acessibilidade, mediante oferta de diferentes meios de atendimento ao cidaddo;

V - clareza, com utilizagdo de linguagem simples e compreensivel;

VI -integridade, garantindo a protegdo das informagdes cuja confidencialidade seja exigida por lei.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E DOS RESPONSAVEIS

Art. 42 Para As atividades do Servi¢o de Informagdo ao Cidad3do (SIC), serdo designados servidores
para o desempenho das seguintes fungdes, observada a estrutura administrativa da Camara Municipal:

| - Coordenador do SIC, responsavel pela supervisdo geral das atividades;

II- Técnicos de Apoio, denominados de Assistentes e Atendentes do Servico de Informagdo ao
Cidad3o, designados conforme demanda, incumbidos de auxiliar nas atividades de triagem, protocolo
e encaminhamento das demandas;

Ill - Responsaveis Setoriais, compreendidos como os servidores responsaveis pela produgdo, gestdo
ou guarda das informagGes solicitadas, independentemente da existéncia de departamentos ou
setores formalmente constituidos; e

IV - autoridade recursal competente, responsavel pela apreciacdo dos recursos administrativos
relativos aos pedidos de acesso a informagdo, observadas as competéncias e as instancias previstas na
legislagdo aplicavel.

§ 12 As fungBes de Coordenador, Assistente e Atendente do SIC poderdo ser acumuladas por um
mesmo servidor, conforme a estrutura administrativa existente, observadas a compatibilidade das
atribuicdes e as condigdes necessarias ao adequado funcionamento do servigo.

§22 A inexisténcia de departamentos ou setores administrativos formalmente constituidos ndo
impedird a atribuicdo das responsabilidades previstas no inciso Ill aos servidores que produzam,
gerenciem ou mantenham as informagdes solicitadas.

§32 As designagBes do Coordenador e dos Técnicos de Apoio serdo formalizadas por Portaria da
Presidéncia da Camara Municipal, publicada no meio oficial competente, com identificagdo dos
servidores e das respectivas fungdes.

§ 42 A atribuigdo de responsabilidades setoriais podera decorrer das competéncias dos cargos ou
fungBes existentes, sem necessidade de designagdo individual para cada pedido de acesso a
informagao.

§ 52 O exercicio acumulado de fungdes no SIC ndo autoriza o servidor a julgar recurso administrativo
contra decisdo que tenha proferido.

Art. 52 Compete ao Coordenador do Servigo de Informacgdo ao Cidaddo:

| - supervisionar as atividades do Servigco de Informagao ao Cidadao;
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11 - garantir o cumprimento da Lei de Acesso a Informagao;

Il - orientar a equipe sobre legislagdo aplicavel;

IV - receber, registrar, protocolar e realizar a andlise preliminar dos pedidos de acesso a informagdo;
V - promover o encaminhamento das solicitagGes aos setores competentes;

VI - acompanhar e controlar os prazos estabelecidos para atendimento das demandas;

VIl - assegurar que as respostas sejam encaminhadas dentro dos prazos legais;

VIl - receber, registrar e encaminhar os recursos administrativos a autoridade competente,
acompanhando sua tramitagdo e o cumprimento dos prazos aplicaveis;

IX - manter banco de dados e estatisticas relativas as solicitagcdes recebidas;

X - administrar os mecanismos eletronicos de transparéncia;

Xl - coordenar a divulgacdo das informagdes sujeitas a transparéncia ativa;

XIl - elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas;

XIIl - manter arquivo atualizado contendo os pedidos protocolados e respectivas respostas.

Paragrafo Unico. A atuagdo do Coordenador do SIC n3do afasta a responsabilidade dos demais
agentes publicos pela produgdo, integridade, exatiddo e disponibilizacdo das informagdes de sua
competéncia.

Art. 62 Compete ao(a) Assistente do Servigo de Informacgdo ao Cidadao:

| - auxiliar na analise e classificagdo das solicitagdes recebidas;
II- acompanhar o cumprimento dos prazos de atendimento;

Il - elaborar comunicagdes destinadas aos solicitantes;

IV - organizar e manter atualizado o arquivo de demandas;

V - colaborar na capacitagdo da equipe sempre que necessario.

Art. 72 Sdo atribui¢des dos Atendentes do Servigo de Informagdo ao Cidaddo:

| - receber os pedidos de acesso a informagdo;

11 - efetuar o registro dos dados apresentados pelo solicitante;

Il - protocolar documentos e requerimentos;

IV - prestar informagdes sobre os prazos e procedimentos aplicaveis;

V - entregar documentos ou respostas quando disponibilizados ao cidadao;

VI - preservar a confidencialidade das informagdes cuja divulgacdo seja restrita.

Paragrafo tunico.  As atribuicGes previstas no Art. 62 e no Art. 72 poderdo ser exercidas pelo
Coordenador do SIC ou por outros servidores formalmente designados, conforme a estrutura
administrativa da Camara Municipal.

Art. 12 S3o atribui¢des dos Responsaveis Setoriais:

| - colaborar com o SIC na obtengdo das informagdes solicitadas;
Il - encaminhar as informagGes requisitadas no prazo maximo de 8 (oito) dias;
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Il - indicar eventual restri¢do legal de acesso a informagao;

IV - prestar informag8es completas, corretas e compreensiveis;

V - participar das reuniGes relacionadas as demandas de sua drea de competéncia;
VI - sugerir contelidos passiveis de divulgagdo em transparéncia ativa.

Paragrafo tnico. O prazo previsto no inciso Il sera contado do recebimento da solicitagdo interna
pelo Responsavel Setorial e deverd ser observado sem prejuizo do prazo legal de resposta ao
requerente.

Art.22 Os recursos administrativos relativos aos pedidos de acesso a informagdo serdo apreciados
pelas autoridades competentes, observados a Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, a
legislagdo local aplicavel e o procedimento previsto nesta Resolugdo.

§12 O recurso contra decisdo que negar acesso a informagdo serd dirigido a autoridade
hierarquicamente superior aquela que proferiu a decisdo recorrida, assegurada a apreciagdo por
autoridade distinta.

§22 A autoridade que proferiu a decisdo recorrida podera prestar esclarecimentos e encaminhar os
documentos necessarios a instrugdo do recurso, sem participar de seu julgamento.

§ 32 Quando a decisdo recorrida tiver sido proferida pela autoridade maxima da Camara Municipal,
serdo observadas as instancias e os procedimentos recursais previstos na legislacdo aplicavel, vedada
a criagdo de instancia administrativa sem competéncia legal.

§ 42 O Coordenador do SIC prestara apoio administrativo ao processamento dos recursos, realizando
seu registro, acompanhamento e encaminhamento a autoridade competente.

§ 52 As duvidas relativas a existéncia de restricdo legal de acesso a informacgdo serdo submetidas a
autoridade competente para decisdo fundamentada, sem prejuizo de consulta a assessoria juridica,
quando necessdria.

CAPITULO |
DOS MEIOS DE ACESSO A INFORMAGCAO

Art.10. Os pedidos de acesso a informagdo poderdo ser apresentados por meio dos seguintes
canais de atendimento:

| - sistema eletronico do Servico de Informag&o ao Cidaddo (e-SIC), disponibilizado no sitio oficial da
Camara Municipal;

II- atendimento presencial;

Il - correio eletronico;

IV - contato telefonico.

§ 12 O atendimento pelo e-SIC observara as seguintes disposi¢oes:

| - quanto a disponibilidade:
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a) haverd formulario eletrénico especifico disponibilizado no sitio oficial da Cadmara Municipal,
conforme modelo constante do Anexo IlI;

b) o sistema permanecerd disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante os 7 (sete) dias da
semana;

c) o acesso ao sistema ocorrera por meio do enderego eletrénico disponibilizado no sitio oficial da
Camara Municipal;

d) o suporte técnico sera prestado pelos canais de atendimento divulgados no sitio oficial da Camara
Municipal.

II- quanto ao procedimento:

a) o solicitante deverd preencher formuldrio eletrénico contendo seus dados;

b) ainformacdo pretendida devera ser descrita de forma clara e objetiva;

c) devera ser indicada a preferéncia quanto ao formato da resposta;

d) apds o preenchimento, o pedido serd submetido eletronicamente;

e) sera gerado automaticamente nimero de protocolo;

f) o recebimento da solicitagdo sera confirmado por e-mail ou por outro meio eletrénico informado
pelo requerente, quando disponivel.

IIl - quanto as caracteristicas do servigo:

a) ndo sera exigida identificagdo presencial do requerente;

b) ndo serdo exigidos requisitos de identificagdo que inviabilizem a apresentagdo do pedido,
observada a legislagdo aplicavel;

c) haverd possibilidade de acompanhamento automatico do requerimento.

§ 22 O atendimento presencial observara as seguintes regras:
| - quanto a localizagdo e horario de funcionamento:

a) o atendimento serd realizado na sede da Camara Municipal ou em outro local oficialmente
designado, conforme enderego divulgado no sitio eletronico oficial;

b) o funcionamento ocorrerd nos dias e horarios de atendimento ao publico estabelecidos pela
Camara Municipal, conforme informagdes divulgadas em seu sitio eletronico oficial;

c) ficara responsavel pelo atendimento o servidor publico designado para exercer a fungdo de
Atendente do SIC ou, na sua auséncia, outro servidor responsavel pelo atendimento.

Il - quanto ao procedimento:

a) o interessado devera:

1. preencher formulario padronizado, conforme modelo previsto no Anexo IV; ou
2. apresentar oficio contendo a solicitagdo;

b) sera fornecido protocolo fisico ou eletrénico ao requerente;
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c) o pedido serd registrado em sistema eletrénico ou manualmente em livro de protocolo;
d) apds o registro, a solicitacdo serd encaminhada ao Servigo de Informagdo ao Cidad3o (SIC) pelo
meio administrativo disponivel, assegurada sua rastreabilidade.

§ 32 Os pedidos encaminhados por correio eletrénico deverdo observar os seguintes critérios:

| - quanto ao enderego eletronico:

a) as solicitagdes deverdo ser encaminhadas ao enderego de correio eletronico oficial disponibilizado
pela Cadmara Municipal para o recebimento de pedidos de acesso a informacdo;

b) recomenda-se a identificagdo da mensagem como pedido de acesso a informagdo, sem que a
auséncia dessa indicagdo impega seu recebimento, registro ou processamento.

Il - quanto ao procedimento:

a) o interessado devera encaminhar mensagem eletrdnica contendo a descri¢do do pedido;

b) recomenda-se a solicitagdo de “confirmacgdo de leitura”;

c) o Servigo de Informagdo ao Cidad&o (SIC) respondera com o respectivo nimero de protocolo.

Ill - quanto as caracteristicas:

a) o canal podera ser utilizado para apresentacdo de pedidos de acesso a informagdo,
independentemente de sua complexidade, observados os procedimentos de registro e tratamento
previstos nesta Resolugdo;

b) a resposta sera formalizada mediante correio eletronico.

§ 42 O atendimento por contato telefGnico seguira as seguintes disposi¢cdes:

| - quanto aos contatos disponiveis: o atendimento serd realizado por meio dos nimeros telefonicos
e ramais oficiais divulgados pela Camara Municipal;

Il - quanto aos dias e horarios de atendimento: o servico funcionard nos dias e horarios de atendimento
a0 publico divulgados pela Camara Municipal;

Ill - quanto ao procedimento:

a) o atendente receberd e registrara a solicitagdo apresentada verbalmente pelo requerente;

b) o atendente orientarda o requerente quanto ao numero de protocolo, as formas de
acompanhamento do pedido e a eventual necessidade de complementagdo de informagdes
estritamente necessdrias a identificagdo da informagdo solicitada;

c) o recebimento do pedido sera confirmado ao requerente, sempre que possivel, por meio do canal
de contato por ele informado;

d) ndo sera exigido comparecimento presencial ou utilizagdo de outro canal de atendimento como
condigdo para o recebimento e o registro da solicitagdo.

§ 52 A indisponibilidade temporaria do sistema eletronico ndo impedird o recebimento de pedidos
pelos demais canais oficiais, devendo os registros realizados por meio alternativo ser inseridos no
sistema apds seu restabelecimento, preservadas a data original de recebimento e a contagem do prazo
legal.

§ 62 Os canais de atendimento do SIC e suas respectivas informagdes de acesso e contato, incluindo
enderegos fisicos e eletrénicos, nimeros telefénicos, ramais e horarios de funcionamento, serdo
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divulgados no sitio eletronico oficial da Camara Municipal e mantidos atualizados.
Art.11.  Constituem garantias asseguradas ao solicitante:

| - protecdo dos dados pessoais e das informagdes relativas a sua identidade, nos termos da legislagdo
aplicavel;

II- dispensa de justificativa para formulagdo do pedido;

Il -impossibilidade de exigéncia de requisitos de identificagdo que inviabilizem a solicitagdo de acesso
a informagao; e

IV - tratamento dos dados pessoais em conformidade com a legislagdo relativa a privacidade e a
prote¢do de dados.

CAPITULO Il
DO FLUXO OPERACIONAL DE ATENDIMENTO (MAPEAMENTO)

Art.12. O processamento dos pedidos apresentados ao Servico de Informagdo ao Cidaddo
observara as etapas operacionais descritas nesta Resolugdo e detalhadas no Anexo .

Paragrafo tunico. O fluxo de atendimento compreendera procedimentos padronizados destinados
a assegurar o adequado recebimento, analise, tramitagdo e resposta das solicitacdes formuladas pelos
cidaddos.

Art. 13. A representacgdo grafica das etapas que compdem o fluxo operacional do SIC encontra-se
prevista no Anexo Il desta Resolugdo, servindo como instrumento orientador para a execugdo dos
procedimentos administrativos relacionados ao acesso a informagdo.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS E DOS PROCEDIMENTOS PARA RESPOSTA

Art.14. O acesso a informagdo disponivel sera assegurado imediatamente.

§ 12 N&o sendo possivel conceder o acesso imediato, o Servigo de Informagdo ao Cidaddo (SIC)
adotara, no prazo de até 20 (vinte) dias, uma das seguintes providéncias:

| - disponibilizar a informac&o solicitada ou comunicar a data, o local e 0 modo para sua consulta,
reprodugdo ou obtengdo;

Il- comunicar, mediante decisdo fundamentada, as razGes de fato e de direito da negativa total ou
parcial de acesso; ou

Il - informar que a Camara Municipal ndo possui a informagéo e, se for de seu conhecimento, indicar
o 6rgdo ou a entidade que a detenha ou promover o encaminhamento do pedido, quando
juridicamente e tecnicamente cabivel, cientificando o requerente.

§ 292 O prazo previsto no § 12 podera ser prorrogado uma Unica vez, por até 10 (dez) dias, mediante
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justificativa expressa, da qual serd cientificado o requerente antes do término do prazo inicial.

§32 Quando a informacdo solicitada estiver disponivel ao publico em meio de acesso universal,
podera ser informado ao requerente o local e a forma de consulta, obtengdo ou reprodugdo,
observado o disposto na legislagdo aplicavel.

§ 42 A negativa total ou parcial de acesso indicard o fundamento legal da restricdo e informara ao
requerente a possibilidade, o prazo e a forma de interposi¢do de recurso, bem como a autoridade
competente para sua apreciagao.

§ 52 Quando apenas parte do documento ou da informacdo estiver submetida a sigilo, protecdo de
dados pessoais ou outra restricdo legal de acesso, sera assegurado o acesso a parte ndo protegida,
mediante ocultagdo, anonimizag¢do, extragdo ou outro meio adequado.

Art.15. Com a finalidade de assegurar o cumprimento do prazo previsto no art. 14, o
processamento interno dos pedidos observara, preferencialmente, os seguintes prazos:

| - até 1 (um) dia para recebimento, registro e protocolo do pedido;

II- até 2 (dois) dias para analise preliminar e identificagdo da informagao solicitada;

Ill - até 1 (um) dia para encaminhamento do pedido a unidade administrativa competente, quando
necessario;

IV - até 8 (oito) dias para localizagdo, levantamento, compilagdo e encaminhamento das informagdes
pelo Responsavel Setorial;

V - até 2 (dois) dias para consolidagdo, revisdo e validagdo da resposta; e

VI - até 1 (um) dia para envio da resposta ao requerente e realizagdo dos registros correspondentes.

§ 12 Os prazos internos previstos neste artigo possuem natureza administrativa e destinam-se a
organizagdo do fluxo de trabalho, ndo constituindo prazos adicionais aos estabelecidos no Art. 14.
§292 O Coordenador do SIC poderd adequar os prazos internos de cada etapa, conforme a
complexidade do pedido e as circunstancias do caso concreto, desde que preservado o prazo maximo
aplicavel ao requerente.

§32 A unidade administrativa responsavel deverd comunicar imediatamente ao SIC eventual
dificuldade que possa comprometer o atendimento do pedido no prazo estabelecido, indicando as
razdes e as providéncias necessarias a obtengdo da informagdo.

§4° A demora ou a auséncia de resposta de unidade administrativa ndo suspende nem amplia, por
si s0, o prazo aplicavel ao requerente.

§ 52 Quando parte da informacdo solicitada estiver disponivel e sua disponibilizagdo imediata for util
ao requerente, podera ser fornecida resposta parcial, sem prejuizo da complementagdo dentro do
prazo aplicavel.

§ 62 Os prazos previstos nos incisos | a VI serdo controlados de forma sucessiva, sem prejuizo da
execu¢do simultanea de atividades quando possivel, devendo o Coordenador do SIC adotar as
providéncias necessarias para assegurar o cumprimento do prazo legal de resposta.

Art.16. Os prazos relativos aos pedidos de acesso a informagdo serdo contados na forma
estabelecida pela legislagdo aplicavel.
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§ 12 Os prazos internos previstos no Art. 15 serdo organizados e controlados de modo a assegurar o
cumprimento do prazo legal para resposta ao requerente.

§ 22 Quando for necessaria a complementagdo ou o esclarecimento do pedido para possibilitar a
identificagdo da informagdo pretendida, o requerente sera comunicado de forma clara e objetiva.

§ 32 Asolicitagdo de complementacdo ndo podera ser utilizada para exigir do requerente a indicagdo
dos motivos ou da finalidade do pedido de acesso a informagdo.

§ 42 N3o constituem fundamento autdbnomo para prorrogagao do prazo legal:

| - a demora no encaminhamento interno do pedido;

II- a auséncia ou o atraso de manifestacdo da unidade administrativa responsavel;
Il - dificuldades administrativas ordinarias da Cdmara Municipal; ou

IV - 0 descumprimento dos prazos internos previstos no Art. 15.

§52 A prorrogagdo do prazo para resposta somente serd admitida nas hipdteses e condigBes
previstas na legislagdo aplicavel e no Art. 14, § 22, desta Resolugdo.

CAPITULO IV
DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art.17. O tratamento das informagdes pessoais observara a legislagdo relativa ao acesso a
informagdo e a protegdo de dados pessoais e sera realizado de forma transparente e com respeito a
intimidade, a vida privada, a honra, a imagem e as demais liberdades e garantias individuais.

§ 12 As informacgdes pessoais relativas a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem terdo seu
acesso restrito, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo maximo estabelecido na
legislacdo, ressalvadas as hipdteses legais de acesso ou divulgagdo.

§22 O acesso por terceiros as informagdes de que trata o § 12 dependerd de previsdo legal,
consentimento expresso do titular ou de outra hipdtese legal que autorize sua divulgagdo ou utilizagdo.
§32 O consentimento do titular ndo sera exigido nas hipdteses em que a legislagdo autorizar o
acesso, a divulgagdo ou a utilizagdo da informacgdo independentemente de sua manifestagdo.

§ 42 Aexisténcia de dado pessoal em documento, processo ou registro publico ndo implica, por si sé,
restrigdo integral de acesso, devendo ser considerados a natureza da informagdo, sua finalidade, o
interesse publico envolvido e as hipdteses legais de divulgagdo ou restrigdo.

§ 52 Quando a restrigdo alcangar apenas parte do documento, processo ou registro, serd assegurado
0 acesso a parte ndo protegida, mediante ocultagdo, anonimizagdo, extragdo ou outro meio adequado.
§ 62 A protegdo das informagBes pessoais ndo podera ser invocada com a finalidade de:

| - prejudicar a apuragdo de irregularidade em que o titular da informagdo esteja envolvido, observada
a legislagdo aplicavel;

11 - impedir o acesso a informagdes necessarias a protegdo do interesse publico e geral preponderante,
nas hipéteses legalmente admitidas; ou

Il - afastar dever de transparéncia estabelecido em lei.
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§ 72 Aquele que obtiver acesso a informagdo pessoal sujeita a restricdo sera responsdvel por seu uso
indevido, na forma da legislagdo aplicavel.

§ 82 O tratamento de dados pessoais pelo SIC observara os principios da finalidade, adequagdo,
necessidade, seguranga, prevengdo e demais principios estabelecidos na legislagdo de protecdo de
dados pessoais.

CAPITULO V
DAS RESTRICOES DE ACESSO E DA CLASSIFICACAO DAS INFORMAGCOES

Art. 18. O acesso a informagdo somente podera ser restringido nas hipoteses e condigdes previstas
na Constituicdo Federal e na legislagdo aplicavel.

§12 A restrigdo de acesso devera limitar-se as informagdes efetivamente protegidas e observar a
extensdo e o prazo estritamente necessarios a tutela do interesse juridicamente protegido.

§ 29 Aclassificagdo de informagdo em grau de sigilo dependera de previsdo legal e de decisdo formal
e motivada da autoridade competente, observados os requisitos, os procedimentos, os graus e os
prazos estabelecidos na legislagdo aplicavel.

§ 32 Na classificagdo da informagdo serd adotado o critério menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano decorrente de sua divulgagao;
II- o interesse publico na divulgagdo da informagdo; e
Il - 0 prazo maximo de restrigdo ou o evento que determine seu término.

§ 42 N3o podera ser imposto sigilo ou restrigdo de acesso com a finalidade de:

| - ocultar irregularidade ou ilegalidade;

11 - impedir ou dificultar fiscalizagdo ou controle;

Il - evitar constrangimento ou repercussdo desfavoravel a Administragdo Publica, a agente publico ou
a agente politico; ou

IV - restringir indevidamente o acesso a informagdo publica.

§52 A mera alegagdo genérica de sigilo, confidencialidade, carater estratégico, interesse da
Administragdo ou protecdo de dados pessoais ndo constitui fundamento suficiente para restringir o
acesso, devendo a decisdo indicar o fundamento juridico aplicavel ao caso concreto.

§62 As informagBes protegidas por sigilo estabelecido em legislacdo especifica observardo o
respectivo regime juridico.

§ 72 Quando a restri¢do alcangar apenas parte do documento ou da informacdo, serd assegurado o
acesso a parte ndo protegida, na forma do Art. 17, § 52.

Art.19. As informagdes imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Estado poderdo ser
classificadas como ultrassecretas, secretas ou reservadas, exclusivamente nas hipoteses e condigcdes
previstas na legislagdo aplicavel.
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§ 12 Os prazos maximos de restricdo de acesso, contados da data de produgdo da informacdo, serdo:

| - 25 (vinte e cinco) anos, para a informagdo ultrassecreta;
I1- 15 (quinze) anos, para a informacdo secreta; e
IIl -5 (cinco) anos, para a informagdo reservada.

§ 22 Podera ser estabelecido, como termo final da restrigdo de acesso, evento determinado, desde
que ocorra antes do término do prazo maximo correspondente ao grau de classificagdo.

§ 32 Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento definido como termo final da
restrigdo, a informagdo tornar-se-4 automaticamente de acesso publico, ressalvada a incidéncia de
outra hipotese legal de restrigdo.

§ 42 A classificacdo observara o interesse publico da informagdo e adotara o critério menos restritivo
possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade ou do Estado;

Il - 0 prazo maximo de restrigdo de acesso ou o evento definido como seu termo final; e

Il - a necessidade, a adequagdo e a proporcionalidade da restricgdo em relagdo ao interesse
juridicamente protegido.

§ 52 A classificagdo, a reavaliacdo, a desclassificacdo e a reducdo do prazo de sigilo serdo realizadas
pelas autoridades competentes, nos limites e na forma estabelecidos na legislagdo aplicavel.

§ 62 A decisdo que classificar informagdo em qualquer grau de sigilo sera formalizada e motivada e
conterd, no minimo:

| - a identificagdo da informagdo;

II- o fundamento legal da classificacdo;

Il - as razdes da classificagdo, observados os critérios estabelecidos no § 49;
IV - o grau de sigilo;

V - o0 prazo de restri¢do ou o evento que determine seu termo final;

VI - aidentificagdo da autoridade responsdvel pela classificagdo; e

VIl - a data da decisdo.

§ 72 A classificagdo serd reavaliada pela autoridade competente, de oficio ou mediante provocagao,
nas hipoteses e na forma previstas na legislacdo aplicdvel, podendo resultar na manutengdo da
classificagdo, na redugdo do prazo de restrigcdo ou na desclassificagdo da informagéo.

§82 A Camara Municipal publicard, em seu sitio eletronico oficial, as informagdes relativas a
classificacdo e a desclassificagdo exigidas pela legislacdo aplicavel, preservado o conteudo protegido.
§92 A informagdo ndo podera permanecer classificada por prazo superior ao legalmente admitido,
nem ser reclassificada ou ter sua restrigdo prorrogada fora das hipoteses expressamente autorizadas
pela legislagdo.

§10. A existéncia de duvida quanto ao acesso ndo autoriza, por si s, a imposi¢cdo ou a manutengdo
de sigilo, devendo a questdo ser submetida a autoridade competente para decisdo fundamentada,
observados a publicidade como preceito geral e o sigilo como excegao.
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§11. O disposto neste artigo ndo se confunde com as restri¢cées de acesso decorrentes da protecdo
de informagBes pessoais ou de outras hipdteses de sigilo estabelecidas em legislagdo especifica, que
observardo seus respectivos regimes juridicos.

§12. A aplicagdo dos graus de classificagdo previstos neste artigo ndo confere, por si so,
competéncia para classificar informagdes, devendo ser observadas as autoridades legalmente
habilitadas, os limites de suas atribuigdes e os procedimentos estabelecidos na legislagdo aplicavel.

CAPIiTULO VI
DA NEGATIVA E DA RESTRICAO DE ACESSO A INFORMAGAO

Art. 20. A negativa total ou parcial de acesso a informacdo serd formalizada em decisdo motivada,
que contera:

| - aidentificagdo da informagdo ou da parte da informagdo cujo acesso tenha sido negado;

11 - as razdes de fato e de direito que fundamentam a restrigcdo;

Ill - aindicacdo do dispositivo legal que autoriza a restricdo de acesso;

IV - quando se tratar de informacgdo classificada, o respectivo grau de sigilo e o prazo de restrigdo ou
o evento definido como seu termo final, observado o disposto na legislagdo aplicavel;

V -aidentificagdo da autoridade ou unidade responsavel pela decisdo;

VI - a informacdo sobre a possibilidade de interposicdo de recurso, seu prazo e a forma de
apresentagdo; e

VIl - aidentificagdo da autoridade competente para apreciar o recurso.

§ 12 Quando a restrigdo alcangar apenas parte do documento ou da informagdo, sera assegurado o
acesso a parte ndo protegida, mediante ocultagdo, anonimizagdo, extragdo, certiddo, cépia com
supressdo da parte protegida ou outro meio adequado.

§ 22 A negativa de acesso limitar-se-a a extensdo e ao periodo necessarios a prote¢do do interesse
juridicamente tutelado, vedada a restri¢do integral quando for possivel assegurar acesso parcial.

§32 A mera alegagdo genérica de sigilo, confidencialidade, prote¢do de dados pessoais, cardter
estratégico, interesse da Administracdo ou expressdo equivalente ndo constitui fundamento suficiente
para restringir o acesso.

§ 42 A decisdo devera demonstrar a incidéncia concreta da hipétese legal de restrigdo, vedada a
utilizagdo de fundamento genérico ou abstrato desvinculado da informagdo solicitada.

§ 52 A negativa fundada na inexisténcia da informagdo deverd declarar essa circunstancia, vedada a
exigéncia de produgdo, elaboragdo ou reconstrugdo de informagao inexistente, ressalvados os deveres
de extragdo, consolidagdo ou tratamento de dados ja existentes quando exigiveis pela legislagdo
aplicavel.

§ 62 Quando a Camara Municipal ndo detiver a informacdo solicitada, serd observado o disposto no
Art. 14, § 19, inciso Ill.

§ 72 O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, as decisdes que restrinjam a forma de acesso
ou determinem o fornecimento apenas parcial da informagdo.
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CAPITULO VII
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 21.  Podera ser interposto recurso administrativo nas seguintes situagdes:

| - indeferimento integral ou parcial do pedido de acesso a informagao;

1I- auséncia de resposta nos prazos previstos nesta Resolugdo;

Il - fornecimento de informagdo incompleta, insuficiente ou inadequada ao objeto solicitado;

IV - cobranca de valores em desacordo com as disposi¢des legais aplicaveis;

V - violagdo de direito assegurado ao solicitante por esta Resolugdo ou pela legislagdo de acesso a
informagao.

Art.22. No caso de indeferimento de acesso a informagdo ou de ndo fornecimento das razdes da
negativa, o interessado poderd interpor recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da
decisdo, dirigido a autoridade hierarquicamente superior aquela que proferiu a decisao recorrida.

§ 12 Orecurso podera ser apresentado pelos meios fisico ou eletronico disponibilizados pela Camara
Municipal e deverd conter elementos que permitam identificar o pedido originario e a decisdo
impugnada.

§ 22 O recurso sera registrado pelo SIC e encaminhado a autoridade competente para apreciacdo,
assegurada sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias, observado o disposto na legislagdo aplicavel.

§ 32 A autoridade recorrida podera prestar informacgGes e reconsiderar sua decisdo, desde que essa
providéncia ndo prejudique o encaminhamento do recurso nem o cumprimento do prazo de decisdo
previsto no § 2°.

§ 42 A decisdo do recurso sera formalizada por escrito, com indicagdo dos fundamentos de fato e de
direito, e comunicada ao recorrente.

§ 52 A autoridade responsavel pelo julgamento ndo podera ser a mesma que proferiu a decisdo
recorrida.

§ 62 O julgamento do recurso podera resultar:

| - na concessdo integral do acesso solicitado;

I1- na concessdo parcial do acesso solicitado;

IIl - na manutengdo da decisdo recorrida; ou

IV - na determinac¢do de fornecimento ou complementacdo das informagdes cabiveis.

Art.23. A possibilidade de interposigdo de recurso contra a decisdo prevista no Art. 22 observara
as instancias administrativas e as competéncias estabelecidas na legislagdo aplicavel.

§ 12 Quando houver instancia recursal adicional legalmente prevista, o interessado sera informado
sobre a autoridade competente, o prazo e a forma de interposi¢do do recurso.

§22 A decisdo administrativa definitiva serd comunicada ao interessado, com indicagdo dos
fundamentos que a sustentam e dos meios de impugnagdo eventualmente cabiveis.

§ 32 Ainterposicdo de recurso ndo afasta nem suspende os deveres de transparéncia e de divulgagdo
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de informagdes publicas impostos pela legislagdo aplicével.

CAPITULO VI
DAS INFORMAGOES DE INTERESSE GERAL E COLETIVO E DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art.24. A Camara Municipal promovera a divulgagdo permanente e espontdnea de informagdes de
interesse geral e coletivo em seu Portal da Transparéncia, independentemente da apresentagdo de
solicitagdo pelos cidaddos.

Art. 25.  As informagdes disponibilizadas em transparéncia ativa deverdo estar organizadas em
segdo especifica do Portal da Transparéncia e contemplar, no minimo, os seguintes conteudos:

| - informagBes remuneratdrias, com destaque para:

a) folha mensal de pagamento contendo identificagdo dos agentes publicos, cargos e respectivos
valores remuneratdrios;

b) auxilios, beneficios indenizatdrios e verbas de natureza semelhante;

c) informagdes relativas a férias, abonos e demais vantagens concedidas.
II- informagdes or¢camentarias, contendo:

a) orgamento anual aprovado;

b) execugdo mensal das receitas e despesas;

c) medidas de contingenciamento eventualmente adotadas;

d) remanejamentos e transferéncias entre dotagdes ou rubricas orgamentdrias.
Il - licitacGes e contratos administrativos, especialmente:

a) editais publicados;

b) resultados dos certames licitatorios;

c) contratos firmados, contendo objeto, contratado, valor e vigéncia;

d) termos aditivos celebrados.

IV - atos normativos, destacando-se:

a) Resolugdes, Portarias e Atos expedidos pela Mesa Diretora ou Presidéncia;
b) versdo atualizada do Regimento Interno;

¢) normas revogadas, alteradas ou consolidadas.

V - atividade legislativa, assim compreendidas:

a) pautas das sessdes;

b) gravagdes em dudio e video das reunides plenarias;

c) atas das sessdes;

d) atas das comissdes.

VI -informagdes institucionais dos vereadores, com destaque para:

a) identificagdo parlamentar, filiagdo partidaria e dados eleitorais;

b) meios oficiais de contato;

c) frequéncia nas sessdes;

d) proposicdes legislativas apresentadas.

VIl - informagdes sobre receita e despesa, contendo:

a) demonstrativos financeiros mensais;



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 10/11/2026 as 22:20:12 237

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Jodo Alves Ferreira, n°. 44 - CEP - 86880-093

e-mail: protocolo@cmariranhadoivai.pr.gov.br

Fonelfax - 43-3433-1220 — ARIRANHA DO IVAi - PR

CNPJ: 02.088.628/0001-16

b) comparativos entre periodos distintos;

c) acompanhamento da execugdo financeira.

VIl - planejamento institucional, especialmente:

a) plano anual de fiscalizagdo;

b) plano anual de capacitagdo;

c) Plano Plurianual (PPA);

d) Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO).

IX - auditoria e controle, principalmente:

a) relatdrios de fiscalizagdo;

b) pareceres emitidos pelo Tribunal de Contas;

c) recomendacgGes expedidas pelos érgdos de controle;

d) respostas institucionais e planos de agdo adotados.

X - ouvidoria e relacionamento com o cidaddo, destacando-se:

a) quantitativo de manifestagGes recebidas por assunto;

b) tempo médio de atendimento;

c) indicadores de satisfagdo dos usudrios.

Xl -informagdes sobre a estrutura administrativa e o atendimento ao publico, contendo:

a) enderego da sede e das demais unidades administrativas existentes;

b) telefones, enderegos eletronicos e demais canais oficiais de contato;

c) dias e horarios de funcionamento e de atendimento ao publico;

d) organograma ou descricdo das unidades administrativas existentes, com indicagdo de suas
atribuigcdes e vinculagdo hierarquica;

e) relagdo dos cargos efetivos e comissionados existentes, com suas denominagdes, quantitativos e
vinculagdo administrativa, quando aplicavel.

XIl - informagdes complementares sobre a composi¢do da Camara Municipal, contendo:

a) relagdo nominal dos vereadores em exercicio;

b) pagina individual ou se¢do especifica com biografia ou curriculo resumido de cada parlamentar;
c) informagdes basicas de identificagdo e atuagdo parlamentar;

d) identificagdo dos cargos ocupados na Mesa Diretora e nas ComissGes, quando aplicavel.

Xl - informagdes complementares sobre a produgdo normativa, contendo:

a) leis e demais atos normativos produzidos ou promulgados pela Camara Municipal, conforme suas
competéncias;

b) resolugdes, decretos legislativos, portarias e outros atos infralegais;

c) identificagdo dos atos por espécie, nUmero, ano e ementa;

d) acesso ao texto integral dos atos, com indicagdo das alteragBes e revogagdes, quando disponiveis.
XIV -informagdes sobre as proposi¢des legislativas, contendo:

a) espécie, nimero, ano e ementa da proposicdo;

b) identificacdo da autoria;

c) documentos anexos e demais pecas integrantes do processo legislativo, ressalvadas as informagées
legalmente protegidas;

d) situacdo atual e histdrico de tramitac3o;

e) identificagdo do relator, quando houver;

f) decisGes, pareceres e demais atos relevantes praticados durante a tramitagdo.
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XV - informagdes complementares sobre as sessGes plendrias, contendo:

a) pautas das sess@es, divulgadas previamente, com indicagdo da data, do horério e das matérias a
serem apreciadas;

b) atas das sessGes, apds sua aprovacdo, observados os procedimentos regimentais;

c) relagdo de presenca dos parlamentares em cada sessdo;

d) resultados das votagdes nominais, com identificagdo da matéria e do voto de cada parlamentar;
e) registros audiovisuais das sessBes, observadas as disposigdes regimentais e a legislagdo aplicavel.
XVI -informagdes sobre as reunides das Comissdes, contendo:

a) identificagdo e composigdo das Comissdes;

b) pautas das reunibes, divulgadas previamente, com indica¢do da data, do hordrio e das matérias a
serem apreciadas;

c) atas das reunides realizadas, apds sua aprovagdo, observados os procedimentos regimentais;

d) pareceres, relatérios e demais documentos produzidos pelas Comissdes, ressalvadas as
informagdes legalmente protegidas.

XVil - informagGes complementares sobre os mecanismos de participagdo e atendimento ao
cidaddo, contendo:

a) canais de acesso ao Servigo de Informagdo ao Cidaddo;

b) canais de atendimento da Ouvidoria;

c) orientagdes para apresentagdo e acompanhamento de solicitagdes e manifestagdes;

d) informag&es sobre audiéncias publicas e consultas publicas realizadas pela Camara Municipal;

e) editais, avisos, atas, relatorios e registros audiovisuais dos eventos de participagdo popular, quando
existentes e sujeitos a divulgacdo.

Paragrafo unico. A divulgacdo das informagBes previstas neste artigo observard a estrutura
administrativa e as atividades efetivamente existentes na Camara Municipal, sem prejuizo do
cumprimento das obrigacGes legais de transparéncia e publicidade.

Art. 26.  Asinformagdes disponibilizadas deverdo observar os seguintes padrdes de apresentagdo:

| - dados estruturados disponibilizados, sempre que tecnicamente possivel, em formatos abertos e
reutilizaveis, como CSV, JSON ou outros formatos que permitam seu processamento automatizado;

Il - documentos textuais disponibilizados em formato PDF;

Il - sessdes, reunides e eventos oficiais divulgados por meio audiovisual;

IV - consulta direta por navegador, mediante paginas em formato HTML, dispensando-se download
quando tecnicamente possivel.

Art. 27. A atualizagdo das informagdes observara a seguinte periodicidade minima:

| - folha de pagamento: até 5 (cinco) dias apds o encerramento do periodo de referéncia;

11 - execugdo orgamentaria: até 10 (dez) dias apds a consolidag¢do dos dados;

Il - licitagdes e contratagdes: imediatamente apds a ocorréncia do ato correspondente;

IV - atos normativos: disponibilizagdo direta e permanente em ambiente eletrénico;

V - informagdes relativas as sessGes plendrias: até 48 (quarenta e oito) horas apds sua realizagdo,
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quanto aos registros disponiveis e aptos a publicagdo, observados os procedimentos regimentais de
aprovagdo das atas;
VI - demais informagdes: atualizagdo mensal.

§ 12 As informagBes relativas as proposicGes legislativas serdo atualizadas conforme os atos de
tramitagdo praticados, observados os procedimentos previstos no Regimento Interno.

§ 22 As pautas das sessdes plenarias e das reunides das ComissGes serdo divulgadas previamente a
sua realizagdo, observados os prazos e as condi¢Ges estabelecidos no Regimento Interno.

§ 32 As atas das sessOes plenarias e das reunides das Comissdes serdo disponibilizadas apds sua
aprovagdo, observados os procedimentos regimentais e os prazos legais aplicaveis.

§ 42 Asinformac0es relativas a composicdo parlamentar, a estrutura administrativa, aos cargos e aos
canais de atendimento serdo atualizadas sempre que ocorrer alteracdo dos dados divulgados.

§52 A periodicidade prevista neste artigo ndo afasta a observancia de prazo mais rigoroso
estabelecido em lei ou regulamento aplicavel.

Art. 28. O Portal da Transparéncia da Camara Municipal deverd observar os seguintes requisitos
minimos:

| - funcionamento em ambiente eletronico de acesso publico e gratuito;

I1- auséncia de exigéncia de cadastro prévio para consulta das informacdes;
Il - disponibilizagdo dos dados em formatos abertos e reutilizaveis;

IV - deverd permitir:

a) busca por palavra-chave;

b) filtro por data, tipo e responsével;

c) download de dados;

d) reutilizagdo sem restrigdes.

V - plataforma compativel com dispositivos moéveis;

VI - atualizagdo automatica sempre que tecnicamente viavel.

Art.29. Aidentificagdo, a produgdo, a conferéncia, o fornecimento, a atualizagdo e a publicacdo das
informagBes sujeitas a transparéncia ativa serdo realizados pelos agentes responsdaveis pelas
respectivas atividades, observadas as competéncias estabelecidas na legislagdo e nos atos de
organizagdo administrativa da Camara Municipal.

§ 12 Asresponsabilidades compreenderdo, conforme a natureza da informagao:

| - informacGes legislativas e atos normativos;

Il - informacgGes orcamentarias, financeiras, contdbeis e patrimoniais;

Il - informagdes relativas a licitagdes, contratos e instrumentos congéneres;

IV - informacgGes funcionais, remuneratdrias e relativas a gestdo de pessoal;

V - informag®es institucionais, parlamentares e de comunicagdo publica; e

VI - manutengdo técnica, disponibilidade e funcionamento dos sistemas eletronicos de transparéncia.
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§ 22 A Presidéncia da Camara Municipal definira, mediante ato administrativo, os responsaveis pelas
atividades previstas neste artigo, admitida a atribuicdo de mais de uma atividade ao mesmo agente,
conforme a estrutura administrativa existente.

§ 32 Compete ao Coordenador do SIC acompanhar o cumprimento das obrigagdes de transparéncia
ativa, sem prejuizo da responsabilidade dos agentes competentes pela exatiddo, integridade e
tempestividade das informagdes.

§ 42 |dentificada auséncia, desatualizagdo ou inconsisténcia, o Coordenador do SIC comunicara a
ocorréncia ao agente competente e acompanhara sua regularizagdo, mantendo registro das
providéncias adotadas.

§ 52 Os agentes responsdveis deverdo comunicar ao SIC as providéncias de publicagdo, corre¢do ou
atualizagdo realizadas, de modo a permitir o controle da regularidade das informagdes divulgadas.

§ 62 A disponibilizagdo das informagdes observard os prazos e a periodicidade estabelecidos nesta
Resolugdo e na legislagdo aplicavel.

§ 72 0O acompanhamento da transparéncia ativa sera realizado mediante instrumento administrativo
de controle, contendo, no minimo, a identificagdo das informagGes obrigatdrias, os responsaveis, a
periodicidade de atualizagdo, a situagdo da publicagdo e os registros das providéncias corretivas.

§ 82 O fluxo de identificagdo, atualizagdo e publicagdo das informagdes sujeitas a transparéncia ativa
observara as seguintes etapas:

| - identificacdo das informagdes de interesse geral e coletivo sujeitas a divulgacdo obrigatdria,
independentemente de solicitagdo;

11 - identificagdo do agente responsavel pela produgdo, gestdo ou guarda da informagao;

Il - levantamento, organizacdo e conferéncia das informagdes, observadas sua integridade, exatiddo
e eventual necessidade de protecdo de dados pessoais ou de informagdes legalmente restritas;

IV - encaminhamento das informagdes ao agente responsavel pela publicagdo, quando essa atribui¢do
ndo competir ao préprio agente que as produziu;

V - publicagdo ou atualizagdo das informacSes no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal,
observados os prazos, a periodicidade e os padrdes previstos nesta Resolugdo e na legislagdo aplicavel;
VI - comunicagdo ao Coordenador do SIC acerca da publicagdo ou atualizagdo realizada, para fins de
acompanhamento e controle; e

VIl - verificagdo periddica da disponibilidade, atualidade e integridade das informagdes publicadas,
com registro das inconsisténcias identificadas e das providéncias adotadas para sua regularizagdo.

§92 O fluxo previsto no § 82 serd operacionalizado mediante instrumento administrativo de
controle, na forma do § 72, podendo ser complementado por plano de publicagdo e monitoramento
da transparéncia ativa e por relatério periddico de verificagdo, observadas as competéncias dos
agentes responsaveis e a estrutura administrativa da Camara Municipal.

Art.30. A presente politica de transparéncia ativa serd objeto de avaliagdo periddica anual,
podendo ser revisada sempre que houver necessidade de atualizagdo normativa, tecnolégica ou
administrativa.
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CAPITULO IX
DOS REGISTROS ESTATISTICOS E DO RELATORIO ANUAL

Art.31. O Coordenador do SIC mantera controle estatistico permanente das atividades
desenvolvidas, registrando, no minimo:

| - quantidade de pedidos recebidos;

11 - temas mais demandados;

Il - canal utilizado para apresentacgdo das solicitagdes;

IV - tempo médio de atendimento;

V - numero de respostas integralmente atendidas;

VI - nimero de respostas parcialmente atendidas;

VIl - nimero de negativas de acesso e respectivos fundamentos;

VIl - nimero de recursos apresentados;

IX - resultado dos recursos julgados;

X - quantidade de informacGes disponibilizadas por transparéncia ativa.

Art.32. O relatério anual de atividades do SIC devera ser elaborado ao final de cada exercicio e
publicado até o més de fevereiro do ano subsequente.

§ 12 O documento sera divulgado no Didrio Oficial do Municipio, no Portal da Transparéncia e no sitio
eletronico oficial da Camara Municipal.

§ 22 O -relatdrio sera igualmente apresentado em sessdo plenaria.

§ 32 O-relatério devera conter:

| - consolidagdo dos dados estatisticos;

Il - comparagdo com os resultados do exercicio anterior;

Il - levantamento das demandas mais recorrentes;

IV - identificagdo das informagdes mais solicitadas;

V - indice de cumprimento dos prazos legais;

VI - andlise dos recursos interpostos e resultados;

VIl - melhorias implementadas;

VIIl - propostas de aperfeigopamento;

IX - dificuldades verificadas durante a execug¢do das atividades.

§ 42 O documento sera assinado pelo Coordenador do SIC e pelo Presidente da Camara Municipal.
Art. 33. O relatdrio anual devera apresentar recomendacgdes destinadas ao aperfeicoamento dos
procedimentos de transparéncia, atendimento ao cidaddo, gestdo da informacdo e capacitagdo dos

servidores.

Paragrafo tnico. A Mesa Diretora apreciard anualmente as recomendagdes apresentadas,
podendo promover alteragdes normativas ou administrativas sempre que necessario.
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CAPITULO X
DA CAPACITAGCAO DOS AGENTES RESPONSAVEIS

Art.34. A Camara Municipal promoverd agdes permanentes de treinamento destinadas aos
agentes envolvidos nas atividades do SIC.

§ 12 O Coordenador do SIC participard, anualmente, de capacitagdo relacionada:

| - a Lei de Acesso a Informacdo;

II- a Lei Geral de Protecdo de Dados;

Il - as boas praticas de transparéncia publica;

IV - as ferramentas de gestdo e tratamento de dados.

§ 22 Os responsdveis setoriais participardo de capacitagdes periddicas voltadas a correta execugdo
de suas atribuigGes.

§32 Os comprovantes de participagdo em cursos, treinamentos e eventos deverdo permanecer
arquivados para fins de controle administrativo.

CAPITULO XI
DAS RESPONSABILIDADES E SANGOES

Art. 35. O descumprimento injustificado das obrigacGes previstas nesta Resolugdo podera ensejar
a apuragdo de responsabilidade, observados o regime juridico aplicavel ao agente, o devido processo
legal, o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo Unico. A apuragdo prevista no caput ndo prejudica as responsabilidades civil,
administrativa e penal previstas na legislagdo aplicavel.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.36.  As solicitagdes relativas a informagdes ndo expressamente contempladas nesta Resolugdo
poderdo ser apresentadas por intermédio do SIC e serdo analisadas conforme as disposigdes da Lei

Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art.37.  Esta Resolugdo sera objeto de revisdo periddica, preferencialmente anual, ou sempre que
houver necessidade de adequacao legislativa, administrativa ou tecnoldgica.

Art. 38.  Esta Resolugdo entra em vigor apés decorridos 30 (trinta) dias de sua publicagdo oficial.
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Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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ANEXO |

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO PARA ATENDIMENTO DAS SOLICITACOES DE
ACESSO A INFORMAGAO

O fluxo padrdo de atendimento seguira 6 (seis) etapas, conforme disposto a seguir:

ETAPA 1 — RECEBIMENTO, REGISTRO E PROTOCOLO DA SOLICITACAO
1. RESPONSAVEL: Atendente e Coordenador(a) do SIC;

2. PRAZOS INTERNOS: Até 1 (um) dia;

3. ATIVIDADES:

3.1. Receber a solicitacdo por qualquer dos meios oficiais disponibilizados ao cidadao;

3.2. Efetuar o registro imediato do pedido em sistema eletrdonico ou livro de controle préprio;

3.3. Atribuir numero individual e sequencial de protocolo para identificagio e
acompanhamento da demanda, seguindo o padrdo nimero/data;

3.4. Encaminhar confirmagdo de recebimento ao requerente contendo:

a) Numero do protocolo gerado;

b) Data do registro da solicitagdo;

c) Prazo legal para resposta (20 dias);

d) Orientagdes para acompanhamento da tramitagdo.

3.5. Manter cépia do pedido arquivada para fins de controle administrativo;

3.6. Quando o pedido for recebido por meio presencial, telefonico ou por correio eletrdnico,
assegurar seu registro e encaminhamento ao SIC, preservando a data original de
recebimento.

4. REGISTROS OBRIGATORIOS: Cadastro da solicitacdo, registro do protocolo e confirmagdo de
recebimento.

ETAPA 2 — ANALISE PRELIMINAR E ENQUADRAMENTO DA INFORMACAO
1. RESPONSAVEL: Assistente e Coordenador(a) do SIC;
2. PRAZOS INTERNOS: Até 2 (dois) dias apds o recebimento e registro;
3. ATIVIDADES:
3.1. Verificar se a matéria solicitada estd inserida nas competéncias da Camara Municipal;
3.2. Analisar se o pedido apresenta descricao suficiente para identificagdo da informagao
pretendida;
3.3. Identificar eventual existéncia de contetido protegido por restrigdo legal;
3.4. Avaliar a presenca de dados pessoais ou informagdes de natureza sensivel;
3.5. Verificar eventual enquadramento em hipéteses legais de sigilo.
4. CLASSIFICACAO DA INFORMACAO (conforme a Lei n® 12.527/2011):
4.1. Publica, quando passivel de divulgagdo integral;
4.2. Restrita, quando o acesso for limitado a grupo especifico autorizado;
4.3. Sigilosa, quando protegida por norma legal aplicavel;
4.4. A classificagdo operacional realizada nesta etapa ndo se confunde com a classificagdo
formal da informagdo em grau de sigilo, que dependera de decisio da autoridade
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legalmente competente.
5. PROVIDENCIAS COMPLEMENTARES:
5.1. Verificar a complexidade da solicitacdo e a necessidade de providéncias complementares,
sem presumir a prorrogacao do prazo legal de resposta;
5.2. lIdentificar e documentar eventual fundamento legal de restri¢do, submetendo a matéria
a autoridade competente quando necessaria decisdo sobre o acesso;
5.3. Orientar o requerente sobre o 6rgdo competente quando a informagdo ndo estiver sob
responsabilidade da Camara Municipal;
5.4. Solicitar esclarecimentos estritamente necessarios a identificacdo da informagdo, sem
exigir justificativa ou demonstragdo de interesse do requerente.
6. REGISTROS OBRIGATORIOS: Registro da anélise preliminar, identificagdo dos responsaveis e
documentacdo de eventual restri¢do ou providéncia complementar, dispensada a elaboragdo de
parecer formal quando desnecessaria.

ETAPA 3 — ENCAMINHAMENTO AOS SETORES COMPETENTES

1. RESPONSAVEL: Coordenador(a) do SIC;

2. PRAZOS INTERNOS: Até 1 (um) dia ap6s o enquadramento da informagdo;
3. ATIVIDADES:

3.1. Encaminhar a solicitagio ao Responsavel Setorial competente, assim considerado o
servidor responsdvel pela producdo, gestdio ou guarda da informagdo,
independentemente da existéncia de departamento formalmente constituido;

3.2. Estabelecer prazo maximo de 8 (oito) dias para retorno das informagdes solicitadas,
observados os arts. 82 e 15 da Resolugdo;

3.3. Seasolicitagdo abranger varios setores/érgios, fazer o enquadramento e distribuir a cada
um deles;

3.4. Acompanhar e registrar todos os encaminhamentos realizados;

3.5. Quando a informagdo ndo estiver disponivel ou ndo for localizada, registrar essa
circunstancia e comunicar ao SIC para adogdo das providéncias previstas no art. 14 da
Resolugao.

4. REGISTROS OBRIGATORIOS: Comprovante de encaminhamento, controle de tramitagdo interna e
comprovante de recebimento pelo setor/érgdo competente.

ETAPA 4 — LEVANTAMENTO, COMPILAGAO E ORGANIZAGAO DAS INFORMAGOES
1. RESPONSAVEL: Responsaveis Setoriais, com supervisdo do Coordenador(a) do SIC;
2. PRAZOS INTERNOS: Até 8 (oito) dias apds o recebimento da demanda;
3. ATIVIDADES:
3.1. Localizar os documentos, registros ou bases de dados relacionados ao pedido;
3.2. Reunir as informag¢des em formato adequado para disponibilizagdo ao cidadao;
3.3. Organizar os dados obtidos, podendo incluir: cdpias de processos, documentos
eletronicos, extratos de bancos de dados, relatérios administrativos.
3.4. Verificar a integridade e suficiéncia das informagées coletadas;
3.5. Identificar eventual presenga de contetudo sujeito a restrigio de acesso, indicando a
necessidade de ocultagdo, anonimizagao ou outro tratamento legalmente adequado;
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3.6. Encaminhar o material ao SIC acompanhado das justificativas pertinentes;

3.7. Comunicar imediatamente ao Coordenador do SIC eventual dificuldade que possa
comprometer o cumprimento do prazo interno, indicando as razdes e as providéncias
necessarias.

4. REGISTROS OBRIGATORIOS: Informagdes coletadas, manifestagdo sobre eventual sigilo e
justificativas para restrigdes de acesso, quando cabiveis.

ETAPA 5 — ELABORACAO, REVISAO E VALIDACAO DA RESPOSTA
1. RESPONSAVEL: Coordenador(a) do SIC (com apoio técnico de especialista ou assessor competente,
quando necessario);
2. PRAZOS INTERNOS: Até 2 (dois) dias ap6s o recebimento das informagdes dos setores.
3. ATIVIDADES:
3.1. Consolidar os dados recebidos de um ou mais setores;
3.2. Elaborar resposta em linguagem clara, objetiva e acessivel;
3.3. Indicar a origem das informagoes fornecidas;
3.4. Nos casos de indeferimento total ou parcial:
a) Indicar o fundamento legal correspondente (Lei n2 12.527/2011);
b) Informar a hipotese legal de restri¢do e, quando houver classificagdo formal, o
respectivo grau de sigilo;
c) Orientar o cidaddo sobre os meios de recurso disponiveis.
3.5. Revisar o contetido quanto a corregao textual e clareza das informagdes;
3.6. Adequar a resposta ao formato solicitado pelo interessado (p. ex., digital, impresso);
3.7. Submeter a manifestagdo a analise juridica, quando necessario;
3.8. Formalizar a resposta final, observada a competéncia da autoridade responsavel pela
decisdo e a necessidade de assinatura ou validagdo administrativa;
3.9. Quando houver negativa total ou parcial de acesso, assegurar que a decisdo seja proferida
pela autoridade competente, com indicagdo dos fundamentos e dos meios de recurso.
4. REGISTROS OBRIGATORIOS: Resposta definitiva assinada.

ETAPA 6 — ENVIO DA RESPOSTA E REGISTROS CORRESPONDENTES

1. RESPONSAVEL: Atendente e Coordenador(a) do SIC;

2. PRAZOS INTERNOS: Até 1 (um) dia, observando o limite maximo legal para resposta.
3. ATIVIDADES:

3.1. Encaminhar a resposta pelo meio escolhido pelo solicitante (correio eletrénico, servigo
postal, retirada presencial);

3.2. Registrar a data efetiva do envio;

3.3. Providenciar a publicagdo no Portal da Transparéncia quando a informagdo possuir
interesse geral e coletivo;

3.4. Arquivar o pedido apresentado, a resposta encaminhada e os comprovantes de envio,
observados os prazos de guarda, a tabela de temporalidade e as normas aplicaveis a
gestdao documental;

3.5. Registrar a conclusdo da demanda para fins estatisticos e gerenciais;

3.6. Informar ao requerente, quando aplicavel, a possibilidade, o prazo e a forma de
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interposicdo de recurso, bem como a autoridade competente para sua apreciagao.
4. REGISTROS OBRIGATORIOS: Comprovante de envio; arquivo administrativo do atendimento e
registro estatistico de encerramento.

DISPOSICﬁES COMPLEMENTARES

1. A acumulagdo das fungdes de Coordenador, Assistente e Atendente do SIC observara o art. 42
da Resolugdo, ndo sendo obrigatéria a designagdo de servidores distintos para cada etapa.

2. Os Responsaveis Setoriais serdo identificados conforme as competéncias dos cargos, fungdes
ou atividades exercidas pelos servidores da Camara Municipal.

3. Os prazos internos das seis etapas totalizam 15 (quinze) dias, sem prejuizo do acesso imediato
a informagao disponivel e do cumprimento do prazo legal maximo de resposta.

4. Os prazos internos ndo serdo utilizados para retardar o atendimento quando a informagdo
puder ser fornecida em periodo inferior.

5. Os recursos administrativos serdo registrados e encaminhados pelo Coordenador do SIC a
autoridade recursal competente, observados os arts. 92, 21, 22 e 23 da Resolugdo.

6. A existéncia de duvida sobre restrigdo de acesso ndo autoriza o Coordenador do SIC a classificar
formalmente informages em grau de sigilo sem competéncia legal.
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ANEXO Il

DIAGRAMA DE FLUXO
ATENDIMENTO DE PEDIDOS DE ACESSO A INFORMAGAO (SIC)
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ANEXO Ill
MODELO DE FORMULARIO — ATENDIMENTO ELETRONICO
OBS.: Para disponibilizacdo no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal

2. IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE

Nome:

Documento de identificagdo (quando necessario):
E-mail: .
Enderego para correspondéncia, quando necessaria resposta fisica:

[0 Manifestagdo sem identificagdo

3. TIPO DE SOLICITAGAO: [J Pedido de Acesso a Informagao — SIC

4. INFORMAGAO SOLICITADA

4.1. Assunto:

4.2. Descrigdo do pedido:

5. FORMA PREFERENCIAL DE RESPOSTA

O E-mail [0 Consulta eletrénica pelo protocolo
O Meio fisico, quando aplicavel [ Retirada presencial

6. CONFIRMAGAO E PROTOCOLO
ReCaptcha: [1 N3o sou um robd

Bot3o: [ENVIAR SOLICITAGAO)

OBS.: Apds o envio, o sistema devera disponibilizar nimero de protocolo e orientaces para
acompanhamento do pedido.

7. ORIENTAGOES AO REQUERENTE

a) Na&o é necessario apresentar justificativa ou demonstrar interesse especifico na informagdo
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solicitada;

Serdo exigidos somente os dados de identificacdo necessarios ao processamento do pedido,
observada a legislagdo aplicavel

O acesso a informagdo disponivel serd imediato, quando possivel;

Quando ndo for possivel o acesso imediato, o prazo de resposta serd de até 20 (vinte) dias,
admitida prorrogacdo por até 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa; e

Os dados pessoais informados serdo tratados exclusivamente para as finalidades legitimas

relacionadas ao atendimento do pedido, observada a legislagdo aplicavel.
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ANEXO IV

MODELO DE FORMULARIO — ATENDIMENTO PRESENCIAL

1. IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome:

Documento de identificagdo (quando necessario):
E-mail: .
Endereco para correspondéncia, quando necessaria resposta fisica:

[0 Manifestagdo sem identificagdo
2. TIPO DE SOLICITAGAO: [ Servigo de Informagdo ao Cidad3o — SIC

3. INFORMAGAO SOLICITADA
3.1. Assunto:

3.1. Descrigdo do pedido:

4. FORMA PREFERENCIAL DE RESPOSTA
O E-mail O Meio fisico
[J Retirada presencial [0 Consulta eletrénica pelo protocolo, quando disponivel

5. REGISTRO DO ATENDIMENTO
Numero do protocolo:

Data do recebimento: / / .

Servidor responsavel pelo atendimento:

de de 20

Assinatura do requerente (quando aplicavel)

6. COMPROVANTE DE RECEBIMENTO

O atendente fornecerd comprovante de protocolo ao requerente, contendo a data do
recebimento, o nimero de identificagdo do pedido, o prazo legal de resposta e as orientacées para
acompanhamento.



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 10/11/2026 as 22:20:12 252

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Jodo Alves Ferreira, n°. 44 - CEP - 86880-093

e-mail: protocolo@cmariranhadoivai.pr.gov.br

Fonelfax - 43-3433-1220 — ARIRANHA DO IVAi - PR

CNPJ: 02.088.628/0001-16

7. ORIENTACOES AO REQUERENTE
a) A apresentagdo do pedido independe de justificativa ou demonstragdo de interesse
especifico;
b) O pedido serd encaminhado ao SIC para processamento, observados os prazos previstos na
Resolugdo; e
c) A impossibilidade de registro eletronico imediato ndo impedird o recebimento do pedido,
que deverd ser registrado por meio alternativo e posteriormente inserido no sistema oficial.
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RESOLUCAO Ne 020/2026

Regulamenta a estrutura, as atribui¢Ges e os procedimentos da
Ouvidoria da Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do
Parand, bem como os canais de comunicacdo destinados ao
recebimento e tratamento das manifestagdes dos cidadaos.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAf, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuicOes legais e regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A Ouvidoria da Camara Municipal constitui instrumento permanente de interlocugdo entre o
Poder Legislativo e a sociedade, competindo-lhe receber, registrar, analisar, encaminhar e responder
manifestagdes encaminhadas pelos cidaddos, incluindo elogios, sugestdes, solicitagdes, duvidas,
reclamagdes, criticas e denuncias.

Art. 22 A atuagdo da Ouvidoria tem por finalidade:

| - fortalecer a aproximagado entre a Camara Municipal e a populagdo;

11 - contribuir para o aperfeicoamento continuo dos servigos prestados;

IIl - ampliar a transparéncia administrativa e os mecanismos de prestagdo de contas;
IV - colaborar na identificagdo e corregdo de falhas, inconsisténcias e irregularidades;
V - estimular a adogdo de medidas voltadas a melhoria da gestdo institucional.

Art. 32 S3o garantidos aos usuarios da Ouvidoria os seguintes direitos:

| - apresentar manifestagcdes com prote¢do de sua identidade, quando cabivel, e de forma anénima
nas hipdteses admitidas por esta Resolugdo e pela legislagdo aplicavel;

II- ter sua manifestagdo recebida e registrada, ainda que desacompanhada de justificativa detalhada
ou demonstragdo de interesse especifico;

Il - receber resposta dentro dos prazos estabelecidos nesta norma;

IV - acompanhar a tramitagdo e o andamento da manifestagdo apresentada;

V - apresentar recurso quando discordar da resposta recebida;

VI - ser protegido contra qualquer forma de represélia decorrente da utilizagdo dos canais da
Ouvidoria.

CAPITULO II
DA ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA E DOS RESPONSAVEIS

Art. 42 A Camara Municipal designara formalmente servidor publico para desempenhar as fungdes
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de:

| - Ouvidor, responsavel pela coordenagdo das atividades da Ouvidoria;

11 - Assistente da Ouvidoria, responsavel por auxiliar o Ouvidor;

Ill - Atendente da Ouvidoria, responsavel pela interlocucdo entre a Ouvidoria e o cidadao.

§12 As fungBes previstas nos incisos | a Ill poderdo ser acumuladas por um mesmo servidor,
conforme a estrutura administrativa existente, observadas a compatibilidade das atribuigGes e as
condigcGes necessarias ao adequado funcionamento da Ouvidoria.

§ 292 A designagdo dos responsaveis serd formalizada por Portaria da Presidéncia da Camara
Municipal, com identificacdo dos servidores e das respectivas fungdes, observada a legislagdo
aplicavel.

§ 32 A acumulacdo de fungdes ndo autoriza o servidor a participar do julgamento de recurso contra
resposta ou decisdo que tenha proferido ou de cuja formagdo tenha participado diretamente.

Art. 12 Compete ao Ouvidor:

| - coordenar e supervisionar o funcionamento da Ouvidoria;

II- receber manifestagGes encaminhadas pelos diversos canais de atendimento e proceder seu registro
imediato em sistema informatizado ou livro de protocolo;

Il - realizar a analise preliminar e classificagdo das demandas;

IV - promover o encaminhamento das manifestagdes aos setores competentes;

V -acompanhar o cumprimento dos prazos de atendimento;

VI - encaminhar resposta ao cidaddo dentro dos prazos estabelecidos;

VIl - elaborar relatérios periddicos de acompanhamento das atividades da Ouvidoria;

VIIl - sugerir medidas destinadas ao aprimoramento dos servigos e procedimentos institucionais.

IX -assegurar o controle dos registros de recebimento, encaminhamento, prorrogacgao e resposta das
manifestagdes, inclusive para fins de comprovagdo do cumprimento dos prazos;

X - supervisionar a disponibilizagdo das informagdes necessarias ao acompanhamento eletrénico das
manifestagdes pelos respectivos protocolos.

Art. 22 S3o atribui¢des do(a) Assistente da Ouvidoria:

| - colaborar na analise inicial e na triagem das manifestacGes recebidas;

I1- realizar a classificagdo das demandas conforme sua natureza;

Ill - acompanhar os prazos estabelecidos para atendimento;

IV - auxiliar na elaboragdo dos relatérios da Ouvidoria;

V - organizar e manter arquivada a documentagdo pertinente;

VI - prestar apoio no relacionamento entre a Ouvidoria e os cidaddos.

VIl - auxiliar na atualizagdo dos registros de andamento e das datas de recebimento,
encaminhamento e resposta das manifestacGes.

Art. 32 Compete ao(a) Atendente da Ouvidoria:
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| - recepcionar e orientar os cidaddos de forma cordial;

II- registrar as manifestagdes recebidas;

Ill - protocolar documentos e requerimentos apresentados;

IV - prestar informagdes sobre o andamento das manifestagdes;

V - disponibilizar as respostas aos interessados quando concluido o atendimento;

VI - contribuir para a manutengdo de ambiente adequado e acolhedor ao publico.

VIl - fornecer ao manifestante o numero de protocolo e as orientagdes necessarias ao
acompanhamento eletrénico de sua manifestagdo.

Art. 42  Os responsaveis pela Ouvidoria deverdo assegurar:

| - preservacgdo da identidade do manifestante quando houver solicitagdo nesse sentido;
11 - confidencialidade das informag&es recebidas;

Il - respeito a privacidade e aos direitos do cidaddo;

IV - guarda segura dos documentos e registros relacionados as manifestagdes.

Art. 52 A Comissdo de Recursos da Ouvidoria serd constituida pelos seguintes membros:

| -1 (um) integrante da Mesa Diretora, designado pela Presidéncia da Camara Municipal, que exercera
a Presidéncia da Comissdo da Comissdo de Recursos;

II- 1 (um) Vereador designado pela Presidéncia da Camara Municipal; e

Il -1 (um) servidor publico da Camara Municipal designado pela Presidéncia da Cdmara Municipal.

§ 12 O Ouvidor ndo integrard a Comissdo de Recursos da Ouvidoria.

§ 22 N&o poderd participar da apreciagdo de recurso o membro que tenha proferido a resposta ou
decisdo recorrida, participado diretamente de sua formagdo ou esteja impedido ou suspeito nos
termos da legislacdo aplicavel.

§32 Na hipotese de impedimento ou suspeigdo, serd convocado o respectivo substituto,
previamente designado pela Presidéncia.

§ 42 Osintegrantes da Comissdo de Recursos da Ouvidoria, bem como os substitutos dos integrantes
da Comissdo, serdo designados por Portaria da Presidéncia.

Art. 10. Compete a Comissdo de Recursos da Ouvidoria apreciar e decidir os recursos que Ihe forem
encaminhados na forma desta Resolugdo.

§ 12 A Comissdo reunir-se-a sempre que necessario para o exercicio de suas atribuigdes.

§ 292 A Comissdo deliberara pela maioria dos votos de seus membros.

§32 A Comissdao exercerd exclusivamente as atribuigdes previstas nesta Resolugdo, ndo lhe
competindo exercer fungdes proprias da Mesa Diretora, das Comissdes da Camara Municipal ou de
outros érgdos previstos no Regimento Interno.

§42 A atuagdo da Comissdo ndo substitui nem interfere nos procedimentos de investigagdo,
fiscalizagdo, responsabilizagdo ou de natureza sancionatdria cuja instauragdo ou processamento sejam
atribuidos a outro érgdo ou autoridade pela Constituicdo Federal, pela Constituicdo Estadual, pela
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legislacdo aplicével, pela Lei Organica do Municipio ou pelo Regimento Interno.

CAPITULO |
DOS CANAIS DE COMUNICAGAO COM A SOCIEDADE

Art. 11. A Ouvidoria disponibilizara os seguintes meios para recebimento de manifestagdes:

| - portal eletrénico, por meio de formuldrio especifico disponibilizado no sitio institucional da Camara
Municipal;

Il - atendimento presencial;

Il - atendimento telefonico;

IV - correio eletronico;

V - correspondéncia fisica.

§ 12 O portal eletrénico permanecera disponivel de forma ininterrupta para acesso dos usuarios,
ressalvadas as situagdes de manutencdo, falha técnica ou indisponibilidade temporaria, e devera
conter:

| - formulario eletrénico conforme modelo constante do Anexo [;

Il - ferramenta para anexagdo de documentos;

Il - confirmagdo automatica do recebimento da manifestagdo;

IV - mecanismo de consulta e acompanhamento do protocolo.

V - campo para descricdo da manifestacdo e indicagdo dos dados de contato do usudrio, quando
necessarios a resposta;

VI - informagBes sobre os canais de atendimento, os prazos de resposta e a forma de
acompanhamento da manifestagao.

§22 O atendimento presencial sera realizado nos dias e hordrios de atendimento ao publico
estabelecidos pela Camara Municipal, conforme informagdes divulgadas em seu sitio eletrdnico oficial,
devendo assegurar:

| - espago adequado para atendimento ao cidaddo;

11 - servidor responsdavel pelo recebimento das manifestagdes;
Il - utilizagdo de formulario padronizado, conforme Anexo II;
IV - emissdo de nimero de protocolo para acompanhamento.

§32 O atendimento telefonico sera realizado por meio da central de atendimento da Camara
Municipal e deverd disponibilizar:

| - nimero telefonico ou ramal institucional identificado como canal de atendimento da Ouvidoria;
II- agendamento de atendimento, quando necessario;

Ill - encaminhamento das manifestagdes ao Ouvidor;

IV - registro e protocolizagdo das manifestagées recebidas, com fornecimento do numero de
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protocolo ao usuario, quando possivel.

§ 42 As manifestagbes encaminhadas por correio eletrénico deverdo ser recebidas por enderego
institucional especifico da Ouvidoria e contar com:

| - confirmagdo automatica de recebimento;
II- confirmagdo de leitura, quando tecnicamente possivel.

§ 52 Também serdo admitidas manifestacGes encaminhadas por correspondéncia fisica ao endereco
oficial da Camara Municipal, observando-se o devido registro e protocolo de recebimento.

§ 62 As manifestacGes recebidas por qualquer dos canais previstos neste artigo serdo registradas em
sistema eletronico de controle ou, excepcionalmente, em registro administrativo préprio, com
posterior insergdo no sistema eletrénico, quando restabelecida sua disponibilidade.

§ 72 A Camara Municipal manterd, em pégina especifica de seu sitio institucional, informagdes
atualizadas sobre o endereco para atendimento presencial, os horarios de funcionamento, o telefone,
o correio eletrénico, o formulario eletronico e o mecanismo de acompanhamento das manifestacées.
§82 A indisponibilidade tempordria do sistema eletronico ndo impedird o recebimento de
manifestagées pelos demais canais disponiveis, cabendo a Ouvidoria preservar os registros e observar
os prazos aplicaveis.

Art.12.  Aidentidade do manifestante sera protegida nos termos da legislagdo aplicavel, observado
o sigilo ou a restri¢do de acesso quando cabiveis.

§ 12 A denuncia ou comunicagdo apresentada sem identificagdo do autor podera ser recebida como
noticia de fato quando contiver elementos minimos que permitam a verificagdo de seu objeto.

§ 22 O recebimento de manifestagdo andnima nao confere ao noticiante a condigdo de interessado
em eventual procedimento instaurado nem assegura os direitos cujo exercicio dependa de sua
identificagdo.

§32 Podera ser disponibilizado mecanismo que permita o acompanhamento da manifestagdo
andnima mediante nimero de protocolo, sem identificagdo do noticiante.

Art.13. Nenhuma manifestagdo poderd ser recusada em razdo da auséncia de justificativa
detalhada ou da falta de comprovacdo de interesse especifico do cidaddo.

Paragrafo unico.  Todas as manifestagdes regularmente apresentadas deverdo ser registradas e
submetidas ao tratamento previsto nesta Resolugdo.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE TRAMITACAO DAS MANIFESTACOES

Art.14. O tratamento das manifesta¢Bes recebidas pela Ouvidoria observara fluxo administrativo
padronizado, aplicavel aos atendimentos presenciais e eletronicos, inclusive as manifestagdes
recebidas por telefone, correio eletronico e correspondéncia fisica, composto pelas seguintes etapas:
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| - recebimento e registro da manifestacdo, de responsabilidade da Ouvidoria, por meio do Atendente
ou do servidor designado para essa atividade, sob supervisdo do Ouvidor;

II- andlise preliminar e classificagdo, de responsabilidade da Ouvidoria, por meio do Ouvidor, com
apoio do Assistente, quando designado;

Il - encaminhamento ao setor ou 6rgdo competente, de responsabilidade da Ouvidoria, sob
responsabilidade do Ouvidor;

IV -apuragdo dos fatos e elaboragdo da resposta pelo setor ou 6rgdo responsavel, de responsabilidade
deste;

V - acompanhamento dos prazos e cobranca de providéncias, quando necessario, de
responsabilidade da Ouvidoria, sob responsabilidade do Ouvidor, com apoio do Assistente, quando

designado;

VI - revisdo da resposta elaborada, de responsabilidade da Ouvidoria, sob responsabilidade do
Ouvidor;

VIl - encaminhamento da resposta ao manifestante, de responsabilidade da Ouvidoria, sob
responsabilidade do Ouvidor, com apoio do Atendente, quando designado;

VIIl - registro da data de disponibilizacgdo ou encaminhamento da resposta e encerramento do

atendimento, de responsabilidade da Ouvidoria.

Paragrafo Unico. A execugdo das etapas previstas neste artigo observard os procedimentos
detalhados no Anexo Il desta Resolugdo.

CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO DAS MANIFESTAGOES

Art.15.  Para fins de registro, controle e encaminhamento, as manifestagdes recebidas pela
Ouvidoria serdo classificadas nas seguintes categorias:

| - elogio, quando houver manifestagdo favoravel relacionada ao atendimento prestado, aos servigos
executados ou as a¢Bes desenvolvidas pela Camara Municipal;

Il - sugestdo, quando houver apresentacdo de proposta, ideia ou recomendacdo destinada ao
aperfeicoamento dos servigos, procedimentos ou atividades institucionais;

Il - solicitagdo, quando houver pedido de providéncia, servigo ou informagdo;

IV - duvida, quando a manifestagdo tiver por finalidade obter esclarecimentos sobre normas,
procedimentos ou atividades da Camara Municipal;

V - reclamagdo, quando houver demonstragdo de insatisfagdo em relagdo a servigo prestado,
atendimento recebido ou procedimento adotado;

VI -critica, quando houver avaliagdo desfavoravel fundamentada acerca de atos, servigos ou condutas
institucionais;

VIl - denuncia, quando houver comunicagdo de fato que indique possivel irregularidade, ilegalidade
ou pratica incompativel com o interesse publico.

Art.16.  Apos sua classificagdo, as manifestagdes receberdo o encaminhamento adequado de
acordo com sua natureza:
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| - as reclamagdes relacionadas as atividades da Camara Municipal serdo encaminhadas
simultaneamente a Ouvidoria e ao setor responsavel pela matéria;

II- as denuncias serdo analisadas pela Ouvidoria e, quando cabivel, encaminhadas aos 6rgdos de
controle ou fiscalizagdo competentes;

Il - as sugestBes serdo encaminhadas ao 6rgdo ou setor competente para andlise e, quando
envolverem matéria legislativa ou providéncia de competéncia parlamentar, a Mesa Diretora, a
Comissdo competente ou ao agente legitimado, conforme o caso;

IV - os pedidos relacionados ao acesso a informagdo publica serdo encaminhados ao Servigo de
Informagéo ao Cidad&o (SIC), quando se enquadrarem na legislagdo especifica;

V - as criticas apresentadas pelos cidaddos serdo avaliadas pela Ouvidoria, podendo subsidiar
medidas de aperfeicoamento institucional.

Paragrafo unico. O encaminhamento previsto neste artigo ndo impede a adogdo de providéncias
complementares que se mostrarem necessarias ao adequado tratamento da manifestagdo.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS E DAS RESPOSTAS

Art. 17.  As manifestacGes submetidas a Ouvidoria deverdo ser respondidas no prazo maximo de 30
(trinta) dias, contado da data de seu recebimento.

§ 12 Quando a complexidade da matéria justificar, o prazo previsto no caput poderd ser prorrogado
uma Unica vez por igual periodo, mediante decisdo fundamentada.

§ 29 Para viabilizar a elaboragdo da resposta, a Ouvidoria podera solicitar esclarecimentos,
documentos ou informagGes aos agentes publicos ou setores competentes.

§ 32 As solicitagdes encaminhadas pela Ouvidoria aos setores internos deverdo ser respondidas no
prazo maximo de 20 (vinte) dias.

§ 42 O prazo previsto no § 32 podera ser prorrogado uma Unica vez por até 20 (vinte) dias, desde que
haja justificativa formal apresentada pelo setor responsavel e que a prorrogagdo seja compativel com
o prazo de resposta ao manifestante, considerado o tempo necessario a elaboragdo da resposta
conclusiva pela Ouvidoria e observado o disposto no § 62.

§ 52 A prorrogagdo prevista no § 12 devera ser formalizada antes do término do prazo inicial, com
registro da justificativa e comunicagdo ao manifestante, indicando o novo prazo para resposta.

§62 A prorrogacdo do prazo concedido ao setor interno ndo implicara, automaticamente, a
prorrogagdo do prazo de resposta ao manifestante, que dependera de decisdo prdpria, na forma do §
19,

§72 O controle dos prazos devera considerar a data original de recebimento da manifestagdo,
inclusive quando houver encaminhamento entre setores internos, vedado o reinicio da contagem em
razdo dessa movimentagdo.

Art. 18. A contagem dos prazos estabelecidos nesta Resolugdo observard as seguintes regras:

| - tera inicio no primeiro dia Gtil subsequente ao recebimento da manifestagdo;
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I1- serd contado em dias corridos;

Il - a prorrogagdo dependera de justificativa formal devidamente registrada no processo de
atendimento.

IV - o registro administrativo identificard a data do recebimento, a data-limite para resposta e, quando
houver, a data da prorrogacdo e o novo prazo de conclusdo.

Paragrafo tunico. A contagem dos prazos observara as regras legais aplicaveis, inclusive quanto ao
vencimento em dia sem expediente administrativo.

Art.19. A resposta encaminhada ao cidaddo deverd ser apresentada por escrito, em linguagem
clara, objetiva e fundamentada, contendo obrigatoriamente o nimero de protocolo correspondente
a manifestagdo.

§ 12 Sempre que possivel, a resposta sera encaminhada pelo mesmo canal utilizado para
apresentagdo da manifestagdo.

§ 22 Nas manifestacOes registradas de forma an6nima, a resposta sera disponibilizada por meio
eletronico ou encaminhada pelos meios de contato eventualmente informados pelo interessado.

§32 A resposta devera conter informagdes suficientes para permitir ao cidaddo compreender as
providéncias adotadas, as razGes da decisdo proferida e os meios disponiveis para eventual recurso.

§ 42 A Ouvidoria registrara a data de encaminhamento ou disponibilizagdo da resposta conclusiva e
mantera o respectivo comprovante, quando disponivel, para fins de acompanhamento, controle e
comprovagdo do prazo de atendimento.

CAPITULO V
DO ACOMPANHAMENTO DAS MANIFESTACOES

Art. 20. O cidaddo podera acompanhar a tramitacdo de sua manifestagdo por meio dos canais
disponibilizados pela Ouvidoria.

§ 12 O acompanhamento poderd ser realizado:

| - por consulta no portal eletrénico da Camara Municipal, mediante utilizagdo de niumero de protocolo
e, quando necessario, mecanismo complementar de autenticagdo;

11 - por contato telefénico junto a Ouvidoria;

Il - por correio eletrénico, mediante envio de informagdes automaticas ou solicitacdo do interessado.

§22 Os mecanismos de acompanhamento deverdo permitir ao usudrio verificar o estagio de
processamento da manifestagdo apresentada.

§ 32 O acompanhamento eletronico previsto no inciso | do § 12 sera disponibilizado diretamente ao
manifestante, em pdgina ou ferramenta acessivel pelo sitio institucional da Camara Municipal,
independentemente de solicitagdo de consulta interna a Ouvidoria.

§42 O mecanismo eletronico permitird a consulta a situagdo da manifestagdo pelo nimero de
protocolo fornecido, observadas as medidas de autenticagdo necessarias a protegdo de dados pessoais
e informagdes de acesso restrito.
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§52 O sitio institucional disponibilizard orientagdes para utilizagdo do mecanismo de
acompanhamento, inclusive quanto a localizagdo do nimero de protocolo e as formas de acesso.

Art. 21. Todas as manifestagGes registradas deverdo possuir controle de andamento, observando-
se os seguintes estagios:

| - recebida;

I1- encaminhada;
Il - em analise;

IV - respondida.

§ 12 Sempre que houver alteracdo do status da manifestagdo, o sistema ou a Ouvidoria devera
promover a comunicagdo ao interessado pelos meios disponiveis.

§22 O controle de andamento deverd conter o registro das datas correspondentes as etapas
realizadas e permitir a identificagdo da situagdo atual da manifestagdo.

§ 32  Asinformacdes disponibilizadas na consulta eletronica observarao as restrigdes legais de acesso,
especialmente quanto a identidade do manifestante, ao conteido de denuncias e aos dados pessoais
de terceiros.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 22.  Cabera recurso contra a resposta ou decisdo proferida no tratamento da manifestacdo, nas
seguintes hipdteses:

| - insatisfagdo quanto ao conteldo da resposta recebida;

11 - atraso injustificado na conclusdo da manifestacdo;

IIl - auséncia de resposta no prazo estabelecido nesta Resolugdo; ou

IV - fornecimento de resposta incompleta ou insuficiente em relagdo ao objeto da manifestagdo.

§ 12 O recurso sera dirigido ao Ouvidor, que podera reconsiderar a resposta ou decisdo recorrida.
§ 22 N&o havendo reconsideragdo, ou sendo esta apenas parcial, o recurso sera encaminhado, de
oficio, a Comissado de Recursos da Ouvidoria para decisdo quanto a matéria remanescente.

Art. 23. O recurso sera apresentado no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da resposta ou
decisdo impugnada ou, nas hipdteses dos incisos Il e lll do Art. 22, do término do prazo para conclusdo
da manifestagdo.

§ 12 O Ouvidor decidira sobre a reconsideragdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 22 N&o reconsiderada integralmente a resposta ou decisdo, o recurso serd encaminhado a
Comissdo de Recursos da Ouvidoria, que decidira a matéria remanescente no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contado de seu recebimento.

§32 A decisdo da Comissdo de Recursos da Ouvidoria serd escrita e fundamentada e encerrard a
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instancia administrativa no ambito da Ouvidoria.
§ 42 A decisdo final sera comunicada ao recorrente pelos meios de contato disponiveis.

CAPITULO VII
DAS DENUNCIAS

Art.24. As denuncias relacionadas a possiveis irregularidades ou ilegalidades serdo processadas
observando-se os seguintes procedimentos:

| - registro da manifestagdo, com observancia das regras de protegdo da identidade do denunciante,
de sigilo e de restricdo de acesso, quando cabiveis;

II- analise preliminar pela Ouvidoria quanto a presenca de elementos minimos que permitam a
verificagdo dos fatos narrados e a defini¢do do encaminhamento cabivel;

Ill - encaminhamento a autoridade ou ao érgdo competente para a adogdo das providéncias cabiveis,
quando a matéria assim exigir; e

IV - comunicagdo ao denunciante acerca do encaminhamento ou das providéncias adotadas,
ressalvadas as hipoteses de manifestagdo andnima, impossibilidade de comunicagdo ou restricdo
decorrente de sigilo legal.

§ 12 Quando os fatos narrados puderem dar origem a procedimento sujeito a requisitos ou rito
especifico, a denuincia serd encaminhada a autoridade ou ao 6rgdo competente, observando-se, para
eventual instauracdo, as exigéncias préprias estabelecidas na Constituicdo Federal, na Constituicdo
Estadual, na Lei Organica do Municipio, no Regimento Interno e na legislacdo aplicavel.

§22 O recebimento da denuncia pela Ouvidoria ndo implica reconhecimento da procedéncia dos
fatos narrados nem instauragdo automdtica de procedimento de investigagdo, fiscalizagdo,
responsabilizagdo ou de natureza sancionatéria.

§32 Quando a apuragdo ou a providéncia cabivel exceder as atribuigdes da Camara Municipal, a
dendncia ou os elementos pertinentes poderdo ser encaminhados ao 6rgdo competente, inclusive ao
Ministério Publico ou ao Tribunal de Contas, conforme o caso.

§ 42 As dendncias, representagdes e demais manifestacdes recebidas pela Ouvidoria que envolvam
matéria compreendida nas competéncias das Comissdes Permanentes poderdo ser encaminhadas a
Comissdo competente, mediante registro formal, para analise e adogdo das providéncias cabiveis,
observados o Regimento Interno e a regulamentagao especifica do funcionamento das Comissdes.

Art. 25. O denunciante fara jus as garantias legais de protegdo contra retaliagdes ou represalias
decorrentes da apresentagdo da denuncia.

Pardgrafo Unico. A protegdo prevista neste artigo observard a legislagdo aplicdvel e as medidas
necessarias a preservagao da integridade do denunciante.

Art. 26. O denunciante identificado sera comunicado, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, acerca
do tratamento e das providéncias adotadas em relagdo a denuncia, ressalvadas as informagdes
submetidas a sigilo ou restrigdo de acesso.
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Pardagrafo Unico. O prazo previsto no caput refere-se a resposta da Ouvidoria e ndo se aplica a
conclusdo de procedimento de investigacdo, fiscalizagdo ou responsabilizagdo eventualmente
instaurado pelo 6rgdo competente.

CAPITULO VIII
DOS RELATORIOS DE GESTAO DA OUVIDORIA

Art. 27. A Ouvidoria elaborara relatério mensal contendo, no minimo:

| - quantidade de manifestagdes recebidas;

11 - distribuigdo das manifestagGes por categoria;

Il - assuntos mais recorrentes;

IV -indicadores relativos ao tempo de resposta;

V - indice de satisfagdo dos usudrios;

VI - propostas e oportunidades de melhoria identificadas.

VIl - quantidade de manifestages respondidas dentro do prazo inicial de 30 (trinta) dias;

VIl - quantidade de manifestagdes com prazo prorrogado, acompanhada da identificagdo das
justificativas formalmente registradas;

IX - quantidade de manifestagdes respondidas apds o prazo inicial, mas dentro do prazo de
prorrogagdo regularmente concedida;

X - quantidade de manifesta¢Ges respondidas fora dos prazos aplicaveis; e

Xl - quantidade de manifestagdes pendentes de resposta, com indicagdo daquelas cujo prazo esteja
vencido.

§ 12 Para elaboragdo dos relatérios e comprovagdo dos prazos de atendimento, a Ouvidoria mantera
registro individualizado das manifestagdes, contendo, no minimo:

| - nimero de protocolo;

11 - data de recebimento;

Il - classificagdo da manifestagédo;

IV - setor ou agente responsavel pelo tratamento;

V - data-limite para resposta;

VI - data e justificativa da eventual prorrogacao;

VIl - data de comunicag¢do da prorrogacdo ao manifestante;

VIl - data de encaminhamento ou disponibilizagdo da resposta conclusiva; e
IX - situagdo do atendimento quanto ao cumprimento do prazo aplicavel.

§ 29 Os registros individualizados poderdo ser mantidos em sistema informatizado ou em
instrumento administrativo de controle, desde que permitam verificar a integridade das informagdes
e a correspondéncia entre o protocolo, as datas e os documentos de atendimento.

§32 Os relatérios destinados a divulgacdo publica apresentardo informagbes consolidadas,
preservados os dados pessoais e as informagdes legalmente protegidas.

§ 42 O relatério de controle dos prazos podera integrar o relatério mensal ou constituir documento
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complementar, conforme modelo administrativo adotado pela Cdmara Municipal.
Art. 28.  Serd elaborado relatério anual consolidado das atividades desenvolvidas pela Ouvidoria.

§ 12 O -relatdrio sera consolidado durante o més de janeiro do exercicio subsequente.

§ 22 O documento devera ser apresentado em sessdo plenaria.

§ 32 O -relatdrio anual serd disponibilizado no sitio eletronico oficial da Camara Municipal.

§42 O contetdo deverd contemplar andlise dos dados histéricos e das tendéncias verificadas no
periodo.

Art.29. Quando as manifestacGes forem apresentadas sem identificagdo do usuario, os dados
estatisticos correspondentes serdo divulgados apenas de forma consolidada e agregada, vedada
qualquer forma de individualizagdo.

CAPITULO IX
DA AVALIAGAO DA SATISFACAO DOS USUARIOS

Art.30. A Ouvidoria promovera pesquisa de satisfagdo junto aos usudrios que tenham
disponibilizado meios de contato, com a finalidade de avaliar a qualidade do atendimento prestado.

Paragrafo tnico. A pesquisa devera contemplar, entre outros, os seguintes aspectos:

| - qualidade da resposta fornecida;

II- clareza das informag@es apresentadas;

Ill - observancia dos prazos de atendimento;

IV - postura e cordialidade dos agentes envolvidos;
V - sugestdes para aperfeicoamento dos servigos.

Art.31.  Os resultados das pesquisas de satisfagdo serdo divulgados semestralmente por meio dos
canais oficiais da Camara Municipal.

Paragrafo tunico.  Os dados divulgados deverdo preservar a identidade dos participantes e servirdo
de subsidio para aprimoramento das atividades da Ouvidoria.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.32. A Camara Municipal promoverd a¢Bes permanentes de capacitagdo destinadas aos
servidores e agentes envolvidos nas atividades de atendimento ao cidaddo.

Paragrafo unico.  Os treinamentos deverdo abranger temas relacionados a Ouvidoria, atendimento
ao publico, transparéncia, comunicagdo institucional e demais assuntos correlatos.
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Art. 33. A politica de Ouvidoria instituida por esta Resolugdo sera submetida a avaliagdo anual,
considerando-se os indicadores de desempenho, os relatérios produzidos e as necessidades de
aperfeicoamento identificadas.

Pardgrafo Unico. Sempre que necessdrio, poderdo ser promovidas revisdes normativas e
operacionais destinadas a melhoria dos servigos.

Art. 34.  As manifestagGes que caracterizem pedido de acesso a informacgdo serdo encaminhadas ao
Servico de Informagdo ao Cidaddo (SIC) e processadas de acordo com a legislagdo de acesso a

informagdo e a regulamentagdo especifica da Cdmara Municipal.

Pardgrafo Unico. O encaminhamento ao SIC serd comunicado ao interessado e ndo implicara
duplicidade de procedimentos.

Art. 35.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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ANEXO |
MODELO DE FORMULARIO — ATENDIMENTO ELETRONICO
OBS.: Modelo destinado a implementagdo no sitio institucional da Camara Municipal.

1. IDENTIFICACAO DO MANIFESTANTE (quando aplicavel)
Nome:

E-mail:

Telefone para contato (opcional):
[0 Manifestagdo sem identificacdo

[ Solicito a protecdo da minha identidade, nos termos da legislagdo aplicavel.

ORIENTACAO AO USUARIO: A identificacdo serd solicitada apenas quando necessdria ao tratamento
da manifestagdo ou ao exercicio de direito que dependa da identificagdo. A auséncia de CPF, RG ou
enderego completo ndo impedird o registro da manifestagdo.

2. TIPO DE MANIFESTACAO
[ Elogio [0 Sugestao [ Solicitagdo [ Duvida
[ Reclamagio [ Critica [ Denuncia

3. AREA DE ATENDIMENTO
[ Ouvidoria
[ Servigo de Informag&o ao Cidaddo (SIC) - para solicitagdo de acesso a informagdo publica.

4. DESCRICAO DA MANIFESTAGAO
4.1. Assunto:

4.2. Descrigdo:

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
[Campo para anexagdo de arquivos, quando necessarios.]

6. INFORMACéES SOBRE O ATENDIMENTO
a) N3o é necessario apresentar justificativa juridica, demonstrar interesse especifico ou explicar
os motivos pessoais da manifestagdo
b) Apds o envio, sera fornecido numero de protocolo para acompanhamento eletrénico,
observadas as regras de protecdo das informagdes.

ReCaptcha: [1 N3o sou um rob6
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Botdo:

7. COMPROVANTE ELETRONICO DE RECEBIMENTO

a) Numero de protocolo: [gerado pelo sistema]

b) Data e horario do recebimento: [gerados pelo sistema]

c) Endereco eletronico para acompanhamento: [link]

d) Prazo inicial de resposta: Até 30 dias, observadas as regras de contagem e a possibilidade legal de
uma Unica prorrogagao justificada por igual periodo.



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 10/11/2026 as 22:20:12 268

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n°® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 645/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2026 | EDIGAO N° 3138 | Ariranha do Ivai, Terca-Feira, 10 de Novembro de 2026

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Jodo Alves Ferreira, n°. 44 - CEP - 86880-093

e-mail: protocolo@cmariranhadoivai.pr.gov.br

Fonelfax - 43-3433-1220 — ARIRANHA DO IVAi - PR

CNPJ: 02.088.628/0001-16

ANEXO Il
MODELO DE FORMULARIO — ATENDIMENTO PRESENCIAL

1. IDENTIFICACAO DO MANIFESTANTE (quando aplicavel)
Nome:

E-mail:

Telefone para contato (opcional):
[0 Manifestagdo sem identificagdo

[J Solicito a protecdo da minha identidade, nos termos da legislacdo aplicavel.

ORIENTACAO AO USUARIO: A identificacdo serd solicitada apenas quando necessdria ao tratamento
da manifestagdo ou ao exercicio de direito que dependa da identificagdo. A auséncia de CPF, RG ou
enderego completo ndo impedird o registro da manifestagdo.

2. TIPO DE MANIFESTAGCAO
[ Elogio [0 Sugestdo [ Solicitagdo [J Davida
[0 Reclamagdo [ Critica [ Denuncia

3. AREA DE ATENDIMENTO
0O Ouvidoria
[ Servigo de Informagdo ao Cidaddo (SIC) - para solicitagdo de acesso a informagdo publica.

4. DESCRICAO DA MANIFESTAGAO
4.1. Assunto:

4.2. Descrigdo:

5. DOCUMENTOS APRESENTADOS
[Descri¢do dos documentos recebidos, quando houver.]

6. REGISTRO DO ATENDIMENTO
a) Numero de protocolo:

b) Data e horario do recebimento: __ /_ /20__ ,as___h__ min.
c) Servidor responsavel pelo registro:
d) Meio indicado para resposta (quando aplicavel):
e) Enderego eletrénico para acompanhamento:

Declaragdo de orientagdo: O manifestante foi informado de que ndo precisa apresentar justificativa
juridica nem comprovar interesse especifico para registrar sua manifestagdo.
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de de 20 .

Assinatura do manifestante (quando possivel e pertinente

Servidor responsavel pelo atendimento:
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ANEXO Ill

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO PARA TRATAMENTO DAS MANIFESTACOES DA
OUVIDORIA

O processamento das manifestagdes recebidas pela Ouvidoria da Camara Municipal
obedecera ao procedimento descrito neste Anexo, observando-se o prazo maximo de 30 (trinta) dias
para resposta, admitida uma Unica prorrogacgdo por igual periodo mediante justificativa formal e
comunicag¢do ao manifestante antes do encerramento do prazo inicial.

ETAPA 1 - RECEBIMENTO E REGISTRO DA MANIFESTACAO

1. RESPONSAVEL: Ouvidoria, por meio do Atendente ou servidor designado para essa atividade, sob
supervisdo do Ouvidor.

2. CANAIS OFICIAIS: Portal eletronico, atendimento presencial, telefone, correio eletronico e
correspondéncia fisica.

3. PROCEDIMENTO:

3.1. Receber a manifestacdo apresentada pelo cidad3do por qualquer canal;

3.2. Promover seu registro imediato em sistema informatizado ou livro de protocolo;

3.3. Cadastrar os dados necessarios ao tratamento da demanda: identificacdo do manifestante

(quando aplicavel), descri¢do, anexos e classificagdo inicial;

3.4. Registrar eventuais documentos anexados;

3.5. Verificar a existéncia de elementos minimos para analise;

3.6. Quando se tratar de dentncia, avaliar a necessidade de restricio de acesso as

informagdes;

3.7. Atribuir nimero de protocolo a manifestagdo e registrar a data e o horario de seu

recebimento;

3.8. Fornecer ao manifestante o numero de protocolo e as instrugées de acompanhamento,

quando houver meio de contato disponivel;

3.9. Registrar a manifestagdo no sistema eletrdnico, inclusive quando recebida por telefone,

presencialmente, por e-mail ou correspondéncia fisica;

3.10. Em caso de indisponibilidade do sistema, realizar o registro administrativo provisério,
preservando a data original de recebimento, e providenciar sua posterior inser¢dao
eletronica.

4. PRAZOS INTERNOS: Registro no recebimento da manifestagdo, com regularizacdo de eventuais
registros provisorios tdo logo seja possivel.;

5. OBSERVACAO: O registro tempestivo é indispensavel para o correto controle dos prazos; priorizar
casos urgentes.

ETAPA 2 - ANALISE PRELIMINAR E CLASSIFICA(;AO

1. RESPONSAVEL: Ouvidoria, por meio do Ouvidor, com apoio do Assistente, quando designado.

2. FINALIDADE: Identificar corretamente a natureza da manifestagdo e definir o encaminhamento
adequado.

3. PROCEDIMENTO:
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3.1. Analisar integralmente o contetido apresentado;
3.2. Verificar a existéncia de manifestac6es semelhantes;
3.3. Avaliar urgéncia, gravidade e impacto institucional;
3.4. Identificar o(s) setor(es)/6rgdo(s) responsavel(is) pelo atendimento;
3.5. Identificar pedidos de acesso a informacgdo publica que devam ser encaminhados ao SIC,
com comunicagdo ao interessado;
3.6. Verificar a necessidade de prote¢do da identidade do manifestante ou de restri¢do de
acesso ao conteudo.
4. CLASSIFICACOES POSSIVEIS: Elogios, sugestdes, solicitagdes, dividas, reclamagdes, criticas e
denuncias;
5. PRAZOS INTERNOS: Até 2 (dois) dias apds o registro.
6. OBSERVACAOQ: A correta classificagdo contribui para a eficiéncia do atendimento.

ETAPA 3 - ENCAMINHAMENTO AO(S) SETOR(ES)/ORGAO(S) COMPETENTE(S)
1. RESPONSAVEL: Ouvidoria, sob responsabilidade do Ouvidor.
2. PROCEDIMENTO:
2.1. Encaminhar a manifestagdo ao(s) setor(es)/6rgdo(s) competente(s);
2.2. Fixar prazo maximo de 20 (vinte) dias para resposta;
2.3. Se a manifestagdo abranger varios setores/6rgdos, fazer a classificacdo e distribuir a cada
um deles;
2.4. Registrar o encaminhamento realizado;
2.5. Acompanhar o andamento da solicitacdo;
2.6. Registrar a data do encaminhamento, o setor destinatario e o prazo interno de resposta;
2.7. Observar as restricbes de acesso e compartilhar apenas os dados necessarios ao
tratamento da manifestagao.
3. PRAZOS INTERNOS: 1 dia apds a analise preliminar e classificagdo.
4. OBSERVACAOQ: Encaminhamentos incorretos podem comprometer o cumprimento dos prazos.

ETAPA 4 — APURAGAO DOS FATOS E ELABORAGAO DA RESPOSTA PELO(S) SETOR(ES)/ORGAO(S)
COMPETENTE(S)
1. RESPONSAVEL: Setor(es)/érgdo(s) demandado;
2. PROCEDIMENTO:
3.1. Analisar os fatos apresentados;
3.2. Realizar verificagdes administrativas, documentais ou técnicas;
3.3. Elaborar resposta fundamentada, utilizando linguagem clara e acessivel ao cidadao;
3.4. Encaminhar a resposta a Ouvidoria;
3.5. Apresentar eventual solicita¢do de prorrogagao antes do encerramento do prazo interno,
acompanhada de justificativa formal;
3.6. Informar a Ouvidoria a data de conclusdo da analise e os documentos que fundamentam
aresposta.
3. PRAZOS INTERNOS E PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS:
a.  Prazo geral: Até 20 (vinte) dias, prorrogavel de forma justificada uma Unica vez por até 20
(vinte) dias, desde que a prorrogacdo seja compativel com o prazo de resposta ao
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manifestante, observado o disposto no art. 17, §§ 42 a 72, desta Resolugdo;

b.  Solicitagdo de acesso a informagao (Lei n2 12.527/2011): Encaminhamento ao Servigo de
Informagdo ao Cidaddo (SIC), para aplicagdo dos prazos e procedimentos préprios da
legislacdo de acesso a informacdo e da regulamentacdo especifica da Camara Municipal.

4. OBSERVACAQ: Evitar respostas genéricas ou incompletas, bem como jargdes técnicos sem
explicagdo.

ETAPA 5 - ACOMPANHAMENTO DOS PRAZOS E COBRANCA DE PROVIDENCIAS
1. RESPONSAVEL: Ouvidoria, sob responsabilidade do Ouvidor, com apoio do Assistente, quando
designado.
2. PROCEDIMENTO:
2.1. Monitorar diariamente os prazos das manifestagoes;
2.2. No 182 dia do prazo original, emitir alerta ou cobran¢a ao setor/érgdo responsavel
quando identificado risco de atraso;
2.3. Registrar as providéncias adotadas;
2.4. Verificar a necessidade de prorrogagao formal do prazo de resposta ao manifestante;
2.5. Quando cabivel, registrar a decisdo de prorrogacdo e comunicar ao manifestante antes do
encerramento do prazo inicial;
2.6. Atualizar a data-limite de resposta, preservando o registro do prazo original.
3. PRAZO INTERNO DE CONTROLE: No 182 (décimo oitavo) dia ou antes, se houver risco de atraso de
cumprimento do prazo legal.
4. OBSERVACAOQ: O acompanhamento preventivo reduz o risco de descumprimento dos prazos legais.

ETAPA 6 - REVISAO DA RESPOSTA
1. RESPONSAVEL: Ouvidoria, sob responsabilidade do Ouvidor.
2. PROCEDIMENTO:
2.1. Verificar se todos os questionamentos foram respondidos;
2.2. Avaliar a clareza e objetividade do texto;
2.3. Adequar linguagem excessivamente técnica para que haja compreensdo por parte do
cidadao;
2.4. Solicitar complementagdo, quando necessario;
2.5. Conferir a correspondéncia da resposta com o protocolo e o prazo de atendimento;
2.6. Verificar a necessidade de preservar dados pessoais ou informagdes legalmente
protegidas.
3. PRAZO INTERNO: Até 2 (dois) dias apds o recebimento, respeitado o prazo final de resposta ao
manifestante.
4. OBSERVACAO: Realizar uma revisdo com qualidade evita o descontentamento do manifestante.

ETAPA 7 - ENCAMINHAMENTO DA RESPOSTA AO MANIFESTANTE
1. RESPONSAVEL: Ouvidoria, sob responsabilidade do Ouvidor, com apoio do Atendente, quando
designado.
2. PROCEDIMENTO:
2.1. Encaminhar a resposta ao interessado, informando eventual possibilidade de recurso;
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2.2. Registrar a data de envio;

2.3. Promover o encerramento da manifestagdo;

2.4. Manter arquivo administrativo, observados os prazos de guarda e a legislagdo aplicavel,
com copia da manifestagdo, cépia da resposta e data de envio;

2.5. Alimentar os indicadores estatisticos;

2.6. Registrar a data de disponibilizagdo ou encaminhamento da resposta conclusiva e o
respectivo comprovante, quando disponivel;

2.7. Atualizar o estagio da manifesta¢cdo no mecanismo eletronico de acompanhamento;

2.8. Identificar se a resposta ocorreu dentro do prazo inicial, dentro do prazo de prorrogagcao
regularmente concedida ou fora do prazo aplicavel.

3. PRAZO: Até 2 (dois) dias ap0s a revisdo, observado, em qualquer hipdtese, o prazo final de resposta
ao manifestante.

ETAPA 8 - ENCAMINHAMENTO DA RESPOSTA AO MANIFESTANTE
1. RESPONSAVEL: Ouvidoria, sob responsabilidade do Ouvidor, com apoio do Assistente, quando
designado.
2. FINALIDADE: Assegurar a rastreabilidade das manifestagdes e permitir a comprovagdo do
cumprimento dos prazos de atendimento.
3. PROCEDIMENTO:
3.1. Conferir o numero do protocolo e a data original de recebimento;
3.2. Registrar a data-limite para resposta;
3.3. Identificar eventual prorrogacdo, sua justificativa, a data de comunicagdo ao
manifestante e o novo prazo;
3.4. Registrar a data de encaminhamento ou disponibilizagdo da resposta conclusiva;
3.5. Classificar o atendimento como concluido no prazo inicial, concluido no prazo prorrogado,
concluido fora do prazo ou pendente;
3.6. Consolidar os dados para elaboragdo do relatério mensal previsto no art. 27;
3.7. Preservar os registros necessarios a comprovag¢ao administrativa, observadas as regras de
protecdo de dados e de gestao documental.
4. PERIODICIDADE: Atualizagdo a cada movimentagdo relevante da manifestagdo e consolidagdo
mensal.
5. OBSERVACAOQ: O relatério deverd permitir a verificacdo das datas de entrada e resposta de cada
manifestagdo, sem exposicdo publica de informacgdes protegidas.
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ANEXO IV

MODELO DE RELATORIO DE CONTROLE DOS PRAZOS E
ATENDIMENTOS DA OUVIDORIA

Protocolo Data de Prazo inicial | Prorrogagdo justificada Data da Situagdo
entrada resposta

= No prazo / Fora
[0001] | [_/_/20_1|[_/_/20_] NFo [/_so0_| MNopraze/
do prazo]
[No prazo

[0002] [/ _/20_]|[_/_/20_] [Data e justificativa] [_/_/20_]| prorrogado / Fora
do prazo]

5 Dentro do prazo

[0003] | (_/_/20_1 | [_/_/20_] Nao L/_jao_y | IDenso doprazo/

OBS.: O relatdrio deverd ser acompanhado, quando necessdrio, dos registros ou comprovantes que
sustentem as datas informadas. Antes de disponibilizar qualquer versdo publicamente, deverdo ser
protegidos os dados pessoais e os conteudos sujeitos a restrigéo de acesso.
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RESOLUCAO Ne 021/2026

Institui a Comunicagdo Eletronica Parlamentar no ambito da
Camara Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parang, e
estabelece os meios oficiais de comunicagdo com os
Vereadores.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAf, ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuicOes legais e regimentais, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Resolugdo disciplina a comunicacdo eletrénica entre a Camara Municipal e os
Vereadores.

Art.22 A comunicagdo eletronica parlamentar constitui meio oficial para o envio e o recebimento
de informacgGes, documentos, avisos e atos relacionados as atividades legislativas, administrativas e
institucionais da Camara Municipal.

§ 12 S3o meios oficiais de comunicagdo eletrénica parlamentar:

| - a Caixa Postal Eletrénica Parlamentar;

11- 0 e-mail institucional;

Il - o grupo oficial de comunicagdo parlamentar em aplicativo de mensagens;
IV - a mensagem individual enviada por aplicativo de mensagens;

V - os sistemas eletrénicos oficiais; e

VI - os demais sistemas eletronicos adotados pela Camara Municipal.

§ 12 A Camara Municipal podera utilizar um ou mais meios previstos no § 12 deste artigo para a
mesma comunicagao.

§ 22 A comunicagdo eletronica dispensa a entrega de cdpia impressa, salvo quando a Constituicdo
Federal, a legislacdo, a Lei Organica do Municipio, o Regimento Interno ou a natureza do ato exigirem
forma especifica.

§ 32 A comunicagdo eletronica observara as regras de protegdo de dados pessoais, de seguranga da
informagao e de sigilo.

Art. 12 A Camara Municipal podera encaminhar pelos meios oficiais de comunicagdo eletronica:
| - proposigdes e documentos que as acompanhem;

II- pautas e ordens do dia;
Il - atas;
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IV - pareceres;

V - oficios;
VI - circulares e comunicados;
VIl —convocagdes, inclusive para sessGes extraordinarias;

VIIl - convites;

IX - avisos de sessBes, reunides e audiéncias publicas;

X - documentos administrativos;

Xl - atos da Mesa Diretora e da Presidéncia;

XIl - documentos das Comissoes;

XIll - documentos que exijam ciéncia do Vereador;

XIV - informagdes relacionadas ao exercicio do mandato.

Pardagrafo unico. O envio eletrdnico observard os prazos previstos na legislagdo e no Regimento
Interno.

Art. 22 Compete a unidade administrativa responsavel realizar as comunicagdes eletrnicas e
manter os registros necessarios a comprovagao do envio, da entrega e da ciéncia, quando exigida.

CAPITULO Il
DA CAIXA POSTAL ELETRONICA PARLAMENTAR (CPEP)

Art. 32 A Caixa Postal Eletrénica Parlamentar (CPEP) constitui meio oficial destinado ao recebimento
individual de comunicag@es eletronicas pelo Vereador.

§ 12 A CPEP podera funcionar por meio de:

| - e-mail institucional;

I - sistema eletrénico préprio;

IIl - médulo integrado ao sistema eletrdnico oficial de gestdo legislativa;
IV - outro sistema eletrénico adotado pela Camara Municipal.

§ 292 A CPEP é de uso pessoal e intransferivel.

§ 32 O acesso a CPEP serd realizado por credencial individual ou outro meio de identificagdo adotado
pela Cadmara Municipal.

§ 42 O enderego eletronico institucional identificara, sempre que possivel, o Vereador pelo nome
parlamentar.

Art. 42 A Camara Municipal fornecerd ao Vereador os dados necessdrios ao acesso a CPEP no prazo
de até 10 (dez) dias Uteis ap0s a posse.

§ 12 O Vereador mantera atualizados os dados necessarios ao funcionamento da CPEP.
§ 22 O Vereador é responsavel pela guarda de suas credenciais de acesso.
§ 32 O acesso realizado com as credenciais pessoais presume-se realizado pelo Vereador, salvo prova
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de uso indevido.

Art. 52 O Vereador consultara regularmente a CPEP durante o exercicio do mandato.

§ 12 A falta de consulta ndo impede a produgdo dos efeitos da comunicagdo apds o prazo previsto
nesta Resolugdo.

§ 22 O Vereador comunicard a Camara Municipal qualquer problema de acesso ou suspeita de uso
indevido de suas credenciais.

Art. 62 A comunicagdo encaminhada pela CPEP contera, quando aplicavel:

| - aidentificacdo do remetente;

II- 0 assunto;

IIl - o documento ou a informagdo;

IV - adata e ahora do envio;

V - o0 prazo para manifestagdo;

VI -aindicagdo da necessidade de ciéncia ou resposta.

CAPITULO 1ll
DO GRUPO OFICIAL DE COMUNICACAO PARLAMENTAR

Art. 72 A Camara Municipal manterd grupo oficial em aplicativo de mensagens para comunicagdo
com os Vereadores.

§ 12 O grupo oficial destina-se a transmissdo de informagdes relacionadas as atividades legislativas,
administrativas e institucionais da Cdmara Municipal.

§ 22 A Presidéncia designara os servidores responsaveis pela administragdo do grupo oficial.

§ 32 Todos os Vereadores em exercicio serdo incluidos no grupo oficial.

§ 42 O Vereador informara nimero de telefone vélido para sua inclusdo no grupo oficial.

§ 52 O Vereador comunicara a unidade administrativa responsavel qualquer alteragdo do nimero
informado.

Art. 10. O grupo oficial poderd ser utilizado para encaminhar:

| - proposi¢bes e documentos que as acompanhem;
II- pautas e ordens do dia;

Il - atas
IV - pareceres;
V - oficios;

VI - circulares e comunicados;

VIl - convocagdes, inclusive para sessdes extraordinarias;
VIII - convites;

IX - avisos de sessdes, reunides e audiéncias publicas;
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X -informagdes e documentos administrativas;

Xl - comunicados e atos da Presidéncia, da Mesa Diretora, das Comissdes e das unidades
administrativas;
Xl - alteragBes de hordrio ou de local das atividades da Camara Municipal;

Xl - outros documentos e informagdes relacionados ao exercicio do mandato.

Art.11. A mensagem encaminhada no grupo oficial constitui comunicagdo institucional quando
enviada por servidor ou usudrio autorizado.

§12 O envio pelo grupo oficial podera substituir a entrega impressa de documento destinado aos
Vereadores.

§ 22 O registro da mensagem no grupo oficial comprova a disponibilizagdo do seu conteudo aos
integrantes.

§32 A comunicagdo pelo grupo oficial ndo substitui a ciéncia pessoal quando esta for exigida pela
legislacdo, pelo Regimento Interno ou por norma especifica.

§ 42 Nahipdtese do § 32 deste artigo, a comunicagdo sera realizada por meio que permita comprovar
a ciéncia do Vereador.

Art. 12. Durante o recesso legislativo, o requerimento de convocagdo de sessdo extraordindria
apresentado pelo Presidente da Camara ou pelo Prefeito poderd ser submetido a manifestagdo dos
Vereadores por meio de enquete realizada no grupo oficial de comunicagdo parlamentar, quando essa
forma de deliberagdo estiver autorizada pelo Regimento Interno.

§ 12 A aprovagdo do requerimento dependera do voto favoravel da maioria absoluta dos membros
da Camara Municipal.
§ 22 A enquete indicard de forma clara:

| - 0 autor do requerimento;

II- a finalidade da sessdo extraordindria

IIl - as matérias que serdo objeto da convocagdo;
IV - as opgBes de voto;

V - o0 prazo para votagdo.

§ 32 A enquete serd acompanhada de copia integral das proposicdes objeto da convocagdo e da
justificativa que demonstre a urgéncia ou o relevante interesse publico que fundamenta a realizacdo
da sessdo extraordinaria.

§ 42 Cada Vereador tera direito a 1 (um) voto.

§ 52 O Vereador podera votar apenas pelas opgdes disponibilizadas na enquete.

§ 62 Encerrado o prazo para votagdo, o resultado sera registrado por imagem da tela ou por outro
registro eletrénico que permita comprovar os votos e o resultado da enquete.

§ 72 O servidor responsavel certificard o resultado da votagdo e juntara ao respectivo processo o
requerimento, o registro da enquete e a certid3o.

§ 82 O resultado da votagdo serd arquivado no sistema oficial de processos ou no sistema legislativo
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adotado pela Camara Municipal.

§ 92 A auséncia de manifestacdo do Vereador no prazo da enquete sera considerada abstencgdo.
§10. O Presidente declarard aprovado ou rejeitado o requerimento conforme o resultado
certificado.

§11. A votagdo prevista neste artigo ndo substitui a convocagdo e a realizagdo da sessdo
extraordindria, quando aprovado o requerimento.

CAPITULO IV
DA COMUNICAGAO INDIVIDUAL POR APLICATIVO DE MENSAGENS

Art. 13. A Camara Municipal poderd encaminhar comunicagdo individual ao Vereador por aplicativo
de mensagens.

§ 12 A comunicagdo sera enviada ao numero de telefone informado pelo Vereador.

§ 292 A mensagem individual podera conter informagdes, documentos, avisos, convocagdes e outros
atos relacionados ao exercicio do mandato.

§32 A comunicagdo individual podera ser utilizada para comprovar a ciéncia do Vereador quando o
meio utilizado permitir identificar o destinatario e comprovar a entrega ou a ciéncia.

§ 42 A comunicagdo individual ndo substitui forma especifica de ciéncia exigida pela legislagdo, pelo
Regimento Interno ou por norma especifica.

CAPITULO V
DA CIENCIA DAS COMUNICAGOES ELETRONICAS

Art.14.  Ressalvada disposi¢do especifica em contrario, a comunicagdo que ndo exigir ciéncia
pessoal ou individualizada considera-se realizada na data de sua disponibilizagdo por meio oficial.

Art. 15. A ciéncia pessoal por meio eletronico considera-se realizada:

| - na data da manifestagdo expressa do Vereador;

II- na data registrada pelo sistema como de acesso ao contetdo;

Ill - na data da confirmagdo de leitura da mensagem individual;

IV - na data em que houver outro registro eletrénico que comprove a ciéncia do Vereador;

V - apds 3 (trés) dias Uteis da disponibilizagdo na CPEP, quando admitida a ciéncia automatica.

§ 12 A ciéncia automatica prevista no inciso V do caput deste artigo nao se aplica quando a legislagéo,
o Regimento Interno ou norma especifica exigir outra forma de ciéncia.

§ 22 Quando a mesma comunicagdo for encaminhada por mais de um meio, prevalecera a primeira
ciéncia valida.

§32 0O novo envio da mesma comunicagdo ndo reinicia prazo ja iniciado.

Art. 16. A auséncia de consulta, a desativagdo da confirmagdo de leitura ou outra configuragdo
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realizada pelo destinatdrio ndo invalida a comunicacdo quando sua entrega ou ciéncia puder ser
comprovada por outro meio.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art.17. A comunicagdo sujeita a prazo indicara a providéncia a ser adotada e o respectivo prazo.

§ 12 Os prazos serdo contados na forma prevista no Regimento Interno.

§ 29 Para efeito de contagem de prazo, a comunicacdo realizada em dia sem expediente sera
considerada disponibilizada no primeiro dia util subsequente.

§ 32 O disposto no § 22 ndo se aplica quando houver regra especifica estabelecida na legislagdo, na
Lei Orgéanica do Municipio ou no Regimento Interno.

CAPITULO VII
DAS COMUNICAGOES DE ACESSO RESTRITO

Art. 18. O grupo oficial ndo sera utilizado para encaminhar documento que contenha informagao
protegida por sigilo ou sujeita a restrigdo de acesso.

§12 O documento previsto no caput deste artigo serd encaminhado diretamente ao Vereador
interessado por meio que preserve o acesso restrito.

§ 22 A comunicagdo relacionada a processo disciplinar, processo de cassagdo ou outro procedimento
que possa afetar direito do Vereador sera realizada individualmente.

§32 O disposto neste artigo ndo impede a publicagdo dos atos cuja divulgagdo seja exigida pela
legislacdo ou pelo Regimento Interno.

CAPITULO VIII
DA INDISPONIBILIDADE DOS MEIOS ELETRONICOS

Art.19. A indisponibilidade técnica de meio oficial de comunicagdo eletrénica ndo imputavel ao
Vereador suspendera o prazo enquanto perdurar o impedimento, quando impossibilitar o acesso a
comunicagdo ou a pratica tempestiva do ato.

§12 A unidade administrativa responsavel registrard e, quando possivel, certificara a
indisponibilidade que possa afetar prazo, direito ou prerrogativa parlamentar.

§ 292 Durante a indisponibilidade, poderd ser utilizado meio alternativo idéneo para assegurar a
continuidade da comunicagdo.

§ 32 Realizada validamente a comunicagdo por meio alternativo, o prazo sera contado de acordo com
a comunicagdo realizada por esse meio.

Art. 20. A falha no equipamento, na conexdo ou no aplicativo utilizado pelo Vereador n3o invalida
a comunicagdo regularmente realizada por outro meio oficial disponivel.
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Art. 21. A Camara Municipal podera utilizar documento impresso ou outro meio idéoneo quando
ndo for possivel utilizar meio eletrénico, observados os requisitos aplicaveis ao respectivo ato.

CAPITULO IX
DO REGISTRO DAS COMUNICAGOES

Art.22. A Camara Municipal manterd registro das comunicagdes eletronicas quando necessario
para comprovar:

| - o remetente;

Il - o destinatario;

Il - o conteudo;

IV - adata e a hora do envio;

V - adisponibilizagdo ou a entrega;
VI - a ciéncia, quando exigida.

§12 A comprovagdo poderd ser realizada por registro do sistema, confirmagdo eletrénica, arquivo
digital, registro de entrega, certiddo ou outro meio idoneo.

§ 22 A unidade administrativa responsavel podera emitir certiddo da comunicagdo para instruir
processo legislativo ou administrativo.

§32 Os registros serdo mantidos pelo prazo previsto na legislagdo e nas normas de gestdo de
documentos da Camara Municipal.

CAPITULO X
DOS DEVERES DOS VEREADORES

Art.23. O Vereador devera:

| - manter atualizados os dados utilizados para comunicagdo eletronica;
Il - consultar regularmente os meios oficiais de comunicagdo;

IIl - manter sob sua responsabilidade as credenciais de acesso;

IV - comunicar a perda de acesso ou a alteracdo de seus dados;

V - utilizar o grupo oficial para sua finalidade institucional;

VI - preservar o sigilo das informagdes sujeitas a restri¢do de acesso.

§ 12 A saida voluntaria do grupo oficial, o bloqueio de nimero utilizado pela Cdmara Municipal ou a
falta de consulta aos meios eletronicos ndo impedem a comunicagdo por outro meio oficial.

§ 22 A permanéncia do Vereador no grupo oficial ndo comprova sua ciéncia pessoal quando esta for
exigida.

CAPITULO XI
DO USO DO GRUPO OFICIAL
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Art. 24. O grupo oficial sera utilizado para assuntos relacionados as atividades da Camara Municipal.
§12 E vedado utilizar o grupo oficial para:

| - publicidade comercial;

Il - propaganda sem relagdo com as atividades da Camara Municipal;
Ill - propaganda partidaria e eleitoral;

IV - divulgagdo de informagao protegida por sigilo;

V - conteldo sem relagdo com a finalidade do grupo.

§ 29 A Presidéncia podera estabelecer regras para a organizagdo e o funcionamento do grupo oficial.
§32 As regras previstas no § 22 deste artigo ndo poderdo restringir o exercicio do mandato
parlamentar.

§ 42 O Vereador em exercicio ndo serd excluido do grupo oficial por decisdo do administrador.

§ 52 O grupo oficial podera ser utilizado para a realizagdo de votagdo eletronica exclusivamente nas
hipoteses expressamente previstas no Regimento Interno, observados os procedimentos
estabelecidos nesta Resolugdo.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. O envio eletrénico de documento equivale ao fornecimento de sua cépia quando o
conteldo integral estiver disponivel ao destinatario.

§ 12 O Vereador podera solicitar acesso ao documento original quando necessario.
§ 292 A existéncia de documento fisico ndo impede seu envio por meio eletrdnico.

Art. 26. A comunicagdo eletrdnica dispensa confirmagdo por documento impresso, salvo quando a
Constituicdo Federal, a legislagdo, a Lei Organica do Municipio, o Regimento Interno ou a natureza do
ato exigirem forma diversa.

Art. 27.  APresidéncia podera estabelecer, por ato préprio, procedimentos operacionais necessarios
a execugdo desta Resolugdo, observados os limites estabelecidos no Regimento Interno.

Paragrafo tnico. A ato previsto no caput podera disciplinar:

| - os sistemas e as ferramentas utilizados;

II- a administragdo dos usudrios;

Il - os mecanismos de seguranca;

IV - a guarda dos registros;

V - as providéncias operacionais aplicaveis durante a indisponibilidade dos meios eletrénicos; e

VI - outros aspectos estritamente técnicos ou operacionais necessarios ao funcionamento dos meios
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de comunicacgdo eletrénica.

Art.28. Os casos omissos de natureza administrativa ou operacional serdo decididos pela
Presidéncia, observados a Constitui¢do Federal, a legislagdo, a Lei Organica do Municipio, o Regimento
Interno e esta Resolugdo.

Paragrafo unico. A decisdo prevista no caput ndo podera criar, modificar ou suprimir competéncia,
prazo, requisito, formalidade, direito, dever, prerrogativa parlamentar ou efeito juridico estabelecido
em norma hierarquicamente superior.

Art. 29.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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RESOLUGAO Ne 022/2026

SUMULA: Regulamenta o regime de teletrabalho ou
trabalho remoto, exclusivamente para servidores
ocupantes de cargo de provimento efetivo do
quadro préprio da Camara Municipal de Ariranha do
Ivai, e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI, ESTADO DO PARANA, no uso de
suas atribuigdes legais e regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a seguinte
RESOLUCAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, Fica regulamentado, no ambito da Cadmara Municipal de Ariranha do Ivai, o regime de
teletrabalho ou trabalho remoto, aplicavel exclusivamente aos servidores ocupantes de cargo de
provimento efetivo do quadro préprio da Camara Municipal, quando as atribuigdes do cargo e as
atividades desempenhadas forem compativeis com a execugdo a distancia.

§ 12 O regime previsto nesta Resolugdo ndo se aplica aos Vereadores, agentes politicos, servidores
ocupantes exclusivamente de cargo em comissdo, estagiarios, terceirizados, prestadores de servigos,
colaboradores eventuais ou servidores cedidos de outros 6rgdos ou Poderes.

§ 22 A designagdo de servidor efetivo para fungdo gratificada, encargo, comissdo interna, controle
interno ou atividade correlata ndo afasta a natureza efetiva do vinculo, podendo ser admitida a
participagdo no teletrabalho desde que atendidos os requisitos desta Resolugdo.

§ 32 A autorizagdo para teletrabalho constitui faculdade administrativa, condicionada ao interesse
publico, a conveniéncia do servigo e a prévia autorizagdo da Presidéncia, ndo gerando direito adquirido
ao servidor.

Art. 22, Para os fins desta Resolugdo, considera-se:

| - teletrabalho ou trabalho remoto: modalidade de execugdo das atividades funcionais fora das
dependéncias fisicas da Camara Municipal, mediante uso de tecnologias de informagdo e
comunicagdo, com controle de jornada, produtividade e resultados;

1l - regime hibrido: modalidade em que o servidor alterna dias ou periodos de trabalho remoto
com comparecimento presencial obrigatdrio;

11l - plano individual de trabalho: documento que define as atividades, entregas, metas, prazos,
forma de acompanhamento, dias de comparecimento presencial e condi¢des especificas para o
trabalho remoto;

IV - entrega: produto, tarefa, relatério, parecer, minuta, analise, langamento, alimentagdo de
sistema, atendimento ou outro resultado verificivel decorrente da atividade funcional;
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V - chefia imediata ou responsavel pelo acompanhamento: a Presidéncia da Camara, a Diretoria
Geral ou o servidor formalmente designado para acompanhar o plano individual de trabalho.

Art. 32. A implantagdo do teletrabalho observara os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, continuidade do servigo publico, protegdo de dados
pessoais, seguranga da informagdo, transparéncia e controle de produtividade.

Art. 42. O teletrabalho ndo altera a natureza do cargo, a jornada legal, a lotagdo, o regime juridico,
a remuneragdo, as atribui¢des legais ou a responsabilidade funcional do servidor efetivo participante.

Paragrafo tnico. E vedada a criag3o de gratificacdo, adicional, indenizagdo, ajuda de custo, auxilio
internet, auxilio energia elétrica ou qualquer acréscimo remuneratério em razdo do teletrabalho, salvo se
houver lei especifica autorizativa.

CAPITULO Il
DA ADMISSIBILIDADE E DOS REQUISITOS

Art. 52. Somente poderdo participar do teletrabalho os servidores efetivos que atendam,
cumulativamente, aos seguintes requisitos:

I - ocupar cargo de provimento efetivo do quadro préprio da Camara Municipal;
1l - estar em exercicio regular na Camara Municipal;

Il - desempenhar atividades compativeis com execu¢do remota, aferiveis por entregas, metas,
prazos ou relatérios;

IV - possuir condigBes técnicas minimas para execugdo das atividades, inclusive acesso a internet,
equipamentos e ambiente adequado;

V - assinar termo de ciéncia e responsabilidade, conforme modelo constante do Anexo Ill desta
Resolugdo;

VI - ndo causar prejuizo ao atendimento presencial, as sesses plendrias, as reunides de comissdo,
as atividades de licitagdo, a tramitacdo de processos, ao funcionamento administrativo e ao
atendimento a populagdo.

§ 12 A participagdo de servidor em estagio probatdrio podera ser autorizada somente de forma
excepcional e motivada, quando houver compatibilidade das atividades, acompanhamento efetivo e
preservacdo da avaliagdo de desempenho.

§ 22 Terdo prioridade de analise os requerimentos que demonstrem maior ganho de
produtividade, economia, organizagdo administrativa ou melhoria do desempenho institucional, sem
prejuizo do interesse publico.

Art. 62. S3o consideradas, em tese, compativeis com o teletrabalho as atividades que possam ser
realizadas por meio digital, com resultados objetivos e possibilidade de controle, tais como:

| - elaboragdo de minutas de projetos, resolugdes, decretos legislativos, portarias, oficios, atas,

pareceres, relatérios, estudos, analises e demais documentos administrativos ou legislativos;
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Il - pesquisa legislativa, juridica, administrativa, contabil, orgamentéria ou de gestdo publica;

11l - alimentagdo, conferéncia e acompanhamento de sistemas eletrénicos, portais, publicagdes,
transparéncia, protocolo digital e processos administrativos digitais;

IV - atividades contdbeis, financeiras, de controle interno, recursos humanos, licitagdes e
contratos que possam ser desempenhadas por meio digital;

V - demais atividades que, a critério da Presidéncia, possam ser executadas remotamente sem
prejuizo ao servigo publico.

Art. 72. Ndo sdo compativeis com o teletrabalho, salvo situagdo excepcional devidamente
motivada, as atividades que exijam presenga fisica permanente, atendimento presencial continuo,
manuseio constante de documentos fisicos, execugdo material de servigos internos ou suporte presencial
as sessdes e reunides.

Paragrafo unico. Incluem-se, em regra, entre as atividades incompativeis, os servigcos de zeladoria,
limpeza, conservagdo, organizacdo fisica de ambientes, atendimento presencial obrigatério, protocolo
fisico permanente, controle fisico de patrimonio ou almoxarifado e outras atividades de natureza
essencialmente presencial.

Art. 82. O regime de teletrabalho sera preferencialmente hibrido, com comparecimento
presencial em dias ou periodos definidos no plano individual de trabalho.

§ 12 O teletrabalho integral somente podera ser autorizado em carater excepcional, por prazo
determinado, mediante justificativa formal da Presidéncia e desde que preservado o atendimento
presencial da Cdmara Municipal.

§ 22 Independentemente do regime autorizado, o servidor devera comparecer presencialmente
sempre que convocado pela Presidéncia, pela Mesa Diretora, pela Diretoria Geral ou pela chefia
responsavel, sem direito a qualquer compensagdo adicional por esse comparecimento.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE AUTORIZAGCAO

Art. 92. A inclusdo no regime de teletrabalho dependera de requerimento do servidor efetivo
interessado, instruido com justificativa, indicacdo das atividades que pretende executar remotamente e
proposta de plano individual de trabalho.

§ 12 O requerimento serd analisado pela Presidéncia, ouvida a Diretoria Geral, a chefia imediata
ou o setor responsavel, quando necessario.

§ 22 A autorizagdo sera formalizada por despacho ou portaria da Presidéncia, com indicagdo do
servidor, cargo efetivo, periodo de vigéncia, modalidade, dias de trabalho remoto, dias de
comparecimento presencial e forma de acompanhamento.

§ 32 O indeferimento devera ser motivado, especialmente quando houver incompatibilidade das
atividades, necessidade de atendimento presencial, insuficiéncia de condigdes técnicas, prejuizo ao
servigo ou interesse publico contrario.
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Art. 10. O plano individual de trabalho devera conter, no minimo:

| - identificagdo do servidor efetivo, cargo, setor de lotagdo e responsavel pelo acompanhamento;
11 - modalidade do regime, se hibrido ou excepcionalmente integral;

Ill - atividades a serem realizadas remotamente;

IV - metas, entregas, prazos e forma de comprovagdo;

V - dias ou periodos de comparecimento presencial;

VI - meios de comunicagdo institucional que serdo utilizados;

VIl - forma de controle da jornada, produtividade e disponibilidade;

VIII - prazo de vigéncia e periodo de avaliagdo;

IX - responsabilidades quanto a seguranga da informagdo e a protegdo de dados pessoais.

Art. 11. Antes do inicio do teletrabalho, o servidor devera assinar termo de ciéncia e
responsabilidade, comprometendo-se a cumprir a jornada legal, manter disponibilidade durante o horario
de expediente, observar sigilo funcional, proteger dados pessoais e entregar as atividades pactuadas.

Art. 12. A autorizagdo para teletrabalho tera prazo determinado, podendo ser prorrogada
mediante avaliagdo favoravel da Presidéncia quanto ao cumprimento das metas, a produtividade, a
qualidade das entregas e a inexisténcia de prejuizo ao funcionamento da Camara Municipal.

Paragrafo unico. A primeira autorizagdo podera ser concedida em cardter experimental, pelo
prazo de até 90 (noventa) dias, para avaliacdo da adequagdo do regime.

CAPITULO IV
DA JORNADA, PRODUTIVIDADE E COMPARECIMENTO PRESENCIAL

Art. 13. O teletrabalho ndo dispensa o cumprimento da jornada legal do cargo efetivo, devendo
o servidor permanecer disponivel durante o horario de expediente definido no plano individual de
trabalho.

§ 12 O controle da jornada e da produtividade serd realizado por meio de registro de atividades,
relatério periddico, sistema eletrénico, comunicagdo institucional ou outro meio definido pela
Presidéncia.

§ 22 A eventual necessidade de alteragdo temporaria dos horarios de disponibilidade devera ser
previamente comunicada e autorizada pela Presidéncia ou pela chefia responsavel.

Art. 14. O servidor em teletrabalho devera apresentar relatério de atividades, na periodicidade
definida no plano individual, demonstrando as entregas realizadas, pendéncias, prazos e ocorréncias
relevantes.
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Paragrafo unico. A auséncia injustificada de relatdrio, a baixa produtividade, o descumprimento
de prazo ou a impossibilidade de contato durante o horario de expediente poderdo ensejar a revogagdo
do teletrabalho e a apuragdo de responsabilidade funcional.

Art. 15. O comparecimento presencial sera obrigatério:

I - nos dias e periodos previstos no plano individual de trabalho;

Il - quando houver sessdo ordindria, extraordinaria, solene, audiéncia publica, reunido de
comissdo, reunido administrativa, processo licitatério, fechamento contabil, prestagdo de contas,
atendimento institucional ou outro ato que exija a presenga do servidor;

11l - quando convocado pela Presidéncia, Mesa Diretora, Diretoria Geral ou chefia responsavel;

IV - quando necessario ao manuseio de documentos fisicos, assinatura, conferéncia, arquivo,
atendimento publico ou execugdo de atividade que ndo possa ser realizada remotamente.

Art. 16. A Camara Municipal devera manter atendimento presencial minimo e funcionamento
regular de seus setores, vedada a adogdo de teletrabalho que inviabilize ou prejudique o atendimento ao
publico, aos Vereadores, aos 6rgdos de controle, ao Poder Executivo e aos demais interessados.

CAPITULO V
DOS DEVERES DO SERVIDOR EFETIVO PARTICIPANTE

Art. 17. Sdo deveres do servidor efetivo autorizado a realizar teletrabalho:

I - cumprir integralmente a jornada legal, as metas, prazos, atividades e entregas pactuadas;

1 - manter-se acessivel durante o horario de expediente pelos meios de comunicagdo definidos
no plano individual;

11l - responder as demandas da Presidéncia, Mesa Diretora, Diretoria Geral, chefia responsavel e
demais setores em prazo razoavel;

IV - comparecer presencialmente sempre que convocado;

V - zelar pela qualidade técnica, organizagdo, tempestividade e regularidade dos trabalhos
executados;

VI - manter sigilo sobre informagdes funcionais, documentos, dados pessoais, processos, senhas
e sistemas;

VII - utilizar, preferencialmente, canais institucionais de comunicagdo e armazenamento;

VIII - ndo utilizar equipamentos, redes ou contas de terceiros para acesso a documentos, sistemas
ou informagbes da Camara;

IX - comunicar imediatamente qualquer falha técnica, indisponibilidade, incidente de seguranga,
extravio de documento, vazamento ou risco de acesso indevido;

X - preservar documentos fisicos eventualmente retirados da Camara, quando autorizada a
retirada, mantendo controle, guarda, integridade e devolugdo no prazo definido;
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XI - observar as normas internas, o regime disciplinar, a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais
e as orientagOes da Presidéncia.

Art. 18. O teletrabalho ndo autoriza o servidor a se ausentar do servi¢o, reduzir sua
disponibilidade, transferir suas atribuicGes a terceiros, utilizar documentos oficiais para fins particulares
ou executar atividades privadas durante a jornada de trabalho.

Art. 19. O servidor responderd administrativa, civil e penalmente, quando cabivel, por danos
decorrentes de dolo, culpa, negligéncia, imprudéncia, impericia, violagdo de sigilo, descumprimento de
metas ou uso inadequado de informagdes, sistemas, equipamentos e documentos da Camara Municipal.

CAPITULO VI
DOS DEVERES DA ADMINISTRAGAO E DO ACOMPANHAMENTO

Art. 20. Compete a Presidéncia da Camara Municipal:

| - autorizar, indeferir, suspender ou revogar o teletrabalho;

1l - definir setores, atividades e servidores efetivos aptos a participagdo, observado o interesse
publico;

Il - garantir o atendimento presencial minimo e a continuidade dos servicos legislativos e
administrativos;

IV - aprovar o plano individual de trabalho e suas alteragdes;

V - designar responsavel pelo acompanhamento das atividades, quando necessario;

VI - avaliar periodicamente os resultados e a conveniéncia da manutengdo do regime;

VII - adotar providéncias em caso de descumprimento desta Resolugdo.

Art. 21. Compete ao responsavel pelo acompanhamento, quando designado:

| - orientar o servidor quanto as atividades, prazos, prioridades e entregas;
1l - acompanhar relatérios, produtividade e qualidade dos trabalhos;

11 - informar a Presidéncia eventual descumprimento do plano, prejuizo ao servigo ou necessidade
de alteracdo do regime;

IV - manter registro minimo das atividades acompanhadas e das avaliagGes realizadas.

CAPITULO VII
DOS EQUIPAMENTOS, SISTEMAS, SEGURANCA DA INFORMAGAO E PROTEGAO DE DADOS
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Art. 22. O servidor efetivo participante devera dispor de estrutura minima para a realizagdo do
teletrabalho, inclusive computador, acesso a internet, telefone ou outro meio de comunicagdo, ambiente
adequado e recursos necessdrios ao cumprimento das atividades.

§ 12 A Camara Municipal poderd, conforme disponibilidade e interesse publico, autorizar o uso de
equipamentos institucionais, mediante termo de responsabilidade patrimonial.

§ 22 A disponibilizagdo de equipamentos pela Camara ndo gera direito permanente de uso e
podera ser revogada a qualquer tempo.

§ 32 Na auséncia de lei especifica, ndo havera ressarcimento ou indenizagdo por despesas com
internet, energia elétrica, mobilidrio, telefone, manutengdo, transporte ou qualquer outro custo
decorrente do teletrabalho.

Art. 23. O acesso a sistemas, documentos, arquivos digitais e informag¢des da Camara deverd
observar regras de seguranga da informacdo, sigilo funcional, rastreabilidade, protecdo de senhas e
protecdo de dados pessoais.

E vedado ao servidor efetivo em teletrabalho:

1 - compartilhar senhas, tokens, certificados digitais ou credenciais de acesso;

Il - armazenar documentos oficiais em contas pessoais, dispositivos compartilhados ou servigos

ndo autorizados;

11l - permitir acesso de familiares, terceiros ou pessoas ndo autorizadas a documentos, sistemas

ou informagGes da Camara;

IV - imprimir, fotografar, copiar, divulgar ou transmitir documentos e dados sem necessidade

funcional ou autorizagdo;

V - utilizar redes publicas ou inseguras para acessar informagdes sensiveis, salvo com os cuidados

técnicos definidos pela Camara.

§ 12 A retirada de processos, livros, documentos fisicos ou equipamentos da sede da Camara
dependerd de autorizagdo expressa, registro formal e prazo de devolugdo.

§ 22 O servidor deverd comunicar imediatamente a Presidéncia qualquer incidente de seguranga,
perda, extravio, acesso indevido, suspeita de vazamento ou tratamento inadequado de dados pessoais.

Art. 24. O tratamento de dados pessoais em teletrabalho deverd observar a Lei Federal n?
13.709/2018 - Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais, a regulamentacdo local da Camara Municipal e as

orientagdes do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, quando houver.

CAPITULO VIII
DA SUSPENSAO, REVOGACAO E RESPONSABILIZACAO

Art. 25. A autorizagdo para teletrabalho podera ser suspensa ou revogada a qualquer tempo, por
ato motivado da Presidéncia, especialmente nas seguintes hipdteses:

I - necessidade do servigo presencial;
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1l - prejuizo ao atendimento publico ou ao funcionamento da Camara;

11l - descumprimento de metas, prazos, jornada ou deveres funcionais;

IV - baixa produtividade ou qualidade insatisfatéria das entregas;

V - dificuldade de comunicagdo com o servidor durante o expediente;

VI - descumprimento das regras de seguranga da informagdo ou protegdo de dados;

VII - alteragdo das atribuigdes, do setor, das necessidades administrativas ou do interesse publico;

VIII - conveniéncia administrativa devidamente justificada.

Paragrafo tnico. Revogada a autorizagdo, o servidor devera retornar ao trabalho presencial no
prazo fixado pela Presidéncia, que poderd ser imediato quando houver urgéncia ou necessidade do
servigo.

Art. 26. O descumprimento das disposi¢cdes desta Resolugdo sujeitard o servidor as medidas
administrativas cabiveis, inclusive retorno ao trabalho presencial e apuragdo de responsabilidade na
forma do regime juridico dos servidores municipais.

Art. 27. O teletrabalho ndo se confunde com férias, licengas, afastamentos, compensagdo de
jornada, sobreaviso, banco de horas ou regime de prontiddo, devendo o servidor permanecer em efetivo
exercicio durante a jornada estabelecida.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. A Presidéncia poderd editar atos complementares, modelos, orienta¢des e
procedimentos necessdrios a execugcdo desta Resolugdo, inclusive quanto a formularios, relatérios,
controle de atividades, seguranga da informagdo e fluxo de autorizagdo.

Art. 29. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara Municipal, observados o
interesse publico, a legislagdo vigente, o regime juridico dos servidores municipais, o Plano de Cargos e
Saldrios da Camara e os principios da Administragdo Publica.

Art. 30. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ariranha do Ivai/PR, aos dez dias do més de novembro
do ano de dois mil e vinte e seis (10/11/2026).

Idemar José Beleti
Presidente
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ANEXO |
REQUERIMENTO PARA INCLUSAO EM REGIME DE TELETRABALHO

Servidor efetivo:

Cargo efetivo:

Setor/lotagdo:
Telefone/e-mail institucional:
Modalidade pretendida: ( ) Hibrida ( ) Integral excepcional
Dias/horarios pretendidos para trabalho
remoto:

Dias/hordrios de comparecimento presencial:
Justificativa:

Atividades a serem executadas remotamente:

Declaro estar ciente de que o teletrabalho é
aplicavel exclusivamente a servidores efetivos,
Declaragdo: ndo constitui direito adquirido, ndo altera
jornada ou remuneragdo e podera ser revogado a
qualquer tempo por necessidade do servigo.

Ariranha do Ivai/PR, ___de de 2026.

Assinatura do servidor efetivo requerente
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ANEXO I
PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO

Forma de

Atividade/entrega Meta ou prazo ~
comprovagdo

Observagées

Modalidade autorizada: ( ) Hibrida ( ) Integral excepcional
Periodo de vigéncia: __ /  /2026a___ / /2026

Dias/horérios de trabalho remoto:
Dias/horérios de comparecimento presencial:
Meios de comunicagdo durante o expediente:
Forma de controle da jornada/produtividade:

Servidor efetivo

Presidente/Responsavel
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ANEXO il
TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE

Eu, , servidor(a) ocupante do cargo
efetivo de , declaro estar ciente das
normas que regulamentam o teletrabalho no ambito da Camara Municipal de Ariranha do Ivai e
assumo o compromisso de cumprir integralmente a jornada legal, as metas, as entregas, os prazos e
as condigGes previstas no plano individual de trabalho.

Declaro, ainda, estar ciente de que o teletrabalho é aplicdvel exclusivamente aos servidores
efetivos do quadro préprio da Camara Municipal, ndo constitui direito adquirido, ndo altera
remuneragdo, jornada, cargo, lotacdo ou regime juridico, e poderd ser suspenso ou revogado a
qualquer tempo por necessidade do servigo, conveniéncia administrativa ou descumprimento das
condigBes estabelecidas.

Comprometo-me a manter sigilo funcional, proteger dados pessoais, preservar documentos,
utilizar adequadamente os sistemas e canais institucionais, permanecer disponivel durante o
expediente e comparecer presencialmente sempre que convocado.

Declaro que possuo condigGes técnicas minimas para o desempenho das atividades remotas e
estou ciente de que ndo havera indenizagdo, ajuda de custo ou ressarcimento de despesas decorrentes
do teletrabalho, salvo previsdo em lei especifica.

Ariranha do Ivai/PR, ___de de 2026.

Assinatura do servidor efetivo
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ANEXO IV
RELATORIO PERIODICO DE ATIVIDADES EM TELETRABALHO

Servidor efetivo:

Cargo efetivo:

Periodo do relatério: / /2026 a / /2026

Modalidade: ( ) Hibrida ( ) Integral excepcional
Data Athl.dade Entrega/resultado Pendéncias Observacées
realizada

Servidor efetivo

Presidente/Responsavel
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