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DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

Republicagao
LEI N° 816/2019

SUMULA: Concede reajuste salarial aos Servidores Efetivos
da Prefeitura Municipal de Ariranha do Ivai e da outras
providéncias.

A Cémara Municipal de Ariranha do lvai, Estado do Parana, aprovou e eu, AUGUSTO
APARECIDO CICATTO, prefeito municipal, sanciono a seguinte

LEI

Art. 1°. Fica concedido reajuste salarial de 3,94% (trés virgula noventa e quatro por cento)
correspondente as perdas inflacionarias ocorridas no periodo compreendido entre margo/2018 a
fevereiro/2019 conforme indices do INPC/IBGE, a serem reajustadas em parcela Unica no periodo
compreendido de primeiro de margo do ano corrente a todos os servidores do quadro efetivo da Prefeitura
Municipal de Ariranha do Ivai, a ser utilizado nos vencimentos base dos servidores municipais.

Art. 2°. Ficam reenquadrados os seguintes cargos:

I - Adequagéao ao salario minimo nacional: Agente Comunitario de Saude, Auxiliar de
Servigos Gerais — Feminino, Auxiliar de Servigos Gerais - Masculino, Vigia, Agente de Endemias,
Agentes Fiscais, Atendente de Consultério Dentério, Topdgrafo, Telefonista, sendo essa aplicagdo
nos niveis iniciais do Plano de carreira.

Il - Adequacéo salarial dos Professores do Magistério ao Piso Nacional, com reajuste salarial
entre as classes de 4,17% (quatro virgula dezessete por cento) com base no Piso Nacional ano base
2019.

lll - Fica concedido aos Professores do Magistério das Classes Il, lll e IV reajuste do Piso
Nacional ano base 2018, no percentual de 5,00% tendo em vista que os mesmos so6 obtiveram 1,81%
(um virgula oitenta e um por cento) percentual este referente ao indice INPC/IBGE no ano de 2018.

Art. 3°. Em consequéncia, ficam alteradas as tabelas salariais constantes nos Anexos Il da
Lei 343/2009.

| — O Intersticio entre os niveis continua a ser de 5% (cinco por cento).

Art. 4°. O vencimento de nenhum servidor do quadro de pessoal do executivo podera
ultrapassar o teto maximo que é o valor do subsidio pago ao Prefeito Municipal.

Art. 5° - Fica alterado para R$ 48,91 (quarenta e oito reais e noventa e um centavos) o valor
do plantao previsto na Lei 260/2008.

Art. 6°. Os efeitos financeiros serao a partir de 1° de margo de 2019.

Art. 7°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicac&o, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

ANEXO I

CARGOS EFETIVOS

TABELA SALARIAL - GRUPO OCUPACIONAL SUPERIOR

CARGO-> | Advogado Agente Arquiteto | Assistente | Cirurgido | Cirurgido | Coordenador
Ni\iEL Administrativo Social Dentista | Dentista Social
I I Il
1 4.368,67 3.374,73 2.591,01 | 3.374,73 | 2.591,01 | 4.895,10 2.591,01
2 4.587,10 3.543,47 2.720,56 | 3.543,47 | 2.720,56 | 5.139,86 2.720,56
3 4.816,45 3.720,64 2.856,59 | 3.720,64 | 2.856,59 | 5.396,85 2.856,59
4 5.057,28 3.906,67 2.999,42 | 3.906,67 | 2.999,42 | 5.666,69 2.999,42
5 5.310,14 4.102,01 3.149,39 | 4.102,01 | 3.149,39 | 5.950,03 3.149,39
6 5.575,65 4.307,11 3.306,86 | 4.307,11 | 3.306,86 | 6.247,53 3.306,86
7 5.854,43 4.522,46 3.472,20 | 4.522,46 | 3.472,20 | 6.559,91 3.472,20
8 6.147,15 4.748,59 3.645,82 | 4.748,59 | 3.645,82 | 6.887,90 3.645,82
9 6.454,51 4.986,01 3.828,11 | 4.986,01 | 3.828,11 | 7.232,30 3.828,11
10 6.777,24 5.235,32 4.019,51 | 5.235,32 | 4.019,51 | 7.593,91 4.019,51
11 7.116,10 5.497,08 4.220,49 | 5.497,08 | 4.220,49 | 7.973,61 4.220,49
OBSERVACOES:

Estagio probatério de trés anos (EC 19/1998)
Promogéao a cada trés anos (Lei n. 138/2003, art. 24, inciso |, alinea “a”)
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

CARGO | Contador | Enfermeiro | Engenheiro | Engenheiro | Farmacéutico Farmacéutico
NIVEL Agrénomo Civil Bioquimico

N2

1 4.368,67 | 3.374,73 3.374,73 2.591,01 3.374,73 2.591,01
2 4.587,10 | 3.543,47 3.543,47 2.720,56 3.543,47 2.720,56
3 4.816,45 | 3.720,64 3.720,64 2.856,59 3.720,64 2.856,59
4 5.057,28 | 3.906,67 3.906,67 2.999,42 3.906,67 2.999,42
5 5.310,14 | 4.102,01 4.102,01 3.149,39 4.102,01 3.149,39
6 5.575,65 | 4.307,11 4.307,11 3.306,86 4.307,11 3.306,86
7 5.854,43 | 4.522,46 4.522,46 3.472,20 4.522,46 3.472,20
8 6.147,15 | 4.748,59 4.748,59 3.645,82 4.748,59 3.645,82
9 6.454,51 4.986,01 4.986,01 3.828,11 4.986,01 3.828,11
10 6.777,24 | 5.235,32 5.235,32 4.019,51 5.235,32 4.019,51
11 7.116,10 | 5.497,08 5.497,08 4.220,49 5.497,08 4.220,49

OBSERVACOES:

Estagio probatério de trés anos (EC 19/1998)
Promocgéao a cada trés anos (Lei n. 138/2003, art. 24, inciso |, alinea “a”)



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 20/07/2019 as 00:28:56

4

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

CARGO- | Fisioterapeuta | Fisioterapeuta | Fonoaudiologo | Instrutor Médico Médico
NIVEL I Il de Ginecologista
N2 Esportes 20 Horas
1 2.591,01 3.374,73 2.591,01 1.251,36 | 11.741,33 6.236,40
2 2.720,56 3.543,47 2.720,56 1.313,93 | 12.328,39 6.548,22
3 2.856,59 3.720,64 2.856,59 1.379,62 | 12.944,81 6.875,63
4 2.999,42 3.906,67 2.999,42 1.448,61 | 13.592,06 7.219,41
5 3.149,39 4.102,01 3.149,39 1.521,04 | 14.271,66 7.580,38
6 3.306,86 4.307,11 3.306,86 1.597,09 | 14.985,24 7.959,40
7 3.472,20 4.522,46 3.472,20 1.676,94 | 15.734,50 8.357,37
8 3.645,82 4.748,59 3.645,82 1.760,79 | 16.521,23 8.775,24
9 3.828,11 4.986,01 3.828,11 1.848,83 | 17.347,29 9.214,00
10 4.019,51 5.235,32 4.019,51 1.941,27 | 18.214,66 9.674,70
11 | 4.220,49 5.497,08 4.220,49 2.038,34 | 19.125,39 10.158,43
OBSERVACOES:

Estagio probatério de trés anos (EC 19/1998)
Promocgéo a cada trés anos (Lei n. 138/2003, art. 24, inciso |, alinea “a”)
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

CARGO-> | Nutricionista | Nutricionista Psicologo Psicélogo 40 | Veterinario | Veterinario
NIVEL I Il horas I I

N

1 2.591,01 3.374,73 2.591,01 3.023,82 2.591,01 3.374,73
2 2.720,56 3.543,47 2.720,56 3.175,01 2.720,56 3.543,47
3 2.856,59 3.720,64 2.856,59 3.333,76 2.856,59 3.720,64
4 2.999,42 3.906,67 2.999,42 3.500,45 2.999,42 3.906,67
5 3.149,39 4.102,01 3.149,39 3.675,47 3.149,39 4.102,01
6 3.306,86 4.307,11 3.306,86 3.859,24 3.306,86 4.307,11
7 3.472,20 4.522,46 3.472,20 4.052,21 3.472,20 4.522,46
8 3.645,82 4.748,59 3.645,82 4.254,82 3.645,82 4.748,59
9 3.828,11 4.986,01 3.828,11 4.467,56 3.828,11 4.986,01
10 4.019,51 5.235,32 4.019,51 4.690,94 4.019,51 5.235,32
11 | 4.220,49 5.497,08 4.220,49 4.925,48 4.220,49 5.497,08

OBSERVACOES:

Estagio probatério de trés anos (EC 19/1998)

Promocéo a cada trés anos (Lei n. 138/2003, art. 24, inciso |, alinea “a”)
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

ANEXO I

CARGOS EFETIVOS

TABELA SALARIAL — GRUPO OCUPACIONAL MEDIO

CARGO~> Agente Agente de Agente Atendente | Auxiliar de Auxiliar de
NIVEL Administrativo | Vigilancia Social de Biblioteca Enfermagem
N% Il Sanitaria Consultorio
Dentario
1 1.699,52 1.046,19 1.046,19 998,00 1.148,81 1.046,19
2 1.784.49 1.098,50 1.098,50 1.047,90 1.206,25 1.098,50
3 1.873,72 1.153,43 1.153,43 1.100,29 1.266,57 1.153,43
4 1.967,41 1.211,10 1.211,10 1.155,30 1.329,90 1.211,10
5 2.065,78 1.271,65 1.271,65 1.213,07 1.396,39 1.271,65
6 2.169,06 1.335,24 1.335,24 1.273,72 1.466,21 1.335,24
7 2.277,52 1.402,00 1.402,00 1.337,41 1.539,52 1.402,00
8 2.391,39 1.472,10 1.472,10 1.404,28 1.616,50 1.472,10
9 2.510,96 1.545,71 1.545,71 1.474,50 1.697,32 1.545,71
10 2.636,51 1.622,99 1.622,99 1.548,22 1.782,19 1.622,99
11 2.768,34 1.704,14 1.704,14 1.625,63 1.871,30 1.704,14
OBSERVACOES:

Estagio probatério de trés anos (EC 19/1998)
Promocgéo a cada trés anos (Lei n. 138/2003, art. 24, inciso |, alinea “a”)
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

CARGO- | Educador | Técnico Técnico de Técnico de Técnico de Topografo
NI\iEL Social Agricola | Contabilidade | Enfermagem | Informatica

1 1.699,52 | 1.107,76 1.699,52 1.107,76 1.292,41 998,00

2 1.784.49 | 1.163,14 1.784.49 1.163,14 1.357,03 1.047,90
3 1.873,72 | 1.221,30 1.873,72 1.221,30 1.424,88 1.100,29
4 1.967,41 1.282,37 1.967,41 1.282,37 1.496,12 1.155,30
5 2.065,78 | 1.346,49 2.065,78 1.346,49 1.570,93 1.213,07
6 2.169,06 1.413,81 2.169,06 1.413,81 1.649,48 1.273,72
7 2.277,52 | 1.484,50 2.277,52 1.484,50 1.731,95 1.337,41
8 2.391,39 | 1.558,73 2.391,39 1.558,73 1.818,55 1.404,28
9 2.510,96 | 1.636,66 2.510,96 1.636,66 1.909.47 1.474,50
10 2.636,51 1.718,50 2.636,51 1.718,50 2.004,95 1.548,22
11 | 2.768,34 | 1.804,42 2.768,34 1.804,42 2.105,20 1.625,63

OBSERVACOES:

Estagio probatério de trés anos (EC 19/1998)
Promocgéo a cada trés anos (Lei n. 138/2003, art. 24, inciso |, alinea “a”)
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

ANEXO I

CARGOS EFETIVOS

TABELA SALARIAL — GRUPO OCUPACIONAL BASICO

CARGO Agente Agente | Agente Auxiliar Auxiliar Agente Encanado
e Administrativ | Comuni | Fiscal de de de r
NIVEL o tario de Servigos | Servicos | Endemia
N% | Saude Gerais- Gerais- s
Masculin | Feminin
o o
1 1.109,87 998,00 998,00 998,00 998,00 998,00 1.573,47
1.047,9 | 1.047,9
2 1.165,36 0 0 1.047,90 1.047,90 1.047,90 1.652,14
1.100,2 | 1.100,2
3 1.223,63 9 9 1.100,29 | 1.100,29 | 1.100,29 1.734,75
1.155,3 | 1.155,3
4 1.284,81 0 0 1.155,30 1.155,30 | 1.155,30 1.821,49
1.213,0 | 1.213,0
5 1.349,05 7 7 1.213,07 | 1.213,07 | 1.213,07 1.912,56
1.273,7 | 1.273,7
6 1.416,50 2 2 1.273,72 1.273,72 | 1.273,72 2.008,19
1.337,4 | 1.337,4
7 1.487,33 1 1 1.337,41 1.337,41 1.337,41 2.108,60
1.404,2 | 1.404,2
8 1.561,70 8 8 1.404,28 | 1.404,28 | 1.404,28 2.214,03
1.474,5 | 1.474,5
9 1.639,78 0 0 1.474,50 1.474,50 | 1.474,50 2.324,73
1.548,2 | 1.548,2
10 1.721,77 2 2 1.548,22 1.548,22 | 1.548,22 2.440,97
1.625,6 | 1.625,6
11 1.807,86 3 3 1.625,63 | 1.625,63 | 1.625,63 2.563,02
OBSERVACOES:

Estagio probatério de trés anos (EC 19/1998)
Promocgéo a cada trés anos (Lei n. 138/2003, art. 24, inciso |, alinea “a”)
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31
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CARGO- | Eletricista Eletricista Inseminador | Marceneiro | Mecénico Motorista
NIVEL Automotivo Predial Cc
N2
1 1.573,47 1.573,47 1.573,47 1.251,36 1.835,65 1.294,87
2 1.652,14 1.652,14 1.652,14 1.313,93 1.927,43 1.359,61
3 1.734,75 1.734,75 1.734,75 1.379,62 2.023,80 1.427,59
4 1.821,49 1.821,49 1.821,49 1.448,61 2.124,99 1.498,97
5 1.912,56 1.912,56 1.912,56 1.521,04 2.231,24 1.573,92
6 2.008,19 2.008,19 2.008,19 1.597,09 2.342,81 1.652,62
7 2.108,60 2.108,60 2.108,60 1.676,94 2.459,95 1.735,25
8 2.214,03 2.214,03 2.214,03 1.760,79 2.582,94 1.822,01
9 2.324,73 2.324,73 2.324,73 1.848,83 2.712,09 1.913,11
10 2.440,97 2.440,97 2.440,97 1.941,27 2.847,70 2.008,77
11 | 2.563,02 2.563,02 2.563,02 2.038,34 2.990,08 2.109,21
OBSERVACOES:

Estagio probatério de trés anos (EC 19/1998)
Promocgéo a cada trés anos (Lei n. 138/2003, art. 24, inciso |, alinea “a”)
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

CARGO~> Motorista Operador Operador Pedreiro Telefonista Vigia
NIVEL D de de

N2 Maquina Maquina

Agricola Pesada
1 1.364,24 1.573,47 2.067,86 1.468,51 998,00 998,00
2 1.432,45 1.652,14 2.171,25 1.541,94 1.047,90 1.047,90
3 1.504,07 1.734,75 2.279,82 1.619,03 1.100,29 1.100,29
4 1.579,28 1.821,49 2.393,81 1.699,99 1.155,30 1.155,30
5 1.658,24 1.912,56 2.513,50 1.784,99 1.213,07 1.213,07
6 1.741.15 2.008,19 2.639,17 1.874,24 1.273,72 1.273,72
7 1.828,21 2.108,60 2.771,13 1.967,95 1.337,41 1.337,41
8 1.919,62 2.214,03 2.909,69 2.066,34 1.404,28 1.404,28
9 2.015.60 2.324,73 3.055,17 2.169,66 1.474,50 1.474,50
10 2.116,38 2.440,97 3.207,93 2.278,15 1.548,22 1.548,22
11 2.222,20 2.563,02 3.368,33 2.392,05 1.625,63 1.625,63

OBSERVACOES:

Estagio probatério de trés anos (EC 19/1998)
Promocgéo a cada trés anos (Lei n. 138/2003, art. 24, inciso |, alinea “a”) ANEXO Il
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31
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CARGOS EFETIVOS

TABELA SALARIAL — GRUPO OCUPACIONAL MAGISTERIO

CARGO: Professor

CLASSE~> I Il 1] v
NIVEL

v

1 1.278,86 1.374,79 1.520,35 1.680,90
2 1.342,80 1.443,53 1.596,37 1.764,94
3 1.409,94 1.515,71 1.676,19 1.853,19
4 1.480,44 1.591,49 1.760,00 1.945,85
5 1.554,46 1.671,07 1.848,00 2.043,14
6 1.632,19 1.754,62 1.940,40 2.145,30
7 1.713,79 1.842,35 2.037,42 2.252,57
8 1.799,48 1.934,47 2.139,29 2.365,19
9 1.889,46 2.031,20 2.246,26 2.483,45
10 1.983,93 2.132,76 2.358,57 2.607,63
11 2.083,13 2.239,39 2.476,50 2.738,01

OBSERVACOES:

Estagio probatério de trés anos (EC 19/1998)

Promogé&o a cada dois anos (Lei n. 251/2007, art. 46, § 8°)

Classes do magistério (Lei n. 251/2007, art. 10, incisos | a IV):

Classe | — professores com formagéo em nivel médio e habilitagcdo especifica em magistério

Classe Il — professores com formagdo em nivel superior e curso de licenciatura plena ou curso de
pedagogia com habilitagdo especifica na area de educacgéao
Classe lll — professores com curso de pds-graduagcédo na area de educagdo com duragdo minima de

trezentas e sessenta horas
Classe IV — professores com mestrado ou doutorado

Edificio da Prefeitura do Municipio de Ariranha do Ivai, aos vinte e sete dias do més de

margo do ano de dois mil e dezenove (27/03/2019).

AUGUSTO APARECIDO CICATTO
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

ATO DE CONCESSAO DE DIARIA 355/2019

Sumula: Concede diaria a Servidor Publico e da outras
providéncias.

O Excelentissimo Sr. Augusto Aparecido Cicatto, prefeito do municipio de Ariranha
do lvai, Estado do Parana, no uso de suas atribuicées legais e com fundamento nas Leis Municipais
175/2004, 207/2006, 471/2014 e 472/2014, resolve que:

Art. 1° - Fica concedida diaria, conforme especificagdo elencada abaixo:

Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Saude.

Nome do Servidor: Selvo De Araujo Carneiro.

Data Inicio: 22/07/2019

Data Fim: 22/07/2019

N° de Diaria: 01 (uma) sem pernoite.

Valor Unitario: 40,20

Valor Total: 40,20

Municipio de Destino/UF: Londrina/PR

Cédigo do IBGE do Municipio de Destino: 41-13700

Tipos Padrao de Objetivo: Transporte de Pacientes.

Veiculo Utilizado: Ambulancia Strada Placas: BCX 8E42

Objetivo da Viagem: Transportar pacientes para tratamento médico no ICL.
Art. 2° - Este ato entrara em vigor nesta data, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Publique-se.

Paco Municipal Prefeito Roberto Miguel Guedert, aos dezenove dias do més de julho
de dois mil e dezenove (19/07/2019).

Augusto Aparecido Cicatto
Prefeito
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

ATO DE CONCESSAO DE DIARIA 356/2019

Sumula: Concede diaria a Servidor Publico e da outras
providéncias.

O Excelentissimo Sr. Augusto Aparecido Cicatto, prefeito do municipio de Ariranha
do lvai, Estado do Parana, no uso de suas atribuicées legais e com fundamento nas Leis Municipais
175/2004, 207/2006, 471/2014 e 472/2014, resolve que:

Art. 1° - Fica concedida diaria, conforme especificagéo elencada abaixo:

Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Saude.

Nome do Servidor: Gilson Martins de Melo

Data Inicio: 22/07/2019

Data Fim: 22/07/2019

N° de Diaria: 01 (uma) sem pernoite.

Valor Unitario: 40,20

Valor Total: 40,20

Municipio de Destino/UF: Arapongas e Londrina/ PR

Cédigo do IBGE do Municipio de Destino: 41-01507 - 41-13700
Tipos Padrao de Objetivo: Transporte de Pacientes.

Veiculo Utilizado: Spin Placas: BCH 9050

Objetivo da Viagem: Transportar pacientes para tratamento médico no Hospital Jo&do de Freitas e Oftalon.

Art. 2° - Este ato entrara em vigor nesta data, revogadas as disposi¢gdes em contrario.
Publique-se.

Paco Municipal Prefeito Roberto Miguel Guedert, aos dezenove dias do més de julho
de dois mil e dezenove (19/07/2019).

Augusto Aparecido Cicatto
Prefeito
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

ATO DE CONCESSAO DE DIARIA 357/2019

Sumula: Concede diaria a Servidor Publico e da outras
providéncias.

O Excelentissimo Sr. Augusto Aparecido Cicatto, prefeito do municipio de Ariranha
do lvai, Estado do Parana, no uso de suas atribuicées legais e com fundamento nas Leis Municipais
175/2004, 207/2006, 471/2014 e 472/2014, resolve que:

Art. 1° - Fica concedida diaria, conforme especificagdo elencada abaixo:

Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Saude.

Nome do Servidor: Leonel Prado Dos Santos.

Data Inicio: 19/07/2019

Data Fim: 19/07/2019

N° de Diaria: 01 (uma) sem pernoite.

Valor Unitario: 40,20

Valor Total: 40,20

Municipio de Destino/UF: Londrina/PR

Cédigo do IBGE do Municipio de Destino: 41-13700

Tipos Padrao de Objetivo: Transporte de Pacientes.

Veiculo Utilizado: Ambulancia Strada Placas: BCX 8E42

Objetivo da Viagem: Transportar pacientes em tratamento médico no ICL.
Art. 2° - Este ato entrara em vigor nesta data, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Publique-se.

Paco Municipal Prefeito Roberto Miguel Guedert, aos dezenove dias do més de julho
de dois mil e dezenove (19/07/2019).

Augusto Aparecido Cicatto
Prefeito
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
ESTADO DO PARANA

AVISO DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 024/2019

O Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parana, através do Prefeito Municipal, torna publico que fara
realizar as 09:00 horas, do dia 01/08/2019, na sede da Prefeitura do Municipio, sala de licitagdes, sito a
Rua Miguel Verenka, 14, centro, Ariranha do Ivai, licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma
PRESENCIAL, tipo MENOR PRECO, POR ITEM, visando o REGISTRO DE PRECOS para a aquisigao
de materiais de consumo e permanentes, compreendendo: equipamentos de informatica, méveis e
equipamentos para escritorio e uso doméstico, equipamentos eletroeletronico, eletrodoméstico,
destinados a manutencdo das Secretarias do Municipio de Ariranha do lvai, para o periodo de 12
(doze) meses. O Edital estara disponivel aos interessados em participar da presente licitagdo, na
Secretaria Administrativa/Departamento de Compras e Licitagdes da Prefeitura do Municipio de Ariranha
do lvai, situada a Rua Miguel Verenka, 14, Centro. Maiores informagdes na sede da Prefeitura do Municipio
de Ariranha do Ivai, endereco supramencionado. Fone: (043) 3433-1013.

Ariranha do lvai, 19 de julho de 2019.

Augusto Aparecido Cicatto
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI

Em conformidade com Lei Complementar Estadual n® 137/2011, Lei Municipal n® 402/2012, que alterou o art. 37 da
Lei Organica Municipal, bem como Lei Municipal n® 465/2017.
CNPJ: 01.612.453/0001-31

ANO: 2019 | EDIGAO N° 1.252| ARIRANHA DO IVAI, sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

DECRETO N°158/2019

SUMULA: Concede Licenca-Prémio a Servidor
com base legal no Estatuto dos Servidores
Municipais e da Outras Providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARIRANHA DO IVAI, Estado do Parana, Sr. AUGUSTO
APARECIDO CICATTO, no uso de suas atribuigdes legais, em especial ao Artigo 110 da Lei Orgéanica do
Municipio.

Art. 1° - Concede Licenga-Prémio a Servidora SOLANGE MAIA, ocupante do cargo efetivo de
Assistente Social da Rede Municipal conforme preceitua o Estatuto dos Servidores Municipais em especial
ao Artigo n° 84 o qual concede 15 (quinze) dias remunerados a partir do dia 26/07/2019 preservando assim
todos os direitos e vantagens percebidos pela Servidora.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Publique-se

Edificio da Prefeitura Municipal de Ariranha do Ivai, aos dezenove dias do més de Julho de
2019.

AUGUSTO APARECIDO CICATTO
Prefeito Municipal
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Miguel Verenka, 14 - CEP - 86880-000
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CNP.J N°. 01.612.453/0001-31
Foneffax - 43-3433-1013 - 3433-1165 - ARIRANHA DO IVAI - PR

DECRETO NORMATIVO N°,133/2019

SUMULA: APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA DO.
DEPARTAMENTOQO MUNICIPAL  DE RECURSOS
HUMANOS - DMRH, E DA QUTRAS PROVIDENCIAS.

_ O Gestor Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parana,
0 Senhor: Augusto Aparecido Cicatto, no uso das atribuicoes legais que Ihe sao
conferidas pela Lei Orgénica Municipal, e;

Considerando as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da
Constituico Federal, no paragrafo Unico do art. 54 e art. 59 da Lei de
Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70, 76 e 77 da Constituigao Estadual;

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a Instrugio Normativa do
Departamento Municipal de Recursos Humanos - DMRH n°.001/20189, que segue
anexa como parte integrante do presente Decreto Normativo.

Paragrafo Unico — A Instrugdo Normativa a que se refere o
caput dispde sobre normas e procedimentos para estabelecer rotinas relativas ao
registro, controle e apuracgao da frequéncia dos servidores da Administragédo Publica
do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parana, e da outras providénci@s.

Art. 2°. — Todas as Instrugdes Normativas apds sua
aprovagao e publicacdo deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades
Administrativas,

' Art. 3°. — Caberad 4 Unidade Central de Controle Interno —
UCCI, prestar os esclarecimentos e orientagdes a .respeito da aplicagdo dos
dispositivos desta Instrugdo Normativa.

: Art. 4°. — Este Decreto{ Normativo entrard em vigor na data
de sua publicagso. ]
Registre-se, Publique-se e Cumpre-se.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Miguel Verenka, 14 - CEP - 86880-000

e-mail; municipio@ariranhadoivai.pr.gov.br
CNPJ N°. 01.612.453/0001-31

Fone/fax - 43-3433-1013 - 3433-1165 - ARIRANHA DO IVA/ - PR

UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - UCCI -
INSTRUGCAO NORMATIVA N°.001/2019

DEPARTAMENTO  MUNICIPAL DE RECURSOS
HUMANOS - DMRH

Aprovacao em: 01/07/2019
Ato de aprovacao; Decreto Normativo n°.133/2019

Unidade Responsavel: Poder Executivo Municipal

Ementa: Estabelece normas relativas ao registro, controle e
apurac¢ao da frequéncia dos servidores da Administragdo Publica do Municipio de
Ariranha do Ivai, Estado do Parana, e d4 outras providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. O controle de frequéncia de servidor piblico da
Administrag&o Municipal de Ariranha do lvai, far-se-a por meio de Registro Eletrbnico
de Ponto Biométrico, e por meio de Livro Ponto.

§ 1°. Em casos excepcionais que envolvam motivo relevante
e face as peculiaridades do servigo, devidamente justificado pelo titular do orgéo ou
entidade, poderao ser adotados o registro e a apuracao de frequéncia por meio de
Registro Eletrénico de Ponto, e, ou por meio de Livro Ponto.

§ 2°. O disposto no paragrafo anterior fica sujeito a
autorizagao prévia da Chefia Imediata, em conjunto com o Departamento Municipal
de Recursos Humanos- DMRH, no dmbite da Administracéo Pdblica Municipal de
Ariranha do Ivai, Estado do Parana.

~ Art. 2°. Ponto é o registro de todas as entradas e saidas do
servidor em seu 0rgao ou entidade de exercicio, por meio do gual verifica - se,
diariamente a sua frequéncia.

§ 1°. O registro das entradas e saidas do servidor deverao
ser efetuadas, ainda que seja nas hipotese de atrasos, saidas antecippadase=g
intermediarias OPALOE
> pg2
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§ 2°. O disposto neste artigo néo se aplica ao Prefeito, Vice-
Prefeito, Secretarios, Agentes Politicos, Controlador Interno, Procuradoria -
Geral, assim como os advogados, e procuradores do municipio, conforme
determina a o ltem 1.Recomendac¢ao Administrativa n®.039/2013 — 2° Promotoria de
Justica da Comarca de lvaipora — PR, que tem por objeto: Implementagédo de Ponto
de Frequéncia, no dmbito da administragéio ptblica do Municipio de Ariranha do lvali,
Estado do Parana.

§ 3° Em casos excepcionais, podera ser autorizada pelo
Gestor Municipal a dispensa do registro do ponto de que trata este artigo a ocupantes
de cargo em comissac nao mencionados no § 3°.

Art. 3°. Compete aos titulares dos érgaos da Administragao
Publica Municipal, juntamente com o Departamento Municipal de Recursos
Humanos — DMRH, exigir a rigorosa observancia das normas estabelecidas para o
registro, controle e apuragao da frequéncia dos servidores municipais.

Paragrafo Unico - Ficam os ¢rgaos da Administragao
Publica Municipal, sujeitos a fiscalizacéo sistematica in foco, bem como a requisicio
dos documentos comprobatérios de frequéncia admitidos por esta Instrugéo
Normativa.

Art. 4°. £ da estrita competéncia da chefia imediata do
servidor, controlar e fiscalizar sua frequéncia, bem como o cumprimento da jornada
de trabalho, cabendo-lhe adotar em cada caso todas as medidas necessarias para
garantir o fiel cumprimento das normas disciplinadoras da matéria, sob pena de ser
responsabilizado administrativamente.

Paragrafo Unico - Considera-se chefia imediata, para efeito
desta Instrugdo Normativa, o servidor responséavel por unidade administrativa ou
aquele a quem for delegada, formalmente, pelo dirigente maximo do orgao ou
entidade, as fungbes previstas no caput, deste artigo.

Art. 5°Compete ao servidor, sob pena de ser
responsabilizado administrativamente, o fiel cumprimento das normas estabelecidas
para o registro de sua frequéncia. i

Art. 6°.Compete ao Departamento Municipal de Recursos
Humanos - DMRH, cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas para o controle
€ apuragao de frequéncia dos servidores, cabendo-the orienta-los quanto a correta
aplicagao das mesmas.
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Paragrafo Unico - Fica a Chefia Imediata, de cada 6rgéo da
Administragdo Pdblica Municipal de Ariranha do lvai, responsavel por orientar,
informar, difundir e preparar seus respectivos servidores, para a correta aplicagao do
disposto nesta Instrugdo Normativa, bem como zelar pela manutencdo dos
equipamentos e programas, tais como Livros Ponto de Frequéncia, utilizados para o
controle e apuragdo de frequéncia e tratar com transparéncia e seguranca as
informagdes e a base de dados do Sistema de Ponto Eletrénico Biomeétrico.

CAPITULO Il
DO HORARIO DE TRABALHO

Art. 7°. O horario de trabalho na Administragao PUblica do
Municipio de Ariranha do Ivai, independente da jornada a que se submeta o servidor,
sera cumprido entre 08:00hs. As 12:00hs e das 13:00hs 4s 17:00hs.

Paragrafo Unico - O horario previsto no caput, ndo se
aplica as jornadas especiais, as quais observario as situacbes que exijam
adequagéo da jornada de trabalho e do controle de ponto, em razao da natureza e
das peculiaridades das atividades desenvolvidas, sendo objeto de regulamentac¢éo
posterior.

CAPITULAO m
DO REGISTRO ELETRONICO DE PONTO

Art. 8°. O Registro Eletrdnico de Ponto Biométrico &
modalidade de controle de frequéncia do servidor por intermédio de relégio
gletrénico, mediante a leitura individual de impressao digital, ou através de assinatura
em Livro Ponto, mediante a confirmagao por assinatura de sua Chefia Imediata.

§ 1° E expressamente vedado ao servidor registrar a
frequéncia de outro servidor, através de digitagao de seu numero de matricula, sob
pena de ser responsabilizado administrativamente.

Paragrafo Unico - Fica a critério do Departamento Municipal
de Recursos Humanos -DMRH, a disponibilizagao, ou nao, da fungio de digitagsio
de numero de matricula pelo servidor, salvo por motivos especiais comprovadamente
justificado, dando sempre preferéncia & aferigao por biometria, ou assinatura em
Livro Ponto, quando for o caso.

§ 2° O servidor que apres
e por motivos alheios a sua vontade, nio
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Reldgio de Ponto Biométrico, ou a devida assinatura no Livro Ponto, devera se
apresentar a sua chefia imediata para as devidas justificativas.

§ 3° A ocorréncia referida no § 2°. devera ser registrada na
Folha de Justificativa de Frequéncia, a que se refere 0 ANEXO | desta Instrugéo
Normativa, que sera fornecida exclusivamente pelo Departamento Municipal de
Recursos Humanos - DMRH, guando for o caso.

Art. 09. Nos casos de extravio, dano ou alteragGes de dados,
cabera ao servidor solicitar aoc Departamento Municipal de Recursos Humanos -
DMRH, a emissio de segunda via do extrato de frequéncia do respectivo servidor,
do periodo ora requisitado, ou cépia do Livro Ponto, se o caso for.

Art. 10. O horario do servidor sujeito a jornada de trabalho
de 08 (oito), horas diarias sera cumpride em dois turnos, devendo ser observada a
seguinte sistematica;

| - o inicio da sua jornada diaria de trabalho devera ser
registrado dentro do periodo de 08:00 as 08:15hs;

Il - o final de sua jornada diaria de trabalho devers ser
registrado dentro do periodo de 17:00 as 17:15hs:

Il - o inicio e o final do intervalo destinado ao almogo
deverdo ser registrados dentro do periodo de 12:00 as 13:00hs, respeitado o minimo
de 01 (uma) hora;

IV — O servidor devera efetuar o Registro Eletrénico de Ponto
Biométrico, ou por Livro Pénto, em seu intervalo de almago, ainda que o mesmo nio
se ausente de seu 6rgao ou entidade de exercicio no periodo previsto. :

Art. 11. O hordrio do servidor sujeito a jornada de trabalho
de 04 (quatro) horas diarias devera ser cumprido dentro dos periodos de 8:00 as
12:00hs, ou de 13:00 as 17:00hs.

Art. 12. Os drgéos da Administragao Publica poderao adotar
horario diferenciado para as jornadas previstas nos arts. 11 e 12 desta Instrugédo
Normativa, desde que previamente justificado o interesse publico e devidamente
autorizado.

Art. 13. Ao servidor sujeito ac Registro Eletrdnico de Ponto
Biométrico, ou Livro Ponto, sera permitido flexibilizar o cumprimento de sua jornada
de trabalho, nas condigbes previstas nesta Instrucdo Normativa.
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§ 1°. Horario flexive! é o intervalo de tempo que faculta ao
servidor iniciar ou encerrar seu trabalho dentro dos limites previamente
estabelecidos, sem prejuizo do servico e da jornada de trabalho a que esteja sujeito,

§ 2° Hordrio nicleo é o intervalo de tempo em que o
servidor, obrigatoriamente, devera desempenhar suas fungdes no seu orgao ou
entidade de exercicio.

§ 3° O disposto neste artigo sujeita-se a prévia autorizagio
da chefia imediata e prévia comunicagao ao Departamento Municipal de Recursos
Humanos — DMRH.

Art. 14. Em cada unidade administrativa sera afixado, em
local visive!, quadro de horarios dos servidores que ali prestam servigos, conforme
modelo constante no ANEXQO 1] desta Instrugdo Normativa, no qual serdo
consighados os seguintes dados:

I - nomes, cargos, fun¢des e numeros de matricula;
Il - horarios de trabalho:;
Il - adaptacdes de cargas horarias legalmente previstas.

Art. 15. O Departamento Municipal de Recursos Humanos
- DMRH, devera emitir e enviar, mensalmente, & chefia imediata e a4 Unidade Central
de Controle Interno UCCH

| - Folha de Justificativa de Frequéncia, na qual serio
identificadas todas as ocorréncias relativas a frequéncia do servidor naguele periodo,
na forma do ANEXO |, que sera fornecida exclusivamente pelo Departamento
Municipal de Recursos Humanos - DMRH, quando for o caso.

ll - Extrato do Relégio Eletrénico de Ponto Biometrico, ou
copia do Livro Ponto, expressando a apura¢ao dos registros, ocorréncias e
justificativas referentes a frequéncia do servidor.

§ 1°. Os relatérios a que se referem os incisos ! e li deverdo
ser devolvidos a unidade emitente para a devida apuragao e arquivamento.

§ 2° Por ocasi@o do envio da Folha de Justificativa de
Frequéncia, de que trata o inciso I, a chefia' imediata indicara as justificativas
referidas no art. 30 para auséncia do servidor de seu local de trabalho.

§ 30. O Extrato do Relégio Eletrénico de Ponto Bio
ou a ¢opia do Livio Ponto, deverdo conter, no minimo, as se i
sendo facultado ao 6rgao ou entidade a apres‘:;nt/agat?a

I
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I - Cabegalho:

a) identificagdo do 6rgéo ou entidade emitente,;

b} identificagdo da unidade de exercicio do servidor;
¢) identificagdo do periodo apurado;

d) data da emisséo. -

il - Corpao:

a) numerc da matricula e nome completo do servidor;

b) identificacdo do horério de trabalho do servidor;

¢) registro diario das marcagdes de entradas e saidas
efetuadas pelo servidor:

d) registro diario e identificagdo de todos os eventos
previstos no Art. 30 desta Instrugio Normativa, gerados pelo
Sistema Eletrdnico de Registro de Ponto Biométrico ou copia
de Livro Ponto:

Ill - Rodapé:

a) fundamentacio legal;

b} declara¢ao de veracidade das informagdes constantes no
Sistema Eletrénico de Registro Eletrdnico de Ponto
Biométrico ou na coépia de Livro Ponto;

€) campo destinado as assinaturas do servidor:

d) campo destinado a assinatura da chefia imediata ou
responsavel;

Art. 16. O servidor perdera o vencimento ou a remuneragao
do dia nas seguintes situagoes:

I - ndo comparecer ao servico sem motivo justificado:;
Il - atrasar no hordrio nicleo por periodo superior a- 60
(sessenta) minutos durante a jornada diéria de trabalho.

Art. 17. Serdo consideradas para desconto proporcional na
remuneracao do servidor as seguintes ocorréncias:

| - atraso no horario nacleo de ate
Il - atraso no horario valido;_-
e
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Nl - saida antecipada;
IV - saida intermedidria injustificada.

§ 1°. O atraso a que se refere o inciso Il do artigo 17 e o
inciso | deste artigo se caracteriza quando o servidor registra o inicio de seu
expediente apds o horario previsto para o inicio do horario nucleo, sendo 0 mesmo
computado de forma cumulativa para o servidor submetido a jornada de trabalho de
dois turnos diarios.

§ 2° O atraso no horério valido caracteriza-se gquando o
servidor, utilizando-se do horario flexivel, deixa de cumprir a jornada diaria a que
estiver sujeito.

§ 3° A saida antecipada caracteriza-se quando o servidor
registra o final de seu expediente antes do horario previsto para o término do horério
nacleo.

§ 4°. A saida intermediaria caracteriza-se quando o servidor
registra auséncias no periodo considerado como horario nucleo.

Art. 18. O perlodo nao trabalhado pelo servidor motivado
pelas ocorréncias previstas no artigo 18, podera:

| - ser justificado na Folha de Justificativa de Frequéncia;
Il - ser compensado no més imediatamente posterior em que
se verificou a ocorréncia.

§ 1° Sera processado o desconto na remuneragido do
servidor;

I - caso nao haja a justificativa referida no inciso | deste
artigo;

It-ndo haja a compensagéo no més imediatamente posterior
em que se verificou a ocorréncia.

Art. 19. A autoridade maxima de cada unidade
administrativa, mediante autorizagio do titular do respectivo érgdo ou entidade,
podera convocar o servidor pablico municipal para prestagdo de servigo
extraordinario, para atendimento de sitlvagbes excepcionais e de imperiosa
necessidade.

§ 1° As horas trabalhadas em regime de servigos
extraordinarios poderao;

I- ser pagas em pecinia, no valg
normal, acrescidas de 50% (cinquenta por cento). 2
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§ 2°, Fica estabelecido o limite equivalente a 50% (cing uenta
por cento), da jornada diaria do servidor para prestagéo de servicos extraordinarios.

§ 3° Em casos excepcionais, o limite mensal referido rio §
2°. poder4 ser ampliado com autorizagdo expressa do Chefe do Executivo Municipal.

§ 4°. Para pagamento das horas trabalhadas em regime de
sefvicos extraordindrios além de pecunia, as mesmas poderdo ser revertidas em
licengas extraordinarias, & critério de sua Chefia imediata com previa autorizagéo do
Chefe do Executivo Municipal, sem prejuizos a prestagdo dos servigos pela
administragdo municipal.

§ 5° Compete ao Departamento Municipal de Recursos
Humanos — DMRH, a apuragao e o controle mensal das horas extraordinarias.

§ 6°. O regime de servigos extraordinarios néo se aplica ao
servidor em viagem a servico.

§ 7°. Néo serao considerados para efeitos do disposto neste
artigo, o servi¢o prestado extraordinariamente sem a devida autorizagao referida no
caput. )

CAPITULO IV
DA FOLHA INDIVIDUAL DE PONTO

Art. 20. O extrato individual de ponto, {(extrato do relogio
eletrbnico de ponto biométrico), ou espelho do Livro Ponto, é modalidade de controle
da frequéncia do servidor nos casos referidos no artigo 1°, § 1°, devendo nela constar
necessariamente as seguintes informagdes, sob pena de nao aceitagéo:

I - o registro didrio do horaric de entrada, descanso e de
saida com a respectiva rubrica do servidor, no ¢aso de Livro Ponto;

I1 - o horério inicial, descanso e final da jornada;

NI - rubrica didria da che:fia imediata, no caso de Livro Ponto;

IV - identificagdo e assinatura da chefia imediata ao final de
cada més. .

§ 1°. Cada entrada e saida devera ser rubricada, nao se

admitindo a rubrica de mais de um evento por vez. '
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§ 2° Oservidor que tomparecer no érgao ou entidade apds
0 hordrio de inicio de seu turno de trabatho ob sair antes do horario previsto para o
término do mesmo, utilizara, obrigatoriamente, para registro de sua entrada ou saida,
a Folha de Justificativa de Frequéncia, conforme modelo constante do ANEXOQO |
desta Instrugio Normativa.

§ 3° Somente serdo vdlidas as folhas emitidas
exclusivamente pelo Departamento Municipal de Recursos Humanos — DMRH.

Art. 21. A Folha Individual do Livro Ponto, serd rubricada
pelo servidor na presenga da chefia imediata da unidade administrativa na qual
esteja em exercicio, a hora de inicio e término de cada turno. :

Paragrafo Unico - Compete a chefia imediata o corte do
ponto nos campos de horario e rubrica dos servidores que ndao comparecerem no
respectivo horario regular de trabatho, objetivando o desconto proporcional do
periodo de atraso ou a justificativa legal correspondente, observado o disposto no
art. 24 desta Instrugdo Normativa.

Art. 22. Na Folha Individual de Livro Ponto deverdo constar
todos os registros, ocorréncias e abonos relativos 3 frequéncia do servidor, bem
como os afastamentos, concessées, licencas e penas disciplinares a ele atribuidas
e que impliqguem auséncia do mesmo ao seu local de trabalho.

Paragrafo Gnico - Excetuam-se do disposto no caput, os
registros previstos no § 2° do art. 21,

Art. 23. Para os servidores sujeitos ao controle de
frequéncia por meio da Folha Individual do Livro FPonto, ndo serao submetidos
também ao disposto no artigo 14 desta Instru¢&o Normativa, desde que:

I - ndo haja prejuizo ao cumprimento de sua jornada de
trabatho; {

Il - sejam devidamente compensados no mesmo dia;

IIl - seja observado o horario de expediente fixado para o
érgao ou entidade. '

CAPITULO '!/
DAS CONDUTAS INDEVID
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Art. 24. Constitui falta grave, punivel na forma da lei:

I - causar danc ao Relégio Eletrénico de Panto Biométrico,
€, ouU a sua rede de alimentagao, ou ao Livro de Ponto;

Il - subtrair, rasurar ou inutilizar a Folha Individual de Livro
Ponto ou a Folha de Justificativa de F requéncia;

i - registrar a frequéncia de outro servidor, em qualquer
modalidade de controle;

IV - saidas intermediarias injustificadas.

) CAPITULOWVI
DA FISCALIZACAO E DA APURAGAO DE ILICITOS PERTINENTES AO
CONTROLE DA FREQUENCIA

Art. 25. Compete ao Departamento Municipal de Recursos
Humanos - DMRH, do Municipio de Ariranha do lvai, proceder & auditoria
sistematica in foco, bem como emitir aos orgéos e entidades informagées, extratos
e folhas de ponto, objetivando tomar conhecimento quanto ao cumprimento das
normas estabelecidas para o registro, controle e apuragao de frequéncia, dando
sempre ciéncia ao Coordenador da Unidade Central de Controle Interno — UCCI.

Paragrafo Onico - Os indicios que conduzam 3 possiveis
favorecimentos, irregularidades ou fraudes no controle de frequéncia do servidor,
quer por Registro Eletrénico de Ponto Biométrico, gquer por Livro Ponto, seriao
devidamente apurados, podendo acarretar a aplicacao das penalidades cabiveis ao
servidor, & respectiva chefia imediata, as unidades de planejamento, gestdo e
finangas, bem como a quem contribuiv ou deu causa a ocorréncia do ilicito, dando
tambem ciéncia imediata, ao Chefe do Executivo Municipal, Coordenador da
Unidade Central de Controle Interno —-UCCI, e a Procuradoria Juridica, para as
devidas providencias.

CAPITULO ViI -
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26. Nos casos excepcionais e enquanto nao tiver sido
implantado o registro eletrénico de ponto biométrico, ficam os 6rgdos e entidades
autorizados a efetuar o controle de frequéncia por meio de Livro Ponto.

Art. 27. Em qualquer das modalidades utilizadas para o
registro da frequéncia, as atividades realizadas: fora da unidade administrativa de
exercicio do servidor deverdo ser relatadas no' formularje
desta instrugdo Normativa. :
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Art. 28. Para a apura¢io da frequéncia dos servidores
colocados a disposicdo, com énus para a origem, sera obrigatorio o preenchimento
completo da Folha Individual de Livro Ponto do servidor, atestando sua frequéncia
no periodo, a ser encaminhada mensalmente ao Departamento Municipal de
Recursos Humanos — DMRH, para fins de fiscalizagdo, e ciéncia de sua unidade
administrativa de origem do servidor.

Art. 29. Serdo consideradas justificadas, para efeito de
abono do ponto, as auséncias do servidor ao trabatho pelos seguintes motivos:

| - realizagdo de provas, exames e aulas, na emisséo ou
manutengdo da Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH, mediante expresso
documento comprobatério;

I - participagdo em Curso, seminario, treinamento,
especializagéo ou capacitagio, desde que em sua respectiva area de atuagdo no
referido 6rgdo piblico municipal, previamente autorizado por sua chefia imediata, e
Chefe do Executivo Municipal, mediante apresentacao de documento comprobatdrio
de inscricdo, bem como apés o termino, certificado de conclusdo do mesmo,
espelhando o percentual de aulas assistidas e a nota obtida no referido, (caso haja
provas, testes, e afins):

Il - comparecimento a consulta médica ou odaontoldgica,
mediante apresenta¢do de comprovante/atestado medico ac Departamento
Municipal de Recursos Humanos - DMRH, a ser juntado ao relatério referido no art.
16, |

IV - gozo de folga compensativa ou outrem, desde que
adquirida e autorizada nos termos da legislagdo vigente.

V - demais concessdes, licengas e afastamentos legais,
previstos nos arts. 77 e 103, { a VII, da Lej n° 2.140/71 e demais legislagao municipal
vigente. l
Art. 30. A documentagio necessaria a comprovagao de
afastamentos remunerados devera ser arquivada e disponibilizada para consulta
quando solicitada.

Art. 31. O Departamento' Municipal de Recursos Humanos
— DMRH, em conjunto com a Unidade Central de Controje-lnterno — UCCI, podera
baixar normas complementares para a eﬁcie. ¥
Instrugdo Normativa. ;
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Art. 32. As Autarquias e Fundagdes do Municipio de
Ariranha do lvai, Estado do Parana, implementardao as medidas necessarias ao
controle e fiscalizagao do cumprimento das normas contidas nesta Instrugédo
Normativa, no que tange a implantag&o do Controle de Ponto Eletrdnico Biométrico
de Frequéncia ou Livro Ponto.

Art. 33. Os servidores pertencentes ao Departamento
Municipal de Recursos Humanos - DMRH do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado
do Parana, participardo de cursos de capacitagdo em suas respectivas dreas de
atuagdo, oferecidos pela Escola de Gestao Publica do Tribunal de Contas do Estado
do Parana — TCE-PR, ou em instituigbes particulares especializadas em gestéo
publica municipal;

Art. 34. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data
de sua publicacao.

Registre-se, Publique-se e Cumpre-se.

i
Ariranha do Ivai#iRAY1/07/2019

@i
AUGUSTARAR
Gestor M J.’u
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ANEXO |

I DEPARTAMENTO CENTRAL DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
“FOLHA DE JUSTIFICATIVA
DE FREQUENCIA”

|

SECRETARIA: |DEPTO: | MESIANO:

CODIGOS: .

1. Atraso 2. Doagdo de Sangue 3. Casamenic 4, Convocagao para Jori, audiéncias judiciais, eleigdes e outros servigos obrigatarios por lei 5. Licenga Amamentagao
8. Licenga Paternidade 7. Lulo 8. Saida Antecipada 9. Saida Intermediaria 10. Servico Externo 11. Viagem a Servigo 12. Cutros (Especificar):

QCORRENCIAS
DA MAT NOME coD PERICDO HORARIO ASSINATURA
AFAST {para codigos (para codigos 1,5,8,8,10,12) CHEFIA
2.3,4,6,7,10,11,12)
INICIO FIM 1*Yumo 2 Tumo

ENT| SAIDA ENT SalDA

3
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ANEXO
| QUADRO DE HORARIOS

T - de

UNIDADE EMITENTE
SERVIDOR ;

e HORARIO DE '

- — e, CARGO A | INTERVALO RUBRICA DO SERVIDOR
[OCAL DATA ASSINATURA DA CHEFIA / MASP

ASSINATURA DO DIRIGENTE MAXIMG
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DECRETO NORMATIVO N°.135/2019

_SUMULA: APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA DO
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE PATRIMONIO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS. ' ‘

O Gestor Municipal de Ariranha do lvai, Estado do Parana, o Senhor:
Augusto Aparecido Cicatto, no uso das atribuigées legais que Ihe sao conferidas pela Lei
Organica Municipal, e;

Considerando as exigéncias confidas nos artigos 31 e 74 da
Constituigdo Federal, no paragrafo unico do art. 54 e art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal
e artigos 29, 70, 76 e 77 da Constituicdo Estadual;

DECRETA:

Art. 1°. — Fica aprovada a Instrugdo Normativa do Departamento
Municipal de Patrimonio n°.002/2019, que segue anexa como parte integrante do presente
Decreto Normativo.

Paragrafo Unico — A Instrugdo Normativa a que se refere o caput,
dispbe sobre os procedimentos gerais referentes & administragéo, mensuragéo, controle, uso,
fornecimento, responsabilidade, guarda, transferéncia, cessao, alienagao e outras formas de
desfazimento dos bens patrimoniais do ativo imobilizade e do ativo intangivel a serem
observados no dmbito do Poder Executivo do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parana.

Art. 2°. — Todas as Instrugdes Normativas apés sua aprovagio e
publicagdo deveréo ser executadas e aplicadas pelas Unidades Administrativas.

Art. 3°, = Cabera a Unidade Central de Controle Interno — UCCI,
prestar os esclarecimentos e orientagSes a respeito da aplicagdo dos dispositivos desta
Instrugdo Normativa.

Art. 4°. — Este Decreto Normativo entrara em vigor na data de sua
publicacao.

Registre-se, Publique-se ¢ Cumpre-se.
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - UCCI -
INSTRUCAO NORMATIVA N°.002/2019

DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE PATRIMONIO
Aprovagao em: 01/07/2019
Ato de aprovagao: Decreto Normativo n°.135/2019

Unidade Responsével: Poder Executivo Municipal

Ementa: Dispde sobre os procedimentos gerais referentes a
administragdo, mensuragao, controle, uso, fornecimento, responsabilidade, guarda,
transferéncia, cessao, alienagéo e outras formas de desfazimento dos bens patrimoniais do
ativo imobilizado e do ativo intangivel, a serem observados no ambito do Poder Executivo
do Municipio de Ariranha do lvai, Estado do Paran4.

Art. 1°. Os procedimentos gerais de administragao, mensuragao,
controle, uso, fornecimento, responsabilidade, guarda, transferéncia, cesséa, alienagao e
outras formas de desfazimento de bens patrimoniais no ambito do Municipio de Ariranha
do Ivai, Eslado do Parana, conforme explicitado abaixo:

CAPITULO |
DAS DEFINIGOES

Art. 2°, Para efeitos desta Instrucéo Normativa serdo adotadas
as seguintes definigdes:

| - AGENTE RESPONSAVEL: ¢ todo servidor que, em virtude
do cargo ou fung@o que ocupa ou ainda em razio de determinagao superior, responda pela
guarda, depgsito, controle ou uso de bens patrimoniais de propriedade do Municipic de
Ariranha do Ivai; ) ;

Il - ALIENACAOQ: transferéncia do direito de propriedade do
raterial, remunerada ou gratuita, mediante venda, permuta, doagéo, dagao em pagamento,
investidura, legitimagio de posse ou concessao de dominio;

ll - ALIENAGAO POR VENDA: é a venda de bens méveis
classificados como inserviveis, de acordo com as suas classificagdes, quais sejam: ocioso,
antiecondmico ou irrecuperavel. Inicialmente, toda alienagao de bem publico dep
lei autorizadora, licitag&o e avaliacao do bem a ser alienadg; *@n\”ws

S 8\
.w; . ) -
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IV - AMORTIZACAO: redugio do valor aplicado na aquisigao de
direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou
exercicio de duragdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagao por prazo legal ou
contratuaimente limitado;

V - AUTORIZAGAO DE SAIDA DE BEM - ASB: documento
utilizado para a autorizagéo e o registro da retirada de qualquer bem patrimonial das
dependéncias de unidade ou 6rgdo do Poder Executivo do Municipio de Ariranha do lvai.

VI - BENS PATRIMONIAIS: sido os bens méveis ou imoveis
incorporados  ao patriménioc do Municipic de Ariranha do Ivai, tais (maquinas,
equipamentos, moveis, acessorios, componentes, obras de arte, sobressalentes, utensilios,
veiculos automotores em geral, dentre outros), e ainda 0 bem de consumo de uso
duradouro, considerando-se 0 pardmetro de durabilidade, a quantidade em uso e o vator
monetario relevante; .

Vil - BENS MOVEIS: sao aqueles suscetiveis de movimento
préprio ou de remogao por forga alheia sem alteragdo de substancia ou de destinagao
econdmico-social, inscritos na conta “Bens Moveis” pertencente ao subgrupo do Ativo
Permanente do Plano de Contas, nao consumiveis pelo uso, com durabilidade superior a
02 (dois) anos, que n&o perdem sua identidade fisica e nem se incorporam a outro bem em
razao do uso, que possuem possibilidade de recuperagdo e que nio sejam quebradicos ou
deformaveis e que tenham ainda controle individualizado:

VIl - BENS IMOVEIS: compreende o valor dos bens vinculados
ao terreno que nao podem ser retirados sem destruicao ou dano. Sao exemplos deste tipo
de bem os iméveis residenciais, comerciais, edificios, terrenos, aeroportos, pontes,
viadutos, obras em andamento, hospitais, dentre outros:

IX - BEM ANTIECONOMICO: guando sua manutencdo for
onerosa ou seu rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro
ou obsoleto;

X —~ BEM OCIOSO: que nic estiver sendo aproveitado por
nenhuma unidade ou 6rgdo, mesmo que esteja em perfeitas condigdes de uso;

Xl - BEM IRRECUPERAVEL: quando n3o mais puder ser
utilizado para o fim a que se destina, em fungio da perda de suas caracteristicas:

Xl -~ BEM RECUPERAVEL: quandg
possivel € que o prego seja de até 50% do seu valor;

SHEZ ecuperacdo for
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XliI - CARGA: ¢é a responsabilidade pelo uso, guarda e
conservagao do bem, configurada por intermédio do Termo de Responsabilidade quando
do recebimento; )

XIV — CESSAQ DE USO: é a transferéncia gratuita da posse de
um bem publico de uma entidade ou 6rgéo para outro, a fim de que o cessionario o utilize
em condigbes estabelecidas no respectivo termo, por tempo certo ou indeterminado;

XV — COMODATO: é o empréstima para uso temporario, a titulo
gratuito, de bem infungivel (que néo pode ser substituido por outro de mesma espécie,
qualidade e quantidade), que devera ser devolvido apds o uso ou dentro de prazo
predeterminado, mediante contrato, no qual a pessoa que empresta o bem & chamada de
comodante e a pessoa que recebe é chamada de comodataria;

XVl - SERVIDOR: agente publico em exercicio no Poder
Executivo do Municipio de Ariranha do Ivai, podendo ser titular de cargo efetivo ou em
comissao, contratade por tempo determinado ou prestador de servigo terceirizado;

XVIl - COMISSAO DE AVALIACAO DE BENS: comissio
permanente de avaliagéo de bens e servigos composta por, no minimo, 03 (trés) servidores,
nomeada por portaria especifica do Executivo Municipal, que tem por objetivo proceder a
avaliagao de bens e servigos, nos casos previstos nesta Instrucéo Normativa;

XViil - COMISSAO DE RECEBIMENTO DE BENS: comissao
composta por, ha minimo, 03 (trés) servidores, para atender as exigéncias da lei 8.666/93,
que tem por objetivo proceder a conferéncia numérica e qualitativa dos materiais adquiridos
pela Municipio, guando de seu recebimento no Almoxarifado ou em outro local adequado;

X|V - DEPRECIAGAO: redugdo do valor dos bens tangiveis pelo
desgaste ou perda de utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia;

XX - DESCARGA: ¢ a transferéncia de responsabilidade pelo
uso, guarda e conservagao do bem quando do seu remanejamento para outra Unidade
Administrativa, substituicao do Agente Responsavel ou do seu desfazimento;

XXI - DETENTOR DE CARGA: pessoa fisica, nominalmente
Identificada, responsavel por bens em alguma Unidade, devendo ser, cbrigatoriamente,
Servidor Publico Municipal.

XXII - EXAUSTAOQ: reducao do valor, de
dos recursos minerais, florestais e outros recursos naturais e ol
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XXIIl - GESTOR DE PATRIMONIO: é o servidor que tem como
atribuigdo propor a aquisigdo, tombar, estocar, controlar e distribuir os bens patrimoniais;

XXIV - INCORPORAGAOQ: & o registro de um bem no sistema de
controle do patriménio mantido pelo Municipio, decorrente de compra, cessdo, doagdo,
transferéncia, avaliag&o ou permuta, com a consequente variag&o positiva no patriménio do
ente;

XXV - INUTILIZAGAO: consiste na destruigao parcial ou total
do bem patrimenial que oferega ameaga vital para pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou
operacional ou inconveniéncias de qualquer natureza para o Municipio, tais como:

a) contaminagio por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperagdo por assepsia;
b) infestagao por insetos nocivos, com risco para :outros materiais;

¢} natureza téxica ou venenosa: '

d) contaminagaoc por radioatividade:

e) perigo irremovivel de utilizagao fraudulenta por terceiros;

XXVI - INVENTARIO: é o procedimento administrativo que
consiste no arrclamento fisico-financeiro de todos os bens moveis, iméveis e de
infraestrutura existentes em um érgao ou unidade administrativa do Municipio;

XXVII - INVENTARIO INICIAL: é realizado quando da criacao de
um orgao ou unidade administrativa, para identificagéo e registro dos bens patrimoniais sob
sua responsabilidade;

XXVIIIl - IRREGULARIDADE: toda e gualquer ocorréncia que
resulte prejuizo ao Municipio, refativamente ao bem patrimonial de sua propriedade ou sob
sua guarda;

XXIV - MATERIAL PERMANENTE. é sinénimo de bem
patrimonial;

XXX - MEMORANDO [DE SOLICITAGAO OU REQUISICAO:
ato pelo qual o servidor solicita um bem patrimonial para seu uso ou de sua Unidade
Administrativa;

XXX!I - MENSURAGAO DE VALOR: aplicagdo da reavaliagao
ou da redugao ao valor de mercado;
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XXXl - REAVALIAGAO: adogéo do valor de mercado ou de
consenso entre as partes para bens do ativo, quando esses forem superiores ao valor
liquido contahil;

XXX - RECEBIMENTO: sao atividades de recebimento e
abrange desde a recepgdo do material na entrega pelo fornecedor até a entrada nos
estoques;

XXXIV - REDUGAO AO VALOR RECUPERAVEL: ajuste ao
valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for
inferior ao valor liguido contabil:

XXXV - REGISTRO PATRIMONIAL: é o processo de marcagio
numérica, mediante qualquer método ou meio de gravagao, que permita a identificagao do
material permanente, para tombamento, registro e controle;

XXXV - SERVIDOR: pessoa legaimente investida em cargo
publico de carater efetivo cu de livre provimento;

XXXVIl - TERMO DE TRANSFERENCIA - TT: autorizagio
emitida pelo Gestor de Patriménio ou do Almoxarifado para a realizacao de qualquer
movimentagao de bem patrimonial com troca de responsabilidade, de um 6rgéo para outro;

XXXVIl - TERMO DE RESPONSABILIDADE - TR é o
documento utilizado para formalizar a responsabilidade pelo uso, recebimento e o
compromisso de guarda, conservagao e ressarcimento por perda ou dano de bem
patrimonial;

XXXIV - TOMBAMENTOQ: é o procedimento administrativo que
consiste no arrolamento de todo o material permanente, com a finalidade de coloca-lo sob
a guarda e prote¢do de agentes responsaveis, por meio de nimero uvnico de registro
patrimonial, denominado Numero de Tombamento - NT, Numero de Patrimdnio - NP ou
Registro Geral de Patriménio - RGP; |

XL - TRANSFERENCIA: & a medida administrativa que consiste
na movimentagdo de bens moveis, com troca de responsabilidade, entre os Orgaos e
Unidades Administrativas do Municipio;

XLI - UNIDADE ADMINISTRATIV
haver a guarda de um bem patrimonial do municipio, i€
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municipais, de divisbes e segdes, gabinetes, escolas, creches, unidades de saude,
unidades de assisténcia social e outras:

XLH - USUARIO: pessoa fisica que efetivamente faz uso diario
ou provisdrio de algum bem pela necessidade de sua utilizag&o em Senvico,

XLIIl - VALOR DE AQUISICAQ: é a soma do preco de compra
de um bem com os gastos suportados direta ou indiretamente para colocé-lo em condicac
de uso,

XLIV - VALOR LiQUIDO CONTABIL: valor do bem registrado
na Contabilidade, em determinada data, deduzido da correspondente depreciagio,
amortizagao ou exaustao acumulada;

XLV - VALOR RESIDUAL: valor pelo qual se espera vender um
bem no fim de sua vida Gtil econémica, com razoéavel seguranga, deduzidos os gastos
esperados pela sua alienagio;

XLIX - VIDA UTIL ECONOMICA: periodo de tempo definido ou
estimado tecnicamente, durante o qual se espera retorno de um bem.

| _ CAPITULO I _
DA IDENTIFICAGAO, CLASSIFICAGAO E CODIFICACAO DOS BENS PATRIMONIAIS
PUBLICOS

Art. 3° Os bens patrimoniais deverdo ser registrados
individualmente no sistema de controle patrimonial. Também deverio ser registrados na
Contabilidade do Municipio, onde poderdo ser classificados contabilmente em bens
imobilizados e bens intangiveis.

Art. 4° S&o bens patrirr}oniais imobilizados os materiais que tém
as seguintes caracteristicas tomadas em conjunto;

I - durabilidade superior a 02 (dois) anos;

Il - possibilidade de incorporagdo a outro bem sem a perda de sua identidade fisica,
podendo ser retirados sem prejuizo das caracteristicas do principal;

Il - possibilidade de recuperacéo diante de avarias decorrentes do uso regular, nao se
caracterizando pela fragilidade ou perecibilidade, ndo sendo quebradicos ou deformaveis.
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Art. 5°. S&o bens patrimoniais intangiveis os direitos que tenham
por objeto bens incorpéreos destinados a manutengédo da atividade publica ou exercidos
com essa finalidade.

Art. 6°. Quanto & situagdo, um bem é classificado (inclusive no
sistema de controle patrimonial) como:

I - bom, quando estiver em perfeitas condicdes e em uso normal;

Il - ocioso, quando, embora esteja em perfeitas condigoes, néo esta sendo usado;

Il - recuperavel, quando estiver avariado, mas sua recuperagao for possivel e orgada em
no maximo 50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

IV - antiecondmico, quando sua manutencao for onerosa ou seu rendimento for precario,
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoleto:

V - irrecuperdvel, guando n&o mais puder ser utilizado para o fim a que se destina, devido
a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econémica, que se caracteriza
quando a sua recuperagé@o orgar acima de 50% (cinquenta por cento) do valor de sua
aquisicéo.

CAPITULO Il
DA INCORPORAGAO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 7°. Os bens patrimoniais do Municipio s&o incorporados
mediante compra, construgao, doagdo, desapropriacdo, heranga jacente, avaliagdo ou
permuta, considerando-se:

I - compra; toda modalidade de aquisicdo remunerada de um bem, de acordo com a
legislagao pertinente, para fornecimento de uma s6 vez ou parcelado, a vista de documento
comprobatério préprio (nota fiscal, fatura ou outro documento fiscal equivalente) e vinculado
a Nota de Empenho - NE regularmente emitida;

It - doagao: € a transferéncia voluntaria de bens, por parte de particulares (instituicao publica
ou privada) ao Municipio, ocorrendo de forma gratuita ou onerosa (em se tratando de
doagdo com encargos); ;

Il - desapropriagéo: € um meio de intervengio na propriedade de carater compulsério, que
ocasiona a sua transferéncia ac Poder Publico, em razdo de interesse publico ou
descumprimento de fungdo social, mediante indenizagéo.

IV - avaliagdo: decorre da identificagdo de um bem reconhecidamente pertencente ao
municipio que n&o dispde de documentagao especifica;

V - permuta: modalidade em que ocorre a troca de bens, podendo ser concretizada com
qualquer instituigéo publica, observando-se o interesse publico.
VI - construgdo: toda construgao, reforma, fabricagéo, recupera
por execucgao direta ou indireta:
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§ 1°. Para o recebimento, conferéncia e registro do bem doado,
0 Geslor de Patriménio necessitara dos seguintes elementos:

| - condigdo da doagéo;

Il - procedéncia - especifica¢do completa;
Il - quantidade;

IV - valor unitario;

V - documentagzo que deu origem ao fato.

§ 2°. A constatagcdo da existéncia de bens para avaliagso
geralmente ocorre nas seguintes situagées:

I - por ocasido do levantamento fisico dos bens patrimoniais;

Il - quando da execugéo de vistorias e auditorias provocadas pelo Gestor do Patrimdnio:

Il - em outras situagdes em que se identifique a existéncia de um bem sem documentagao
especifica.

§ 3° A avaliagdo sera realizada pela Comissdo Permanente de
Avaliagao de Bens e Servigos.

§ 4°. Apds a conclusao da avaliagdo do bem e de acordo com as
Informagbes da Comissdo Permanente de Avaliagio de Bens e Servigos, 0 Gestor do
Patriménio e o Departamento de Contabilidade fardo o registro do bem no sistema de
cantrole patrimonial e no sistema de contabilidade.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DE BENS POR CESSAO DE USO OU COMODATO

Art. 8°. O Municipio podera ainda receber bem patrimonial por
meio da cessdo de uso ou de contrato de comodato. Em ambas as situacdes o bem devera
ser registrado no sistema de controle patrimonial, mas nao sera registrado (ativado) no
imobilizado do Municipio por tratar-se de bem de térceiros que nao integra ¢ patrimdnio do
Municipio. Todavia, recomenda-se que esse bem seja registrado contabilmente em contas
de compensagdo, reconhecendo-se a posse e a obrigagao de devolvé-lo.

Paragrafo unico. Nao serd submetido a depreciagao,
amortizagao ou exaustio e nem 3 mensuragio de valor, ]
Municipio na forma de cessao de uso ou como/_diglt,
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CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 9°. A entrada de todo material permanente devera ocorrer
por intermédio do Gestor de Patriménio e nos casos previstos pela legislagdo seré
submetida também a Comissio de Recebimento de Bens e Servigos, que lavrara o Termo
de Recebimento de Bens/Servigos.

Art. 10. Mesmo ocorrendo o recebimento de bens méveis por
outras Unidades Administrativas em condi¢cdes especiais, as providéncias atinentes ao
registro patrimonial, tombamento, distribuigao, integralizagéo no Inventario e determinagdes
das cargas patrimoniais, ficam sob a exclusiva competéncia do Gestor de Patrimbnio e do
Departamento de Contabilidade.

Art. 11. Ao ingressar no Municipio, o bem patrimonial deve estar
acompanhado:

I - no caso de aquisicao, da nota fiscal ou fatura correspondente;

Il - no caso de recebimento em doagdo ou cessdo, do devido termo ou certificado de
doagao/cesséo ou outro documento compativel, que sirva para o registro no sistema de
controle patrimonial;

Il - no caso de permuta, do termo de permuta ou outro documento que sirva para o registro
do bem no sistema de controle de patriménio;

IV - no caso da avaliagao, do processo de avaliagiao conforme especificado no art. 7°.

Art. 12. O Gestor de Patriménio classificara os bens patrimoniais
obedecendo a sistema numérico, visando facilitar o registro e a movimentacao dos bens.

Art. 13. Todo o bem patrimonial adquirido sera incorporado ao
patriménio do Municipio de Ariranha do lvai, devendo ser registrado na contabilidade
municipal pelo valor constante da nota fiscal, ou pelo valor da avaliagao, de acordo com a
classificagao a que se vincula no Plano de Contas da Administragdo Publica Municipal, e,
obrigatoriamente, registrado no sistema de controlé patrimonial mantido pelo Municipio, por
meio do qual ser3 feito 0 seu acompanhamento. |

Art. 14. No sistema de controle patrimonial deverd haver
registros analiticos de todos os bens de carater permanente, com indica¢do dos elementos
necessarios para a perfeita caracterizagéo e identificagao um deles e dos agentes
responsaveis pela sua guarda e administrago.
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Paragrafo dnico. O registro patrimonial compreende o
cadastramento das caracteristicas do bem patrimonial no sistema de controle do patriménio
mantido pelo Municipio, tais como: tipo, especificagées, n°.de tombamento, valor de
aquisi¢do, fornecedor, nimero documento de entrada, localizagdo, dentre outros.

Art. 15. Para efeito de identificagio e Inventario, os bens
patrimoniais receberéo numeros proprios de registro patrimonial.

§ 1° O registro patrimonial deverd ser expresso mediante
gravacéo em plaquetas metalicas, etiquetas adesivas resistentes ou outros meios que
garantam a eficiéncia e a durabilidade da expresséo do registro.

§ 2°. A identificagdo do material devera ser afixada, em lugar
visivel, preferencialmente em local que néo atrapalhe a sua utilizagao, por exempilo:

| - mesas: tampo frontal, lado direito;

Il - cadeiras: coluna dos pés:

[Il - armario: parte frontal superior;

IV - maquinas: parte |ateral esquerda;

V - veiculos: ao lado da plaqueta de numeragaoe do chassi:
VI - computador: parte lateral esquerda da CPU.

§ 3°. O bem patrimonial cuja identificagdo seja impossivel ou
inconveniente face as suas caracteristicas fisicas sera tombado por agrupamento em um
unico Nomero de Patriménio - NP,

§ 4°. O Numero de Patriménio - NP é dnico e sequencial para
todos os 6rgdos da administragao direta do Poder Executivo Municipal. Os 6rgaos da
administragdo indireta terdo seus préprios controles de sequéncia de tombamento de
patrimdnio.

Art. 16. Para material bibliografico, o registro patrimonial podera
ser feito mediante a aposigao de carimbo, no inicio, meio e fim de cada volume.

Art. 17. As atividades pertinentes & emissio dos registros
patrimoniais no sistema de controle de patriménio e no sistema de contabilidade estario a
cargo do Departamento de Contabilidade e do Gestor de Patriménio.

§ 1°. A afixagédo das correspondentes plaquetas ou utili
outros meios de identificagao do bem mével, serdo realizados pe 0
do Municipio, logo apds o recebimento, aceite e regisiro-domate

7
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§ 2° O controle rigoroso da série numérica do registro
patrimonial & de competéncia e responsabilidade do Gestor de Patriménio.

§ 3° O Gestor de Patrir;rnénio do Municipio sera responsavel pelo
controle das Garantias dos bens. !

CAFITULO VI : )
DO FORNECIMENTO, TRANSFERENCIA E MOVIMENTAGAO DE BENS
PATRIMONIAIS

Secdo I
Do fornecimento de material permanente

Art.18. O fornecimentd de material permanente serd solicitado
pelos secretarios municipais, diretores ou gestores dos 6rgaos municipais e das unidades
administrativas interessadas ao Gestor de Patriménio com a comprovagao da necessidade
de utilizagao.

Art. 19. Na solicitagao de materiais devem constar os seguintes
elementos:

| - especificagdo detalhada do material, podends incluir comparag¢des com materiais em
uso, graficos, desenhos, prospectos, amostras, fotos, dentre outros:

il - quantidade e unidade de medida para fornecimento:

[l - finalidade a que se destina:

IV- indicagéo do responsavel pela solicitagao.

Paragrafo tnico. A requisigdo de bens patrimoniais podera ser
efetuada via memorando, oficio ou via sistema informatizago.

Art. 20. Se houver bem disponivel, o Gestor de Patriménio
providenciara a entrega mediante a assinatura do 'I‘|ermo de Responsabilidade em 02 (duas)
vias ou, caso contrario, comunicara ao solicitante ?or e-mail,

Art. 21. Considera-se Idistril:)uido 0 bem patrimonial entregue
pelo Gestor de Patriménio ac 6rgao ou unidade administrativa requisitante, para uso por
tempo indeterminado., -
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Art. 22. E expressamente vedada a distribuicao do bem
patrimonial adquirido, bem como daquele recebido em doagdo, permuta, cessdo ou
comodato, antes de ser devidamente incorporado ao patriménio do Municipio {tombado).

Art. 23. Nenhum bem patrimonial podera ser distribuido a
-unidade administrativa solicitante sem a respectiva carga, que se efetiva com a assinatura
do usuario no correspondente Termo de Transferéncia (TT) ou no Termo de
Responsabilidade (TR).

. Art. 24. A devolugdo do bem patrimonial ao Gestor de
Patriménio deve ser feita formalmente e implica em total renuncia a guarda do mesmo, néo
tendo o Detentor ou Usudrio mais direitos ou responsabilidades sobre o material tombado
a partir do seu recothimento. '

Secao ll
Da transferéncia de material permanente

Art. 25. A transferéncia de material permanente sera solicitada
pelo Orgao ou Unidade Administrativa interessada ao Gestor de Patriménio.

Art. 26. Apés a aprovagdo, o Gestor de Patriménio providenciara
a emissao do Termo de Transferéncia - TT e promovera a entrega dos bens,

Parigrafo Unico. O Termo de Transferéncia - TT emitido em
duas vias serd encaminhado ao Orgdo ou Unidade Administrativa de destino para
assinatura e devolugao de uma via.

Art. 27. O processo de transferéncia de bens patrimoniais entre
Orgaos e Unidades Administrativas sera autvado obrigatoriamente com os seguintes

- documentos:

I - Termo de Transferéncia - TT:

Secao Il
Da movimentagio de material permanente

Art. 28. E vedada a movimentacao, seja mudanca, entrada ou saida,
de bens patrimoniais sem a devida autorizagio do Gestor de Patriménio.

Paragrafo unico. As movimentagdes g
observancia do procedimento constante do item acima.s

forem realizadas sem a
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de adverténcia, podendo ser responsabilizado em caso de desaparecimento ou avaria de
bens.

Art. 29, A movimentagao temporaria verifica-se nas seguintes
situagdes:

| - envio do bem para manutengéo ou reparo;
It - utilizagdo a servigo;

Il - viagem a servigo;

IV - recolhimento para alienagéo,

§ 1°. £ vedada a movimentagéo temporaria de bem patrimonial
para uso que nao se destine exclusivamente as atividades vinculadas aos objetivos
organizacionais do Municipio.

§ 2°. O Gestor de Patriménio do Municipio, deverd manter
sistema de controle sobre a durabilidade dos bens patrimoniais, mediante registro das
incidéncias de falhas e defeitos e envios para manutengao e conserto, e sobre os termos
de garantia.

Art. 30. A emissdo da Autorizagdo de Saida de Bem - ASB &
atribuigéo do Gestor de Patriménio e sera emitida em 02 (duas) vias, destinando-se a:

{ - 12 (primeira) via ao Gestor de Patriménio para arquivamento;
It - 22, (segunda) via ao portador do material retirado.

Paragrafo unico. A solicitagio deve ser feita por meio eletrénico
em formulario préprio, pelos detentores da carga patrimonial do bem a ser retirado,
contendo: identificagéo do solicitante, nimero de patriménio efou namero de série, local de
destino e provavel data de devolugio.

Art. 31. Compete ao Gestor de Patiiménio o recebimento e baixa
da Autorizagdo de Saida de Bem - ASB do bem patrimonial movimentado, tanto na retirada
como no retorno as dependéncias dos Org&ios ou Unidades Administrativas, solicitando
vistaria da area técnica, em especial quanto ao petfeito funcionamento do bem, nos casos
que julgar necessario. :

CAPITULO VII
DA ARMAZENAGEM
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necessidades operacionais das unidades administrativas integrantes da estrutura do
Municipio.

Art. 33. Os bens moveis, de um modo geral, ndo sio maleriais
estocaveis, devendo ser adquiridos em ndmero e tipo exatos as necessidades identificadas
pelo Municipio, por motivos de economicidade e boas praticas administrativas.

Art. 34, Os materiais permanentes classificados como ociosos,
antiecondmicos e inserviveis poderao ficar temporariamente guardados em depdsitos, até
que sejam recuperados e reconduzidos a condigdo de bens em uso, quando for o caso,
redistribuidos, cedidos ou alienados, na forma da legislacdo em vigor.

CAP{TULO VIl
DO INVENTARIO

Art. 35. O inventério dos Bens ser4 realizado anvalmente ou em
condigbes especiais para a consecugéo dos seguintes objetivos:

| - verificar a existéncia fisica dos bens;

Il - manter atualizados cs registros e controles administrativos e contabeis;

It - confirmar a responsabilidade dos agentes responsaveis pelo material permanente sob
a respectiva guarda;

IV - permitir a listagem atualizada dos bens:

V - fornecer subsidios aos 6rgaos fiscalizadores:

VI - Jevantar a situagdo dos materiais estocados, levando em conta o saneamento dos
estoques;

VIl - levantar a situagido dos equipamentos e materiais permanentes em uso e da
necessidade de reparos e manutengao;

VIl - constatar a necessidade de bens méveis nas unidades administrativas;

|X - analisar o0 desempenho do Gestor.

Art. 36. Para a perfeital caracterizagao do material, o inventario
devera conter: .

| - codigo ou ndmero de registro;

Il - descri¢do padronizada;

HI - unidade de medida:

IV - quantidade;

V - valor unitario (prego de aquisicao,
avaliagao);

VI - valor total;
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VIl - classificagdo contabil;
Vill - estado (bom, acioso, obsoleto, vencido);
IX - outros elementos julgados necessérios.

Art. 37. O inventario fisico sera:

| - anual, quando destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do
acervo de cada Orgao ou Unidade Administrativa, existente em 31 de dezembro de cada
exercicio, constituide do inventario (saldo) anterior e das variagbes patrimoniais ocorridas
durante o exercicio;

Il - inicial, quando realizade no momento de criagdo da Unidade Administrativa, para
identificagao e registro dos bens colocados sob sua responsabilidade:

I - de transferéncia de responsabilidade, quando realizado no momento de alteracao de
Detentor de Carga Patrimonial ou usuario;

IV - de extingdo ou transformacdo, quando realizado no momento da extingdo ou
transformagao de uma Unidade Administrativa ou de Servigo; e

V - eventual, quando realizado em qualquer época por iniciativa da pessoa legalmente
investida na competéncia de Gestor de Patrimdnio do Municipio ou por exigéncia dos
orgaos fiscalizadores.

Paragrafo unico. Sem prejuizo de outras instruges
especificas, o Gestor do Patriménio podera utilizar como instrumento gerencial o Inventario
Rotativo, que consiste no levantamento continuo e seletivo dos bens patrimoniais existentes
em cada Unidade Administrativa, feito de forma que todos os bens das Unidades
Administrativas ou de Servi¢o sejam inventariados ao longo do exercicio.

Art. 41. Nos inventarios fisicos destinados a atender as
exigéncias dos 6rgaos fiscalizadores (Unidade Central de Controle Interno e Externo), os
bens serdo agrupados segundo as categorias patrimoniais constantes do Plano de Contas
Aplicado ao Setor Plblico - PCASP e outros normativos afins.

Secgédo |
Da comissio de inventario

Art. 44. O inventério anual de cada Unidade Administrativa ou
de servico sera realizado por comissdo composta de, no minimo, 03 (trés) membros,
escolhidos entre Servidores nao pertencentes ao setor (g[

inventariado, e que serdo coordenados pelo Gestor de-PaTriméu]
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Art. 45. A Comissao de Inventario serd constituida até 30 (trinta)
de novembro de cada ano, e tera seus membros nomeados pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal, em carater permanente ou temporario, mediante a edi¢ao de Portaria especifica,
tendo como atribuigtes:

| - agendar junto ao Detentor de carga patrimonial da Unidade Administrativa (UA) a ser
inventariada a data para o inicio dos trabalhos:

Il - solicitar ao Detentor elementos de controle interno e outros documentos necessarios,
Ifl - identificar a situagdo e o estado de conservagao dos bens inventariados, discriminando
no relatério aqueles suscetiveis de desfazimento para que o detentor tome ciéncia e adote
as medidas cabiveis;

IV - requisitar servidor, maquinas, equipamentos, tra nsporte, materiais e tudo mais que for
necessario ac cumprimento das tarefas da comissao:

V - solicitar &s empresas locadoras e/ou aos gestores de contrato a relagéo dos bens
locados, em demonstragdo ou regime de comodato, com mapeamento contendo
responsavel, valor e descri¢cao pormenorizada do bem:

VI - relacionar os bens n#o localizados, identificando os seus valores unitarios, de forma a
permitir as regularizagdes contabeis que forem necessarias:

VIl - solicitar ao Gestor da Unidade Administrativa (UA) que indique colaborador para
acompanhar e dar ciéncia dos trabalhos da comissao, para que ndo haja davidas quando
da assinatura do Termo de Responsabilidade - TR,

§ 1°. A Unidade Administrativa - UA a ser inventariada, apés o
recebimento da comunicagao da Comisséo de Inventario, devera adotar todas as medidas
necessarias a firn de possibilitar e facilitar a realizagao do Inventario.

§ 2° A Comissao tera livre acesso em qualguer recinto, para efetuar levantamentos e vistoria
de bens.

Art. 46. A Comissao de Inventario & soberana e independente,
competindo-lhe a definigdo dos procedimentos sobre o funcionamento e o desenvolvimento
de seus trabalhos.

§ 1° Qualquer fato ou irregularidade que impega o normal
desenvolvimento dos trabalhos da Comissdo de Inventario devera ser formalmente
comunicado ac Departamenio Municipal de Patrimdnio por seu presidente.

§ 2° Sera responsabilizado o Gestor da Unidade Administrativa
- UA a vistoriar ou inventariar ou, ainda, qualquer servidor que tentar impedir, dificultar ou
deixar de cotaborar com a Comisséo de Inventario legalmente constituida.
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§ 3° As divergéncias apontadas e néo justificadas devem ser
objeto de apuragio, podendo a Comisséo de Inventario sugerir a instaura¢do de comisséo
de Sindicéncia.

Art. 47. A Comissao, aio final dos trabalhos, apresentara:

1
L

I - relatério das atividades desenvolvidas; i
[l - atas das reunides:; i
NI - parecer sobre o controle do Gestor de Patrimonio:

IV - relagéo dos bens agrupados e totalizados pof conta contabil;
V - indicagao do estado de conservagao dos bens,

_ Paragrafo Gnico. Em carater excepcional, pode ser alterada
pelo Departamento de Patriménio a data de conclusdo dos trabalhos da Comisséo, de
acordo com as necessidades e conveniéncias de ordem administrativa.

) CAPITULO X
DA DEPRECIAGAO, AMORTIZAGAO E EXAUSTAO DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 48. A depreciagao, amortizagdo ou exaustdo deverd ser
apurada mensalmente, sendo que o valor depreciado, amortizado ou exaurido sera
registrado no sistema de controle patrimonial, bem a bem.

Art. 49. O método de depreciagac a ser utilizado pelo Municipio
é 0 Método das Quotas Constantes e a tabela de vida util e valor residual dos bens para
ser aplicada no célculo da depreciagao;

. Art. 50. Nao serdo depreciados, amortizados ou exauridos os
bens patrimoniais de valor igual ou inferior a R$:200,00 (duzentos reais), em obediéncia ao
principio da economicidade. . ,
i CAPITULOXI
DA MENSURAGAQ DE VALOR DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 51. Os bens patrimoniais do Municipio adquiridos mediante
compra e permuta, na condicdo de novos, serdo f'egistrados na contabilidade municipal e
no sistema de controle patrimonial no momento de sua entrada pelo Valor de Aguisicao.
Estes bens somente serdo submetidos a Reavaliagao ou Redugdo a Valor Recuperavei
conforme cronograma a ser estabelecido pela Comissdo Permanente de Avaliagao de
Bens, ou ainda, nos casos de alienagao, cessao ou /d_q,a_
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Art. 52. Os bens patrimoniais do Municipio adquiridos mediante
doagao, em qualquer condigao, serdo registrados na contabilidade municipal € no sistema
de controle patrimonial no momento de sua entrada pelo valor original da operagao efetuada
e serdo submetidos imediatamente a Reavaliagdo ou Redugéo a Valor Recuperavel pela
Comissdo de Avaliagéo de Bens.

Art. 53. Nao serdo submetidos & Reavaliagdo ou Redugao a
Valor Recuperavel, ficando inclusive excluidos do cronograma a ser estabelecido pela
Comissao de avaliagao de Bens, os bens patrimoniais de valor igual ou inferior a R$:200,00
(duzentos reais) em obediéncia ao principio da economicidade.

CAPITULO XiI
DO DESFAZIMENTO - BAIXA PATRIMONIAL

Art. 54. Quando for necessario, o Gestor de Patriménio efetuara
levantamento dos bens passiveis de desfazimento, assim considerados agueles
classificadas como ociosos, recuperaveis, antiecondmicos ou irrecuperaveis, e adotarao os
seguintes procedimentas:

I - consulta as demais unidades administrativas sobre o interesse em receber os bens em
questdo e, em caso de resposta afirmativa, providenciara a transferéncia:

Hl - emissdo de parecer técnico, contendo a relagio dos bens, que sera encaminhado ao
chefe do poder executive municipal, que decidira sobre a constituigdo de comissio para
fing de desfazimento.

§ 1°% O processo de desfazimento, com excegao da
transferéncia, ficara a cargo de comisséo especifica composta de no minimo 03 (trés)
membros, escolhidos entre os servidores do Municipio e designados pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal, que analisara, avaliard e classificara os bens relacionados, conforme
0 capuf deste artigo, elaborando relatoric com recomendagdes, sugesties, analises,
avaliagées e classificacdes, encaminhando-o ao chefe do Poder Executivo Municipal para
apreciagao.

Art. 55. O desfazimento de bens moveis pode ocorrer das
seguintes formas:

| - por transferéncia, obedecendo aos procedimentos previstos nesta IN.

Il - por cessdo, que se caracteriza quando o Municipio transfere, de forma gratuita, a posse
de um determinado bem, com troca de responsabilidade :
Administragéo Publica.
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Il - por alienagéo, apos a avaliagdo dos bens, que podera ser realizada mediante venda,
permuta ou doagéo, obedecendo as seguintes condicbes para cada modalidade:

a) venda: efetuar-se-4 seguindo todas as determinagdes contidas na Lei n°. 8.666/93 e
demais normativos pertinentes:

b) permuta: permitida exclusivamente entre érgaos ou entidades da Administrag&o Publica,
¢} doagdo: no interesse social e apos autorizagdo do legislativo através de lei classificacéo
do material e a sua destinagéo, a saber:

1. ocioso ou recuperavel: para outro 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Federal
Direta, Autarquica ou Fundacional ou para outro 6rgao integrante de qualquer dos demais
Poderes da Unigo,

2. anti-econdmico: para os Estados e Municipios mais carentes, Distrito Federal, empresas
publicas, sociedades de economia mista e instituigdes filantropicas, reconhecidas de
utilidade publica pelo Governo Federal;

3. irrecuperavel: para instituigdes filantropicas, reconhecidas de utilidade publica pelo
Governo Federal;

IV - por abandono ou inutilizagao, observando que:

a) verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo de material classificado
como irrecuperdvel, a autoridade competente determinara sua descarga patrimonial e sua
inutilizagao ou abandono, apds a retirada das partes economicamente aproveitaveis
porventura existentes, que serao incorporadas ao patriménio;

b) a inutilizagdo, sempre que necessdria, serd feita mediante audiéncia de setores
especializados e obedecida a legislagao especifica, de forma a ter sua eficacia assegurada;
¢) os simbolos nacionais, armas, muni¢des e materiais pirotécnicos serao inutilizados em
conformidade com a legislagao especifica;

d) a inutilizagdo e o abandono de material serao documentados mediante Termos de
Inutilizagao ou de Justificativa de Abandono, os quais integrario o respectivo processo de
desfazimento; .

e) os processos de inutilizagio ou abandono do material serdo formalizados e instruidos
pela Comisséao de Desfazimento, contendo justificativa circunstanciada e detalhada quanto
a medida proposta, apds receber autorizagdo competente por meio do processo de
desfazimento;

f) concluido o processo de desfazimenio, a Unidade de Administragao Patrimonial adotara
0s seguintes procedimentos:

. emissao do Termo de Inutilizagio ou Abandono;

. assinatura dos documentos;

. humeragao de paginas;

. retirada de copias para arquive proprio e juntada ao processo;
- inutilizagao ou abandono propriamente dito (de fato) dos bens e registro contabil
junto ao Departamento de Patriménio e nos instrume de controle.

AWk
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§ 1° O Termo de Inutilizagao ¢ o documento utilizado para a
efetivagdo da rentincia ao direito de propriedade do material, mediante inutilizagéo ou
abandono.

§ 2° Os procedimentos para a realizagdo da doagao sio
idénticos aos da Cesséo, com o acréscimo da baixa nos registros cadastrais e no Inventa rio,
quando de sua elaboragao.

§ 3° O Termo de Doagao é o documento utilizado para a
efetivagéo da doagao.

§ 4° Apos a entrega oficial dos bens, a Unidade de
Administragéo patrimonial providenciara a exclusio ou descarga patrimonial, bem como os
registros contabeis junto ao Departamento de Patriménio.

Art. 56. A baixa de um bem patrimonial s6 podera ocorrer apos
a conclusio de todas as etapas do processo que lhe deu origem.

§ 1°. A Administragdo podera contratar por prazo determinado
empresa ou profissional especializado para assessorar a comissio quanto & avaliagao de
precos de mercado, quando a situagao assim o exigir (especificidade técnica do material,
impossibilidade de equiparagao de pregos por similaridade, entre outros).

§ 2°. Na alienagdo por doagao, venda ou permuta, o bem tera
seu valor fixado pelo prego atualizado e praticado no mercado, ou por consenso entre os
membros da Comissdo de Desfazimento.

§ 3°. Na cesséo o bem tera seu valor fixado pelo registro contabil.

§ 4°. Para cada modalidade de alienagdo (venda, doa¢ao ou
permuta.}, devera ser instaurado processo administrativo especifico, constituido a partir do
relatério da Comissdo de Desfazimento e da decisdo da Diretoria ou da Divisdo de
Patriménio;

§ 5°. A remogao fisica de bens patrimoniais das dependéncias
da sede do Municipio devera ser providenciada pelo beneficiario da doagao ou cessao.

CAPITULO XIII
DA RESPONSABILIDADE SOBRE OS BENS PATRI
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Art. 57. Compete ao Gestor de Patrimdnio a gestao sobre os
bens patrimoniais, a guarda do bem patrimonial de uso individual distrivuido 3 Unidade
Administrativa - UA ficara sob a responsabilidade do Detentor de Carga Patrimonial, efetivo
usuario do bem, desde que seja Servidor, Militar ou Procurador Federal, lotado na mesma
Unidade Administrativa - UA, por meio do correspondente Termo de Responsabilidade.

§ 1°. A responsabilidade sobre os bens de uso coletivo, bem
como sobre os bens de uso individual, no caso de usuario que nao seja servidor do
Municipio, recaird sobre o Responsavel pela Unidade Administrativa - UA ou pessoa por
ele designada, mediante assinatura do respectivo Termo de Respansabilidade.

§ 2° No caso de avaria ou extravio do bem patrimenial de uso
individual, o usuario que nao for servidor do Municipio e que faga uso direto do mesmo tera
responsabilidade compartilhada com o detentor de carga patrimonial.

Art. 58. A emiss&o do Termo de Responsabilidade ou Termo de
Transferéncia é de responsabilidade do Gestor de Patriménio, devendo o servidor assinar
o TR ou o TT no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento do bem, tempo
habil para conferir os bens sob sua guarda.

Paragrafo danico. A ndo assinatura do Termo de
Responsabilidade - TR ou do Termo de Transferéncia - TT, nas condigbes do capuf deste
artigo, implicara o recolhimento do bem,

Art. 59. No casc de mudangas ou obras de reforma nas
dependéncias da Unidade Administrativa - UA deve o Detentor de Carga Patrimonial ou o
usuario, quando delegado, efetivar comunicagéo formal ao Gestor de Patriménio, que
adotaré& as providéncias necessarias quanto a qualquer movimentagao de material
permanente.

Paragrafo (nico. Toda movimentagao deve ser monitorada pelo
Responsavel pela carga patrimonial, que, verificando irregularidades, deve proceder a
devida comunicagéo formal ao Gestor de Patriménio, e ao Coordenador da Unidade Central
de Controle Interno - UCCI.

Art. 60. A guarda do bem patrimonial de pequeno porte e de uso
pessoal (aparelho e linha celular, calculadora eletrénica, notebook, mouse sem fio, dentre
outros) € de responsabilidade do Detentor de carga patrimonial, ou do usuario formalmente
investido de carga por ele.
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Paragrafo unico. Qualquer sinistro ocorrido com o bem nao
isenta o Detentor, mas atribui responsabilidade compartilhada ao usuario.

Art. 61. Todo servidor desvinculado da Unidade Administrativa -
UA devera passar previamente a responsabilidade do material sob sua guarda a outrem,
solicitando formalmente ao Gestor de Patriménio que providencie a alteragao da carga com
um novo Termo de Responsabilidade - TR, salvo em casos de forga maior, guando;

| - devera solicitar desvinculagao expressa ao superior hierarquico do encargo a que se
submetera, quando impossibilitado de fazé-io pessoalmente: cu

Paragrafo unico. Em todos os casos o Gestor de Patriménio
deve ser formalmente comunicado.

Art. 62. O Departamento Municipal de Recursos Humanos —
DRH, devera comunicar ao Prefeito Municipal em até 05 (cinco) dias dteis, todo ato de
desligamentc de servidor, a fim de que seja providenciada a transferéncia de
responsabilidade dos bens patrimoniais.

Paragrafo tnico. Apés as providéncias previstas no caput deste
artigo, o Gestor de Patrimoénio emitirdA a declaragao de “Nada Consta” que sera
encaminhada ao Departamento Municipal de Recursos Humanos e por ela juntada ao
processo de desligamento.

Art. 63. E dever do Colaborador comunicar formalmente e
imediatamente, ac administrador do Orgaa a que pertenga ou esteja em exercicio, qualquer
irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados.

§ 1°. A comunicagdo devera ser por escrito, sem prejuizo de
participagbes verbais e informais ao Gestor, descrevendo as circunstancias da ocorréncia,
0s elementos relativos & especificagao do material e outras informagoes relevantes.

§ 2°. Recebida a comuriicagao, o Gestor, a partir dos elementos
disponiveis, elaborara parecer e o encaminhard ao Chefe do Executivo Municipal para’
providéncias,

Art. 64. O bem patrimonial deve ser protegido contra fatores que
possam modificar a sua estrutura ou funcionamento, tais como a exposigio ao calor ou &
umidade, o uso fora das especificages, dentre outros, cabendo ac Chefe do Poder
Executivo, através de ato proprio definir os procedimentos para guarda e protecao

P
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devidamente orientada pelo Gestor de Patriménio ou por técnicos especialistas, quando
necessario.

Art. 65. Qualquer servidor ou colaborador do Municipio,
independente do vinculo juridico empregaticio, & responsavel pelo desaparecimento de
material que lhe tenha sido confiado, pela guarda ou uso, bem como pelo dano, que, dolosa
ou culposamente, causar a quaisquer bens do Municipio.

Art. §6. Quando se tratar de material cuja unidade seja jogo,
conjunto, colegdo, suas pegas ou partes danificadas deverdo ser recuperadas ou
substituidas ou, na impossibilidade dessa recuperagéo ou substituicdo, indenizadas em
dinheiro pelo valor de mercado do material, apurado em processo regular por Comissao
Especial designada pela autoridade competente.

Art. 67. A distribuigdo e o uso de bens patrimoniais sem o
registro patrimonial e o respectivo controle, implicara, independentemente de qualguer
formalidade, em apurag3o e responsabilidade a ser determinada pelo Gestor Municipal.

Art. 68. Compete ao Gestor Municipal, instituir e operacionalizar
planos anuais integrados de manuteng@o e recuperagio de bens em uso no Municipio,
objetivando o melhor desempenho possive!l e uma maior longevidade dos bens.

CAPITULO XIV
DAS IRREGULARIDADES QUANTO AQ USO DOS BENS -
PATRIMONIAIS

Art. 69. As irregularidades podem ocorrer pot:

I - desaparecimento, quando do extravio do bem ou de seus componentes;

Il - avaria, quando houver dano parcial ou total do bem ou de seus componentes, nio
decorrente de seu uso normal:

Il - mau uso, quando utilizados os equipamentos ¢ materiais de forma inadequada,
comprovando o desleixo, a ma-fé ou a inobservancia de prazos de garantia.

Art. 70. Compete ao Detentor de Carga Patrimonial ou ao
usuario qualificado por termo de Responsabilidade comunicar, imediatamente, ao Gestor
de Patriménio qualquer irregularidade ocorrida com os bens patrimoniais entregues aos
seus cuidados ou sob sua guarda.
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Art. 71. A comunicacao referida no artigo anterior deve ser feita
de maneira circunstanciada e por escrito, sem prejuizo de o fato ser previamente
comunicado informalmente e de imediato ao Gestor de Patriménio.

Art. 72. Apbs a comunicagdo da irregularidade, o Gestor de
Patriménio efetuara vistoria ou solicitara laudo técnico e emitira parecer identificando todos
os fatos e apresentando concluséo e recomendacgbes ao Gestor Municipal.

Art. 73. Recebido o parecer do Gestor de Patrimdnio, ao Gestor
Municipal devera:

| - havendo repara¢&o do dano, determinar a ali_eragéo do registro patrimonial ou a baixa
patrimonial, quando houver indenizagdo em dinheiro, pelo Gestor de Patriménio;

Il - nao havendo reparagao, encaminhar o caso a Procuradoria Juridica Municipal

Il — Remetendo copia também, ao Coordenador da Unidade Central de Controle Interno -
UCCI.

Art. 74. Caracterizada a existéncia de responsavel (eis) pela
avaria ou desaparecimento do material estes ficarao obrigados a:

| - arcar com as despesas de recuperagéo do material;
Il - substituir o materiai por outro com as mesmas caracterfsticas; ou
Il - indenizar o Municipio, em dinheiro, pelo prego de avaliagao do material.

Art. 75. No caso de ocorréncia de irregularidade envolvendo o
uso de violéncia (roubo, arrombamente, dentre outros), devem ser adotadas, de imediato,
as seguintes providéncias:

| - pelo Detentor de Cargo Patrimonial: :
a) comunicar formalmente a ocorréncia ao Gestor de Patriménio, solicitando apoio nos
casos em que se fizer necessario; |

b) pracurar a Unidade Policial competente, quando o fato ocorrer fora da sede do Mu nicipio,
providenciando o correspondente registro em boletim de ocorréncia policial, no caso de
furto ou roubo;
¢) encaminhar copia do boletim de ocorréncia poﬁlicial ao Gestor de Patrimdnio;

Il - pelo Gestor de Patriméonio, realizar imediatamente levantamento ou verificacdo da
irregularidade comunicada;

lIl = pelo Gestor Municipal.

a) oficiar, de imediato, a entidade policial competente, quando a ocorrénci
arrombamento, dentre outros.) for nas dependéncias da sede T Wt cipio.
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b) preservar o local para andlise pericial, quando da ocorréncia de arrombamento,
mantendo-0 sob vigilancia até a chegada da autoridade policial.

Art. 76. O Gestor de Patrimdnio encaminhara o resultado final
das irregularidades para o Departamento de Contabilidade, que efetuarz os devidos
registros contabeis.

CAPITULO XV
DO RESSARCIMENTO

Art. 77. A obrigag&o de ressarcimento de prejuizos causados ao
Municipio decorre da responsabilidade civil, sendo imputada ao usuério que lhe der causa.

Art. 78. A indenizagao por extravio avaria ou dano causado ao
bem patrimonial podera ser feita por meio de pagamento de Documento de Arrecadacgéo
Municipal - DAM em favor do Municipio, com base em valores estabelecidos por meio de
avaliagdo prévia ou pela reposigao de bem idéntico ou por bem similar indicado, observando
o seguinte:

| - no caso de extravio e avaria de pegas, acessérios ou outros componentes do bem
patrimonial, o usuario deve repor ou efetuar o regpectivo ressarcimento pelo valor de outros
de idénticas caracteristicas, de forma a preservar o conjunto.

Il - aindenizagédo dos bens de que trata o caput deste artigo deve compensar ndo s6 o valor
das pegas extraviadas ou avariadas, mas também o dano causado a todo o conjunto,
inclusive as despesas de reparagdo e conserto.

lIt - O ressarcimento é cobrado do usudrio pelo valor de avaliagio de marca, modelo, ano
de fabricagao e caracteristicas do bem extraviado ou pelo valor de bem similar que cumpra
as mesmas finalidades.

Art. 79. O bem podera ser reposto por outro similar ou de methor
qualidade, desde que atenda as finalidades do usuario ou do Municipio.

§ 1°. O Gestor de Patrimdnio tecera parecer escrito avaliando o
bem substituto e concordando com sua adequagao segundo os critérios descritos no caput
desse artigo.

§ 2°. E vedada a aceitagdo de bem inferior ou de pior qualidade.

CAPITULO XVI

DAS DISPOSICOES FINA
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Art. 80. Os casos omissos, as duvidas, as corregdes ou
quaisquer outras dificuldades que porventura surgirem na aplicagdo desta Instrugdo
Normativa, serao examinados e dirimidos pela Unidade Central de Controle Interno — UCCI,
em conjunto com & Procuradoria juridica do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do
Parana. ’

Art. 81. Os servidores pertencentes ao Departamento Municipal
de Patriménio do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parana, participarao de cursos
de capacitagdo em suas respectivas areas de atuagao, oferecidos pela Escola de Gestio
Publica do Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE-PR, ou em instituicdes
particutares especializadas em gestéo pUblica municipal;

Art. 82. Esta Instrugao Normativa, entrard em vigor na data de
sua publicagao.

Registre-se, Publique-se e Cumpre-se.
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DECRETO NORMATiVO N°.136/2019

SUMULA: APROVA‘ A INSTRUCAO NORMATIVA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS. |

O Gestor Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parana,
o Senhor: Augusto Aparecido Cicatto, no 1'150 das atribuigées legaas que lhe séo
conferidas pela Lei Orgénica Municipal, e; -

Considerando as exlgenc:as contidas nos artigos 31 e 74 da
Constituicdo Federal, no paragrafo Unico' do art. 54 e art. 59 da Lei de
Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70, 76 € 77 da Constituicio Estadual;

DECRETA:

Art.1° - Fica aprovada a Instru¢do Normativa da Secrelaria
Municipal de Finangas n°.003/2019, que segue anexa como parte integrante do
presente Decreto Normativo.

Paragrafo Unico - A Instrugio Normativa a que se refere o
caput dispde sobre normas e procedimentos da Secretaria Municipal de Finangas,
do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parana, e da outras providéncias.

Art.2° - Todas as Instrugbes Normativas ap6s sua
aprovagao e publicagdo, deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades
Administrativas.

Art.3° — Cabera a Unidade Central de Controle Interno —
UCCI, prestar os esclarecimentos e orientagfes a respeito da aplicagdo dos
dispositivos desta Instrugdo Normativa.

Art.4° - Este Decreto Normativo entrard em vigor na data de
sua publicagao. :
Registre-se, Publique-se e Cumpre-se.

Ariranha do !vm;PR/ouommg
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - UCCI -
INSTRUGAO NORMATIVA N°.003/2019

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Aprovacao em: 01/07/2018
Ato de aprovagdo: Decreto Normativo n°.136/2019

Unidade Responsavel: Poder Executivo Municipal

Ementa: Recomenda procedimentos para a Secretaria Municipal de
Finangas do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parana, e da outras
providéncias.

Art. 1°, Sem prejuizo das atribui¢des estabelecidas na Lei da Estrutura
Organizacional do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parana, a Unidade
Central de Controle Interno — UCCI, recomenda a Secretaria Municipal de Finangas,
a adogao dos procedimentos constantes desta Instrugdoc Normativa na pratica de
suas atividades de rotina, no ambito desta administragdo publica municipal,
conforme explicitado abaixo;

1°. Manter a movimentacao financeira do Municipio de Ariranha do lvai,
em instituicdo financeira oficial nos termos do § 3°. do art. 164 da Constituigcao
Federal;

2°, Solicitar autorizacao legislativa para movimentagao financeira em
instituicdes financeiras particulares, naqueles casos aceitos pelo Tribunal de Contas
do Estado do Parana — TCE/PR;

3°. Manter durante o exercicio, o equilibrio entre a receita arrecadada
e a despesa realizada, de modo a manter a suficiéncia de saldos por fontes de
recursos, adotando como instrumento de controle o cronograma de desembolso nos
termos do art. 8°. da Lei Complementar n°.101/2000;

4°, O recolhimento de todas as receitas devera observar o principio da
unidade de tesouraria, nao permitindo fragmentagéo para criagdo de caixas
especiais, nos termos do art. 56, da Lei Federal 4.320/64;

5°. Os pagamentos de despesas deverao ser
exclusivamente pela tesouraria, por meio eletrénico..de_ pagamento
estabelecimenios bancarios credenciados junft/o,a’ést B ( J\WMunicipal;
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6°. Efetuar a emissdo de extrito da tesouraria com fechamento de
saldos através de sistemas informatizados;

7°. Efetuar a emissdo de extrato das contas correntes através de
sistemas informatizados;

8°. Emissac de boletim diario de caixa,
9°. Elaboragao de fluxo de caixa, com exposigao ao Gestor Municipal,

10°. Observar os estagios da receita: previsdo, langamento,
arrecadacgao e recolhimento;

11°. Observar os estagios das despesas: fixagdo, programagéo,
licitagdo, empenho, liquidagao, suprimento e pagamento,

12°. Efetuar os pagamentos pertinentes, somente apés a aprovagéo e
assinatura nos processos de pagamento por autoridade competente;

13°. Enviar ao Gestor Municipal, para assinatura dos processos de
pagamento;
14°. Realizar as devidas conciliagdoes bancarias, em tempo habil,

15° Adotar programacgao de pagamento de fornecedores de acordo
com as datas de recebimentos dos repasses recebidos pelo Orgac Municipal, dando
sempre preferéncia a quitagdo da folha de pagamento, até o 5°., dia Gtil do més
subsequente;

16°. Assinatura de Nota de Autorizagdo de Despesa — NAD, somente
sera aceita por autoridade competente;

17°. N&o efetuar pagamento sem a existéncia do empenho, liquidagao,
documentos fiscais comprobatorios e assinatura do ordenador da despesa, no
atestado de recebimento, carimbado no verso! do documento fiscal;

18°, Manter controle de débitos automaticos, duplicatas ou outras
obrigagdes por data de vencimento;

19°. Revisar os documentos comprobatorios_ne-que se refere a
célculos, somas e pagamentos; g
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20°. Efetuar os depodsitos em tempo habil em contas bancarias de
valores recebidos pela tesouraria;

I
21°. Manter controle da arrecadacéo dos tributos, recebidos através do
Departamento de tributagao;

22° Comparar os saldos de recebimentos bancarios com os saldos de
arrecadacao,

23°. Anexar copia do depoésite bancario junto com a decumentagéo da
contabilidade;

24°, Manter controle de informagdes de saldo com os controles
contabeis;

25°. Manter depositado ‘'em contas bancarias especificas recursos
destinados a manutengao do ensino, saude, fundos, convénios, programas, auxilios,
alienagao de bens, enfim os recursos disponiveis devem controlados por contas
bancarias segundo suas fontes de recursos, estabelecidas pelo art.8, da LRF;

Art. 2°. Cabera a Secretaria Municipal de Finangas, através de seu
Secretario Municipal, ao 30° (trigésimo), dia de cada més, emitir relatdrio resumido
dos saldos de todas as contas pertencentes a este Orgao Municipal, € encaminhar
ao Coordenador da Unidade Central de Controle Interno — UCC), preferencialmente
por via eletronica atraves do e-mail.controleinterno@ariranhadoivai.pr.gov.br, ou
através de Oficio por meio fisico;

Art. 3° Os relatérios mencionades no art.2®°, serdo analisados,
fiscalizados e avaliados em época oportuna, conforme cronograma de trabalho e
fiscalizagdo, do Coordenador da Unidade Central de Controle Interno — UCCI, e
servirdo de base para a emissao de seu Parecer anual;

Art. 4° Os Servidores pertencentes a Secretaria Municipal de Finangas
do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parana, participardao de cursos de
capacitagdo em suas respectivas areas de atuagado, oferecidos pela Escola de
Gestao Publica do Tribunal de Contas do Estado do Parana -~ TCE-PR, ou em
instituigdes particulares especializadas em gebtéo publica mumcmal

Art.5° Esta Instrugdo Normativa entrard em-yigor na data de sua

publicagao.
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Registre-se, Publique-se e Cumpre-se.
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DECRETO NORMATIVO N°.137/2019

SUMULA: APROVA A INSTRUGCAO NORMATIVA DO
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRIBUTAQAO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Gestor Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parana, ¢
Senhor: Augusto Aparecido Cicatto, no uso das atribuigbes legais que the séo
conferidas pela Lei Orgénica Municipal, e;

Considerando as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da
Constituicao Federal, no paragrafo inico do art. 54 e art. 59 da Lei de Responsabilidade
Fiscal e artigos 29, 70, 76 e 77 da Constitui¢ao Estaduai,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a Instrugdo Normativa do
Departamento Municipal de Tributagdo n®.004/2019, que segue anexa como parte
integrante do presente Decreto Normativo.

Paragrafo Unico — A Instrugdo Normativa a que se refere o
caput, dispde sobre 0s procedimentos gerais referentes a adogao dos procedimentos e
rotinas, do Departamento Municipal de Tributagéo, na pratica de suas atividades no
&mbito do Poder Executivo do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parana.

Art. 2°. — Todas as Instrugdes Normativas, apds sua aprovagao
e publicagdo deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades Administrativas.

Art. 3°. — Cabera a Unidade Central de Controle Interno -
UCCI, prestar os esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo dos dispositivos
desta Instrugdo Normativa.

Art. 4°. — Este Decreto Normativo, entrara em vigor na data de
sua publicagao.
Registre-se, Publique-se]e Cumpre-se.
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - UCCI -
INSTRUGAO NORMATIVA N°.004/2019

DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRIBUTAGAO
Aprovagdo em: 01/07/2018
Ato de aprovagéo: Decreto Normativo n®.137/2019

Unidade Responsavel. Poder Executivo Municipal

Emenda: Dispde sobre os procedimentos gerais referentes a
adogao dos procedimentos e rotinas do Departamento Municipal de Tributagao, na
pratica de suas atividades no dmbitc do Poder Executivo do Municipio de Ariranha
do lvai, Estado do Parana.

A Unidade Central de Controle Interno — UCCI, do Municipio de
Ariranha do Ivai, Estade do Parana, sem prejuizo das atribuigdes estabelecidas na
Lei de Estrutura Organizacional do Municipio, no uso de suas atribuigdes, recomenda
ao Departamento Municipal de Tributagdo, a adogao dos procedimentos e rofinas
constantes desta Instrugdo Normativa, na pratica de suas atividades de rotina,
conforme explicitado abaixo:

Art. 1°. - Constilui obrigacéo do responsavel pelo Departamento
Municipal de Tributagdo do Municipio de Ariranha do lvai, a pratica das atividades
constantes desta Instrugc&o Normativa;

l. - Aplicar as normas contidas no Cadigo Tributario Municipal,
dentre outras Leis pertinentes ao Departamen__to Municipal de Tributagao;

]
Il. - Cumprir os estagios dé instituigao, previsao, arrecadagéo, e
efetivo recolhimento dos tributos de competén’cia municipal:

lll. - Manter cadastro inforrqatizado e atualizado dos contribuintes,
em sistema proprio ou terceirizado, incluindo a realizagdo de “backup™ dos
respectivos dados diariamente, e manté-los salvos em servidor préprio do municipio,
bem como também em servidor externo do sistema de tributagao, ora terceirizado;

IV. - Conceder e conirolar o parcelamento de créditos
e fiscais, bem como a restitui¢ao, quando cobrados indevidamente pelo
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V. - Efetuar e divulgar as notificagbes, autos de infragéo,
imposi¢ao de multas nos prazos determinados por lei, através de avisos diretos e
nominais aos contribuintes, editais ou pela imprensa local,

VI. - Inscrever os créditos ndo pagos apos 30, {trinta), dias do
vencimento, em divida ativa, no Sistema de Tributagdo Municipal;

VIl. - Inscrever a divida ativa, os débitos objeto de notificagdo ou
de imposi¢ao de multa que nao foram pagos e encaminhar relatdrio discriminativo a
Assessoria de Orcamento e Planejamento Financeiro e Contabil, até dia 31 de
dezembro de cada exercicio, remetendo também copia ao Coordenador da Unidade
Central de Controle Interno — UCCI;

VIII. - Os fiscais do Departamento de Tributagdo, deverao realizar
medicdo a cada 12 (doze), meses, em todos os imoveis, da area urbana,
pertencentes ao municipio de Ariranha do Ivai, objetivando a devida atualizagao de
dados referentes a sua metragem, no que se refere ao acréscimo ou supressdo da
area dos respectivos imbdveis;

Paragrafo Unico — Caso o municipio ndo dispuser de pessoal
gualificado em seu quadro de pessoal para a execugéo dos servigos ora descrilos
no caput anterior, caberd ao responsavel. pelo Departamento de Tributagio,
peticionar ao Chefe do Executivo Municipal, para que determine ao Departamento
de Licitagdes, para que emita edital, objetivando a contratagdo de empresa
especializada, para execugéo dos servigos ora mencionados;

IX. - Elaborar calendario fiscal de acordo com as necessidades
da municipalidade;

X. - Providenciar o lan¢amento e emissado de guias de
recolhimento dos tributos obedecendo ao calendario fiscal,
|
Xl. - Fiscalizar a manutengao de atividades ndo cadastradas no
Fisco Municipal; :

XIl. - Fiscalizar permane:ntemente as atividades comerciais,
industriais, agricolas e profissionais do Municipio, evitando - se a evaséo €
sonegacao de rendas municipais, tomando as devidas providéncias;
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XiV. - Manter atualizado o cadastro técnico imaobiliario;

XV. -'Processar a emissdo de certidées dos débitos fiscais,
inscritos em divida ativa, encaminhando — as a Procuradoria Juridica do municipio,
para cobranga administrativa, apos 12 (doze), meses, e posteriormente judicial, ap6s
5 (cinco), anos de permanéncia em divida ativa;

XVI. - Efetuar controle sobre as cobrangas administrativas e
judiciais;
XVII. - Efetuar controle sobre o prazo prescricional,

XVIIl. - Conferir a baixa dos tributos e rendas municipais
arrecadadas de acordo com os relatérios fornecidos pela tesouraria municipal;

XIX. - Manter em ordem e atualizado o cadastro e processos das
inscrigdes em divida ativa dos impostos, taxas e rendas municipais nao arrecadadas,
individualizando-se por contribuinte, segundo a origem, natureza e incidéncia dos
débitos fiscais,

XX. - Prestar assisténcia esclarecedora aos contribuintes sobre o
pagamento dos tributos e rendas municipais, quanto a origem, razao, incidéncia,
prazos, valores e outros elementos indicativos;

XXI. - Proceder a investigagdo da veracidade das informagoes
prestadas aoc Departamento Municipal de Tributagao;

XXIl. - Efetuar o registro das transferéncias de propriedade de
imoveis;

XXNI. - Elaborar o calculo do valor venal dos imobveis, nos termos
da legislagdao em vigor, e condizente com seu valor atual de mercado;

XXIV, - Elaborar estimativa de impacto financeiro nos casos de
concessao ou ampliagao de incentivo ou beneficio de natureza tributaria das quais
decorram renlincia de receitas conforme ¢ art! 14 da Lei Complementar n®.101/2000;

XXV. - Elaborar periodicamente e submeter a autoridade
competente relatérios socbre o comportamento da arrecadacao tributaria, contendo,
inclusive, comentdrios e dados que permitam a tomada de decisao superior,
remetendo copia também ao Coordenador da Unidade Central de Controle Interno -
UCCH;
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incorporagao de encargos ao principal, atualizagdo de prestagoes, suspensdo do
parcelamento em razdo de inadimpléncia de prestagoes;

XXVII. - Fiscalizar sistematicamente no sentido de detectar novas
construgbes em situaga@o irregular perante ao Departamento Municipal de
Tributagao,;

XXVIIl. - Manter cadasiro dos prestadores de servigos do
municipio em termos de apresentacdo dos elementos necessarios para a perfeita
identificagdo do contribuinte (ramo de atividade, localiza¢do, dados pessoais € do
estabelecimento, aliquota aplicavel, etc.);

XXIX. - Verificar se 0s valores arrecadados de Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), encontram-se de acordo com a legislagao
vigente municipal;

XXX. - Verificar a existéncia de fornecedores/credores regulares
da administragdo e agentes publicos inadimplentes;

XXXI. - Instituir a contribui¢ao de melhoria, relativamente a obras
que propiciaram valorizagao dos imdveis por elas beneficiados, emitindo, para tanto,
let especifica e prévia, respeitando o principio da anterioridade, para cada obra;

XXXII. - Controlar a legalidade dos créditos tributarios e fiscais;

XXX, - Manter atualizada a legislagao tributaria municipal,
realizando ou propondo modificagbes de interesse tributario ou fiscal encarregando-
se da orientagdo aos contribuintes sobre a sua correta aplicacao,

Paragrafo Unico — Cabera ao responsavel pelo Departamento
Municipal de Tributacdo, apds confirmada a urgente necessidade, peticionar ao
Chefe do Executivo Municipal, para que determine ao Departamento de licitagdes, a
fim de que emita Edital, objetivando a contratagdo de empresa especializada, para a
atualizacdo e modernizacdo de nosso atual Cédigo Tributario Municipal, a fim de
garantir a eficiéncia e eficacia, no que se refere a cobranga dos tributos municipais,
afastando literalmente a incidéncia de renuncia de receita art. 14 da Lei
Complementar n®.101/2000;

XXXIV. - Providenciar o langamento e emissdo de guias de
recolhimento dos tributos obedecendo ao calendario fiscal;

XXXV. - Conferir junto ao Sistem ibutacao, @?lxa doss'fg)\
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débitos ja quitados;

XXXVI. - Fazer constar na Lei Orgamentaria ou em outras leis
especificas, previsao de valores da divida;

XXXVI. - Pesquisar os elementos relativos as transferéncias
imobiliarias sujeitas a tributos municipais;

XXXVIH. - Efetuar o registro das transferéncias de propriedade
de imoéveis,

XXXIX. - Promover a elaboragao dos langamentos dos impostos
prediais e territoriais e taxas previstas em lei;

XL. - Organizar e manter atualizado o cadastro de
estabelecimentos comerciais, industriais, prestadores de servigos e profissionais
liberais, sujeitos a pagamentos de tributos municipais,

XLI. - Os servidores pertencentes ao Departamento de
Tributagdo do Municipio de Ariranha do lvai, Estade do Parana, participarac de
cursos de capacitac@o em suas respectivas dreas de atuagao, oferecidos pela Escola
de Gestao Publica do Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE-PR, ou em
instituigdes particulares especializadas em gestao publica;

XLII. - Controlar e informar os dados pertinentes aos servidores
lotados na Secdo, inclusive o ponto biométrico mensal, ac Departamento de
Recursos Humanos — DRH, Informando a Assessoria de Orgamento e Planejamento
Financeiro e contabil de todas as agbes do Departamento Municipal de Tributagao,
e também dando ciéncia ao Coordenador da Unidade Central de Controle Interno -
UCCI,

XLI. - Elaborar e apresentar relatérios do Departamento nas
audiéncias publicas;

XLIV. - Participar efetivamente dos processos de discussao e
elaborag&o dos planos (PPA, Plano Diretor @ outros), Lei de Diretrizes Orgamentarias
e Lei Orgamentaria Anual;

XLV. - Aplicar as normas pertinentes ao Departamento contidas
na Constituigao Federal, Lei Complementar n®.101/2000, Lei Federal n°. 4.320/1064,
Secretaria do Tesouro Nacional, Instru¢des Normativas e Resolugdes do Tribunal de
Contas do Estado do Parana — TCE/PR, Ministério Publico do Estado d




Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 20/07/2019 as 00:28:56

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Miguel Verenka, 14 - CEP - 86880-000
e-mail: municipio@ariranhadoivai.pr.gov.br
CNPJ N°. 01.612.453/0001-31
Fone/fax - 43-3433-1013 - 3433-1165 - ARIRANHA DO IVAI - PR

Improbidade Administrativa — Coordenagédo Regional - MARINGA - PR; Unidade
Central de Controle Interno — UCCI, e demais legislagoes federais, estaduais e
municipais;

XLVI. - Manter o Coordenador da Unidade Central de Controle
interno - UCCI, juntamente com sua Comissdo, informados de toda e qualquer
irregularidade verificada no Departamento Municipal de Tributagdo, propondo
medidas julgadas necessarias a apuragio de responsabilidades;

XLVIl. - O responsavel pelc Departamento Municipal de
Tributagao, por intermédio do Departamento de Recursos Humanos — DRH, devera
firmar o Relatério de Controle de Ponto Eletrénico dos Fiscais de Tributos;

XLVII. - O responsavel pelo Departamento Municipal de
Tributagao, devera disponibilizar no Portal de Transparéncia do Municipio, por
intermeédio do Departamento de Recursos Humanos -DRH, o Relatério de Controle
de Ponto Eletrdnico dos Fiscais de Tributos Municipais;

Art. 2° - As normas e rotinas acima dispostas ficardo adstritas ao
acompanhamento e fiscalizacao da Unidade Central de Controle Interno — UCCI, &
o seu descumprimento constara de um relatério a ser encaminhado ao Chefe do
Execulivo Municipal para providéncias, sem prejuizos de medidas legais com
comunicagao ac Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCE/PR, Ministério
Publico, através da 1°.Promotoria de Justica da Comarca de lvaipord — PR, e também

ao Gepatria — Grupo Especializado na Protecao ac Patrimdnio Publico € no Combate

a improbidade Administrativa -- Coordenagao Regional — MARINGA - PR;

Art. 3° - Esta Instrug@o Normativa entra em vigor na data de sua

Registre-se, Publique-se e Cumpre-sg, .«
/

publicagao.
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DECRETO NORMATIVO N°.138/2019

SUMULA: APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO
DEPARTAMENRO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQ, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Gestor Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parana,
o Senhor; Augusto Aparecido Cicatto, no uso das atribuigbes legais que lhe séao
conferidas pela Lei Organica Municipal, e;

Considerando as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da
Constituigdo Federal, no paragrafo Unico do art. 54 e art. 59 da Lei de
Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70, 76 e 77 da Constituigdo Estadual;

DECRETA:

Art1° — Fica aprovada a Instrugdo Normativa do
Departamento Municipal de Administragdo n® 005/2019, que segue anexa como
parte integrante do presente Decreto Normativo.

Paragrafo Unico - A Instrugdo Normativa a que se refere o
caput dispde sobre as rotinas e procedimentos de gerenciamento, controle e uso da
frota de veiculos da Administragao Publica do Municipio de Ariranha do lvai, Estado
do Parana.

Art.2° - Todas as Instrugbes Normativas apés sua
aprovagiao e publicacdo deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades
Administrativas.

' Art.3° — Cabera a Unidade Central de Controle Interno -
UCCI, prestar os esclarecimentos e orientagbes a respeito da aplicagao dos
dispositivos desta Instrugio Normativa.

Art.4° — Este Decreto Normativo entrara em vigor na data de
sua publicacao.
Registre-se, Publique-se e Cumpre-se.
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UNIDADE_ CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - UCCI -
INSTRUCAO NORMATIVA N°.005/2019

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Aprovacgao em: 01/07/2019
Ato de aprovacgao: Decreto Normativo n®.138/2019

Unidade Responsavel: Poder Executivo Municipal

Ementa: Dispdoe sobre as rotinas e procedimentos de
gerenciamento, controle e uso da frota de veiculos pertencentes a Administragao
Publica do Municipio de Ariranha do lvai, Estado do Parana.

A Unidade Central de Controle Interno — UCCI, do Municipio de
Ariranha do lvai, Estado do Parana, no uso das atribuigdes legais, em especial ao
disposto nos arts. 31, 37, 70 e 74 da Constituigdo Federal; art. 59 da Lei
Complementar no. 101/2000 (LRF) e Lei Orgéanica Municipal.

CONSIDERANDDO, a necessidade de disciplinar e normatizar o
uso da frota de veiculos, pertencentes a Administragdo Publica do Municipio de
Ariranha do Ival, Estado do Parana.

CONSIDERANDO, a necessidade de  regulamentar
procedimentos, para uso, guarda, conservagdo e abastecimento dos veiculos e
politica disciplinar para os condutores.

CONSIDERANDO, a necessidade de fortalecer o Controle
Interno, no ambito da Administragéo Publica Municipal.

RESOLVE:

CAPITULO.I

DAS DISPOSICOES GERAIS / CONCEITOS
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locados, no ambito da Administragao Publica do Municipio de Ariranha do lvai,
Estado do Parana.

Art.2°, Para efeito desta instrugdo Normativa adotam-se as
seguintes definicoes:

| - Veiculos de Representacdo: S&o aqueles destinados ao uso
do Prefeito, Vice Prefeito, Chefe de Gabinete, Secretarios e seus respectivos
Assessares Municipais;

Il - Veiculos de Servigo: Sao aqueles destinados ao uso
exclusivo em servico, voltados ao atendimento das necessidades operacionais de
cada Orgéo da Administragdo Publica Municipal;

il - Unidades Executoras: S3o as diversas unidades da
estrutura arganizacional, no exercicio das atividades de controle interno inerentes as
suas fungdes finalisticas ou de carater administrativo, que se sujeitam a observancia
das rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle estabelecidos nas
Instrugdes Normativas;

IV - Diario de Bordo: E um documento tipo planilha que sera
usado como forma de controle do uso do veiculo, e tera valor probante para futuras
auditorias e fiscalizagbes dos 6rgdos de controle, seu preenchimento e uso diarios
sao obrigatérios, conforme modelo descrito no Anexo - |, desta Instrucéo
Normativa;

V - Tacografo: Equipamento registrador instantaneo inalteravel
de velocidade e tempo, possui a fungdo de registrar informagdes importantes
referentes as viagens executadas pelo veiculo no quat ele esta instalado;

Paragrafo Unico - Sera indispensavel a utilizagao de tacografo,
seja ele do tipo analégico ou digital, em veiculos de transporte e de condugao
escolar, transporte de passageiros com mais de dez lugares e caminhdes, fabricados
a partir de 01/01/1999 e com PBT (Peso Bruto Total) superior a 4536 kg, fabricados
antes de 01/01/1998 e com PBT (Peso Bruto Total) superior a 4536 Kg e CMT
(Capacidade Maxima de Trag&o) acima de 19 toneladas, Conforme determina o Art.
105 do Codige Brasileiro de Transito - CTB e Resolugdo 14/98 e 87/99 do Conselho
Nacional de Transito - CONTRAN;
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plblico quem exerce cargo, emprego ou funcio em entidade para estatal e quem
trabalha para empresa prestadora de servi¢o contratada ou conveniada para a
execuc¢do de atividade tipica da Administragéo Publica Municipal,

Paragrafo Unico - Para efeito desta Instrugdo Normativa, utilizar-
se-a a classificagao de espécie para veiculos de servigo de acordo com o Codigo de
Trénsito Brasileiro - CTB:

| - de passageiro;
Il - de carga;

It — misto;

IV — especial.

CAPITULO Il
DA IDENTIFICAGAQ DOS VEICULOS OFICIAIS

Art.3°. A frota de veiculos préprios do Municipio de Ariranha do
Ivai, Estado do Parana, transitara obrigatoriamente portando, placas brancas, ou de
acordo com os modelos que venha a ser estabelecidos pelo Conselho Nacional de
Transito — CONTRAN.

§1°. Os veiculos préprios portardo, obrigatoriamente, seu numero
de patriménio afixado na coluna lateral esquerda do veiculo.

§2°, Nos veiculos em que nao for possivel afixar 0 nimero de
patrim8nio na coluna lateral esquerda, o mesmo devera ser fixado em outro local
visivel e seguro do veiculo.

Art.4°. Os veiculos locados; para uso do municipio, e de suas
entidades da Administragao Puablica Munlcapal portarao a placa de cor cinza ou
vermelha, convencional aos veiculos ndo ofi cuals ou modelos que venha a ser
estabelecidos pelo Conselho Nacional de Transzto CONTRAN.

Art.5° Qs Veiculos de Servigo‘ préprios, cedidos, ou locados,
serao identificados:

| - Nas suas portas dianteiras, por meio de adesivos de fundo
branco, constando ao centro o Brasdo do municipio com a inscrigac “Municipio de
Ariranha do Ivai - PR” e 0 nome do Orgéo ao qual est4 lotado, em car
cor preta, em fundo branco, com o texto "Uso exclusiv servigo”,

m——
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préprio, que por ventura seja ja especificado por programas de cunho Estaduais ou
Federais;

{| - Na sua parte traseira havera um adesivo contendo a frase
"COMO ESTOU DIRIGINDO?", explicitando o nome e numero do telefone do
respectivo érgdo de lotagio, para eventual comunicagéo do interessado.

Art.6°. Nas futuras licitagbes para locagdo ou aquisi¢gdc de
veiculos zero km, realizadas pelo Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parana,
devera constar do Edital de Licitagdo que, 0s custos dos materiais e servigos para
identificagdo deverdo ser de responsabildade das empresas vencedoras do
certame, devidamente contratadas.

CAPITULO i
DA SOLICITAGAO DE VEICULOS

Art.7°. A solicitacao de uso dos Veiculos de Servigo, sempre que
possivel, devera ser feita com antecedéncia minima de 2 (dois) dias, a Unidade
Executora da Secretaria Municipal, (preferencialmente por meio eletronico), ou de
oficio ao respectivo responsavel pela administragdo da frota de veiculos daquele
6rgdo municipal.

§1°. Na solicitagdo devera constar, pelo menos, os seguintes
dados:

| - itinerario a ser cumprido;

Il - Motivo da viagem e utilizagao,

Il - nimero de passageiros, discriminagao do material ou do

equipamento;

IV — nome(s) do(s) passageiro(s) e respectivo(s) telefone(s).

§2°. No caso da necessidade do cancelamento do uso do veiculo
de servico, o solicitante devera contatar a Unidade Executora com a antecedéncia
mais breve possivel desde o conhecimento do fato do cancelamento, via telefone e
comunicagéo eletrdnica, ou de oficio, permitindo assim, a realocagao do veiculo para
outro servico.

§3° Nao havendo embarque até 20, {vinte} minutos, depois do
horario fixado, o atendimento sera cancelado e o veiculo retornara a garagem da
Unidade Executora.
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_ §4°. A Unidade Executora - ao verificar compatibilidade de horario,
destino e tempo de permanéncia, podera alocar veiculos de servigo de forma
compartilhada para atendimento de setores distintos, sempre que os tipos de
servigos efou atendimentos permitirem.

CAP{TULO IV
DO USO DE VEICULOS OFICIAIS

Art.8°. O Veiculo de servico, classificado como “de
passageiros”, sera utilizado somente nos dias Gteis, no horario das 6:00hs (seis
horas) as 21:00hs (vinte e uma horas).

§1°. Em casos excepcionais, comprovada a necessidade do
servico mediante justificativa por escrito (podendo ser por meio eletrénico) da area
demandante, o dirigente maximo do 6rgdo ou, na sua auséncia, ¢ diretor ou
autoridade equivalente, podera autorizar o uso do veiculo fora do horério fixado, o
que sera efetuado, sempre formalmente.

§2°. Fora do hordrio autorizado, os Veiculos de Servigo
permanecerdo, obrigatoriamente, nas respectivas garagens, nao podendo ser
utilizados para fins particulares, sob pena de responsabilidade.

Art.9°. Os Veiculos de “'Representacdo’” serdo usados,
exclusivamente, para obrigagbes decorrentes daqueles que ocupam o cargo.

Art.10°. Todos os deslocamentos dos veiculos de servigo serao,
obrigatoriamente, registrados pelos condutores no Diario de Bordo, conforme Anexo
|, Desta Instrugdo Normativa, com excegao do Prefeito e Vice Prefeito.

Art.11. E vedado o uso de Veiculos de Servigo da frota da
Administragdo Publica do Municipio de Ariranha do lvai, para;

| - fazer transporte coletivo ou individual de servidor publico, da
residéncia para o servico e vice-versa, exceto na hipdtese de viagem a servigo,
devidamente autorizada;

Il - fazer o transporte de pessoas estranhas ao servigo plblico,
salvo no caso de interesse plblico, devidamente comprovado;

Il - transportar qualquer pessoa para casa de diversao,
supermercado, colégio ou qualquer outrg,local;
Servico,
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|V - servir de transporte para passeio ou excursao de qualquer

natureza;

V - transitar, sob qualquer pretexto, sem que o veiculo atenda as
condigdes exigidas pela legislag&o de transito vigente,

VI - transitar fora dos dias e horarios estabelecidos no Art. 8°

- desta Instrugio Normativa,

VIl - transitar sem portar documentagéo e eguipamentos exigidos
pela legistagao vigente,

VIIl - ser conduzido e/ou utilizado por servidor plblico quando
afastado, por gualguer motivo, do exercicio da respectiva fungéo ou que néo esteja
devidamente autorizado para a condu¢ao de veiculos.

Art.12. A proibigao descrita no inciso VI do artigo anterior, nao se
aplica aos veiculos utilizados em Servigo de Urgéncia e Emergéncia, tais como
agbes de Assisténcia Social, Conselho Tutelar e Saude, assim como o0s
caracterizados como ambulancia, de fiscalizagao efou de operagao de transito.

Art.13. Todo e qualquer veiculo da frota do Municipio de Ariranha
do Ivai, s6 devera ser conduzido por profissional habilitado, titular do cargo de
motorista do quadro especifico do Orgéo ou a disposigic desse, a que pertencer o
veiculo, ou credenciado para conduzir veiculos no interesse do servigo € no exercicio
de suas préprias atribuicbes, bem como, os contratados temporariamente e casos
excepcionais previstos em lei.

§1°. Compete ao titular do Orgdo, ou a quem ele delegar, em
conjuntc com o Chefe do Executivo Municipal e Secretaria Municipal de
Administragdo, autorizar os servidores publicos, ndo ocupantes de cargo de
motorista, desde que, devidamente habilitados, para que, em casos que se fagam
necessarios, conduzirem veiculo oficial ou qualguer outro veiculo, sob sua
responsabilidade.

§2°. Ao condutor de veiculo, sob qualquer pretexto, & vedado
afastar-se do mesmo enquanto néo estiver regularmente estacionado e devidamente
trancado, e seu sistema de seguranga, (alarme), ligado.

§3°. E extremamente proibido ac condutor de veiculo, ceder a
diregao a terceiros.

CAPITULO V
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Art.14. O condutor de veiculo da Frota de Veiculos do Municipio
de Ariranha do Ivai, é o responsavel pelas infragbes previstas no Cdédigo de Transito
Brasileiro — CTB, € em seu regulamento, decorrentes de atos praticados na dire¢éo
do veiculo.

§1°. Para atender ao disposto neste artigo, deverdao ser
observadas as seguintes diretrizes e prazos:

| — O Departamento Municipal de Recursos Humanos — DMRH,
providenciara no prazo de 03 (trés) dias, a contar da entrega pelo correio, 0 envio da
hotificagdo ao Orgao de lotagdo do veiculo;

Il - o Orgao de Iotagdo do veiculo, promovera, no prazo de até dez
(10) dias, os procedimentos de:

a) identificagéo do condutor responsavel pela infragao;

b} analise da procedéncia da infragéo verificando se cabe recurso

do proprio Orgao; '
¢) encaminhamento & Procuradoria Juridica do Municipio, para

defesa, no caso de improcedéncia da infragao;

d} proceder a notificagdo pessoal ao condutor infrator ou
responsavel pela manutengéo do veiculo quando for o caso, para que este se
manifeste, por escrito, quanto 3 sua decisdo de acatar a autuagéo ou apresentar
recurso junto ao Orgao competente;

e) comunicar ao érgéo de transito autuador, os dados do condutor,
para identificagao do responsavel pela infragao.

§2°. O pagamento das autuag¢des analisadas como procedentes,
ndo cabendo recurso, serdo de responsabilidade do condutor, sem prejuizo do
procedimento disciplinar cabivel.

§3°. O encaminhamento por parte do Orgao de lotagao do veiculo,
para a Secretaria Municipal de Administracdc e Departamento Municipal de
Recursos Humanos - DMRH, de uma cédpia da infra¢do anexada ao Oficio,
autorizando o desconto em folha do valor da multa, no saléario do condutor/servidor
autuado, mediante autorizagdo do mesmo através de assinatura em termo
especifico, fornecido exclusivamente pelo Departamento Municipal de Recursos
Humanos - DMRH, remetendo - se cépia do mesmo ao Chefe do Executivo
Municipal, e ao Coordenador da Unidade de Controle Interno - 1CCI.

Art.15. Quando a infragao de transito ou o dano a veiculo oficial
for de responsabilidade de condutor de empresa contratada =
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Ariranha do lvai, o procedimento atenderd ao disposto no respectivo contrato de
prestagdo de servigos.

CAPITULO VI
DO ACIDENTE

Art.16. O condutor de veiculo pertencente a Frota de Veiculos do
Municipio de Ariranha do lvai, quando se envolver em acidente de transito, com ou
sem vitima fatal, devera, necessariamente, adotar os seguintes procedimentos,
ainda no local:

I - preferencialmente solicitar a presenga da viatura de
fiscalizagao de transito municipal da localidade que ocorrer o acidente, ou érgao da
Policia Militar do Estado que ocorrer ¢ acidente, a fim de proceder a ocorréncia
comunicando, necessariamente, tratar-se de "veiculo oficial”. Se o acidente tiver
vitima fatal este item torna-se obrigatario;

Il - permanecer no local do acidente mantendo o veiculo na
posicao original, até a remogdo do veiculo sinistrado o que somente podera ser
efetuada pela autoridade de transito responsavel pela ocorréncia ou a sua ordem;

I - comunicar o ocorrido ao Orgdo onde o servidor e o veiculo
envolvido estiverem lotados;

IV - acompanhar a autoridade de transito responsavel pela
ocorréncia, prestando as informagdes necessarias a garantir a veracidade e lisura
dos dados levantados, caracteristicas e circunstancias do acidente.

Paragrafo Unico - No caso de acidente de transito sem vitima, o
condutor do mesmo devera adotar as providéncias necessarias para a remogao do
veiculo do tocal, quando for necessaria tal medida para assegurar a seguranga e a
fluidez do transito, conforme determina o Art. 178 do Cédigo de Transito Brasileiro -
CTB;

Art.17. Ao Orgao, onde o servidor e o veiculo envolvido estiverem
lotados, compete:

I - analisar a necessidade de enviar um representante ao local do
acidente, para dar o devido acompanhamento do processo de pericia técnica;

Il - acompanhar junto ao Instituto de ‘Criminalistica da Secretaria
de Sequranga Publica do Parana ou 6rg3o equivalente-fio local do agk
liberagao do laudo da pericia;

Q
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lil - instaurar procedimento administrativo para apurar a
responsabilidade do servidor condutor a fim de subsidiar possivel ressarcimento dos
prejuizos e custos decorrentes do sinistro.

Art.18. Nos casos de sinistro, com ou sem danos a terceiros, onde
se constatar a culpabilidade por negligéncia, impericia ou imprudéncia por parte do
condutor, este sera responsabilizado administrativamente, observado o devido
processo legal, sem prejuizo da responsabilidade civil & criminal cabivel.

Paragrafo Unico - Constatada a culpabilidade sera feito o
levantamento dos custos, e encaminhado para a Secretaria Municipal de
Administragido e Departamento Municipal de Recursos Humanos-DMRH, para que
seja providenciado o desconto em folha de pagamento, no salario do servidor
envolvido, tudo em conformidade com a legislagédo pertinente.

Art.19. No caso de acidente provocado por dolo ou culpa, além
do servidor responsével pelo veiculo, respondera pelo dano causado, sem prejuizo
das sangoes disciplinares cabiveis previstas nesta Instrugdo Normativa:

| - o condutor do veiculo, ndo autorizado, quando servidor publico;

Il - o encarregado da garagem responsavel pela fiscalizagao da
saida do veiculo que entregar a dire¢ao do mesmo a pessoa nao autorizada na forma
desta Instrugéo Normativa.

CAPITULO VII
DO CONTROLE DO CONSUMO DE COMBUSTIVEIS E MANUTENGAO

Art.20. O veiculo devera ser encaminhado ao orgao de lotagao do
mesmo ou orgao central equivalente para a manutencéo e para abastecimento no
posto de cambustivel proprio ou de acordo com o contrato de prestagao de servigos
terceirizados, firmados para abastecer veiculos pertencentes ou incorporados ou a
disposicéo da frota de veiculos do municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parana,
seguindo os procedimentos:

| - solicitar a requisi¢8o/autorizagdo especifica para a realizagao
do servigo/fornecimento do produto;

Il - preencher a ficha de controle constante no diario de bordo;

Il - entregar a segunda via da requisigdo juntamente com 0 cupom

langamentos;
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IV - a0 realizar o abastecimento do veiculo, no posto credenciado,
o condutor do veiculo devera informar o valor correto da quilometragem do veiculo,

V - ao realizar o abastecimento do veiculo, no posto credenciado,
o condutor do veiculo devera exigir, conforme clausula contratual, que o prego
maximo cobrado pelo combustivel seja o pre¢o a vista, constante na bomba, ou
prego de contrato;

§1°. As manutengbes preventivas e corretivas sdo de
responsabilidade do Orgao de lotagdo do veiculo.

§2°. No caso de veiculos novos e seminovos, que estejam em
garantia, a revisdo/manutengao devera ser realizada em concessionaria autorizada
pelo fabricante, e nas datas e quilometragens estipuladas no momento da aquisi¢ao,
e nos demais casos em oficinas terceirizadas, mediante autorizagdo prévia e
comprovada a necessidade do Orgéo de lotagéo do veiculo.

§3°. Todas as Secretarias Municipais, em especial as Secretarias
Municipais de Saude e Educagao, deverao promover as manutengbes rotineiras
visando manter os veiculos em perfeitas condi¢des de uso e funcionamento para o
atendimento aos usuarios, de forma segura, bem como para viabilizar a redugéo de
gastos relativos a manutengdo corretiva.

§4°. A aplicagho das medidas preventivas que compreende ©
conjunto de condutas, verificagcoes e medidas periédicas que objetivam manter o
regular funcionamento de veiculos, assegurando seguranga e gqualidade, conforme
padrdes e normas técnicas aplicaveis e atingir resultados ideais e extensao da sua
vida util devem ser executados em no minimo duas vezes ao ano conforme
calendario estabelecido pelo Orgéo de lotagio do veiculo;

CAPITULO VIII
DA RESPONSABILIDADE DOS GESTORES DAS UNIDADES EXECUTORAS

Art.21. Caberd aos gestores das Unidades Executoras dos
orgaos detentores de veiculos:

| - definir 0s nomes das pessoas que podem requisitar veiculos,
em sua area de atuacao;

I1 - cobrar a obrigatoriedade do uso e do correto preenchimento
do Diario de Bordo;
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IV - manter atualizados os controles de manutengao dos veiculos,;

V - manter sob sua guarda, de forma sempre atualizada, o registro
contendo as caracteristicas gerais dos veiculos entregues & sua tutela de uso, quais
sejam: coépia dos DUT's,(documento unico de transferéncia), contrato de locagéo e
estado de conservagao,

VI - organizar e manter atualizados os controles de abastecimento
dos veiculos, definido cota semanal de consumo, com intuito de acompanhar e
controlar o gasto de combustivel fornecido aos veiculos sobre sua responsabilidade;

VIl - os gestores de abastecimento de veiculos, manter registros
diarios de abastecimento que permitam, pelo menos quinzenalmente, a emisséo de
relatorios de consumo analitico da frota, permitindo que sejam checadas as
irregularidades ocorridas durante o abastecimento em relagdo ao consumo de
combustivel acima do padréo estabelecido pelo Municipio de Ariranha do Ivai,
Estado do Parana;

VIl - os gestores de abastecimento de veiculos, antes do atesto
das faturas, devem checar se os pregos cobrados pelo combustivel utilizado sao
iguais a0 preco maximo devido no processo de compra ou o valor cobrado pelo
combustivel seja o prego, a vista, constante na bomba;

IX - providenciar para que os veiculos satisfacam as condigies
técnicas e os requisitos exigidos em lei ou regulamento;

X- zelar pela boa apresentagao dos motoristas e veiculos;

Xl- manter atualizados os dados pessoais e referentes a
habilitagao dos motoristas e credenciados.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.22. A qualquer cidadio & facultado denunciar o uso irregular
de veiculo pertencente a Frota de Veiculos do Municipio de Ariranha do lvai e suas
entidades vinculadas, ligando para o numero de telefone afixado no préprio veiculo,
ou acessando o sitio eletronico oficial da Administragao Publica do Municipio de
Ariranha do Ivai, Estado do Parand: hups./www.ariranhadoivai.pr. gov.br/ouvidoria

§1°. As denincias apresentadas deverdao ser apuradas pela
unidade a que o veiculo é vinculado no Orgao da Administragéo Publica Municipal.

§2°. Em sendo comprovadas as denuncias o setor competente de
cada Orgdo ou Entidade a que pertencer o servidor devera tomar as providéncias
previstas pela legislagdo em vigor.
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Art.23. Respondera funcionalmente, ¢ servidor publico ou o
dirigente que permitir efou praticar quaisquer dos atos vedados ou que néo proceder
conforme o que regulamenta esta Instrugao Normativa.

Art.24. Os servidores do Municipio de Ariranha do lvai, Estado
do Parana, que exergam o cargo/fungao de motoristas, participaréo de cursos de
capacitagao pelo menos 02 (duas), vezes ao ano, oferecidos por entidades publicas
de transito Municipais, Estaduais ou Federais, ou através de instituigbes
particulares especializadas no tema em epigrafe, objetivando agregar atualizagdes
necessarias ao profissional a fim de alcangar plena eficiéncia e eficacia na
prestacio de servicos a nossa populagdo, servicos esse objeto de nossa
Administragao Municipal.

Art.25. Esta Instrugao Normativa, entrara em vigor na data da sua
publicacao.

Registre-se, Publique-se e Cumpre-se.
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DECRETO NORMATIVO N°.142/2013

SUMULA: APROVA A INSTRUCAC NORMATIVA DO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS LICITACOES E CONTRATOS
N°001/2019, QUE DISPOE SOBRE NORMAS E
PROCEDIMENTOS PARA ACOMPANHAMENTO E O CONTROLE
DE EXECUGAO DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS E
CONTRATOS/ATAS DE REGISTROS DE PREGOS, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Gestor Municipal de Ariranha do Ival, Estado do Parana, o
Senhor: Augusto Aparecido Cicatto, no uso das atribuigbes legais que lhe s8o conferidas
pela Lei Qrgénica Municipal, e,

Considerando as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da
Conslituicéo Federal, no paragrafo onico do art. 54 e art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal
e arigos 29, 70, 76 e 77 da Constituigdo Estadual, Termo de Ajuste de Conduta — TAC,
n°.008/2018, MP 1°PJCI-PR, Clausula Nona, Subitem 9.1, Portarian®034/2018,
Decreto n° 129/2018, Lei n° 807/2018, Lei Federal n® 212846, de 12 de agostc de 2013 e
Decreto n°.061/2018.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a Instrucdo Normativa do Departamento
de Compras Licitagées e Contratos n®.006/2019, que segue anexa como parte integrante do
presente Decreto Normativo.

Pardgrafo Unico - A Instrug8o Normativa a que se refere o caput
dispbe sobre normas e procedimentos para acompanhamento das Compras, Licitagdes e
controle de execugéo dos contratos/atas de registros de pregos.

Arnt. 2° -~ Todas as Instrugbes Normalfivas apds sua aprovagso e
publicagdo deverédo ser execuladas e aplicadas pelas Unidades Administrativas. .

Art. 3° — Cabera a Unidade Central de Controle interno — UCCH,
prestar 0s esclerecimenios e orientagfes a respeifo da aplicagdo dos dispositivos desta
instrugdo Normativa.

Art. 42 ~ Esle Decréto Normativo entrard em vigor na data de sua
publicagéo.
Registre-se, Publique-se e Cumpre-se.

o DN07/2019

Ariranha do Ivai,

!
Gestor Muni _ﬂt:
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - UCCI -
INSTRUCAO NORMATIVA N°.006/2019

|
DEPARTAMENTO ' DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS '

Aprovagdo em. 01/07/2019

Ato de aprovacgio: Decreto Normativo n® 142/2019
Unidade Responsavel: Poder Executivo Municipal
CAPITULO I - DA FINALIDADE

Art. 1° A presente iInstrucdo Normativa tem por finalidade,
orientar e disciplinar os procedimentos para o tramite processual das aquisicbes de
bens e coniratagbes de servigos, da Préfeitura Municipal de Ariranha do ivai,
Estado do Parana, originada de procedimentos licitatérios em ambas as formas, em
todas as modalidades de licitagéo e hfpéteses de licitagdo dispensada, dispenséve!
e inexiglvel.

CAPITULO Ii - DA %QBRANGE‘NCIA

Art.2° Abrange Todas as Unidades da Estrutura
Organizacional, no &mbito do Poder Executivo do Municipio de Ariranha do Ival,
Estado do Parana.

CAPITULO Il - DOS CONCEITOS

Art.3° Os Termos e expressdes sédo:

I. Autoridade Admiinistraﬁva

Chefe do Poder Executivo Municipal.

Il. Agente Pablico: Para fins desta Instrugdo Normativa,
designa todo aquele que exerce, por eleigdo, nomeacédo, mandato, cargo ou funcéo.

no &mbito da Prefeitura Municipal de Ariranha do Ivai, compreendendo, assim, 08
Agentes Politicos e 0s Servidores Publicos do Poder Executivo Municipal.
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Il Sistema de Controle de Compras, LicitagGes e

Contratos

Conjunto de atividades desenvolvidas por todas as
unidades da organizag8o, para a obtencdo de bens ou contratagdo de obras ou
servigos, abrangendo desde a nota de autorizagdo de despesa -NAD, até a
contabilizagdo do pagamento da despesa.

IV.Compra: Toda aquisicdo remunerada de bens,
(material) para fornecimento de uma s6 vez, ou parceladamente.

V.Servigos: Toda alividade destinada a obter dsterminada
utilidade de interesse para a Administragdo Publica, tais como: demoligéo,
conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagédo, reparagdo, adapfagéo,
manuteng8o, ftransporte, locagcdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos
técnicos profissionals.

Vl.Licitagao: £ um conjunto de procedimentos realizados
com ¢ objetivo de adquirir bens ou servicos. Visa garantir o principio constitucional
da isonomia selecionando a proposta mais vantajosa, ou seja, menos onerosa e
com melhor qualidade possivel para a Administragdo Puablica Municipal, com base
em pardmetros e critérios antecipadamente definidos em ato proprio (instrumento
convocatoério). X

Vil.Licitagdo Fracassada: Ocorre quando nenhum
proponente é selecionado em decorréncia de inabifitagdo ou de desclassificagdo
das propostas. Nos processos de licitagbes que apresentarem estas situagdes,
aplica-se o disposto no artigo 48 § 3° da Lei n® 8.666/93: "Quando todos ©0s
licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desciassificadas, a
Administragdo poderé fixar aos licitantes o prazo de oito dias dteis para a
apresentagdo de nova documentacdo ou de oufras propostas escoimadas das
causas referidas neste artigo, facultada, no casc de convite, a redugdc deste prazo
para trés dias Gteis’, exceto para a modalidade pregdo, onde tal condigdo ndo é
compativel.

i

Vill. Licitagdo Deserta: Licitagde Deserta ocorre pela
auseéncia de interessados na licitagdo ou nos casos em que nenhum proponente
interessado comparece. Neste caso, conforme preceitua o art. 24, inciso V, da Lei
n.° 8.666/93, é dispensavel a licitagdo, desde que obedecidas todas as condigdes
previamente estabelecidas na legisfagéo vigente e, sobrefudo, que a administragdo
tenha realizado outros processos licitatérios que também ensejaram em licitagdo
deserta.
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IX. Dispensa de Licitagdo: Mesmo havendo possibilidade
de compeligdo entre os fornecedores a licitagdo pode ser dispensada, pois o fim da
Administragcdo Publica é atender o interesse publico visando principalmente ao
principio da Economicidade. As suas hipbleses estdo taxativamente dispostas no
artigo 24 da Lei de Licitagbes e Conltratos Administrativos.

X. Licitagdo Dispensada: A licitagdo dispensada ocorre
nos casos em que ndo é realizada a licitagdo por razdes de interesse publico
devidamente justificado. E o caso da alienagdo de bens da Administragéo Publica,
que sera precedida de avaliag8o e ndo de licitagéo (art. 17 da Lei n.© 8.666/33).

X!. Inexigibilidade de Licitagdo: A Lei Federal n°.8.666/93
{Lei de Licitages e Contratos Administrativos), diz que a licitagdo poderé ser
inexigivel, conforme pressupbe o arfigo 25: "uma licitagdo sera inexigivel quando
houver inviabilidade de competi¢cdo”.

Xil. Termo de Referéncia — TR: E o instrumento para
solicitagdo de aquisicdo de bens, servigos e contratacdo de obras, inclusive,
dispensa por valor, sendo obrigatério o registro das seguintes informagbes: objeto,
justificativa da aquisig8o, projeto béasico (quando necessario), periodicidade, prazo
de entrega ou execugéo, quantidade, unidade de medida, dotagdo orgamentéria,
prazo de enlrega integral ou parcelada, condigbes de pagamento, informar o fiscal
do contrato, obrigagbes da contratada e do contratante, local de entrega ou
execugdo elc., garantindo assim, o atendimenio pleno do objeto, definindo as
condi¢bes minfmas que os inferessados e suas propostas deverdo atender em
termos de pessoal, equipamentos, qualidade e assisténcia técnica.

Xill. Projeto Basico: Conforme dispde o art. 6° inciso IX,
da Lei n° 8.666/93 projeto basico é um conjunto de elementos necessérios e
suficientes, com nivel de preciso adequado para caracterizar a obra ou servigo ou
complexo de obras ou servigos, elaboradc com base nos estudos iécnicos
prefiminares que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
fmpacto ambiental do empreendimento e que possibilitem a avaliagdo do custo da
obra e a definigdo dos meétados e do prazo de execugéo.

XIV. Dotacao Orgamentaria: Alocagdo de recursos

or¢camentarios formada pelo programa de trabaiho, natureza da despesas, fonte de
recursos e valor correspondente.

Pg.4
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XV. Empenho: Alo emanado pelo Ordenador de despesas
a fim de reservar o valor para cobrir as despesas com a aquisicdo de bens ou
servigos contratados pela Administragdo Publica.

XVI. Liquidacéo: E a verificagéo do direito adquirido pelo
credor, tendo como base os litulos e documentos comprobatorios do respectiva
credito.

XVil. imprensa COficial: Veiculo oficial de divulgagdo dos
atos da Administragdo Publica, sendo que para a Unifio o Didrio Oficial da Unido,
para os Estados e 0s Municipios o que for definido nas respectivas leis. No Poder
Legisiativo Municipal, o Diario Oficial do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO IV - DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instrugéo Normativa integra o conjunto de agdes de
responsabilfidade do Chefe do Poder Executivo Municipal, no sentido de
implementagéo da Unidade Ceniral de Controle Interno — UCCI, na Prefeitura
Municipal de Ariranha do Ivai, Estado do Parana, e tém como base legal os
dispositivos contidos na Constituicdo Federal; na Lel Complementar n® 101 de 04
de majo de 2000, - LRF;, na Lei n° 4.320/64; na Lei n°8.666/1993 (Lei de
Licitagdes); na Lei Federal n° 10.520/2002 (Lei do Pregdo}; no Manual do TCU
sobre Licitagdo e Contratos, Termo de Ajuste de Conduta — TAC, n®.008/2018,
MP_1°.PJCI-PR, Clausula Nona, Subitem 9.1, Portarian034/2018-Sum
u i a Acolhe e Introduz a Recomendagdo Administrativa Gepalria - Maringd
n®.04/2018 - Aquisicdo de Medicamentos, na forma de proceder da Gestdo do
Poder Executivo, Decreto n°. 129/2018 —Sumula; Designa servidor, para o exercicio
da fungdo de responsave! pela manutengéo e fiscalizagdo, do Banco de Pregos em
Saude - BPS, e da outras providencias, Lei n® 807/2019 - Sumula: Dispbe sobre a
responsabilizagdc administrativa e civil de pessoas jurldicas pela pratica de atos
contra a Administrag8o Publica Municipal, de conformidade com a Lei Federal n®,
212.846, de 12 de agosto de 2013, e d4 outras providéncias e Decrefo n°.061/2019
- Sumula: Estabelece diretrizes para a Comifssdo de Licitagdo, Pregoeiro e Equipe
de Apoio sobre 0s procedimentos a serem adotados nos processos licitatérios e,
sobretudo, regulamenta o procedimento de formacdo de precos que seré adotado
para a fixac8o do prego maximo dos processos licitatérios no Municipio de Ariranha
do lval, Estado do Parana.

CAPITULO V- DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete aW
_ - Q Pg.5
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I. Autorizar o procedimento de dispensa ou inexigibilidade;

. Autorizar emissao de Nota de Empenho e Ordem de
Servigo ou Ordem de Compra;

i1, Ratificar a dispensa ou inexigibilidade da iicitagéo;

IV. Autorizar liquidagéo e pagamento,

V. Assinar o conirato e demais documentos necessarios ao
processo licitatério;

VI. Nomear por meio de Decreto, designando o servidor
como Fiscal responsavel para os contratos celebrados com a Prefeitura Municipal
de Arranha do Ival, Estado do Parang; ,

Art. 6° Compete ao Secretario Municipal:

I. Manter esta Insirugdo Normativa a disposigdo de fodos
os servidores, velando pelo seu fiel cumprimento, em especial quanto aos
procedimentos de controle ¢ quanto & padronizag&o dos procedimentos na geragéo
de documentos, dados e informagdes;

il. Do processo administrativo de compras, licitagbes e
conlratos:

a) Autorizar requerimento para abertura do processo de
aquisicdo ou prestagdo de servicos.

b) Elaborar requerimento solicitando ao Chefe do Poder
Executivo Municipal, autorizagdo para dar andamento ao processo administrativo
de aquisi¢do ou prestagdo de servigos.

¢) Autorizar emissdo de Nota de Empenho e Ordem de
Servico ou Ordem de Compra.

Art. 7° Compete ao Chefe do Departamento de Licitagbes e
Contratos:

I. Receber o requerimento para aberfura do processo de
aquisigdo ou prestagdo de servigos, e, quando for 0 caso, copia do projeto basico
no caso de obras & servigos, devidamente protocolado, e dar prosseguimento ao
processo administrativo; _
l. Efetuar no minimo 03 (irés) cotagBes de pregos
diferenciados,

Hi. Elaborar o mapa comparativo de pre¢os;

IV. Juntar acs autos as Certiddes de regularidades fiscais

da empresa que ofertou © menor prego; /
Y .
4 -’ . ‘

-~
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V. Saolicitar ao Departamento de Contabilidade, para indicar
0S recursos orgamentarios e a disponibifidade financeira,

VI. Solicitar Parecer da Procuradoria Juridica Municipal;

V. Formalizar o processo de Inexigibilidade e Dispensa da
Licitagdo;

Vllii. Publicar o ato que declara a Dispensa ou
Inexigibilidade da Licitagdo no Diario Oficial do Municipio de Ariranha do Ival —
DOMAI/PR;

IX. Disponibilizar, mediante solicitagdo, todos os dados e
informagbes registrados para fins de aud:tona e andlise dos Controles Internos e
Externos, e a pedido de lerceiros;

X. Comunicar a Unidade Central de Controle Interno -
UCCI scb pena de responsabilidade solidaria, a ocarréncia de atos ilegais,
flegitimos, irrequlares ou antieconbémicos de que resultem ou ndo, em dano ao
erario.

Art. 8° Compete & Procuradoria Juridica Municipal:

I. Examinar e aprovar a Minuta do Edital e do contrato/ Ata
de Registro de Pregos, exarando respectivo Parecer,

. Emitir Parecer Jund;co sobre dispensa ou inexigibilidade,

ili. Manifestar ;undtcamente sobre impugnagbes e recursos;

IV. Emitir Parecer sémpre que ihe for solicitado.

Art. 9°. Compete ao Coordenador da Unidade Central de
Controle interno - UCCI.

I. Verificar o cumprimento das determinagbes desta
Instrugdo Normativa, promovendo a sua divuigacdo funto a todas as Unidades
Administrativas da estrutura organizacional do Poder Executive Municipal;

Il. Manifestar airavés de refatdrios, auditorias internas,
inspegbes, pareceres voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades,
avaliando a eficacia dos procedimentos de controle inerentes & esta Instrucéo
Nommaliva para aprnimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas
Instrucdes, com observancia a legisfagéo vigente;

Iif. Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo das
instrugées Normalivas e em suas atualizagbes, em especial, no que lange a
identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos de
controle;

IV. Alertar ao Chefe do Executivo Municipal, juntamente
com a Secrelaria Municipal de Administragdo, sobre alteragBes que se fizerem

Pg.7
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necesséarias nas rotinas de trabalho objetivando sua otimizagdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de conirole € 0 aumento da
eficiéncia operacional.

CAPITULO VI - DISPOSICOES GERAIS

Art. 10 O inciso XXI do art. 37 da Constituicdo Federal
estabelece como regra para confratagdo de obras, servigos, compras e alienagbes,
o procedimento licitatério, ressalvados 0s casos especificados na legislagéo
vigente, em que se incluem os arligos 17, 24 e 25 da Lei n°.8.666/93.

Art. 11 Neste sentido, o Estatuto Licitatério cuidou de
regulamentar os casos de licitagdo dispensada (art. 17), dispensével ou dispensa
da licitacao (art. 24} e inexigibilidade da ficitagdo (art. 25).

Art. 12 Licitagdo Dispensada:

l. Licitagdo juridicamente possivel, mas ndo sera realizada
porque a propria Lef dispensa sua realizagdo, ou seja, ndo ha discricionariedade da
Administragdo devido & impossibilidade de se obter um procedimento competitive,
pois alguns casos ja se tém o destinatario certo do bem, como exemplo, na dagédo
em pagamento; _

i. As hipoteses de ocorréncia de licitaggo dispensada estdo
dispostas in verbis no artige 17, incisos | e If da Lei n.° 8.666/93,

M. As principais possibifidades de licitagdo dispensada
estdo voltadas para o0s Institutos de.

a) Dagédo em pagamento,

b) Doagdo;

c) Permula;

d) Investidura;

e) Alienagdo de alguns itens,

f} Concesséo do direito real de uso,

g) Da locagdo e da permissgo de uso.

IV. A Administragdo poderé conceder direito real de usc de
bens imbveis, dispensada a licitagdo, quando 0 uso se destina a oulro 6rgéo ou
entidade da Administrag&o Pablica, (§ 2° do art. 17 da Lef n.° 8.666/93);

V. Destarte evidenciar que na aplicagdo desse permissive é
que qualquer alienagéo, tanfo de bens méveis quanto de bens imoéveis deve ser
precedida de uma avaliagéo prévia da Adminisiragdo com a definigdo de um valor
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minimo para fim de orientar os procedimentos, sem ferir 0 inferesse publico, nem
tampouco a fegalidade.

Art. 13 Dispensa da Licita¢cdo:

I. A dispensa de licitagdo ou licitagdo dispensgvel encontra
suas regras expressas no art.24 da Lei n.° 8666/93, em que se verificam situagdes
que, embora haja viabilidade de competigdo entre particulares o certame afigura-se
obfetivamente incompativel com os valores norteados da alividade administrativa
por interesse publico, uma vez que o procedimento licitatério demanda uma série
de gastos que, por sua vez, devem trazer beneficios que o compensem,

Il. As vezes os custos que advém de um certame S&o
maicres do que o resultado pretendido, levando a um desequilibrio indesefado na
relagdo custo e beneficio, lrazendo prejuizos para a Administragéo;

. A dispensa de licitag&c decaorre do reconhecimento por
fei de que os custos inerentes a uma licitagdo superam os beneficios que dela
poderiam advir. A lei dispensa a licitagdo para evitar o sacrificio dos interesses
coletivos e supra-individuais;

V. Conforme disposto no artigo 24 da Lei n.° 8.666/93 e
Decrelo Federal n°.9.412/2018, é dispensével a licitagado.

a) Para obras e servigos de engenharia de valor de até
10% (dez por cento) do limite previsto na alinea “a’, do inciso | do artigo anterior,
desde que ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servigos ou ainda
para obras e servicos da mesma natureza e no mesmo local que possam ser
realizadas conjunta e concomitantemente;

b) Para outros servigos e compras de valor de até 10%
(dez por cento) do limite previsto na afinea “a”, do inciso Il do artigo anterior e para
alienagbes, nos casos previstos nesta Lei, desde que ndo se refiram a parcelas de
um mesma servigo, compra ou alienacio de maior vulto que possa ser realizada de
tuma so vez;

V. Os dois primeiros incisos tratam dos casos em que 0
objeto a ser licitado & de pequeno valor, onde séo confrontados os principios da
licitagdo e da economicidade para @ Administracdo Puablica, prevalecendo o
principio da economicidade, haja vista o interesse publico.

Pg.9
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. Na inexigibilidade, a coniratagdo se d4 em razdo da
individualidade da competicdo ou da desnecessidade do procedimento licitatério.
Na inexigibiiidade, as hipoteses do artige 25 da Lei n°.8.666/93 aulorizam o
administrador ptblico, apos comprovada a inviabilidade ou a desnecessidade de
licitagdo, contratar diretamente o fornecimento do produto ou a execugdo dos
Servigos;

Il. Alerte-se, no entanto, que a regra é o procedimento
licitat6rio. A dispensa e a inexigibilidade sdo excegdes. Alem disso, deve-se
ressaltar que a dispensa é diferente da inexigibilidade;

!

. Na dispensa sefré possivel a realizac80 da licitacdo,
devendo a aultoridade sopesar o custo e beneficio entre licitar ou dispensar. As
hipbteses enumeradas no artigo 24 da Lei n°.8.666/93, sdo taxalivas, sendo
vedada a dispensa por outro motivo;

V. Evidencia-se que na inexigibilidade da licitagdo ndo ha
possibilidade juridica de licitar em raz&o da inviabilidade de competigdo, conforme
explicitado no artigo 25 da Lei Federal n° 8.666/93;

V. A inexigibilidade seré cabivel nas seguintes hipbieses:

a) Exclusividade cffo fornecedor; (Art. 25, | da Lei n®
8.666/93): Caso em que os conltratos adminisirativos sdo celebrados com pessoas
que detenham técnica propria, que dispdem com exclusividade o objeto que a
Administrac8o Municipal, pretende adquirir, ou seja, ha inviabilidade de competicdo
- porque néo existem compelidores;

b) Servigos técnicos profissionais especializados de
natureza singular (Art.25, I} da Lei n® 8.666/93). Consideram-se servigos
técnicos profissionafs especializados os seguintes trabalhos:

. Estudos teécnicos, planefamento e projetos basicos e
executivos,

ll. Pareceres, pericias e avaliagbes em geral; :

fli. Assessorias ou consultorias tecnicas e auditorias
financeiras e lributarias;

IV. Fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras e
S8IVIgos;

V. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
adminisirativas,;

VI. Treinamento e aperfeicoament ,de'—"’é"‘ssoaf;
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Vil. Restauracdo de obras de artes e bens de valor

historico,

¢} Para contratagdo de profissional de qualquer setor
artistico, diretamente ou por meic de empresario exclusivo, desde que
consagrado pela critica especializada ou pela opiniao pablica (Art. 25, Il da
Lein.° 8.666/93):

Paréagrafo Unico - Refere-se ao casc de contratagdo de
servigos artisticos dos mais variados naipes, como pinturas, esculturas,
espetaculos musicais efc. Nesta hipotese ‘para caracterizar a inexigibilidade de
licitagdo deve estar demonstrada a singularidade da expresséo artistica;

Vill. Nesles casos deverdo ser documentados no processo
de inexigibilidade os seguintes requisitos:

a) Natureza Singular: A contratagdo de servigos téchicos
enumerados no artigo 13, de nalureza singular, com profissionais ou empresas de
notéria especializagdo, vedados a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgagdo (inciso ll); ndo é para qualquer tipo de contralo que se aplica essa
modalidade: é apenas para os conlratos de prestagdo de servigos, desde que
observados o0s trés requisitos, ou sefa, o de tratar-se de um daqueles enumerados
no ant. 13, o0 de ser de natureza singular, € 0 de ser contratado com profissional
notoriamente especializado. Assim é considerado, nos termos do § 1° do art. 25,"a
profissional cu empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente
de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagcdes, organizago,
aparelhamenio, equipe técnica, ou de oulros requisitos relacionados com suas
afividades, permifa que o seu trabalho € essencial e indiscutivelmente 0 mais
adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato”;

b) Especializagdo do profissional escolhido: Consiste
na titularidade objetiva de requisitos que atribua maior habilitacdo do sujeifo em
refagdo aos demais profissionais que exercem a mesma atividade,

¢) Notoriedade da especializagdo do profissional: O §1°
do artigo 25 quis reduzir a discricionariedade administrativa em sua aprecia¢o, ao
exigir os critérios de essencialidade e indiscutibilidade do trabalho, como sendc o
mais adequado & plena satisfagdo do objeto do contralo. E o notério
reconhecimento da qualificagdo do contratado, evitando-se, com isso, que a
qualificagdo seja avaliada exclusivamente no ambito interno da Administragéo.
Pode ser comprovada com curriculo e documentagdo que fomem claro, por
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anteriores coniratantes, declarando ter realizado com exceléncia 0s trabalhos), ter
desenvolvido estudos aprofundados acerca da matéria, publicagbes (livros, artigos,
teses elc.), gozar de alto conceito entre seus pares ou ho mercado, ou ter na sua
equipe técnica detentores de tais caracleristicas {se for empresa), de forma a tomar
indiscutivef que se trata do mais adequado a atender a singuiaridade do objeto.

CAPITULO Vil - DOS PROCEDIMENTOS

) SECAO | - TRAMITE PROCESSUAL - DISPENSA DE
LICITACAQ (art. 24 da Lei n.° 8.666/1993)

Art. 15 O Demandante efaborara o Termo de Referéncia,
anexo ao requerimento para abertura de processo de aquisicdo ou contrafagdo de
servigos, enderegado ao Secretario Municipal,

Art. 16 O Secretario Municipal recebe a sclicitagdo e
autonza a compra ou conlratagdo do servigo requerido e encaminha para o
Protocolo Geral.

Art. 17 O Protocolo Geral recebe o pedfdo, protocola e
encaminha ao Direlor do Departamento de Licitagbes e Coniratos.

Art. 18 O Departamento de Licitagbes e Contralos colhe,
no minimo, 03 (frés) orgamentos, de empresas distintas e que tenham em seu
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ} o ramo de atividade compativel com
0 bem ou servigo a ser contratado ou adquirido.

Art. 19 O Departamento de LicitagBes e Conlratos elabora
0 Mapa Comparativo de Pregos, junta as Certiddes de Regularidade Trabalhista e
Fiscal (Federal, Estadual, Municipal e FGTS), além da declaragdo da empresa
ganhadora de que n&o emprega mencres DE DEZOITO ANOS em trabatho
noturno, insalubre ou perigoso e nem mencres de 16 (dezesseis) anos e
enncaminha o processo ao Secretério Municipal.

Art, 20 O Secretario Municipal, faz um requerimento ao
Prefeito Municipai, solicitando auforizag8o para dar conlinuidade ao processo, com
a devida justificativa para compra ou conlratagdo de servigo. Informando ainda a
empresa vencedora e o valor ofertado.

Art. 21 Apés a aulorizagdc do Prefeito Municipal, o
processo é encaminhado ao Departamento de Licitagbes e Confratos, que requer
- -

vy
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ac Departamento de Contabilidade informagdes sobre a dotagdo orcamentaria e se
ha saldo.

Art. 22 Havendo saldo, o Departamento de Licifagbes e
Contratos encaminha o Processo a Procuradoria Juridica da Prefeitura Municipal
de Ariranha do Ival, para emiss8o de Parecer Juridico, sobre a regularidade do
procedimento de compra ou de contratagcdo do servico em questdo, além da
andlise da Minuta do Conirato (caso sefa necessario).

Art. 23 Apés emissdo da nota de empenho, o Secretério
Municipal, emite a Ordem de Servico/Compras.

Art. 24 Caso a Dispensa ou inexigibiiidade de Licitagdo
sefa sobre a coniratacdo de um servigo, é necessaria a assinatura de um
Contrato/Ata de Registro de Precos. Neste caso, o Departamento de Licitagbes e
Coniratos, deve fazer o Contralo/Ata definitivo(a), juntar os documentos
necessérios e encaminhar para as devidas assinaturas.

Art. 25 O Prefeito Municipal elabora a Dispensa ou
Inexigibilidade de Licitagdo com as devidas informagbes.

Art. 26 O Departamento de Licitag6es e Conlratos emite o
Extralo da Dispensa/inexigibilidade de Licitag&o.

Art. 27 O Departamento de Licitagbes e Contratos, publica
o resumo da Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo no Digrio Oficial do Municipio
(Extrato do Contralo/Ata) (caso fenha).

Art. 28 Juntar a publicagdo do resumo da Dispensa ou
Inexigibilidade de Licitagdo e do Contrato/Ata (caso lenha) ac Processo e
encaminhar ao Departamento de Contabilidade para empenhar.

Art. 29 A autorizagdo para empenhar deve ser assinada
pelo Secretario Municipal cu pelo Prefeito Municipal de Ariranha do ilvai, e tem que
ser datada do mesmo dia em que o resumo da publicaggo sair no Dirio Oficial do
Municlpio.

Art. 30 O Departamenio de Licitagbes e Conlratos, devera
numerar todas as paginas do processo e identificar a capa do mesmo correfamente
antes de enviar para o empenho, conforme as disposigbes do art. 38 da Lei
n®.8.666/93.

Art. 31 Aguarda o produto comprado chegar ou o servigo
ser fejto, de acordo com o estabelecido no Corntrato/Ata, e encaminha para
pagamento.
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Art. 32 Caso sefa um produto que tenha sido adquirido, a
Nota Fiscal deve ser atesfada pelo Chefe de Almoxarifado e Patrimbnio da
Prefeitura Municipal, e pelo fiscal de coniratos, se for 0 caso.

Art. 33 Nos casos de licitagdo para obras e servigos sera
utiizado projeto béasico observando os artigos n® 7, 8, 9, 10, 11 e 12 da Lef n.°
8.666/1993. ‘

Art 34 Como fontes de pesquisa para embasar a anélise
de mercado, o Manual Online de Legislagdo e Jurisprudéncia de Contratacéo de
Servigos de T! do TCU cita, dentre outras:
(link:http.//portal2.tcu.gov. br/portal/page/portaltticontrole/legistacao/repositorio_contr
atacao_ti/ManualOnLine. html).

{. Consultas diretas aos fornecedores;

il. Consultas a outros entes publicos adquirentes de
solugéo semelhante,

. Consulta/audiéncia publica;

IV. Banco de dados da Administragdo Puablica, como
sistemas de registro de pregos, de contratos, de licitagdes efc.;

V. Cadastros de pregos mantidos pe!o Poder Publico
(Siasg-Sicaf/MP,; Sinapi/CEF efc.);

VI. Cadasiros de pregos mantidos por entidades de
pesquisa (Catho; FGV elc.),

Vll. Cadastros de prego dos fornecedores;

V. Sistemas de busca de pregos na internet (Ministério da
Justica; Buscapé, Bondfaro; Aplicative Menor Prego/PR, elc.),

IX. Consuftorias (com cautela).

Art. 35 A ralificagdo sera facultada nas hipéteses em que
ndo se enquadram o0s paragrafos 2° e 4° do art. 17 ¢ no inciso Il e seguintes do
art. 24, as situagbes de inexigibilidade referidas no art. 25, necessariamente
justificadas, e o retardamento previsto no fma! do § unico do art. 8° (artl. 26 da Lei
n°.8.666/1923).

Art. 36 Quando necessario Conirato/Ata de Regisiro de
Pregos, o Departamento de Licitagdes e Contratos, comunicaré ao fornecedor com
menor prego comparecer & Prefeitura Municipal, acompanhado dos seguintes
documentos de habilitagdo:

l. Habilitagao juridica:
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a) Carteira de Identidade dos sécios e se for o caso do
Procurador nomeado que ird assinar, além da copia da Procuragéo,

b) Registro comercial, no caso de empresa individual,

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tralando de sociedades por agdes acompanhadas
de documentos de eleicdo de seus administradores,

d) Decreto de autorizag8o, em se lratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, ¢ ato de registra ou autorizagéo
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir. :

Art. 37 Poderd ser exigida qualificacdo econémica e
financeira, a depender da especificagdo do objeto.

Art. 38 O Departamento recebe a documentagdo do
fornecedor e, se for o caso, autentica a documentagao.

Art. 39 Quando for necessario Contrato/Ata de Registro de
Pre¢os, o Prefeito Municipal nomeard, por meio de Decreto, 0 servidor que sera
responsave! pela fiscalizacdo dos confratos/Alas, devendo este atestar a fiel
execucdo contratual para o pagamento, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/1993.

Art. 40 O Departamenio de Licitagbes e Contratos,
publicaré todo o processo no Portal da Transparéncia de seu Orgdo Municipal.

) SECAOQ Il - TRAMITE PROCESSUAL — INEXIGIBILIDADE
DA LICITACAQ (art. 25 da Lei n°. 8.666/1993)

Art. 41 Quanto ao processo de inexigibilidade, o trémite
processual ndo distingue do processo de dispensa, salvo a etapa da cotagdo dos
precos que nos casos dos incisos | e Il do art. 25 da Lei n°.8.666/93, a justificativa
do prego seré demonstrada pela prépria contratacdo ou compra exclusiva.

Art. 42 No caso do inciso If do art. 25 da Lei n®.8.666/93, a
justificativa do preco proposto serd mediante a comprovagédo de que o particular a
ser contratado cobra de outros clientes, por objeto assemelhado, preco igual ou
similar. Essa comprovagdo seréd fornecida pelo particular a ser conlratado atraves
de Notas Fiscais recentes, contratos anteriormente firmados, Notas de Empenho,
Atas de Registro de Pregos ou outros documentos idéneos que identifiquem o valor
correntemente praticado pelo particular no mercado. :

CAPITULO Viil - DAS CONSIDERAGOES FINAIS
\ Pg.15
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Art.43 A inobservéncia das framitagbes e procedimentos
de rotina estabelecida nesta instrugdo Normativa, sem prejufzo das orientagbes e
exigéncias do TCE/PR relativas ao assunio, sujeitaréd 0s responséaveis as sanges
legais cabiveis.

Art.44  Eventuais impropriedades  ocorridas em
descumprimento da presente Instrugéo Normativa, que ndo puderem ser sanadas
pelo Secretaric Municipal, deverdo ser comunicadas formalmente & ao
Coordenador da Unidade Central de Confrole Interno — UCCI, sobe pena de
responsabilidade solidéna.

Art. 45 Qs esclarecimentos adicionais a respefto desta
Instrugdo Normativa, poderdo ser obtidos junto ao Departamento de Licitagbes e
Coniratos e & Unidade Ceniral de Controle Interno - UCCI, através de seu
Coordenador, no &mbito do Poder Execulivo Municipal.

Art. 46 Todos os servidores da Prefeitura Municipal de
Arranha do Ivai, deverdo cumprir as determinagbes constantes nesta Instrucdo
Normativa, sob pena de responsabilizaco administrativa.

Art. 47 Esta Instrugdo Normativa devera ser altualizada
sempre que falores organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem a fim de
verificar & sua adequagdo a legislagdo vigenie e aos requisitos da Instrugdo
Normativa n°® 006, bem como manter o processo de melhoria continua dos
servigos publicos municipais, e a capacitagdo de seus respectivos servidores.

Art. 48 Qs servidores pertencentes ao Departamentc de
LicitagcBes e contratos, juntamente com a Comissdo Permanente de Licitagdo e
Equipe de Apcio do Preqgio do Municipio de Arranha do Ival, Estado do Parana,
participar§o de cursos de capacitagdo em suas respeclivas areas de atuagdo,
oferecidos pela Escola de Gestdo Publica do Tribunal de Conias do Estado do
Parana - TCE-PR, ou em instituicbes particulares especializadas em geslao
publica, tudo em conformidade com 0 que espetha o Termo de Ajuste de Conduta —
TAC, pactuado entre o Ministério Publico do Estado do Parand, altraves de sua 1°,
Promotoria de Justica da Comarca de Ivaipord — PR, e este Org&o Municipal, e
levando em conta, o que determina a Recomendagdo Administrativa do Grupo
Especializadc na Protecdo do Patriménio Publico e no Combate a Improbidade
Administrativa - Gepalria — Coordenag¢do Regional de Maringé - PR, em seu Plano
Regional de agdo 2019/ 2020, (CAPACITACAC DE SERVIDORES),

Art. 49 Esta Instrugdo Normali aré em vigor na data

de sua publicagéo.
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Registre-se, Publique-se e Cumpre-se.

Ariranha do Ival/PRIE
4“’ i
AUGUSTO AR A :f‘j 0 CICATTO

N gl
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DECRETO NORMATIVO N°.147/2019

SUMULA: APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Gestor Municipal de Ariranha do lvai, Estado do Parana, o
.Senhor: Augusto Aparécido Cicatto, no uso das atribuicdes legais que lhe sao
conferidas pela Lei Orgénica Municipal, e;

. Considerando, as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da
Constituigdo Federal, no paragrafo Gnico do art. 54 e art. 59 da Lei de Responsabilidade
Fiscal e artigos 29, 70, 76 e 77 da Constituicao Estadual;

DECRETA:

Art.1° — Fica aprovada a Instrugdo Normativa do Departamento
Municipal de Administragdo n°.007/2019, gue segue anexa como parte integrante do
presente Decreto Normativo.

Paragrafo Unico — A Instrugdo Normativa a que se refere o caput,
dispbe sobre normas e procedimentos para o acompanhamento da vigéncia dos contratos
e a celebragéo de termos aditivos, no 4mbito do Poder Executivo do Municipio de Ariranha
do Ivai, Estado do Parang, e da outras providéncias.

Art.2° — Todas as Instrugbes Normativas apos sua aprovagao e
- publicagdo deverao ser executadas e aplicadas pelas Unidades Administrativas.

: Art.3° - Cabera a Unidade Central de Controle Interno — UCCI,
prestar os esclarecimentos & orientagbes a respeito da aplicagao dos dispositivos desta
Instrugao Normativa, ‘

Art.4°. ~ Este Decreto Normativo entrara em vigor na data de sua
publicagao.

Registre-se, P’ubliquel-se e Cumpre-se.

Ariranha do Ivi PR, 85/07/2019
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - UCCI
INSTRUGAO NORMATIVA N°.007/2019-SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAQO

Aprovagdo em: 05/07/2019
Ato de aprovagdo: Decreto Normativo n°.147/2019

Unidade Responsavel: Poder Executivo Municipal

Ementa: Dispée sobre normas e procedimentos para o
acompanhamento da vigéncia dos contratos e a celebragdo de termos aditivos, no ambito
do Poder Executivo do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parand, e da outras
providéncias.

A UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - UCCI, do
Municipio de Ariranha do Ivai, no usc de suas atribuicdes estabelecidas por Lei e,

Considerando, a competéncia da Unidade Central de Controle
Interno — UCCI do Municipio, quanto & normatizagio, acompanhamento, sistematizagao
e a padrenizag#o dos procedimentos de fiscalizagdo conforme disposto nos artigos 60 a
78 da Lei Federal n®.8.666/93.

Considerando, a necessidade de instituir normas e procedimentos
de controle de vigéncia e aditamento contratual.

RESOLVE:

Art.1° Estabelecer diretrizes para o acompanhamento da vigéncia
dos contratos e a celebragdo de aditivos contratuais no ambito do Poder Executivo do
Munticipioc de Ariranha do Ivai, Estado do Parana.

Art.2° Esta Instrugdo Normativa abrange os Fiscais dos Contratos e
os setores que deliberam sobre os requerimentos de aditivos.

Art.3° A celebragao deI aditivos contratuais deverd obedecer as
mesmas formalidades legais dadas ao instrumento de contrato inicial.

Art.4° Para os fins desta instrugao Normativa, considera-se:

| - Contrato Administrativo: o ajuste que a Administragao Publica,
agindo nessa qualidade, firma com o particular (pessoa fisica ou juridica), ou outra
entidade administrativa, para consecugdc de objetivos de interesse publico, nas
condigdes estabelecidas pela propria Administragao, segundo o regime juridico de direito
publico e abrangendo os Termos de Convénio e Termos de Parceria;

Il - Termo Aditivo: o instrumento pelo qual se formaliza a
no instrumento contratuai original firmado, efetuan g

Federal n®.8.666/93;
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Il - Fiscal de Contrato: o representante da Administragao Publica
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo dos convénios, instrumentos
confratuais e congéneres, de forma a garantir que seja cumprido o disposto nos
respectivos instrumentos e atendidas as normas orgamentarias e financeiras da
Administragao Publica;

IV - Reserva Orgamentaria: o procedimento utilizado para tormar
disponivel, determinado valor, na dotagao orgamentaria autorizada do Orgao, até o limite
desta, em um determinado programa de trabalho, natureza de despesa e fonte de recurso,
decorrente de previsdo para sua utilizagdo através de uma solicitagédo de despesa:;

V - Empenho: o ato emanado de autoridade competente que cria
para a Administrac&o Publica, obrigag6es de pagamento, pendente ou nao de implemento
de condicdo, compreendendo a autorizacio e a formalizacao;

VI - Termo de Referéncia: o documento utilizado para a solicitagéo
de bens, servigos, obras e servigos de engenharia, contendo todos os elementos capazes
de propiciar a avaliagdo do objeto, custo pela Administragéo decorrentes de orgamentos
detalhados, considerando precos praticados no mercado, a definigdo dos métodos, a
estratégia de suprimentos, cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de
aceitagdo do objeto, deveres do contratado e do contratante, procedimentos de
fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, prazo de execugéo e sangdes, de forma clara,
concisa e objetiva, entre outros;

Vil - Unidade Solicitante: o Orgao da Administragao Puablica, que
apos identificar as necessidades, solicita a contratagéo de servigos, obras e servigos de
engenharia, bem como aquisigdes de bens para atender o interesse publico do Municipio
de Ariranha do Ivai, Estado do Parana;

Vill - Processo Administrativo: a sucessio encadeada de atos,
juridicamente ordenados, destinados & obtengao de um resultado final, que consubstancia
uma determinada decisdo de natureza administrativa.

Art.5°. O Chefe do Poder Executivo Municipal, designara através de
ato proprio (Decreto), o responsavel pela fiscalizagao dos instrumentos contratuais.

Paragrafo Unico - Ap6s a assinatura e publicacao de instrumento
contratual, o Fiscal de Contrato, devera manter uma via em seu arquivo préprio, para
futuros esclarecimentos caso necessario.

Art.6° Séo responsabilidades do Fiscal de Contrato:
I - coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, bem

como sua compatibilidade com o objeto licitado e emitir respectivos
relatorios;

lll-controlar o prazo de
responsabilidade.
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* Paragrafo Unico - Apuradas irregularidades na execugdo efou
fornecimento de bens, o Fiscal do contrato responde civil, criminal e administrativamente
pelos atos e omissdes praticados em desconformidade com as disposi¢des legais.

Art.7° O Fiscal de Contrato deverd manter cOpia dos seguintes
documentos, para que possa dirimir ddvidas originarias do cumprimento das obrigagdes
assumidas pela contratada e acompanhamento da execugdo e da vigéncia dos contratos
e seus aditivos:

| - contrato;

Il - todos os aditivos (se existentes);

Il - edital da licitagéo;

IV - projeto basico ou termo de referéncia;

V - proposta da Contratada:

VI - relagiio das faturas recebidas e das pagas;

VI - correspondéncias entre Fiscal e Contratada.

Art.8° Todos os contratos referentes a aquisigdo de materiais,
prestacao de servigos, cbras e servigos de engenharia seréo elaborados pela Segdo de
Contratos e deverao obedecer aos preceitos dispostos na Lei Federal n°.8.666/93.

Paragrafo Unico - O Termo Aditivo deve ser numerado
sequencialmente, atendendo & seguinte nomenclatura: “Primeiro Termo Aditivo ao
Contrato n°.XX/20XX", “Segundo Termo Aditivo ac Contrato n°.XX/20XX", “Terceiro
Termo Aditivo ao Contrato n® XX/20XX”, e assim por diante.

Art.9° S3o finalidades do Termo Aditivo:

| — aditamento qualitativo; sfo as modificagdes voltadas ao
aprimoramento técnico e operacional do objeto contratado consoante ao art. 65, 1, a) da
Lei n®.8.666/93;

Il — aditamento quantitativo: sdo as modificagdes do valor
contratual em decorréncia de acréscimo ou supressdes que se fizerem nas obras, servigos
ou compras em conformidade com o art.65, 1, b) da Lei n°.8.666/93;

Il - prorrogagéo de prazo: a duragao dos contratos ficara adstrita
a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios, exceto quanto aos casos previstos no
art. 57 da Lei Federal n°.8.666/93.

IV - manuteng@o do| equilibrio econémico-financeiro: pelas
hipoteses previstas no art. 65, 1.d) da Lei n°.8.666/93.

Art.10° A Unidade Solicitante devera se manifestar acerca de
interesse em aditar o contrato protocolizando processo administrativo junto ao Protocolo
Geral do Municipio de Ariranha do Ivai, em até 30 (trinta), dias, antes do encerramento do
termo contratual.

§ 1° Os contratos somente poderao ser prorrogados caso néo tenha
havido interrupgao do prazo de vigéncia, ainda que a interrupg¢3a ik
apenas um dia.

Art.11° As solicitagdes de celebrar?
deverao ser instruidas com os seguintes documentgs”
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I - Manifestagdo expressa do Secretario Municipal da Unidade
Solicitante quanto ao interesse na prorrogacdo da vigéncia ou alteragdo do contrato,
apresentando justificativa para o pedido de aditivo e a dotag@o orgamentaria relacionada
a despesa;

Il - Declaracao do Fiscal do Contrato sobre o desenvolvimento,
qualidade dos servicos prestados e o cumprimento das obrigagdes contratuais pela
empresa, comprovado através de Relatério de Acompanhamento do Contrato {Anexo l);

Il - Informag&o sobre o tipo de aditamento, conforme hipdteses do
art. 9 desta Instrugéo Normativa, ou ainda, as previstas no art. 65, 11, a), b) e ¢) da Lei n®.
8.666/93;

IV - Pesquisa de pregos, com or¢amento estimado em planilhas de
quantitativos e pregos unitarios, demonstrando que a prorrogacao/alteragéo do contrato é
vantajosa para a administracao;

V - Cépia do Contrato original e Termos Aditivos, se houver;

§1° O requerimento de reequilibric econémico-financeiro do
contrato, normalmente no pedido do contratado, sera analisado pela unidade contratante,
e posteriormente seguira o mesmo fluxo dos demais aditivos.

§2° Em todos os aditamentos devera ser informado se a contratada
continua mantendo, em relagéo a execugdo do objeto, as condigdes que ensejaram sua
contratagao, de conformidade com a fundamentagéo legal pertinente.

§3° Caso o gestor da unidade solicitante se manifeste pela
prorrogacao do contrato apenas pelo tempo necessario a realizacao de nova licitagéo,
devera haver a concordancia da empresa pela inclusao de clausula com a previsao de
rescisdo antecipada do contrato.

Art12° O processo administrativo solicitando o Termo Aditivo
deverd ser encaminhado pelo Setor de Protocolo:

I — Ao Departamento de Contabilidade para informagdes acerca da
compatibilidade da despesa com o Plano Plurianual e LOA, e a correta apropriagao da
rubrica orgamentaria;

Il — A Secretaria Municipal de Finangas, para anslise da respectiva
disponibilidade financeira. ;
i

§1° Se a contratacéo n,léo estiver em conformidade com a LOA ou
com o Plano Plurianual, ou ainda, se nio houver a disponibilidade orgamentaria efou
financeira para atender a despesa, o processo serad devolvido a Unidade
Sclicitante/Contratante.

§2° Confirmada a compatibilidade da despesa com a LOA,
respectiva disponibilidade orgamentaria e financeira, o Secretario unicipal de Finangas,
encaminhara o processo a Procuradoria Geral para emissaed




Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARIRANHA DO IVAI:01612453000131
PUBLICAGCAO DO ORGAO OFICIAL

PREFEITUREDOMINICITO DE ARIRANHA DO IVAI
Rua Miguel Verenka, 14 - CEP - 86880-000

e-mail: municigio@ariranhadoivai.gr.gov.br

CNPJ N°. 01.612.453/0001-31
Fane/fax - 43-3433-1013 - 3433-1165 - ARIRANHA DO IVAI - PR

§3° - Caso haja inconformidades nos procedimentos efou requisitos
legais, a Procuradoria Juridica devera indicar e sugerir adeguagdes e devolver o processo
a Secretaria Solicitante, para as devidas providéncias necessarias.

IV - Estando de acordo, a Procuradoria Juridica encaminhara o
processo a Unidade Central de Controle Interno - UCCI, para exame administrativo, e
emissado de Parecer da Controladoria Interna.

V - O Chefe do Executivo Municipal, analisard a demanda e emitira
parecer conclusivo,

Art.13° Havendo deliberagdo do Chefe do Poder Executivo
Municipal, o processo prosseguira da seguinte forma:

§1° Se néo for autorizado o aditamento do contrato, o Chefe do
Poder Executivo Municipal, determinara o arquivamento do processo e o Setor de
Protocolo informara o fato ao Fiscal do Contrato, que comunicara a Secretaria solicitante.

§2° Sendo a decisdo favoravel, o Chefe do Poder Executivo
Municipal, encaminhara o processo a Segdo de Contratos para elaboragdo do Termo
Aditivo, cujo Fiscal do Contrato assinara o documento, convocara a contratada para a
assinatura do documento e devolvera ao Chefe do Poder Executivo Municipal, para
assinatura.

Art.14° Apés as assinaturas, o Fiscal de Contrato encaminharé o
processo a Segéo de Contratos que tomara as seguintes providéncias:

| - publicar o extrato do aditivo contratual no Diaric Oficial do
Municipio e demais veiculos oficiais em casos de Convénios, Contraios de Repasse
Federais/Estaduais a depender da exigéncia contratual;

il - arquivar uma via do aditivo contratual e registrar respectivos
dados no sistema informatizado municipal e em planilha de controle de contratos e
aditivos;

HI - enviar copia do aditivo contratual para a Unidade solicitante e
Departamento de Licitagbes, para insergo junto ao processo administrativo ao qual lhe
deu origem; ‘

Art.15° O Fiscal do Contrato providenciara a solicitagdo de despesa,
€ o encaminhard para emissdo da Nota de Empenho em nome do fornecedor, no
Departamento Contabil e Financeiro. .

Art.16° O Departamento Contabil e Financeiro, apods emitir a Nota
de Empenho, devera encaminha-la assinada, para que o Secretario requerente a assine
e a encaminhe ac Fiscal do Contrato para aguardar a execugdo da despesa.

Art.17° Da execugio do servico/obra ou do recebimentc do produto,
a Nota Fiscal, atestada, serd encaminhada a0 Departamento Contabil e Financeiro para
liquidagéo e pagamento, conforme os procedimentos previstos no Sistema Financeiro,
e de acordo com a Instrugéo Normativa n°.003/2019, Sumula: dis
e procedimentos da Secretaria Municipal de Finangas, do :

do Ivai, Estado do Parana, e da outras providé
demais legisiagdes pertinentes.
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§1° Quando tratar de equipamentos e materiais permanentes ou
obras e instalagbes, o Fiscal devera encaminhar os documentos Diretoria de Patrimonio
para cadastro do bem e integragéo ao Patriménio Piblico Municipal, conforme determina a
Instrugdo Normativa n°.002/2019, que tem por Samula: dispde sobre os
procedimentos gerais referentes a administragdo, mensuragao, controle, uso,
fornecimento, responsabilidade, guarda, transferéncia, cessao, alienagao e outras
formas de desfazimento dos bens patrimoniais do ativo imobilizado e do ativo
intangivel a serem observados no ambito do Poder Executivo do Municipio de
Ariranha do Ivai, Estado do Parana, datada de 01/07/2018, e demais legislagdes
pertinentes.

Art.18° Todos os contratos e aditivos deverao ser publicados no

Diario Oficial do Municipio e no sitio da Prefeitura Municipal de Ariranha do Ivai, dentro
dos prazos estipulados na Lei Federal n°.8.666/93, visando a transparéncia do ato.

Art.19° Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa, serdo
resolvidos pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, juntamente com sua Procuradoria
Juridica e Coordenador da Unidade Central de Controle Interno - UCCI.

Paragrafo Unico - O servidor responsavel pela fiscalizagéo dos
Contratos e Termos Aditivos do Municipio de Ariranha do Ivai, Estado do Parang,
participara de cursos de capacitagdo em sua respectiva area de atuagao, oferecidos pela
Escola de Gestao Publica do Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE-PR, ou em
instituigdes particulares especializadas em gestéo piblica municipal;

Art.20° Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua

publicagéo.
Registre-se, Publique-se e Cumpre-se
Ariranha do lvaj P5/07/2019
"’,.r-'_?.r &R0 CICATTO
- - ) ‘_-/’ s = "
#ENALDO DEGTIVEIRA RUIZ

},
for da Unidade Central de Contrale Interno — UCCI
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RELATORIO MENSAL DE ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

.}
CONTRATOQ Ne. MES/ANO:

UNIDADE DETENTORA DO CONTRATO;

OBJETO DO CONTRATO:

EMPRESA CONTRATADA:

1. Ocoréncias:

2. Avaliagdo dos servigos & dos documenlos que foram apresentados pela empresa:

3. Observagoes/sugesides/reclamagoes:

Fiscal do Contrato: {nome e assinalura) Gestor do contrato: {nome e assinatura)

Data: / /

1. Ocorréncias. informar &s ocorréncias que houver no més decorrente do acompanhamento & fiscalizacdo
da execugdo do coniraio. . ’
2. Avaiiagdo: informar os documenios que foram avaliados, de acordo com as eXigenciz
Edital. informar também, as deliciéncias que foram verificagas. -
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